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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA PROCESO DE
COMPRA MENOR

ADQUISICI()’N DE ALMUERZOS PARA EL PERSONAL QUE
PARTICIPARA EN EL TALLER DE ELABORACION DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL (POA) 2025 DE ESTA ENTIDAD
GUBERNAMENTAL.

REFERENCIA: DESARROLLO PROVINCIAL DAF-CM-2024-0021

Distrito Nacional, Republica Dominicana
Diciembre, 2024
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GENERALIDADES

Responsable del Proceso:

a) Unidad Operativa de Compras y Contrataciones
Tel.: 809-364-2189 Ext. 206

Mail: lorenmoquet@cpadp.go.do

b) Direccion: Avenida Dr. Delgado Esq. Moisés Garcia No. 307
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Seccion |

DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE COMPRAS MENORES
1.1 Objeto del Procedimiento de Compras Menores.

Constituye el objeto de la presente convocatoria para la ADQUISICION DE ALMUERZOS
PARA EL PERSONAL QUE PARTICIPARA EN EL TALLER DE ELABORACION DEL
PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2025 DE ESTA ENTIDAD GUBERNAMENTAL.

1.2 Procedimiento de Seleccion.

El presente proceso de contratacion sera llevado a cabo mediante un Procedimiento de
Compras Menores, mediante la modalidad de Etapa unica.

1.3 Fuente de Recursos.

La Comision Presidencial de Apoyo al Desarrollo Provincial, de conformidad con el
Articulo 32 del Reglamento No.543-12 sobre Compras y Contrataciones Publicas de Bienes,
Servicios y Obras, ha tomado las medidas previsoras necesarias a los fines de garantizar la
apropiacion de fondos correspondiente, dentro del Presupuesto del afio 2024, que sustentara
el pago de todos los bienes adjudicados y adquiridos mediante el presente de Procedimiento
de Compras Menores. Las partidas de fondos para liquidar las entregas programadas seran
debidamente especializadas para tales fines, a efecto de que las condiciones contractuales
no sufran ningun tipo de variacion durante el tiempo de ejecucion del mismo.

1.4 Condiciones de Pago.

La Entidad Contratante procedera a realizar el Cien por ciento (100%) del pago con
posterioridad a la entrega, verificada y aprobada de los bienes adquiridos. Este pago se hara
presentacion de la factura y de acuerdo con los procedimientos establecidos por la
institucion.



it
AN\

GOBIERNO DE LA

REPUBLICA DOMINICANA

Comisiéon Presidencial de Apoyo al Desarrollo Provincial

1.5 Cronograma del Procedimiento de Compras Menores.

Cronograma

Zona horaria
Fecha de publicacion del aviso de convocatoria
Acto de asignacion de riesgo

Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones /

Especificaciones Técnicas / Terminos de Referencia
Reunion aclaratoria

Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas y/o
Adendas

Presentacion de Oferta Economica
Apertura Oferta Economica

Notificacion de errores aritméticos, de solicitud de aclaraciones
economicas y de solicitud de subsanacion de garantia de seriedad de

la oferta

Aceptacion de correcciones de errores aritméticos y de respuesta a

las aclaraciones

Periodo para subsanar la garantia de seriedad de la oferta
Acto de Adjudicacion

Notificacion de Adjudicacion

Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios
Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios

Plazo de validez de las ofertas

(UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan

0371272024 10:00

471212024 15:00

5/12/2024 12:30

6/12/2024 10:00
06/12/2024 14:00

0671272024 15:00

10/12/2024 15:30

12/12/2024 16:00
131272024 10:00
13/1272024 12:00
16/1272024 14:00
17/1272024 10:00

17/12/2024 11:00
30 " Dias
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1.6 Disponibilidad y Adquisicion de las Especificaciones Técnicas.

El Oferente que adquiera las Especificaciones Técnicas a través de la pagina Web de la
institucion, www.cpadp.qob.do o del portal administrado por el Organo Rector,
www.comprasdominicana.gov.do, debera enviar un correo electrénico a
lorenmoquet@cpadp.go.do y/o en su defecto, notificar al Departamento de Compras de la
Comisién presidencial de Apoyo al Desarrollo provincial sobre la adquisicion del mismo,
a los fines de que la Entidad Contratante tome conocimiento de su interés en participar.

1.7 Conocimiento y Aceptacion de las Especificaciones Técnicas

El sélo hecho de un Oferente/Proponente participar del Procedimiento de Compras Menores
implica pleno conocimiento, aceptacion y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos
y su Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas,
sin excepcion alguna, establecidos en las presentes Especificaciones Técnicas, las cuales
tienen caracter juridicamente obligatorio y vinculante.

1.8 Descripcion de los Servicios

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

Servicio de almuerzos
para el personal que
participara en el taller
de elaboracion del plan
operativo anual (poa)
2025 de esta entidad
gubernamental.

1 Unidad 1
Menu a 3 tiempos, tipo
buffet para 250
personas que estaran
participando en el taller

Salon

Servicio de catering
Servicios de camareros
Cuberteria en general
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Sonido audio visuales

Estos bienes y/o servicios deben tener su garantia de calidad en el suministro, si estos
resultan defectuosos deberan ser reemplazados de inmediato sin costo
Adicional para la institucion.

Las muestras seran validadas para comprobar su originalidad

1.9 Consultas

Los interesados podran solicitar a la Entidad Contratante aclaraciones acerca de las
Especificaciones Técnicas Especificas, hasta la fecha establecida en el presente Pliego. Las
consultas las formularan los Oferentes por escrito, sus representantes legales, o quien éstos
identifiquen para el efecto. La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, dentro del
plazo previsto, se encargara de obtener las respuestas conforme a la naturaleza de la misma.

Las Consultas se remitiran a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, dirigidas a:

UNIDAD DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

COMISION PRESIDENCIAL DE APOYO AL DESARROLLO PROVINCIAL
Referencia: DESARROLLO PROVINCIAL-DAF-CM-2024-0021

Direccion: Calle Dr. Delgado esquina Moisés Garcia, No.307, Santo Domingo,
Distrito Nacional.

Teléfonos: 809-364-2189 ext. 206/207/208

Correo electronico: lorenmogquet@cpadp.go.do

1.10 Circulares

La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones podra emitir Circulares de oficio o para
dar respuesta a las Consultas planteadas por los Oferentes/Proponentes con relacién al
contenido de las presentes Especificaciones Técnicas, formularios, otras Circulares o
anexos. Las Circulares se haran de conocimiento de todos los Oferentes/Proponentes.

Dichas circulares deberan ser emitidas solo con las preguntas y las respuestas, sin identificar
quien consulté, en un plazo no mas alla de la fecha que signifique el SETENTA Y CINCO
PORCIENTO (75%) del plazo previsto para la presentacion de las Ofertas y deberan ser
notificadas a todos los Oferentes que hayan adquirido Las Especificaciones Técnicas
Especificas y publicadas en el portal institucional y en el administrado por el Organo Rector.
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1.11 Presentacion de Propuestas Técnicas y Econémicas.

La entrega de propuestas se efectuara en el Unidad de Compras y Contrataciones de la
Comisién Presidencial de Apoyo al Desarrollo Provincial, situada en la Calle Dr. Delgado
esquina Moisés Garcia, Santo Domingo, Distrito Nacional, hasta la fecha indicada en el
cronograma del proceso y solo podra postergarse por causas de fuerza mayor o caso fortuito
definidos en el presente documento.

La Entidad Contratante no recibira sobres que no estuviesen debidamente cerrados e
identificados segun lo dispuesto anteriormente.

1.12 Forma para la Presentacion de los Documentos Contenidos en los “Sobres”.

Los documentos contenidos en el sobre deberan ser presentados en un (01) original
debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar, junto con una
(1) fotocopia simple de los mismos, debidamente marcada, en su primera pagina, como
“COPIA”.

Las ofertas se presentaran en sobres cerrados y rotulados con las siguientes
inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE

(Sello social)

Firma del Representante Legal

UNIDAD DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

COMISION PRESIDENCIAL DE APOYO AL DESARROLLO PROVINCIAL
PRESENTACION OFERTA TECNICA Y ECONOMICA

Referencia: DESARROLLO PROVINCIAL-DAF-CM-2024-0021
Direccion:  Calle Dr. Delgado esquina Moisés Garcia, No.307, Santo
Domingo, Distrito Nacional.

Teléfono: (809) 364-2189 Ext. 206-207-208

1.13 Documentacion a Presentar

Oferta Técnica

1. Documentacion:

e Formulario de Presentacién de Oferta (SNCC.F.034).

e Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042).

e Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales-administrativos
actualizados, emitido por la Direccién General de Contrataciones Publicas.
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e Certificacion de la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) en el cual se
manifieste que el Oferente esta al dia con sus obligaciones fiscales.

o Certificacion de pago de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), la cual
manifieste que esta al dia con sus obligaciones de la Seguridad Social.

e Copia de identificacién del representante legal (cédula nueva/pasaporte).

e Registro Mercantil.

e Acta de Asamblea

e Noémina de Accionista

1.14 Garantias

Los importes correspondientes a las garantias deberan hacerse en la misma moneda
utilizada para la presentacion de la Oferta. Cualquier garantia presentada en una moneda
diferente a la presentada en la Oferta sera descalificada sin mas tramite.

Los Oferentes/Proponentes deberan presentar las siguientes garantias:

1.14.1 Garantia de la Seriedad de la Oferta

Correspondiente al uno por ciento (1%) del monto total de la Oferta.

PARRAFO |. La Garantia de Seriedad de la Oferta sera de cumplimiento obligatorio y vendra
incluida dentro de la Oferta Economica. La omisién en la presentacion de la Oferta de la
Garantia de Seriedad de Oferta o cuando la misma fuera insuficiente, conllevara la
desestimacion de la Oferta sin mas tramite. (Si aplica)

1.14.2 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

Los Adjudicatarios cuyos Contratos excedan el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez
Mil Délares de los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100 (US$10.000,00), estan
obligados a constituir una Garantia Bancaria o Pdlizas de Fianzas de compaiias
aseguradoras de reconocida solvencia en la Republica Dominicana, con las condiciones de
ser incondicionales, irrevocables y renovables, en el plazo de cinco (5) dias habiles,
contados a partir de la Notificacion de la Adjudicacién, por el importe del CUATRO POR
CIENTO (4%) del monto total del Contrato a intervenir, a disposicién de la Entidad
Contratante, cualquiera que haya sido el procedimiento y la forma de Adjudicacion del
Contrato. En el caso de que el adjudicatario sea una Micro, Pequena y Mediana empresa
(MIPYME) el importe de la garantia sera de un UNO POR CIENTO (1%). La Garantia de Fiel
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Cumplimiento de Contrato debe ser emitida por una entidad bancaria de reconocida
solvencia en la Republica Dominicana.

La no comparecencia del Oferente Adjudicatario a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento
de Contrato, se entendera que renuncia a la Adjudicacién y se procedera a la ejecucién de
la Garantia de Seriedad de la Oferta.

Cuando hubiese negativa a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, la
Entidad Contratante, como Organo de Ejecucién del Contrato, notificara la Adjudicacion de
los renglones correspondientes al Oferente que hubiera obtenido la siguiente posicién en el
proceso de Adjudicacion, conforme al Reporte de Lugares Ocupados. El nuevo Oferente
Adjudicatario depositara la Garantia y suscribira el Contrato de acuerdo al plazo que le sera
otorgado por la Entidad Contratante, mediante comunicacién formal.

1.14.3 Devolucion de las garantias

a) Garantia de la Seriedad de la Oferta: Tanto al Adjudicatario como a los demas
oferentes participantes una vez integrada la garantia de fiel cumplimiento de
contrato.

b) Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato: Una vez cumplido el contrato a
satisfaccion de la Entidad Contratante, cuando no quede pendiente la aplicacion
de multa o penalidad alguna.

2. DOCUMENTACION TECNICA:

e Oferta técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas).

Oferta Econémica

e Oferta econémica (SNCC.F.033). (No Subsanable)

ERRORES NO SUBSANABLES
Seran considerados errores NO SUBSANABLES los siguientes:

e Oferta presentada con rasgaduras o sin firmar ni sellar, segun corresponda.

e Falta de inclusion de la pdliza, fianza o garantias legales correspondientes, en
original, debidamente firmadas y selladas por una entidad financiera reconocida.

e Presentar una Oferta Economica por un monto superior al consignado en la
apropiacion presupuestaria, la cual esta disponible al publico en el portal web
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institucional y en el portal web de Compras Dominicanas de la Direccion General de
Contrataciones Publicas.

e La oferta econémica que no tenga reflejado los impuestos.

e La oferta econémica que no esté expresada en pesos dominicanos.

Estas disposiciones no son limitativas de las demas condiciones exigidas en el presente Pliego.

Seccioén Il
Apertura y Validacion de Ofertas

2.1 Procedimiento de Apertura de Sobres

La apertura de los Sobres se realizara en presencia de la Direccion Administrativa y la
Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, en la fecha, lugar y hora establecidas en el
Cronograma.

Una vez pasada la hora establecida para la recepcion de los Sobres de los
Oferentes/Proponentes, no se aceptara la presentacion de nuevas propuestas, aunque el
acto de apertura no se inicie a la hora senalada.

2.2 Validacion y Verificacion de Documentos

La validacién y verificacién de documentos sera realizada por la Direccion Administrativa o
Peritos, en el caso que sea necesario ser designados.

2.3 Criterios de Evaluacion

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/NO
CUMPLE”:

Elegibilidad: Que el Proponente esta legalmente autorizado para realizar sus actividades
comerciales en el pais.

Experiencia: Minimo dos afos en la entrega de bienes y servicios similares sera
comprobado del mismo tipo.

Capacidad Técnica: Que los Bienes cumplan con las todas caracteristicas especificadas en
las Fichas Técnicas.

10



iy

_ GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

Comision Presidencial de Apoyo al Desarrollo Provincial

2.4 Plazo de Mantenimiento de Oferta

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las Ofertas por el término de treinta (30) dias
habiles contados a partir de la fecha del acto de apertura.

El plazo de vigencia de la oferta, requerido en este numeral, sera verificado a través del
Formulario de Presentacion de Ofertas SNCC.F.034. Las ofertas que no cumplan por lo
menos con el plazo aqui establecido seran eliminadas sin mas tramite.

1.15 Evaluacion Oferta Econdomica

La Direccion Administrativa y la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones evaluaran y
comparara unicamente las Ofertas que se ajustan sustancialmente en las presentes
Especificaciones Técnicas y que hayan sido evaluadas técnicamente como CONFORME,
bajo el criterio de mayor calidad y mejor precio ofertado.

2.6 Confidencialidad del Proceso

Las informaciones relativas al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las Ofertas
y las recomendaciones para la Adjudicacion del Contrato no podran ser reveladas a los
oferentes ni a otra persona que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que se haya
anunciado el nombre del Adjudicatario, a excepcion de que se trate del informe de evaluacion
del propio oferente. Todo intento de un Oferente para influir en el procesamiento de las
Ofertas o decision de la Adjudicacion por parte del Contratante podra dar lugar al rechazo de
la Oferta de ese Oferente.

Seccion Il
Adjudicacion

3.1 Criterios de Adjudicacion

La Direccion Administrativa y la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones evaluaran
las Ofertas dando cumplimiento a los principios de transparencia, objetividad, economia,
celeridad y demas, que regulan la actividad contractual, y comunicara por escrito al
Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendran en cuenta los factores
técnicos mas favorables y economicos.

11
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La Adjudicacion sera decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla con
los requisitos exigidos y sea calificada como la mas conveniente para los intereses
institucionales, teniendo en cuenta la calidad, el precio y las demas condiciones que se
establecen en las presentes Especificaciones Técnicas Especificas y de acuerdo con las
disposiciones legales y reglamentarias, las cuales se imponen a cualquier disposicion
contenida en el presente documento.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procedera a la
Adjudicacion, si habiendo cumplido con lo exigido en Las Especificaciones Técnicas
Especificas, se le considera conveniente a los intereses de la Institucion.

Seccion IV
Formularios

4.1 Formularios Tipo

El Oferente/Proponente debera presentar sus Ofertas de conformidad con los Formularios
determinados en las presentes Especificaciones Técnicas Especificas, disponibles en el
portal de compras y contrataciones publicas.

1. Oferta Econémica (SNCC.F.033).
2. Presentacion de Oferta (SNCC.F.034).
3. Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042).
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