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HACIENDA

CENTRO DE CAPACITACION EN POLITICA Y GESTION FISCAL

CARACTERISTICAS TECNICAS Adquisicion de Servicios Legales (notarizacién de
contratos acuerdos), para esta Institucion.

1. OBJETIVO Y ALCANCE.

La presente convocatoria, tiene como objetivo la Adquisicién de Servicios Legales (notarizacion
de contratos y acuerdos), para esta Institucion, bajo la modalidad de Compra por Debajo del
Umbral, segin los umbrales aprobados para el afio 2024 por la Direccién General de

Contrataciones Pablicas (DGCP).

2. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHAS

1. Publicacién Llamado a Participar
en el Proceso de Compras por Debajo 11 de marzo del 2024

del Umbral.

Hasta el 12 de marzo del 2024, a las 10:00 a.m., en la
Divisién de Compras y Contrataciones de este Centro,

2. Fecha Limite para la Recepcion de
ubicada en C/. Pedro A. Lluberes, No. 45, esq. Av.

Ofertas
Francia, 4to. piso, edificio anexo al Ministerio de
Hacienda de la Rep. Dom.
3. Anélisis y Adjudicacién de Ofertas. Hasta el 14 de marzo del 2024.

4. Notificacion y Publicacion de
Hasta el 15 de marzo del 2024.

Adjudicacién.

5. Suscripcion de la Orden o Contrato. Hasta el 18 de marzo del 2024.
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3. Especificaciones y Requerimientos Técnicos Minimos.

Unidad

No. | Cédigo o Cantidad | 0%
item | Catalogo Descripcién Solicitada .

g Medida

Notarizacién de Contratos y Acuerdos, segun
necesidad, los cuales serdn remitidos o solicitada la

i ia del io al act ’ -
20121704 as1stenc%a de notanq ,a acto de firmas de acuerdo 34 Servicio
con un dia de antelacion conforme al momento que

se requieran los servicios.

IMPORTANTE:

a)

b)

* NOTA: Estos servicios deben de ser entregados segtn la necesidad de la Institucién, seran
pagadero mensual conforme a la cantidad de servicios entregados en el mes, con crédito
correspondiente.

* Las aperturas se realizarin en la fecha y hora establecida en cada proceso, el tiempo de
duracion de cada acto dependera de la complejidad del proceso y la cantidad de ofertas
recibidas, por lo que no es fijo, asi también, no conllevaran costos adicionales al pactado
por cada participacion en la orden de servicio o contrato, sin importar el tiempo de
duracidén del acto que se esta participando.

3. PRESENTACION DE OFERTA.

Presentacion fisica: en el caso de presentacién en fisico, la misma debe realizarse de la manera
siguiente: la oferta se presentard en un sobre rotulado con las informaciones del proceso y el

oferente.

Presentacion via electrénica: en el caso de presentacion via electrénica, la misma debe
realizarse de la manera siguiente: la Oferta se presentara via electrénica al correo:
compras@capgefi.gob.do, asi también, a través del portal transaccional

www.comprasdominicana.gov.do.

Nota: por ambas vias, las propuestas seran presentadas segiin lo indicado en el Cronograma de

Actividades de estas Caracteristicas Técnicas y s6lo podra postergarse por causas de Fuerza Mayor

0 Caso Fortuito; asi también, una vez pasada la hora establecida para la recepcion de ofertas, no se

aceptara la presentacion de nuevas propuestas ni se tomaran en consideracion las recibidas fuera del

plazo.

Toda la documentacién requerida en estas Caracteristicas Técnicas, debe estar enumerada en orden

ascendente, debidamente firmada y sellada y debe ser entregada o enviada dentro del tiempo

establecido para enviar propuestas.
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4. SE REQUIERE DE MANERA OBLIGATORIA:

1.

Formulario de la Oferta Econémica (SNCC-F-033) y/o Cotizacion.

Formulario sobre Informacion del Oferente (SNCC.F.042), debidamente firmado y sellado.

Copias de los ultimos pagos de impuestos actualizados (TSS, Anticipo e ITBIS).

Crédito de 45 a 60 dias minimos (este lo puede indicar en el formulario SNCC-F-033 y/o
cotizacién).

Tiempo de entrega (este lo puede indicar en el formulario SNCC-F-33 y/o cotizacion).
Constancia del registro de beneficiario del Estado, que lo acredite como beneficiario del
Estado, es decir que esta en condicion para que el Estado le realice pago por transferencia.
Constancia del Registro Nacional de Proveedores (RPE), emitido por la Direccién General

de Contrataciones Publica.

5. CRITERIOS DE EVALUACION

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar
los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE?”:

Elegibilidad: Que el proponente est4 legalmente autorizado para realizar sus actividades comerciales
en el pais. Se determinara el cumplimiento de este requisito con la presentacion de los documentos
legales al dia (formularios: SNCC.F.034, SNCC.F.042, RPE, RBE, Impuestos DGII, y TSS)”

Capacidad Técnica: Que los bienes y servicios cumplan como minimo con las caracteristicas

técnicas o descripcidn requeridas en este documento y los demas requerimientos se encuentren

cumplidos. Se validar con la informacién suministrada en el formulario SNCC-F-33 y/o cotizacidn.

Experiencia de la Empresa y /o Persona Fisica

Se requiere que la empresa cumpla con la presente al menos dos
contratos u Ordenes en servicios similares, que la empresa y su
personal cuente como minimo con un afio de experiencia en
servicios similares, los cuales se validar con los formularios

SNCC.D.045, SNCC.D.049 y sus anexos)

Experiencia de la Empresa y /o Persona Fisica Cumple/No Cumple
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INFORMACION A CONSIDERAR:
Nota 1: El no otorgamiento del crédito requerido es un motivo para rechazar su oferta sin mas

tramite.

Nota 2: Es obligatorio que el oferente contenga cada uno de los cddigos de los bienes y/o
servicios que esta ofertando inscritos en su Registro de Proveedores (RPE), asi también, debe
tener Registro de Beneficiario del Estado, de lo contrario, estara imposibilitado para la

adjudicacion de los mismos.

6. CRITERIO DE ADJUDICACION

La adjudicacion se realizarda a la(s) oferta(s) que hayan cumplidos con todos criterios de

evaluacion antes mencionados y presente el menor precio.

7. DECLARACION DE DESIERTO
La Direcciéon Administrativa y Financiera (DAF) podra declarar desierto el procedimiento, total o
parcialmente, en los siguientes casos:

= Por no haberse presentado Ofertas.

= Por haberse rechazado, descalificado, o porque son inconvenientes para los intereses

nacionales o institucionales todas las Ofertas o la Ginica presentada.

En la Declaratoria de Desierto, la Entidad Contratante podra reabrirlo dando un plazo para la

presentacion de Propuestas de hasta un cincuenta por ciento (50%) del plazo del proceso fallido.

Atentamente,

DEI&BY DE LOS SANTOS

W} Viceministro del Tesoro

BC/fd
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