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Vía:

De

Asunto:

Dr. Juan Santana Rodríguez

Director

licda. Olga Lidia Rodríguez.
Subdirectora Adm¡nistrativa

Almacén General

Solicitud de Compra

Por este medio solicitamos su autorización, para la Adquisición de sumin¡stros de

oficina, Anexó Ia Requisición y Ficha Técnica.

Agradeceremos su colaboración,

Sin otro particular por el momento. t,
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A Dr. Juan Santana Rodríguez
Director

Licda. Olga tidia Rodríguez.
Subdirectora Administrat¡va

Almacén General

Solicitud de Compra

Vía:

De:

Asu nto:

Por este medio les ¡nformo que algunos de los mater¡ales de oficina no fueron
proyectados en el plan anual de compras y contrataciones (pacc). Entendiendo que

uno de los roles o papel que debe desempeñar el Dpto. de almacén es el mantener los

stock, para abastecer las áreas (oficinas). Por tal motivo nos vemos en la obligación de
cumplir con esta tarea y requerir estos ¡nsumos ya que los Dptos. Que les competía

realizar sus proyecciones, en su mayoría no la hicieron.

Agradeceremos su colaboración y pedimos excusas por los inconvenientes

Sin otro particular por el momento.
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: HOSPITAI

GEI{ENAI VDE ESPECIAIIDADES XU§TNA
scñoRA DE 1A ALTAGnACTA (t{c:ilsa¡

REQUISICION DE COMPRA
Num R6q.

r
45243

FECHA: 13111121!23

ENC. AIMACEN G PEDRO AI{T. TAVAR¿ A

AMENTO
SOLICITUD

ALMACEN GENERAL

MATERIALES DE OFICINA

SUMINISTROS DE OFICINA
I c"nuo.oITEM

UNIDAD DE
DESCRIPCION OE PRODUCTOS Y/O SERVICIOScoDtGo

1 20 Clips para papel MEIAL GRANDE

30 FOLDERS Af\¡ARttLO 1/100
3 20 44121634 CINTA INVISIBLETAPE

UNDS SOSRE BC BASE I,O,TIPO CARTA,4 5,000 44121506
4 PAQ. HOIA5 PROTECTORAS MEO 1(D/1

1,000 4412',1507 UNDS soBRE [4AN .A 10*15

7 2,000 44121507 UNDS SOBRE MANILA 10'13
I A 141?2111 UNDS IAEET CODIGO SARRA

I 4l 44',r21701 | UNU§
l0 20 44't22107 CAJ GRAPAS ESfANDAR

11 10 44',t22011 ARCHIVOS ACOROEON

12 5.000 sosRE 6.5.9.5
t3 10 44121615
'14 30 44121701 UNDS IAPIZ DE CARSON

2 Prim.o Copi. Pcupuo.lo
¡ Saouñd¡ Cooii Solicitanio

4üt

AUTORIzAOO POR:

AUTORIZAOO POR:

í lHoz _ 
Duri
C0MPn*

i {30?1

.{,

-.=
s¡É

REFERENCIA

a,
44122002

44121506
I uNDs
l-l.trlDf-l
|_l¡r¡Ds-l

t uxo§l

Z¡221¡cl---dñ--1
441n1ffl c¡u-



Nombre del
Bien o Servicio Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

MATERIA HCI

Clips para papel

METAL GRANDE

CLIPS PARA HOJAS

>PRESENTACION : CAJA DE 100 UNDS

>MEDiDA: JUMBO 51MM

!CANTIDAD:100 PCS

lMaterial : Metal
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Nombre del
Bien o Servicio Cantidad

FOLDERS AMARILLO

8.5*11 100/1

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

mu ltiuso

>PRESENTACION :CAJA DE 100 UNDS

FMEDIDA:8.5*1L

Fcolor : amarillo

FEnvoltura para extra control de húmeda

Especificac¡ones del Bien o Servicio

30



Especificaciones del Bien o ServicioCantidad

MATERIAT GASTABTE DE OFICINA

>PRESENTACION : CAJA DE 1 UND

)MEDIDA: % lN X 1296 ¡N {36 YD) 19 MM X 32,9M
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Nombre del
Bien o Servicio

CINTA INVISIBLE TAPE



Nornbre del
Bien o Servicio Cantidad

SOBRE BC BASE 10,

TIPO CARTA. 5000

MATERIAT GASTABTE DE OFICINA

>PRESENTACION :CAJA DE 500 UNIDADES

>MEDIDA: 71-,4x16,2cm catta

PCOLOR: BLANCO
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Especificac¡ones del Bien o Servicio

Sobre tipo carta

Nota. Sin pegamento en la tapa del sobre



Nombre del
Bien o Servicio

Especificaciones del Bien o ServicioCantidad

Protectores de

hojas L00/1 4

>PRESENTACION :Paquetes DE 100 UNDS

FMEDIDA: 8.5"* 11"

>color : Transparentes

> Envoltura para extra control de húmeda

>Prem¡um
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Nombre del
Bien o Servicio Especificaciones del Bien o Servicio

SOBRE MANILA

10x15

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

)MEDIDA: 10*15

1000
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Cantidad

>PRESENTACION : CAJA DE 500 UNIDADES (TOTAL: 2000 UNDS)

>Color: Amarillo



Nombre del
Bien o Servicio Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

)Color: Amarillo
2000
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>PRESENTACION :CAJA DE 500 UNIDADES

>MEDIDA: L0*13

SOBRE MANILA

10x1_3
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CantidadBien o Servicio
e delNo

)MEDIDA: LADP 2010

FCOLOR: BLANCO

LABEL CODIGO BARRA
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Especificac¡ones del Bien o Servicio

MATERIAL GASTABTE DE OFICINA



Nombre del
Bien o Servicio Especificaciones del Bien o ServicioGantidad

MATERIAT GASTABLE DE OFICINA

multiuso

}PRESENTACION:UND

FMEDIDA: 1,0MM.MEDlO

>CANTIDAD

)color: NEGRO
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Bolígrafo

/Lapicero negro



Nombre del
Bien o Servicio

GRAPAS ESTANDAR

MATERIAL GASTABLE DE OFIC!NA

GRAPAS DE METAL

)cANTIDAD:2616X5000

>Material : Metal
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Cantidad Especificac¡ones del Bien o Servicio

>PRESENTACION : CAJA DE 5000 GRAPAS

)MEDIDA:6MM ESTANDAR
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Nombre del
Bien o Servicio Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

Archivo de

acordeón

>PRESENTACION I Unidad

)color : Marrón

Forma legal Kraft
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MATER¡AL GASTABTE DE OFICINA

>Medida: 10 x 13



Nombre del
Bien o Servicio

aGanti ad Especificaciones del Bien o Servicio

>PRESENTACION :CAJA DE 500 UNDS

!MEDIDA:6.5*9.5

)CANTIDAD:1/500

>Color: BLANCO

SOBRE

BLANCO6.5*9.5
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Nombre del
Bien o Servicio Especificaciones del Bien o Servicio

HERRAMIENTA DE OFICINA

>color : Negra

>Capacidad: 15 a 25 hojas
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Cantidad

>lvlaterial : plástico o metal

>PRESENTACION : CAJA DE L UND

)MEDIDA: 17CM DE LARGO * 2 CM DE ANCHO

GRAPADORA



Nombre del
Bien o Servicio Cantidad

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

>PRESENTACION : CAJA DE 12 UNDS
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Especificaciones del Bien o Servicio

)MEDIDA: HB Y 28

LAPIZ DE CARBON > CUERPO HEXAGONAL, HECHO DE MADERA
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