13-11-2023

A: Dr. Juan Santana Rodriguez
Director
Via: Licda. Olga Lidia Rodriguez.

Subdirectora Administrativa

De: Almacén General

Asunto: Solicitud de Compra

Por este medio solicitamos su autorizacidn, para la Adquisicién de suministros de
oficina. Anexd la Requisicién y Ficha Técnica.

Agradeceremos su colaboracion.

Sin otro particular por el momento.
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13/11/2023
A: Dr. Juan Santana Rodriguez
Director
Via: Licda. Olga Lidia Rodriguez.

Subdirectora Administrativa

De: Almacén General

Asunto: Solicitud de Compra

Por este medio les informo que algunos de los materiales de oficina no fueron
proyectados en el plan anual de compras y contrataciones (pacc). Entendiendo que
uno de los roles o papel que debe desempeiiar el Dpto. de almacén es el mantener los
stock, para abastecer las dreas (oficinas). Por tal motivo nos vemos en la obligacion de
cumplir con esta tarea y requerir estos insumos ya que los Dptos. Que les competia
realizar sus proyecciones, en su mayoria no la hicieron.

Agradeceremos su colaboracién y pedimos excusas par los inconvenientes

Sin otro particular por el momento.




'GENERAL Y DE ESPECIALIDADES NUESTRA
SENORA DE LA ALTAGRACIA (HGENSA)

REQUISICION DE COMPRA

Num. Req. -45243
DEPARTAMENTO ALMACEN GENERAL
A SOLICITUD MATERIALES DE OFICINA
FECHA: 13/11/2023
c ENC. ALMACEN G. PEDRO ANT. TAVAREZ A.
SUM|N|STROS DE 0F|C|NA
ITEM | Cantidad | copigo |UNIPAD D |nescpipcion DE PRODUCTOS YIO SERVICIOS REFERENCIA
1 20 44122104 CAJ Clips para papel METAL GRANDE
2 30 | 44122111| CAJ |FOLDERS AMARILLO 1/100
3 20 | 44121634 | UNDS_ |CINTA INVISIBLE TAPE
4 5,000 | 44121506 | UNDS |SOBRE BC BASE 10, TIPO CARTA.
5 4 44122002 | PAQ. |HOJAS PROTECTORAS MED 100/1
6 1,000 | 44121507 | UNDS_[SOBRE MANILA 10°15
T 2,000 44121507 | UNDS |SOBRE MANILA 10*13
8 24 | 44122111 | UNDS |LABEL CODIGO BARRA
Y 48 44121701 | UNDS _ |LAPICERU NEGRO
10 20 | 44122107 | CAJ _ |GRAPAS ESTANDAR
11 10 44122011 UNDS |ARCHIVOS ACORDEON
12 5,000 | 44121506 | UNDS |SOBRE 6.5°9.5
13 10 | 44121615 | UNDS |GRAPADORA
14 30 | 44121701| UNDS_|LAPIZ DE CARBON
1 Original Compra
2 Primera Copia Presup
3 Seaunda Copia Solicitante
T AUTORIZADO POR:

e ————
AUTORIZADO POR:




Nombre del

Bi .. | Cantidad | Especificaciones del Bien o Servicio
ien o Servicio

. .5'.:'MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

'CLIPS PARA HOJAS
§ >PRESENTACION CAJA DE 100 UN DS

. ")P_MEDl_DA:JUMBO 51MM.. o

>CANTIDAD1oopc5 -'
Cllps para papel o
METAL GRAN DE 20 »Material : Metal

1 3 D
 ALMACEN
(:ENE:RAL



" Nombre del
Bien o Servicio

Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

. ?PR:ESENTAE!IQNT :Z'cu"AjA:_Déj.o'b'_:upr_:s{f o
L '->M.E_Dj_l.jA:_S'.'é?!fia; -
FOLDERSAMARILLO

e 30 ~ »Envoltura para extra control de hiimeda

»color : amarillo




Nombre del

: £y Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio
Bien o Servicio

 >MEDDAXINXIZIN@SYDJOMMX3ZOM

CINTA INVISBRETARE .




Nombre del Cantidad

1 bt Especificaciones del Bien o Servicio
Bien o Servicio

f?MATERIAL GASTABLE DE OFICINA L
. }.._ijobre tlpo carta

>PRESENTACION CAJA DE 500 UNIDADES - L e

_.f:'::._-:)?MEDI_DA:_11,_‘4x16,2cm.car_t_a. o

"ZSOBRE BC BASE 10
-.TIPO CARTA 5000

<. Nota. Sin pegamento en la tapa del sobre




Nombre del

. .. | Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio
Bien o Servicio :

: >PRESENTACION PaquetesDElOO UNDS . e e
L s

L e e  »color ; Transparentes
PrOteCtoreSde f- 4 »Envoltura para extra control de humeda

~ »Premium




Nombre del
Bien o Servicio

Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

- »PRESENTACION : CAJA DE 500 UNIDADES (TOTAL: 2000 UNDS)

~ »MEDIDA: 10%15

SOBRE MANILA

10X15 1000 >Color: Amarillo




Nombre del Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

Bien o Servicio

 >PRESENTACION:CAJADESOOUNIDADES

';.jjSOBRE MANILA

10X13 L 2 0 00 .>Color: Amarillo

el '(‘/ ‘\ ;
( { [{‘ ..' f




Nombre del
Bien o Servicio

Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

»>MEDIDA: LADP 2010

: »COLOR: BLANCO
LABEL CODIGO BARRA

24




Nombre del
Bien o Servicio

Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

multiuso

>PRESENTACION : UND

>ME|§|DA: 1,0MM.MEDIO
Bolfgra.fo. : >CAﬂftDAD:

/Lapicero negro »color : NEGRO

48

N\ 'i_s%(;ENERALG&g)
) &OH ﬁ\‘\q /

N A

C. 430213



Nombre del
Bien o Servicio

Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

GRAPAS DE METAL
~ >PRESENTACION : CAJA DE 5000 GRAPAS
~ »MEDIDA:6MM ESTANDAR

»CANTIDAD:26/6X5000

GRAPAS ESTANDAR »Material : Metal

20




Nombre del
Bien o Servicio

Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

»PRESENTACION : Unidad

»Medida: 10x 13
»color : Marron
Archivo de

2 .Forma legal Kraft
acordeon

10




Nombre del
Bien o Servicio

Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

- MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

»PRESENTACION : CAJA DE 500 UNDS
»MEDIDA: 6.5*9.5

»CANTIDAD:1/500

SOBRE

BLANCO6.5*%9.5 5000 »Color: BLANCO




Nombre del

Bichio Saiitis Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

o Dmrevdeonecaperuno 0 0 L

B ] O ~ »color: Negra

»Capacidad: 15 a 25 hojas




Nombre del
Bien o Servicio

Cantidad Especificaciones del Bien o Servicio

- 'f;'MATERIAL GASTABLE DE OFICINA

L ::">PRESENTACION CAJA DE 12 UNDS '-

LAPIZDECARBON > CUERPO HEXAGONAL, HECHO DE MADERA

m w DE e :
- ALMACEN & 5 -
. LLI\H\/'L-"., v




