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1.0 OBJETO DE LA COMPRA MENOR.

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir propuestas de personas fisicas y/o juridicas
para el suministro de “ADQUISICION DE TALONARIOS PARA SER UTILIZADOS EN EL
DISPENSARIO MEDICO Y EL DEPARTAMENTO DE OPERACIONES DE LA OPRET.”,
atendiendo a las condiciones fijadas en los presentes Términos de Referencia y a las disposiciones
establecidas en la Ley No. 340-06, su Modificacion la Ley 449-06, y su reglamento de aplicacion,
el Decreto No. 543-12, sobre Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios y Obras.

1.1 CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DEL TERMINO DE REFERENCIA

El s6lo hecho de un Oferente/Proponente participe en este proceso implica pleno
conocimiento, aceptacion y sometimiento por €l, por sus miembros, ejecutivos, y su
Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas,
sin excepcion alguna, establecidos en el presente Términos de Referencia, el cual
tienen cardcter juridicamente obligatorio y vinculante

1.2 PROCESO DE SELECCION.
La modalidad de contratacién a utilizar sera la de Compra Menor.

1.3 DISPONIBILIDAD Y RETIRO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Los Términos de Referencia estardn disponibles para quien los solicite, en el
Departamento de Compras y Contrataciones de la Oficina para el Reordenamiento del ﬂp
Transporte, ubicada en la Av. Maximo Gomez, esq. Av. Paseo de los Reyes Catodlicos
en la ciudad de Santo Domingo, en horario de 08:00 a.m. A 05:00 p.m., a partir del dia
07 de noviembre del 2023 y también podran solicitarlos al correo electrénico
comprasycontrataciones@opret.gob.do indicando la referencia del proceso, asimismo
en la pagina Web de esta institucion: www.opret.gob.do. ademaés estaran disponible en
el portal del Organo Rector www.comprasdominicanas.gob.do

Todos los interesados en participar del presente proceso de Compra Menor deberan
notificarlo al Departamento de Compras y Contrataciones de esta institucién, enviando
un correo electrénico a comprasycontrataciones@opret.gob.do.

Las preguntas deberdn ser realizadas a través de nuestro correo institucional
comprasycontrataciones@opret.gob.do

Para més informacién contactar con el Departamento de Compras y Contrataciones a
los teléfonos 809-732-2670 Ext.: 235.
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items

Descripcion

Especificaciones del Talonario

Cantidad

1

Reporte de
efectivo de
operacion (REO)

Tipo de papel: Autocopiativo (NCR)

Tamafio: 8.5 x 11"

Orientacion: Horizontal

50 juego de tres hojas por talonarios (150 hojas
por talonario)

Original: blanco, copia 1 verde, copia 2 rosado
Hojas numeradas a partir del 381000

600 talonario

Comunicacion
Interna

Tipo de papel: Bond Blanco
Tamafio: 8.5 x 11"
Orientacion: Vertical

(100 hojas por talonarios)
Hojas no numeradas

100 talonarios

Peticion de

Informe

Tipo de papel: Bond Blanco
Tamafio: 8.5 x 11”7
Orientacion: Vertical

(100 hojas por talonarios)
Hojas no numeradas

100 talonarios

Peticion de
cambio
servicio

Tipo de papel: Bond Blanco
Tamafo: 8.5 x 117" (5.5" x 8.5"")
Orientacion: Vertical

(100 hojas por talonarios)

Hojas no numeradas

100 talonarios

Formulario de

Reclamaciones

Tipo de papel: Autocopiativo (NCR)

Tamafio: 8.5 x 11"

Orientacion: Vertical

50 juego de tres hojas por talonarios (150 hojas
por talonario)

Original: blanco, copia 1 verde, copia 2 azul
Hojas no numeradas

50 talonarios

Libro de Personal

Tipo de papel: Bond Blanco
Tamaifio: 8.5 x 11"
Orientacion: Horizontal
(100 hojas por talonarios)
Hojas no numeradas

100 talonarios

Solicitud de
Permiso/Licencias

Tipo de papel: Bond Blanco
Tamafo: 8.5 x 11"
Orientacion: Vertical

(100 hojas por talonarios)
Hojas no numeradas

300 talonario

Formulario de
objetos

Extraviados y

Tipo de papel: Autocopiativo (NCR)
Tamafio: 8.5 x 117
Orientacion: vertical

100 talonario
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encontrados

50 juego de tres hojas por talonarios (150 hojas
por talonario)

Original: blanco, copia 1 verde, copia 2 azul
Hojas no numeradas

Recibo de Dinero
de Fondo para
Deposito

Tipo de papel: Autocopiativo (NCR)

Tamafio: 8.5 x 11"

Orientacion: Horizontal

50 juego de dos hojas por talonarios (150 hojas
por talonario)

Original: blanco, copia 1 verde, copia

Hojas no numeradas

50 talonario

10

Recetario

Para el dispensario médico 10 talonarios de
100 hojas 5.5 x 8.5

Orientacion: vertical

Original: blanco, copia 1 verde

Hojas no numeradas

50 talonarios

11

Recetario de
Laboratorio

Para el dispensario médico 10 talonarios de
100 hojas 5.5 x 8.5

Orientacion: vertical

Original: blanco, copia 1 verde

Hojas no numeradas

20 talonarios

2.0 FORMA DE PRESENTACION.

El idioma oficial de presentacion para el presente proceso de Compra Menor es el
espafiol, por tanto, toda la correspondencia y documentos generados durante el

procedimiento que intercambien el Oferente y la direccién Administrativa y Financiera
deberén ser presentados en este idioma o de encontrarse en un idioma distinto, deberdan =

Y

contar con la traduccion al espafiol realizada por un intérprete judicial debidamente
autorizado.

a) Los Oferentes tendran hasta las diez y quince (10:15 a.m.) de la mafiana
del dia 09 de noviembre del 2023, para presentar propuestas para el presente
proceso, que ha sido publicado en nuestro portal www.opret.gob.do y en el
portal de la Direccion de Contrataciones Publicas
www.comprasdominicanas.gob.do.

b) Los Oferentes deberan presentar su oferta firmada y sellada.

c) Las ofertas se presentaran a través del portal del Organo Rector

www.comprasdominicanas.gob.do o en las Oficinas Administrativas de la
OPRET, ubicadas en la Av. Paseo de los Reyes Catdlicos, casi esq. Av.
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Méximo Gomez, Cristo Reyes, Santo Domingo, en el Departamento de
Compras y Contrataciones, ubicado en el primer piso, en la puerta No. 18.

El plazo de mantenimiento de vigencia de la oferta econémica debera tener un minimo
de treinta (30) dias habiles a partir de la fecha de recepcion de su propuesta.

2.1 PLAN DE ENTREGA.

El Oferente/Proponente que resulte adjudicatario del presente proceso debera
contemplar la disponibilidad y entrega inmediata en los almacenes de la OPRET.

2.2 CONDICIONES DE PAGO.

El departamento de Cuentas por Pagar, de la Oficina para el Reordenamiento del
Transporte solo sometera a pagos, los expedientes que cumplan con las
documentaciones siguientes:

a) Presentacion de una FACTURA, la cual debera contener lo siguiente:

1. Numerada, Firmada y Sellada por la Empresa adjudicataria.

2. Deberd tener una descripcion de la confeccion detallada.

3. El conduce suministrado al Departamento de Almacén y Suministros de
esta Institucion deberd estar firmado y sellado por el oferente.

4. La factura correspondiente debera poseer Numero de Comprobante
Fiscal Gubernamental.

5. Estar expedida a nombre de la Oficina para el Reordenamiento del ﬂﬂ
Transporte.

6. Ser beneficiario en el sistema de gestion financiera (SIGEF)

El beneficiario debera depositar dicha factura en el Departamento de Cuentas por
Pagar de la OPRET, para los fines de lugar.

2.3 PRESENTACION DE DOCUMENTOS.

Las Ofertas se presentardn en un Sobre cerrado en un (1) original, debidamente
identificados, firmados y sellados en todas sus péginas, con las siguientes
inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE
(Sello social)
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Firma del Representante Legal

Departamento de Compras y Contrataciones
Oficina para el Reordenamiento del Transporte

Referencia: Compra Menor OPRET-DAF-CM-2023-0082

Direccién: Av. Paseo Reyes Catolicos esq. Av. Maximo Gémez
(Antigua Cementera), Cristo Rey, Santo Domingo.

Teléfonos: 809-732-2670 Ext. 235

Email: comprasycontrataciones@opret.gob.do

3.0 DEBERA CONTENER EN SU INTERIOR LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

a) Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042).
(Subsanable)

b) Registro de Proveedores del Estado (RPE) (Subsanable)

¢) Certificaciones DGII y TSS (Subsanable)

d) Carta de disponibilidad de entrega inmediata, una vez sea notificada la
adjudicacion (No Subsanable)

e¢) Oferta Economica (Cotizacion); (No Subsanable)

f) Acuse de recibo de conocimiento del cédigo de ética de la OPRET,
(firmado y sellado). (Subsanable)

g) Ficha técnica de los talonarios ofertados con un detalle claro y con
imagen anexada (No Subsanable)

h) Certificacion de Garantia (No Subsanable) w

i) Debe presentar muestras de cada item (No Subsanable)

3.1 CRITERIOS DE EVALUACION.

Los Oferentes/Proponentes deberan haber presentado todos los documentos requeridos
en el Punto 3.0, y deberan contener la documentacién necesaria, suficiente y
fehaciente para demostrar los aspectos que seran verificados bajo la modalidad
“CUMPLE / NO CUMPLE”.

Sera calificada como la mds conveniente, la oferta que logre cumplir con todos los
requerimientos técnicos y presente la Oferta Econémica mas baja.

En caso de no cumplir con uno de los criterios incluidos en la modalidad CUMPLE /
NO CUMPLE, la oferta NO podra ser CALIFICADA, por lo cual sera
automaticamente DESCALIFICADA, y no sera tomada en cuenta su propuesta para
ser evaluada, posteriormente se les invitard a pasar por la Oficina para el
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Reordenamiento del Transporte (OPRET), con la finalidad de retirar sus propuestas.

Solo pasaran a la evaluacion y a una posterior adjudicacion, las personas naturales y/o

juridicas que presenten todos los documentos requeridos en la presente convocatoria.

Solo seran evaluadas las Ofertas Economicas de los Oferentes/Proponentes que hayan

resultado como elegibles, de acuerdo con la evaluacion de los documentos solicitados
en la presente convocatoria.

La Oficina para el Reordenamiento del Transporte se reserva el derecho de visitar las

instalaciones (Oficinas, Almacenes, Locales comerciales o Campamentos) de los
Oferentes que Participen en el presente proceso, con la finalidad de constatar la
existencia de dichas instalaciones, para la presentacion del servicio o bien a adquirir.

Criterio de Evaluacion de Credenciales

CUMPLE

NO CUMPLE

Formulario de informacién sobre el oferente
(SNCC.F.042) (Subsanable)

Registro de Proveedores del Estado (RPE).
(Subsanable)

Certificacion DGII (Subsanable)

Certificacion TSS (Subsanable)

Carta de disponibilidad de entrega inmediata, una
vez sea notificada la adjudicacién (No Subsanable)

Oferta Econémica (Cotizacion); (No Subsanable)

Acuse de recibo de conocimiento del codigo de
ética de la OPRET, (firmado vy sellado).
(Subsanable)

Ficha técnica de los talonarios ofertados con un
detalle claro y con imagen anexada (No
Subsanable)

Certificacion de Garantia (No Subsanable)

Debe presentar muestras de cada item (No
Subsanable)

Sera calificada como la mas conveniente, la oferta que logre cumplir con todos los
requerimientos técnicos y presente la Oferta Economica mas baja. La evaluacion se

realizard en base a precio, en la cual se adjudicara entre aquellas que hayan cumplido

con todos los requisitos técnicos a la que ofrezca el menor precio.
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En caso de no cumplir con uno de los criterios incluidos en la modalidad CUMPLE /
NO CUMPLE, la oferta NO podra ser CALIFICADA, Por lo cual sera
automaticamente DESCALIFICADA, y no sera tomada en cuenta su propuesta para
ser evaluada. Solo pasaran a la evaluacion y a una posterior adjudicacion, las personas
naturales y/o juridicas que presenten todos los documentos exigidos en la presente
convocatoria.

4.00 PROGRAMA DE SUMINISTRO

Los articulos adjudicados deberdn ser entregados a la Unidad de Almacén y
Suministro en la sede principal, de la Oficina para el Reordenamiento del Transporte,
de acuerdo con las especificaciones dadas anteriormente, dichos articulos deberan
estar disponibles para entrega inmediata o en su defecto presentar un cronograma de
entrega.

La Unidad de Almacén y Suministro recibira los bienes de manera provisional, hasta
tanto verifique que los mismos corresponden con las caracteristicas técnicas de los
bienes adjudicados.

5.0 CRITERIOS DE ADJUDICACION.

El Departamento de Compras y Contrataciones en conjunto con los peritos
especializados en el drea evaluara las Ofertas, dando cumplimiento a los principios de
transparencia, objetividad, economia, calidad, celeridad y demas, que regulan la
actividad contractual, y comunicard por escrito al Oferente que resulte favorecido. Al
efecto, se tendrén en cuenta los factores econémicos y técnicos mas favorables.

La Adjudicacion sera por item y serd decidida a favor del Oferente cuya propuesta ///
cumpla con todos los requisitos exigidos y presente la Oferta Econdmica mas baja,
considerdandose como la mas conveniente para los intereses institucionales.

Si se presentase una sola Oferta, deberd ser considerada y se procederd a la
Adjudicacién, siempre y cuando esta haya cumplido con lo exigido en el Término de
Referencia, y se le considere conveniente a los intereses de la Institucion.

5.1 ADJUDICACIONES POSTERIORES.

En caso de incumplimiento del Oferente Adjudicatario, la Entidad Contratante
procedera a solicitar, mediante “Carta de Solicitud de Disponibilidad”, al siguiente
Oferente/Proponente que certifique si estd en capacidad de suplir los renglones, en un
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plazo no mayor de cinco (15) dias. Dicho Oferente/Proponente contaré con un plazo de
Cuarenta y Ocho (48) horas para responder la referida solicitud.

6.0 ANEXOS.

1. Informacién Sobre el Oferente (SNCC.F.042).
2. Codigo de ética para los oferentes de la OPRET.
3. Acuse de recibo de conocimiento del codigo de ética de la OPRET.
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