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“Año De La Consolidación De La Seguridad Alimentaria” 

 

 COMPRAS Y CONTRATACIONES  

ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE OFICINA 

   MEM-DAF-CM-2020-0044  

 
“ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA LA ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE OFICINA 

 
1.1. Objeto del Concurso. 

Constituye el objeto de la presente convocatoria la Adquisición de Suministros de Oficina”, 

Ref. MEM-DAF-CM-2020-0044. 

 
1.2. Procedimiento de Selección: Compras Menores. 

1.3. Presentación de las Ofertas: Las propuestas deberán ser remitidas a la División de 

Compras y Contrataciones del Ministerio de Energía y Minas, ubicado en la Av. Tiradentes, 

Esq. Heriberto Pieter, Bloque B No. 53, Ensanche Naco, en horario de lunes a viernes de 

9:00 a.m. a 3:00 p.m. 

1.4. Criterios de Evaluación: Para la evaluación de las ofertas y la selección del adjudicatario 

se considerará la calidad de la Oferta Técnica y el costo de la Oferta Económica, la garantía 

de los insumos ofertados y el tiempo de entrega.  

 
1.5. Criterios de Adjudicación: La adjudicación se hará a favor del Oferente que presente la 

mejor propuesta, que cumpla con las especificaciones técnicas y sea calificada como la 

oferta que más convenga a la satisfacción del interés general y el cumplimiento de los fines 

y cometidos de la administración.   

 

Todos los ofertantes deberán especificar en su propuesta el tiempo de entrega, de lo 

contrario no serán tomadas en consideración para fines de adjudicación. 

1.6. Recepción de ofertas: Los oferentes tendrán un plazo de tres días hábiles contados a 

partir de la recepción de la invitación para enviar su oferta, debidamente firmada y sellada.    
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Las ofertas podrán ser enviadas en físico o por correo electrónico, las ofertas que sean 

enviadas fuera del plazo establecido no serán recibidas.   

 

1.7. Condición de pago: Los pagos serán realizados en un plazo no menor de 30 días, a 

presentación de factura. 

 

1.8. Proceso de Pago. El proceso de pago se realizará mediante libramientos en Pesos 

Dominicanos a favor del adjudicatario.   

 

1.9. Fuente de Recursos.  Los fondos para financiar el contrato objeto de la presente 

Compra Menor, es el Organismo financiador 100, fuente 20 cuenta presupuestaria 

2.3.9.2.01. 

 

1.10 Documentación a Presentar 
 

1) Registro de Proveedores de Estado (RPE), emitido por la Dirección General de 
Contrataciones Públicas.  
 

2) Certificación emitida por la Dirección General de Impuestos Internos y/o fotocopia 
del recibo del último pago, donde se haga constar que está al día en el pago de sus 
obligaciones fiscales.   
 

3) Certificación emitida por la Tesorería Nacional y/o fotocopia del recibo del último 
pago, donde se haga constar que está al día en el pago de sus obligaciones de la 
seguridad social.  
 

4) Constancia de Inscripción como Beneficiario del Estado en la Dirección General de 
Contrataciones Públicas (DGCP).   
 

Especificaciones: 

 

Ítem Descripción Cantidad Unidad 

1 Archivo Tipo Acordeón 15 Ud 

2 Libreta Rayada 5x8, Color Blanco 150 Ud 

3 Libreta Rayada 8 1/2x11, Color Blanco 200 Ud 

4 Libro Récord 300 Paginas 15 Ud 

5 Libro Récord 500 Paginas 15 Ud 

6 Carpeta 1" Color Blanco De 3 Aros 30 Ud 

7 Carpeta 2" Color Blanco De 3 Aros 70 Ud 

8 Carpeta 3" Color Blanco De 3 Aros 70 Ud 
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9 Carpeta 4" Color Blanco De 3 Aros 40 Ud 

10 Carpeta 5" Color Blanco De 3 Aros 40 Ud 

11 Zafacón Color Negro 10 Ud 

12 Paquete De Cubierta De Cartón Color Negro 100/1 5 Ud 

13 Corrector Liquido  70 Ud 

14 Corrector Tipo Bolígrafo 70 Ud 

15 Paquete De Cubierta Plástica Clear 100/1 5 Ud 

16 Borrador De Pizarra 5 Ud 

17 Juego De Bandeja De Escritorio En Metal 25 Ud 

18 Caja De Folder C/Bolsillo Azul Satinado 25/1 10 Ud 

19 Caja De Folder C/Bolsillo Azul 25/1 10 Ud 

20 Caja De Folder Manila 8 1/2 X 11. 100/1 20 Ud 

21 Caja De Folder Manila 8 1/2 X 11 De Color 100/1 15 Ud 

22 Caja De Folder Manila 8 1/2 X 13. 100/1 5 Ud 

23 Caja De Sobre De Carta No.10. 500/1 2 Ud 

24 Sobre Manila 9x12 500/1 4 Ud 

25 Sobre Manila 10 X 13 500/1 3 Ud 

26 Caja De Bandas De Goma 20 Ud 

27 Caja De Bolígrafo Color Azul. 12/1 150 Ud 

28 Cinta Adhesiva 3/4" 80 Ud 

29 Cinta De Empaque 30 Ud 

30 Cinta Doble Cara 50 Ud 

31 Caja De Clip Billetero 25 Mm 12/1 20 Ud 

32 Caja De Clip Billetero 32 Mm 12/1 20 Ud 

33 Clip De Clip Billetero 19 Mm 12/1 40 Ud 

34 Caja De Clip Billetero 51mm   12/1 20 Ud 

35 Caja De Clip Pequeño 33mm 100/1 40 Ud 

36 Caja De Clip Grande 50mm    100/1 40 Ud 

37 Caja De Ganchos Para Folder 20 Ud 

38 Tijera 40 Ud 

39 Caja De Resaltador Color Amarillo 12/1 10 Ud 

40 Caja De Resaltador Color Azul 12/1 5 Ud 

41 Caja De Resaltador Color Naranja 12/1 5 Ud 

42 Caja De Grapas De 1/2" 5 Ud 

43 Caja De Grapas Estándar 50 Ud 

44 Sacagrapas  30 Ud 

45 Caja De Felpa Color Azul. 12/1 50 Ud 

46 Sumadora Digital De 12 Dígitos 5 Ud 

47 Grapadora 40 Ud 

48 Caja De Lápiz De Carbón. 12/1 150 Ud 

49 Libreta Para Rotafolio 3 Ud 



4 

50 Pegamento En Gel 60 Ml. 30 Ud 

51 Pegamento En Barra 40 Gr 70 Ud 

52 Post-It Banderita 5 Colores 70 Ud 

53 Post-It 3x3, Colores Variados 300 Ud 

54 Goma De Borrar  30 Ud 

55 Saca Punta Eléctrico  10 Ud 

56 Saca Punta De Metal  20 Ud 

57 Cera Para Contar 40 Ud 

58 Paquete De Protector De Hojas 8 ½ X 11. 100/1 25 Ud 

59 Porta Revista Vertical 70 Ud 

60 Tinta P/Sello Azul 5 Ud 

61 Resma De Cartonite 8 1/2x11 7 Ud 

62 Caja De Marcador De Pizarra Color Azul 12/1 3 Ud 

63 Caja De Marcador De Pizarra Color Negro 12/1 3 Ud 

64 Tabla P/ Papel Con Gancho 25 Ud 

65 Resma De Papel Bond 20, 8.5x11 500 Ud 

66 Resma De Papel Bond 8 1/2 X 13 20 Ud 

67 Resma De Papel Bond 8 1/2 X 14 20 Ud 

 

Favor especificar: 

✓ Marca de los artículos 

✓ Cantidad en los empaques   

✓ Tiempo de entrega 

✓ Forma de pago 

Cotizar en el mismo orden del requerimiento. 

La fecha tope para la recepción de las propuestas es hasta el día 3 de diciembre de 2020, a las 3:30 

p.m.  

Para cualquier consulta o aclaración, sobre el proceso de referencia, los datos de contacto son los 

siguientes: 

Nombre: Keila Figueroa  
Compras y Contrataciones  
Nombre de la Entidad Contratante: Ministerio de Energía y Minas. 
Dirección: Av. Tiradentes No.53, edificio B, Ens. Naco. 
Teléfono:(809)-373-1800 ext 2174. 
E-mail: kfigueroa@mem.gob.do 

mailto:kfigueroa@mem.gob.do

