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Via : Licdo. losé Antonio Cancel
Viceministro Administrativo y Financiero

Asunto ; Solicitud de Compras

De acuerdo al inventario debidamente revisado y
actualizado, tengo a bien solicitar su autorizacién parala compra de los materiales
correspondientes al rubro: Materiales de Oficina detallado en la relacién anexa. Los
mismos suplirén las diferenteg reas de la Institucién durante el tercer trimestre
del afio 2020.
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DIVISION DE ALMACEN Y SUMINISTRO

SOLICITUD DE MATERIALES DE OFICINA PARA EL TERCER TRIMESTRE DEL ANO 2020

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD
1 CINTAS ADHESIVAS DE OFICINA 50 UNDS.
2 PEGAMENTO COQUI 20 UNDS.
3 FOLDER CON BOLSILLO SATINADOS 25/1 DE COLORES 20 CAJAS

NEGRO, AZUL OSCURO, BLANCO
4 GRAPAS ESTANDART RESISTENTES 50 CAJAS
5 GRAPADORAS RESISTENTES DE METAL (NO DE PLASTICO) 50 UNDS.
6 CLIP BILLETEROS DE 41 MM CAJAS 12/1 DE COLORES 30 CAJAS
7 CLIP BILLETEROS 25 MM CAJAS 12/1 DE COLORES 30 CAJAS
8 CLIP BILLETEROS DE 51 MM CAJAS 12/1 DE COLORES 30 CAJAS
9 :ﬁ%ﬂﬁ’;;ﬁé 11 SIN TIMBRAR CON CUBIERTA 800 RESMAS
10 LABEL DIVIDIDOS PQ. 1000/1 10 PQs.
11 PORTADILLAS 8 % X 11 COLOR CLEAR 50/1 5 PQs.
12 BANDAS DE GOMA ANCHAS 50 UNDS.
13 TIJERAS DE OFICINA 30 UNDS.
14 SOBRES MANILA 10 X 13 50011 5 CAJAS
15 SEPARADORES DE COLORES PARA CARPETA 50 PQS.
16 PILAS AA 300 UNDS.
17 POST IT MEDIANOS DE COLORES 50 UNDS.
18 REGLAS TAMANO ESTANDART 10 UNDS.
19 FOLDER 8 /12 X 11 CAJAS 100/1 50 CAJAS
20 FOLDER 8 % X 14 CAJAS 100/1 10 CAJAS
21 MEMORIAS USB DE 8§ GB 700 UNDS.
22 CARPETAS BLANCAS DE 1/2 PULGADA 40 UNDS.
23 CARPETAS BLANCAS DE 1 PULGADA 40 UNDS.
24 CARPETAS BLANCAS DE 2 PULGADA 20 UNDS.
25 CARPETAS BLANCAS DE 3 PULGADA 10 UNDS.
26 CARPETAS BLANCAS DE 4 PULGADAS 10 UNDS.
27 GRAPADORAS DE TAMANO MEDIANO 5 UNDS. 7

e e
<pUION SUR Eﬁ/o,;%




CLIP GRANDES DE COLORES 100 CAJAS

PEGAMENTO UHU EN BARRA 40 g 50 UNDS.

PEGAMENTO UHU EN GEL 20 UNDS.

PROTECTORES DE HOJAS PARA CARPETA COLOR CLEAR

paq. 100/1 40 s

ETIQUETAS INDICADORAS DE FIRMAS EN VARIOS 50 PQS.

COLORES PQS.

CLIP BILLETEROS DE 15MM CAJAS 12/1 DE COLORES 50 CAJAS
PERFORADORA DE TRES HOYOS 10 UNDS.

PENDAFLEX 8 1/2 X 13 MATERIAL MUY RESISTENTE (VER

MUESTRA EN ALMACEN) CAJAS 25/1 70 Grdng
36 | CAJAS DE GRAPAS 23/13 CAJAS
37 | CAJAS DE GRAPAS DE 12 MM CAJAS
38 | CAJAS DE GRAPAS DE 358" (25110) CAJAS

PAPEL EN HILO CREMA SIN TIMBRAR 8 172 X 11 = o

(IMPRESCINDIELE PRESENTAR MUESTRA)

MEMORIAS USB DE 16 GB 150 UNDS.

MEMORIAS USB DE 32 GB 150 UNDS.

TARJETEROS (TIPO LIBRETA) EN PIEL O SIMILAR COLOR o~ T

NEGRO

PAPEL EN HILO BLANCO SIN TIMBRAR 8 12 X 17 - o

(IMPRESCINDIBLE PRESENTAR MUESTRA)

SACAPUNTAS ELECTRICO 30 UNDS.

SOBRES MANILA § X 14 (TAMANO LEGAL) SIN TIVBRAR] 7 BAAS

CAJAS 500/1
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