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SECCION I: INFORMACIONES PARTICULARES DEL PROCEDIMIENTO

1. Antecedentes

La Autoridad Portuaria Dominicana requiere la contrataciéon de una empresa especializada
en servicios de ofrenda floral y arreglos florales, con el propésito de garantizar la adecuada
presentaciéon estética y protocolar en actividades institucionales, actos solemnes,
recepciones y eventos oficiales. Esta necesidad surge de la importancia de proyectar una
imagen institucional adecuada, respetuosa y acorde con la naturaleza de cada actividad,

especialmente en eventos conmemorativos o de caracter formal.

Asimismo, se busca contar con un proveedor que garantice calidad, frescura, puntualidad

en la entrega y capacidad de adaptacion a los requerimientos especificos de cada actividad.

El objeto es la Contrataciéon de una empresa especializada para la prestacién de servicios de
ofrenda floral y arreglos florales, que incluya la elaboracién, suministro y entrega de coronas
florales y arreglos decorativos, conforme a las necesidades de la Autoridad Portuaria

Dominicana

2. Objeto del procedimiento de seleccién

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir ofertas para la “Contratacion de
Servicio de Ofrendas Florales y Arreglos Florales” de acuerdo con las condiciones fijadas
en el presente pliego de condiciones y sus especificaciones técnicas, dicha contrataciéon ha
sido clasificada bajo el rubro -clase- 10161700-Flores cortadas por lo que los oferentes
deberan tener preferiblemente la actividad comercial 10160000-Productos de floricultura y
silvicultura.

3. Especificaciones técnicas del servicio

Las fichas técnicas/especificaciones técnicas describen todos los elementos, condiciones,
pardmetros, requisitos que deben cubrir los oferentes/proponentes en sus ofertas para ser
consideradas, a fines de adjudicacion.
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DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

SERVICIOS DE ARREGLOS FLORALES

Entre los cuales incluyen:

e Coronas florales (follajes, rosas ecuatorianas,
lirios, etc).

e Arreglos florales de rosas ecuatorianas y
follaje (estos van a depender segiin la ocasiéon
y el evento que lo requiera).

1 e Plantas con follaje (estos van a depender | Unidad 1
segln la ocasion y el evento que lo requiera).

e Flores frescas.

e Transporte Incluido.

e Entrega puntual del servicio.

Las especificaciones técnicas (anexo 1),
describen todas las cantidades y opciones del
catalogo de los arreglos y coronas de florales.

NOTA 1: El oferente debera contemplar la cantidad total de eventos para el item
solicitado, es decir, no se aceptaran ofertas parciales que no contemplen la cantidad total
requerida.

El transporte debe ser incluido en la oferta del item, NO DE FORMA SEPARADA, en tal
caso sera descalificada la oferta.

4. Valor referencial

El valor referencial para este servicio asciende a Trescientos Ochenta y Cinco Mil pesos
dominicanos con 00/100 (RD$ 385,000.00) incluidos los impuestos de Ley y cualquier otro
concepto que incida en el costo total del servicio a adquirir.
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5. Lugar de ejecucion del servicio

El lugar de entrega del bien a adquirir es: la Sede Central de Autoridad Portuaria
Dominicana, ubicada en el Km. 13 V2 Carretera Sanchez, Puerto de Haina o a su solicitud del
area.

6. Tiempo ejecucion del servicio

El servicio se ejecutard dentro de los plazos secuenciales y finales establecidos en los Pliegos
y en los cronogramas de trabajo presentados por el proveedor aprobados por la institucion
contratante.

El plazo mencionado supone un ritmo de labor con jornadas y horarios que el oferente
deberd expresar en su propuesta, para que la institucion contratante realice los controles que
le competen. Los aumentos de horario que disponga el proveedor no originaran mayores
erogaciones para la institucion contratante y seran asumidas exclusivamente por éste.

El plazo para la ejecuciéon del servicio propuesto por el proveedor adjudicatario se
convertird en el plazo contractual, siempre y cuanto se ajuste al estimado propuesto por la
institucion contratante en el presente Pliego de Condiciones Especificas.

El APORDOM: solicitara el item a demanda, y se calculara el monto ofertado por actividad,
teniendo de esta manera el monto total del servicio a pagar, el cual se ird reduciendo de la
cantidad total requerida, en la manera en que se cumpla el servicio y contra factura. No
podra despachar en funcién a solicitudes que excedan el total contratado, ni presentar
precios diferentes a los que fueron determinados en el presente procedimiento. Queda bajo
su responsabilidad cualquier entrega fuera del monto contratado. Los servicios deben ser
ejecutados en un plazo de no mayor a Diez (10) calendarios contados a partir a la
notificacion del orden de compra o contrato.

7. Cronograma de actividades

CRONOGRAMA
ACTIVIDADES PERIODO DE E]ECUCION
Publicacién del aviso de convocatoria en el

o Jueves, 8 de octubre de 2026
SECP y en el portal web institucional

1.  Periodo para realizar consultas
y/o aclaraciones por parte de los(as) | Lunes, 12 de octubre de 2026 a las 1:30
interesados(as) p.m.

Al correo: compras@portuaria.gob.do
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CRONOGRAMA

ACTIVIDADES

PERIODO DE EJECUCION

Plazo para emitir respuesta y
adendas/enmiendas por parte de la DAF

Martes 13 de octubre de 2026

Presentacion de las ofertas “Sobre A”
(oferta técnica) y “Sobre B” (oferta
econdémica) y presentacion de las
Muestras (si aplica)

Miércoles, 14 de octubre de 2026
Recepcion de ofertas hasta las 01:00 p.m.
En la unidad operativa de Compras y
contrataciones del APORDOM, ubicad en
la Sede Central de Autoridad Portuaria
Dominicana, ubicada en el Km. 13 1
Carretera Sanchez, Puerto de Haina.

La apertura del “Sobre A y B” sera a las
16:10 p.m. del mismo dia

Notificacién de errores u omisiones de
naturaleza subsanables y solicitud de

aclaraciones

Hasta el lunes, 26 de octubre de 2026

Adjudicacién
y Notificaciéon de adjudicacién (articulo
126 Reglamento ntim. 52-26)

Hasta el jueves, 29 de octubre de 2026

Suscripcioén del(los) contrato(s) y emision

de 6rdenes de compra o de servicios

Hasta el martes 03 de noviembre de 2026

Publicacion del (los) contrato(s) en los
portales: institucional y del SECP (art. 106

Reglamento)

Inmediatamente después de suscritos por

las partes.

8. Forma de presentacion de ofertas técnicas y econémicas “Sobre A” y “Sobre B”

De conformidad con los articulos 105 del Ley ntim. 47-25 los(as) oferentes deberan presentar
sus propuestas por via electrénica, a través del SECP, o en formato papel ante la institucion
contratante en la Unidad operativa de contrataciones publicas ubicado en la Sede Central
de Autoridad Portuaria Dominicana, ubicada en el Km. 13 Y2 Carretera Sanchez, Puerto
de Haina, en la fecha y hora fijadas en el cronograma de actividades de este pliego

Ninguna oferta presentada en término podra ser desestimada en el acto de apertura. Las
que fueren observadas durante el acto de apertura se agregardn para su anélisis por parte

de los (las) peritos designados(as).
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9. Forma de Ofertar

Los proponentes deberéan ofertar ITEM, debiendo contemplar la cantidad total de bienes de
cada item, de acuerdo con lo indicado en el numeral 3 del presente pliego de condiciones.

Los oferentes deberan ofertar por la cantidad total de los servicios en cada uno de los
items en los que desee participar. No se admitirdn ofertas de items con la cantidad de
bienes parcial o incompleto.

9.1 Ofertas presentadas en formato papel

Para las ofertas presentadas en formato papel los (las) oferentes presentaran dos sobres, uno
contentivo de la oferta técnica que se denominara “Sobre A” y otro contentivo de la oferta
econémica que se denominara “Sobre B”.

Los documentos contenidos en el “Sobre A” y en el “Sobre B”, deberén ser presentados tanto
en original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar,
junto con una 1 fotocopia simple de los mismos, debidamente marcada en su primera
pagina, como “COPIA” y en ella debera constar en la primera pégina la firma original del
(la) oferente y de ser una persona juridica la firma del representante legal y el sello social de
la compania.

El original debera firmarse en todas las paginas por el (la) oferente y estar foliadas, y
cuando se trate de una persona juridica deberd estar firmada por el (la) representante legal
y llevar el sello social de la compaiiia. De igual forma entregar en dos (2) Memorias USB,
uno con los documentos contenidos en el sobre “Sobre A” v otro con los documentos
contenidos en el “Sobre B”. La USB es enteramente opcional de parte de los oferentes).

Tanto el “Sobre A” como el “Sobre B” deberdn contener en su cubierta la siguiente
identificacion:

NOMBRE DEL (LA) OFERENTE/PROPONENTE (Sello Social)
FIRMA DEL (LA) REPRESENTANTE LEGAL

APORDOM

IDENTIFICACION DEL TIPO DE SOBRE (Sobre A o Sobre B)
REFERENCIA: APORDOM-DAF-CM-2026-0028

No se recibirdan sobres que no estuviesen debidamente cerrados e identificados segtn lo
dispuesto anteriormente.

9.2 Ofertas presentadas en formato electrénico via el SECP

APORDOM-DAF-CM-2026-0028 “Contratacion de Servicio de Ofrendas Florales y Arreglos Florales”
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Los(as) oferentes que presenten sus propuestas mediante el SECP, clasificaran la
documentacién requerida marcando cual pertenece al contenido de la oferta técnica que
aparecera denominado como “Sobre 1” y otro contentivo de la oferta econémica “Sobre 2”.
Las ofertas presentadas en soporte electronico deberan estar firmadas por (la) oferente o de
ser una persona juridica la firma del representante legal y el sello social de la compafia.

En caso de que un interesado presente oferta tanto en formato electrénico como soporte
papel, sera considerada solamente la oferta electrénica. De existir discrepancias entre lo
digitado en el SECP y la documentacién cargada en este mismo portal, prevalecerd el
documento cargado por el oferente, siempre que esté firmado por el oferente y ademads
sellada cuando se trate de una persona juridica.

10. Documentacion a presentar

La documentacién solicitada vinculada al objeto de la contratacién serd analizada y
evaluada por los peritos designados para constatar la elegibilidad, capacidad técnica,
financiera y la idoneidad del oferente para ejecutar la orden de compras.

El (la) oferente/proponente es responsable de la exactitud y veracidad del contenido de los
documentos que forman su oferta. Todos los documentos entregados en papel mediante
Sobres cerrados y sellados o formato electrénico cargado en el SECP deben llevar la rabrica/
firma del(la) oferente o de su representante legal, apoderado(a) o mandatario(a)
designado(a) para dicho fin.

Los oferentes/proponentes extranjeros deben presentar la informaciéon homoéloga de
conformidad con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la firma de quien
tenga la competencia para hacerlo y con las traducciones al espafiol y legalizaciones
correspondientes para ser acreditados en la Republica Dominicana.

11. Contenido de la oferta técnica

Con base en el criterio de descentralizacion de la gestiéon operativa, las instituciones
contratantes son responsables de disefar sus pliegos de condiciones, términos de referencia,
especificaciones técnicas y son auténomas para requerir la documentacion con la que
verificardn el cumplimiento del requerimiento, sin perjuicio de lo anterior, no podra
solicitarse documento alguno que no tenga como objetivo acreditar una condicién o el
cumplimiento de un requerimiento establecido en este pliego y en sus fichas/
especificaciones técnicas.

11.1 Documentacion de la oferta técnica “Sobre A”

11.1.1 Credenciales:

APORDOM-DAF-CM-2026-0028 “Contratacion de Servicio de Ofrendas Florales y Arreglos Florales”
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a) Documentacion Legal:

1) Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034) (subsanable)

2) Formulario de Informacién sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042) donde identifique el
representante legal autorizado mediante acta de asamblea o poder de representacion
(APORDOM no se hace responsable de los datos erréneos aqui suministrados; estos
seran utilizados para contacto) (subsanable)

3) Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la Direccién General de Impuestos Internos
(DGII). (subsanable)

4) Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social en la Tesoreria de la
Seguridad Social (TSS). (subsanable)

5) Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccion General de
Contrataciones Publicas, debe tener inscrita, conforme a la codificacion UNSPSC la
actividad comercial 10160000-Productos de floricultura y silvicultura. (subsanable)

6) Copia del Registro Mercantil expedido por la Cadmara de Comercio y Produccion
correspondiente (vigente). (subsanable)

7) Formulario de Compromiso ético de proveedores (as) del Estado debidamente firmado
y sellado. (subsanable)

8) Copia de la Cédula de Identidad y Electoral de la persona autorizada para firmar
contratos, o en caso de ser extranjero de su pasaporte. (subsanable)

9) Certificacién de acreditacion MIPYMES vigente, emitido por el Ministerio de Industria
y Comercio (MICM). (Si aplica) (subsanable)

10) Formulario debida diligencia y conflicto de interés (SNCCP-PROV-F-040) (subsanable)

11) Constancia de un plan empresarial de responsabilidad para proteccion del
medioambiente en su cadena de produccion, (Si aplica) (subsanable)

Nota: De conformidad con lo establecido en la Ley ntm. 47-25, las MIPYMES pueden
participar en procedimientos de contrataciéon aun cuando no se encuentren al dia en sus
obligaciones fiscales y de la seguridad social, siempre que el incumplimiento no se haya
extendido por un periodo mayor a seis (6) meses.

11.1.2 Documentacion técnica:

1) Ficha Técnica o Brochure en espafiol: donde conste del servicio ofertado, con sus
especificaciones estandares. Las especificaciones deben estar acorde a las indicadas en
el numeral 3 del presente documento, sin reservas ni desviaciones. (No Subsanable)

2) Presentar Imégenes. (Subsanable)
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3) Carta de Tiempo de Entrega: donde haga constar que hara entrega del total de los bienes
adjudicados de acuerdo al tiempo establecido en el numeral 5. Tiempo para la entrega
del(los) bien(es), En cumplimiento con lo requerido en el numeral 6 de este documento
(No Subsanable).

4) Experiencia como Contratista/Proveedor en este tipo de actividad. (SNCC.D.049)
Documentacioén que evidencie experiencia por minimo dos (02) afios en el ejercicio de
la actividad comercial, con soporte documental que evidencie la actividad comercial de
venta de estos bienes a clientes privados o puablicos dos (02) referencias comerciales
donde el cliente certifique satisfacciéon del servicio similares a los requeridos en el
presente pliego del proveedor. (subsanable)

11.2 Contenido de la Oferta Econémica

a) Precio de la oferta

Los precios cotizados por el oferente en el Formulario de Presentacion de Oferta Econémica
deberan ajustarse a los requerimientos que se indican a continuacién. No deberan presentar
alteraciones ni correcciones, ni tachaduras.

Si el precio de la Oferta es inferior en mas de un quince por ciento (20%), al presupuesto
base o valor referencial del proceso, se considerard no sustentable o temerario, por ser
anormalmente bajo para cumplir con el objeto de la contratacién y la oferta podra ser objeto
de descalificacién. En estos casos, previo a decidir la descalificacion, el DAF debera agotar
previamente el debido proceso establecido en el articulo 124 del Decreto Num. 52-26.

El oferente/proponente cotizara el precio del bien o producto, de manera individual y
global, segiin corresponda. Este precio deberd expresarse en dos decimales (XX.XX),
inclusioén de todos los gastos, tasas, divisas e impuestos transparentados y explicitos segtin
corresponda. El oferente serd responsable y pagard todos los impuestos, derechos de
aduana, o gravamenes que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o
gubernamentales, dentro y fuera de la Reptiblica Dominicana, relacionados con los bienes a
ser suministrados.

b) Moneda de la oferta
El precio en la oferta debera estar expresado en moneda nacional, (pesos dominicanos, RD$)

¢) Plazo mantenimiento de oferta
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Las ofertas presentadas por los oferentes deben estar vigentes hasta el martes 01 de
diciembre de 2026.

Se podra solicitar a los(as) oferentes/proponentes una prorroga, antes del vencimiento del
periodo de validez de sus ofertas, con indicacién del plazo. Los(as) oferentes/proponentes
podran rechazar dicha solicitud, considerdndose por tanto que han retirado sus ofertas.
Aquellos(as) que la consientan no podran modificar sus ofertas.

11.2.1 Documentos de la oferta econémica “Sobre B”

Los oferentes deberan presentar en su oferta econémica “Sobre B”, los siguientes
documentos:

1. Formulario de Presentacién de Oferta Econémica (SNCC.F.033), presentado en Un
(1) original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina de la
Oferta, junto con una 1 fotocopia simple de la misma. El original debera estar
firmado en todas las paginas por el Representante Legal, debidamente foliadas y
deberan llevar el sello social de la compafia. Las copias deben ser fiel al original y
solo deben estar firmadas y selladas en la primera pagina.

2. Los oferentes deberan presentar en su propuesta econémica un Listado de Precios,
conforme a lo requerido en el anexo 1 listado de precio. En dicho listado debera
especificar de manera clara e individualizada lo siguiente: [No subsanable]

a. El costo de cada item requerido.

3. Carta de Mantenimiento de Oferta: En cumplimiento con lo requerido en el
numeral 11.2 Contenido de la Oferta Econémica para tales fines debe presentar una
comunicacion de compromiso. (No Subsanable)

4. Una declaracién jurada o certificacién de oferta libre de colusion en la que el
oferente certifique que la oferta presentada es auténtica, se ha realizado de buena
fe y con la intencién de aceptar la adjudicacion del contrato con la entidad
contratante, dicha oferta se encuentra exenta de cualquier tipo de conducta o
préctica colusoria. (Subsanable)

12 Metodologia de evaluacion

Para evaluar la documentacién solicitada a los oferentes y verificar si las ofertas cumplen
sustancialmente con lo solicitado en el pliego de condiciones y sus especificaciones técnicas,
los peritos designados aplicaran la metodologia y criterios de evaluacién establecidos en
esta secciéon y asi determinar la oferta mas conveniente para fines de adjudicacién,
suscripcion y ejecucion de la orden de compra.

12.1 Metodologia y criterios de evaluacion de la oferta técnica “Sobre A”
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Las ofertas técnicas deberdn contener toda la documentacion requerida en el numeral 11.1
sobre “Documentos de la oferta técnica “Sobre A” de este pliego, de manera que los(as)
peritos designados al momento de evaluar puedan examinar detenidamente la
documentacién presentada y asegurarse de la veracidad de la informacion proporcionada
por los oferentes / proponentes y determinar si una oferta cumple o no con lo requerido, bajo
la metodologia Cumple/No cumple.

Oferta técnica “Sobre A” Metodologia
Documentacién legal Cumple/No cumple
Documentacion financiera Cumple/ No cumple
Documentacion técnica Cumple/ No cumple

De no cumplirse con uno cualquiera de los requerimientos, el oferente/proponente
quedara descalificado y en consecuencia su oferta sera desestimada, lo cual sera
documentado y motivado en el correspondiente informe de evaluacién técnica emitido por
los peritos evaluadores designados. La institucién agotard el proceso de debida diligencia
conjuntamente con las fases de evaluacion.

12.1.1 Metodologia y criterios de evaluacién para la documentacién legal

La documentacion legal debe permitir validar la elegibilidad del oferente/proponente, es
decir, que las personas fisica o juridica est4 legalmente autorizado y habilitado para realizar
las actividades comerciales solicitadas en el pais, y su vez, para presentar ofertas. Esta
documentacién solo podra ser evaluada bajo la metodologia CUMPLE / NO CUMPLE.
Tendra caracter subsanable conforme a lo establecido en la el numeral 12.1.1 sobre a)
Documentacién legal” siempre y cuando cumpla con el requisito al momento de
presentacion de la oferta. El esquema de evaluacion serd el siguiente:

Criterio a evaluar: Elegibilidad
Cumple/

Descripcién / Criterio Documento a evaluar

No Cumple
1. Formulario de Presentaciéon de Oferta (SNCC.F.034),
debidamente completado, sellado y firmado, | 1. Formulario de
indicando items por los participard (Subsanables). | Presentacion de
Sellado y firmado en manuscrito o mediante firma | Oferta (SNCC.F.034)

digital
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Criterio a evaluar: Elegibilidad

Descripcion / Criterio

(SNCC.F.042) donde identifique el representante legal
autorizado mediante acta de asamblea o poder de
representacion (APORDOM no se hace responsable de
los datos erréneos aqui suministrados; estos seran
utilizados para contacto) Sellado y firmado en

manuscrito o mediante firma digital

2. Formulario de Informacién sobre el(la) Oferente

Documento a evaluar

Formulario de
Informacién sobre el
Oferente
(SNCC.F.042)

3 Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la
Direccién General de Impuestos Internos (DGII).

Certificaciéon de la
Direccién General de
Impuestos Internos
(DGII)

4) Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la
Seguridad Social en la Tesoreria de la Seguridad Social
(TSS).

Certificacién emitida
por la Tesoreria de la
Seguridad Social
(TSS)

5) Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido
por la Direccién General de Contrataciones Publicas,
debe tener inscrita, conforme a la codificaciéon UNSPSC
la actividad comercial 10160000-Productos de

floricultura y silvicultura

Registro de
Proveedores del
Estado (RPE)

6) Copia del Registro Mercantil expedido por la
Camara de Comercio y Produccién correspondiente
(vigente).

Copia del Registro
Mercantil

7) Formulario de Compromiso ético de proveedores
(as) del Estado debidamente firmado y sellado.

Formulario de
Compromiso ético de
proveedores (as) del
Estado

8) Copia de la Cédula de Identidad y Electoral de la
persona autorizada para firmar contratos, o en caso de
ser extranjero de su pasaporte.

Cédula de Identidad y
Electoral

9) Certificacion de MIPYME.

Certificacion de
MIPYME
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Criterio a evaluar: Elegibilidad

. . . Cumple/
Descripcion / Criterio Documento a evaluar

No Cumple

Formulario  debida
10) Formulario debida diligencia y conflicto de interés | diligencia y conflicto
(SNCCP-PROV-F-040) de interés (SNCCP-
PROV-F-040)

11)Constancia de un plan empresarial de | Plan empresarial de

responsabilidad para protecciéon del medioambiente en | responsabilidad

su cadena de produccioén, (Si aplica)

12. 12.1.3 Metodologia y criterios de evaluacién para la documentacién técnica

Las ofertas deberdn contener la documentacién técnica solicitada en 11.1.2 sobre
“documentacién técnica” para demostrar los requerimientos exigidos en las
especificaciones técnicas y/o fichas descritas en este pliego (con sus anexos), la cual sera
evaluada bajo la metodologia Cumple/No cumple, de acuerdo con el articulo 114 del
Reglamento de aplicacién ntim. 52-26. En esta, todos los documentos referidos se convierten
en habilitantes y obligatorios de la oferta y deberan ser cumplidos totalmente para que los
oferentes puedan resultar habilitados para la segunda etapa, es decir, para la apertura y
evaluacion de las ofertas econémicas.

La forma de evaluacion sera la siguiente:

Propuesta técnica

. . s Cumple/
Descripcién / Criterio Documento a evaluar

No Cumple

a) Ficha Técnica o Brochure en espafiol: donde
conste de los bienes y servicios ofertados, con sus
especificaciones estandares y referencia o
modelo elaborado por la compafifa fabricante.
Las especificaciones deben estar acorde a las
indicadas en el numeral 3 del presente
documento, sin reservas ni desviaciones. (No
Subsanable)

b) Presentar Imagenes. (Subsanable) Presentar Imagenes

Ficha Técnica

d) Carta de Tiempo de Entrega: donde haga constar
que hara entrega del total de los bienes adjudicados | Carta de Tiempo de
de acuerdo al tiempo establecido en el numeral 5. | Entrega

Tiempo para la entrega del(los) bien(es), En
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Propuesta técnica

Descripcion / Criterio

Documento a evaluar

Cumple/
No Cumple

cumplimiento con lo requerido en el numeral 6 de
este documento (No Subsanable).

e)Experiencia como Contratista/Proveedor en este
tipo de actividad. (SNCC.D.049) Documentacién
que evidencie experiencia por minimo dos (02)
afios en el ejercicio de la actividad comercial, con
soporte documental que evidencie la actividad
comercial de venta de estos bienes a clientes
privados o publicos dos (02) referencias
comerciales donde el cliente certifique satisfaccion
del servicio similares a los requeridos en el presente
pliego del proveedor. (subsanable)

Experiencia como

Contratista/Proveedor

en este tipo de
actividad.
(SNCC.D.049

12.2 Metodologia y criterios de evaluacion de oferta econémica

La evaluacioén de las ofertas econémicas sera bajo la metodologia Cumple/ no cumple.

Propuesta econémica

Criterio a evaluar Documento a Sy
evaluar No Cumple
Oferta econdmica presentada en pesos dominicanos
(RD$). Los precios deberdn expresarse en dos
decimales (XX.XX) que tendran que incluir todas las | Formulario de
. . s cumple/
tasas (divisas), impuestos y gastos que correspondan, | Oferta Econémica no cumple]
transparentados e implicitos segin corresponda y en | SNCC.F.033 P
la unidad de medida establecida en el Formulario de | presentado
Oferta Econémica SNCC.F.033 sin alteraciones ni
correcciones. (No Subsanable)
Carta de Mantenimiento de Oferta: En cumplimiento
. . Carta de cumple/
con lo requerido en el numeral 11.2 Contenido de la o
. . Mantenimiento de no cumple]
Oferta Econdmica para tales fines debe presentar una
. . Oferta
comunicacién de compromiso. (No Subsanable)
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Propuesta econémica

Documento a Cumple/
evaluar No Cumple

Criterio a evaluar

Una declaracion jurada o certificacién de oferta libre
de colusién en la que el oferente certifique que la
oferta presentada es auténtica, se ha realizado de
buena fe y con la intenciéon de aceptar la adjudicacion
del contrato con la entidad contratante, dicha oferta
se encuentra exenta de cualquier tipo de conducta o
préctica colusoria. (Subsanable)

Los oferentes deberan presentar en su propuesta
econdmica un Listado de Precios, conforme a lo
requerido en el anexo 2 listado de precio. En dicho
listado debera especificar de manera clara e
individualizada lo siguiente: [No subsanable]

a. El costo de cada item requerido.

declaracioén jurada o
certificacion de cumple/

oferta libre de no cumple]
colusién

cumple/

Listado de precios
no cumple]

12.1.4 Criterio de adjudicacién

Articulo 114. Criterios de adjudicacién. El criterio de adjudicacion para determinar la oferta
mas conveniente deberé ser establecido de manera inequivoca en el pliego de condiciones y
podran ser los siguientes:

1. Adjudicacion basada en menor precio. Se adjudicara la oferta de menor precio
econdmico, de entre aquellas ofertas técnicas que hayan cumplido previamente con
todo lo solicitado en el pliego de condiciones.

2. La Adjudicacién serd decidida por ITEM UNICO, a favor del Oferente/Proponente
cuya propuesta haya cumplido con todos los requisitos técnicos y las demas
condiciones que se establecen en el presente pliego de condiciones especificas y que
ofrezca el menor precio.

SECCION II: RECEPCION, APERTURA, EVALUACION Y ADJUDICACION
1. Recepcion de ofertas técnicas “Sobre A” y ofertas econdmicas “Sobre B”

De conformidad con los articulos 105 y 106 de la Ley ntm. 47-25 este procedimiento
“Contrataciéon de Servicio de Ofrendas Florales y Arreglos Florales” con el nimero de
Referencia APORDOM-DAF-CM-2026-0028, la recepcién, apertura y evaluaciéon de las
ofertas se llevara a cabo en una etapa:
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Etapa Unica: Cuando la comparacién de las Ofertas y de la calidad de los Oferentes se
realiza en un mismo acto.

Las ofertas podrén ser recibidas desde el dia de publicada la convocatoria en el SECP hasta
jueves, 08 de octubre de 2026 hasta las 01:00 p.m.

Cuando se trate de ofertas electrénicas recibidas por el SECP, el sistema de forma automatica
se registra la fecha y hora de la recepcién de las ofertas, manteniéndolas encriptadas, sin
posibilidad de que se conozca su contenido hasta que la institucién contratante realice la
apertura, en la fecha y hora fijadas en el cronograma de actividades previsto en el presente
pliego de condiciones.

Cuando se trate de ofertas en formato o soporte papel, la Division de compras (DC) serd
responsable de recibirlas, custodiarlas y de elaborar y llevar registro de oferentes con
nombre, fecha y hora. Cada oferente tendra derecho a recibir un conduce de recepcion de
oferta entregada.

Una vez pasada la hora establecida para la recepciéon de los sobres de los(as)
oferentes/ proponentes, no se aceptard la presentacion de nuevas propuestas, aunque el acto
de apertura no se inicie en la fecha y/o en la hora sefialada en el pliego de condiciones.

2. Apertura de ofertas técnicas “Sobre A”

La apertura de las ofertas técnicas recibidas ya sea en formato papel o electronico se realizara
en acto publico en presencia de la DA y la Division de compras y de los (las) oferentes que
deseen participar para quienes la asistencia sera voluntaria y nunca obligatoria, en la fecha,
lugar y hora establecidos en el cronograma de actividades.

En el acto de apertura se hara constar las ofertas tanto técnicas como econémicas recibidas,
tanto en formato o soporte papel como electrénicamente via la plataforma SECP, y se
procederd a la apertura de las ofertas técnicas, segtin el orden en que hayan sido recibidas.
La Division de compras elaborara el acto simple incluyendo las observaciones realizadas en
el desarrollo del acto apertura de las ofertas técnicas, si las hubiere.

3. Evaluacion de ofertas técnicas “Sobre A”, aclaraciones y subsanacion

Los(as) peritos designados para la evaluacion, procederan a la validaciéon y verificacion de
los documentos de la oferta técnica o “Sobre A” evaluando conforme a la metodologia y
criterios establecidos en el numeral 12.1.3 Metodologia y criterios de evaluacion de la oferta
técnica “Sobre A”

Ante duda sobre la informacién presentada, los(as) peritos podran solicitar hasta antes de
emitir el informe definitivo, mediante acto administrativo emitido por la DAF, segin
corresponda y notificado por la Divisién de compras al (la) oferente, las aclaraciones en los
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términos del articulo 106 del Reglamento ntiim. 52-26 que considere necesarias y comprobar
la veracidad de la informacioén recibida, cursandole del mismo modo.

En los casos en que se presenten desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza
o tipo subsanables, los(as) peritos procederdn de conformidad con lo establecido en el
articulo 112 de la Ley ntim. 47-25 y el articulo 106 del Reglamento nam. 52-26 para solicitar,
mediante acto administrativo emitido por la DA y notificado por la Division de compras al
(la) oferente, las subsanaciones en el plazo previsto en el cronograma de actividades.

Los(as) peritos emitiran un informe definitivo de evaluacién técnica que describira de
manera pormenorizada la evaluacién realizada a todas las ofertas recibidas, su ponderacién,
nivel de cumplimiento, si agot6 fase de subsanacién y la recomendacién, con base en los
criterios establecidos, de los(as) oferentes que deben ser habilitados para la evaluacién de
sus ofertas econémicas. La DA aprobara si procede el informe definitivo de evaluacién de
ofertas técnicas, mediante un acto administrativo debidamente motivado. El acta indicara
los oferentes habilitados y no habilitados para la apertura y evaluaciéon de sus ofertas
econdmicas.

A los(as) oferentes cuyas ofertas técnicas no hayan superado los minimos establecidos en el
pliego de condiciones, les serdn devueltas sus ofertas econémicas sin abrir si fueron
recibidas en soporte papel, y si fueron recibidas a través de SECP permaneceran sin abrir
encriptadas y sin ser ponderadas.

Todos los informes de evaluacién y el acto de aprobacion de la DA asi como las
notificaciones de subsanacién y las subsanaciones realizadas en plazo, se haran constar en
el SECP aun hayan sido recibidas en formato papel o fisico.

4. Debida diligencia

APORDOM, para reducir la exposicion de este procedimiento de contrataciéon a riesgos
legales, operativos, financieros, tecnoldgicos, antrépicos, econémicos, de corrupcion, de
integridad, reputacionales, de lavado de activos, de conflictos de interés, de colusion, entre
otros, durante la fase de evaluacién técnica se llevard a cabo la debida diligencia a los
oferentes participantes como medida de mitigacion para los diversos riesgos asociados con
el procedimiento, garantizando la integridad, transparencia y legalidad de este.

5. Desempate de ofertas

En caso de empate entre dos o mas Oferentes/Proponentes, se procederd a elegir la oferta
que;

1. Presente un plan empresarial de responsabilidad para proteccion del
medioambiente en su cadena de produccion.

APORDOM-DAF-CM-2026-0028 “Contratacion de Servicio de Ofrendas Florales y Arreglos Florales”
Péagina 19 de 24



AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA

Para confirmar el cumplimiento con el criterio debera existir constancia inequivoca en la
oferta evaluada.

Si ninguna de las ofertas cumple con algunos de los criterios de preferencia para el
desempate, se procedera con la adjudicacién mediante una seleccién al azar, tipo sorteo, el
cual se llevaré a cabo de manera publica, con los oferentes empatados, 1a DF, y en presencia
de Notario Publico, quien certificara el acto.

6. Adjudicacion

La DA, luego del proceso de verificacion y validacién del informe de evaluaciéon y
recomendacion de adjudicacién emitido por los(as) peritos y, tras verificar que la evaluacion
se haya realizado con base en los criterios y condiciones establecidos en el pliego de
condiciones, aprueban el informe y emiten el acto contentivo de la adjudicacién. Tanto el
informe de los peritos como el acta de la DA, debera publicarse inmediatamente en el SECP.

La Divisiéon de compras deberd notificar el acto de adjudicacién y sus anexos, si tuviese,
incluido el informe de evaluacién de los peritos a todos(as) los(as) oferentes participantes,
conforme al procedimiento y plazo establecido en el Cronograma de Actividades de este

pliego.
7. Adjudicaciones posteriores

En caso de incumplimiento del(la) oferente adjudicatario, se procederé a solicitar, mediante
“Carta de Solicitud de Disponibilidad”, al oferente en segundo lugar, de conformidad con
el reporte de lugares ocupados, que certifique si esta en capacidad de suministrar los bienes
ofertados. Dicho Oferente/Proponente contara con un plazo de cinco (5) dias habiles para
responder la referida solicitud.

En caso de que el oferente en segundo lugar no acepte ejecutar la orden de compra, asi como
sucesivamente ninguno de los demas oferentes del reporte de lugares, la DAF, declarara el

procedimiento desierto mediante acto administrativo debidamente motivado e iniciard la
convocatoria a un nuevo procedimiento de seleccion.

SECCION III: DISPOSCIONES GENERALES PARA ORDEN DE COMPRA

1. Plazo para la suscripcién de la orden de servicio

El contrato entre APORDOM vy el(la) adjudicatario(a) debera ser suscrito en la fecha que
establece el cronograma de actividades del presente pliego de condiciones, el cual no debera
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ser mayor a cinco (05) dias habiles, contados desde la fecha de notificacion de la
adjudicacién, de conformidad al pérrafo I del articulo 134 de la Ley nam. 47-25.

2. Validez y perfeccionamiento de orden de servicio

La orden de compra se considerard perfeccionada una vez se publique por el SECP y en el
portal institucional de APORDOM, en un plazo no mayor de cinco (5) dias héabiles luego de
su suscripcién y, ademas, en el caso de las instituciones sujetas a la Ley nam. 10-07 del
Sistema Nacional de Control Interno, se haya registrado en la Contraloria General de la
Reptblica.

3. Vigencia de orden de servicio

La vigencia de la orden de compra serd un (01) afio a partir de la fecha de la suscripcién de
la misma y hasta su fiel cumplimiento y liquidacion, de conformidad con el Cronograma de
entregas, el cual formara parte integral y vinculante del mismo.

4. Supervisor o responsable de la orden de servicio

APORDOM ha designado como miembros del equipo de responsables de la gestién del

contrato, a las siguientes personas:

1) Denny Ramirez quien se desempefia como asistente de coordinacién protocolar de
la Divisién de Protocolo y Eventos de APORDOM.

5. Condiciones de pago y retenciones

Si se trata de un adjudicatario certificado como MIPYME, la institucién contratante
procederd a realizar un primer pago correspondiente al Anticipo, el cual sera del 30%,
Articulo 172 de la Ley ntim. 47-25 del valor del Contrato y este pago se hard en un plazo no
mayor de treinta (30) dias a partir de la firma del Contrato y contra presentacién de una
Péliza de Seguro o Garantia Bancaria que cubra la totalidad del Avance Inicial. En el caso
de las empresas que no sean MIPYMES, no le sera otorgado al(la) adjudicatario(a). No se
le entregara anticipo.

Los pagos se haran en un periodo no mayor de 30 dias calendarios contados a partir de que
el proveedor remita al supervisor o responsable del contrato las facturas de los bienes
ofrecidos. No esta permitido que el proveedor reciba el pago total de los bienes sin que el
objeto del contrato se haya cumplido.
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Las facturas correspondiente a nombre de APORDOM, RNC 401037254, con comprobante
de crédito fiscal (GUBERNAMENTAL), debidamente revisada y aprobada, previa
verificacion del cumplimiento de la totalidad de las condiciones pactadas en virtud de los
documentos que forman parte del proceso. Las mismas deben de ser remitidas en fisico
firmadas y selladas a la Sede Principal de Autoridad Portuaria Dominicana, con NCF

Gubernamental, anexo los Impuestos al dia DGII y TSS.

Tipo de pago MIPYMES Gran Empresa:

30% del valor del Contrato, en un
Anticipo plazo no mayor de treinta (30) dias N/A
a partir de la firma del Contrato

70% restante en un periodo no | 100% en un periodo no mayor de
p mayor de 30 dias calendarios | 30 dias calendarios contados a
ago

8 contados a partir de la remisién de | partir de la remision de las

las facturas de los bienes ofrecidos. | facturas de los bienes ofrecidos.

Nota: Cuando el contrato contemple entregas parciales, el pago podra realizarse de forma
proporcional a cada entrega recibida conforme y facturada, hasta completar el valor total
del contrato.

6. Recepcion de los servicios

Concluida la entrega de los bienes, el personal designado por la institucién como
responsable de la orden de compra procedera a completar un acta de recepciéon provisional
donde determine, a partir de las especificaciones técnicas, si los bienes adquiridos
cumplieron o no con lo pactado.

Si el suministro de bienes fue acorde con las especificaciones técnicas, la instituciéon debera
formalizarla mediante la recepcion conforme en un plazo no mayor de 10 dias habiles dias
habiles, a partir del dia siguiente de notificada entrega de los bienes. El proveedor tiene
derecho de intimar a la institucion contratante la emision de la recepcién conforme, sino lo
realiza en el referido plazo.

7. Finalizacién de orden de servicios
La orden de compra finalizard por una de las siguientes condiciones que acontezca en el

tiempo: a) Cumplimiento del objeto; b) por mutuo acuerdo entre las partes o; c) por las
causas de resolucion previstas en el articulo 197 del Reglamento ntim. 416-23.
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8. Incumplimiento de orden de compra y sus consecuencias.

Se considerard incumplimiento de orden de compra las siguientes situaciones, sin perjuicio
de aquellas contempladas en la normativa:

a) La mora del proveedor en la entrega de los bienes por causas imputables a éste por
mas de quince (15) dias calendarios.

b) El incumplimiento de la calidad de los bienes exigidas en las especificaciones
técnicas, prevista en el presente pliego de condiciones;

c) El suministro, prestacién o entregas incompletas de las solicitadas y/o adjudicadas.

El incumplimiento de orden de compra por parte del proveedor podra suponer una causa
de resolucién del mismo, y ademas el(la) contratista ser pasible de las siguientes sanciones
previstas en los articulos del 221 hasta 225 de la Ley niim. 47-25, sin perjuicio de las acciones
penales o civiles que correspondan.

SECCION IV: GENERALIDADES
1. Marco normativo aplicable

En este procedimiento de selecciéon, la orden de compra y su posterior ejecucion, para la
aplicacion de la normativa vigente en contrataciones publicas, su interpretacion o resolucion
de controversias e investigaciones, se aplicara el siguiente orden de prelacién:

1) Constitucion de la Republica Dominicana, proclamada el 27 de octubre de 2024..

2) Tratado de Libre Comercio entre Estados Unidos, Centroamérica y Republica
Dominicana (DR-CAFTA).

3) Ley num. 47-25 sobre Contrataciones publicas.

4) Ley nam. 107-13 sobre los derechos de las personas en sus relaciones con la
Administraciéon y de Procedimiento Administrativo de fecha 08 de agosto de 2013.

5) Reglamento de Aplicacion de la Ley nam. 47-25, aprobado mediante Decreto num. 52-
26 del 28 de enero del 2026;

6) Pliego de condiciones especificas, especificaciones técnicas, fichas técnicas, anexos,
enmiendas y circulares;

7) Las ofertas y las muestras que se hubieren acompanado;

8) La Adjudicacion y;

9) La orden de compra.

De igual modo, les seran aplicables todas las normas, resoluciones, circulares, instructivos,
guias u orientaciones emitidas por esta Direccién General, segin corresponda.
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2. Disponibilidad y acceso a los términos de referencia

Los términos de referencia, asi como los documentos que lo conforman (anexos,
formularios, circulares, adendas/enmiendas, cronogramas de entrega, etc.) y el expediente
electrénico, estardn disponibles para todas las personas interesadas, tanto en el SECP
www.portaltransaccional.gob.do, como en la pagina web de la institucion
www.apordom.gov.do a partir de la fecha de su convocatoria.

3. Anexos documentos estandarizados

El(la) oferente presentara sus ofertas a través de los formularios y documentos estandar
determinados en el presente pliego, los cuales se anexan como parte integral del mismo, a
los fines de facilitar la evaluacion de las ofertas por parte de los(as) peritos designados(as).
Se aclara que, en el evento de que un(a) oferente no presente su oferta en alguno de estos
documentos estandarizados, esto no serd motivo de rechazo de su oferta, ni serd obstaculo
para que los peritos la evalten. A continuacién, se mencionan los documentos de este
procedimiento.

1) Formulario de presentacion de oferta técnica SNCC.F.034

2) Formulario de Informacién sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042)

3) Formulario de presentacién de oferta econémica SNCC.F.033

4) Formulario Experiencia como Contratista/Proveedor (SNCC.D.049)

5) Compromiso ético para oferentes del Estado.

6) Formulario debida diligencia y conflicto de interés (SNCCP-PROV-F-040)

Otros anexos;

Anexo 1: Especificaciones técnicas
Anexo 2: Listado de precios

4. Vias de Contactos:

Para cualquier consulta o aclaracion los datos de contacto son los siguientes:
Autoridad Portuaria Dominicana

Direccién de Compras

Contactos: Departamento de Compras y Contrataciones.

Teléfonos: 809-537-0055 Ext.2914

Email: compras@portuaria.gob.do

--—--Fin del Documento-----
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