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_ PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

Gabinete de Politica Social

Santo Domingo, D. N.
25 de septiembre del 2026

FICHA TECNICA
SERVICIO DE GESTION INTEGRAL DE CUATRO (4) ENCUENTROS
INSTITUCIONALES A NIVEL NACIONAL
1. INFORMACION GENERAL

Concepto Descripcion

Servicio de gestion integral para la organizacion y realizacion de cuatro (4)
Objeto de contratacién encuentros institucionales en diferentes demarcaciones del territorio
nacional.

Cantidad de encuentros Cuatro (4) encuentros

Cantidad total estimada

o Ochocientos setenta (870) participantes
de participantes

Cobertura territorial Zona Metropolitana, Este, Cibao, Sur
Modalidad Presencial

Servicio de alimentacion Almuerzo para los participantes de cada encuentro

Espacios fisicos adecuados, cuya seleccién y contratacion estara a cargo del

Lugar ’ i de P
o proveedor, previa validacion de la institucion.

2. OBJETO DEL SERVICIO

Contratar los servicios de una empresa especializada para la planificacién, coordinacion,
logistica, montaje, produccion y ejecucion integral de cuatro (4) encuentros institucionales,
a realizarse en distintas demarcaciones del territorio nacional, garantizando las condiciones
fisicas, técnicas, logisticas y de alimentacion necesarias para el adecuado desarrollo de cada
actividad.

Los encuentros estaran dirigidos a un universo total estimado de ochocientos setenta (870)
participantes.
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La cantidad de participantes no sera distribuida de manera uniforme ni predeterminada por

demarcacion, debido a que respondera a las necesidades y convocatorias especificas de cada
zona.

3. DEMARCACIONES CONTEMPLADAS

Los encuentros seran realizados en las siguientes demarcaciones:

Zona Metropolitana
Region Este

Region Cibao
Region Sur

N

La institucion comunicara oportunamente al proveedor la cantidad de participantes
correspondiente a cada encuentro, de acuerdo con la planificacion institucional.

4. ALCANCE DEL SERVICIO

El proveedor debera garantizar la gestion integral de cada uno de los cuatro (4) encuentros,
incluyendo como minimo:

4.1 Alquiler y acondicionamiento del espacio
El proveedor debera gestionar y disponer de espacios que:

e Sean adecuados para la cantidad de participantes convocados.

e Sean accesibles y de facil ubicacion.

* Dispongan de condiciones apropiadas de seguridad, higiene, ventilacidn e iluminacidn.
e Cuenten con bafios suficientes y en condiciones adecuadas.

e Permitan el montaje de los equipos y mobiliarios requeridos.

e Dispongan de dreas apropiadas para el servicio de alimentacion.

e Sean previamente aprobados por la institucion.

El espacio debera estar disponible con suficiente antelacion para realizar el montaje y las pruebas
técnicas correspondientes.
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5. MOBILIARIO Y MONTAJE

Para cada encuentro, el proveedor debera suministrar, instalar y retirar, segln las necesidades de
la actividad:

¢ Mesas para participantes.

« Sillas suficientes.

» Mesas para registro.

¢ Mesas para alimentos y bebidas.

* Manteles y cubremanteles.

e Mesa principal, cuando corresponda.

e Podio, de ser requerido.

e Tarima, cuando sea necesaria.

e Backing o estructura para identificacidon institucional.

e Bannersyelementos de ambientacion institucional.

e Senalizacion de las diferentes areas.

e Elementos decorativos sobrios y acordes con la naturaleza institucional del evento.
e Cualquier otro mobiliario requerido para garantizar el adecuado desarrollo de la actividad.

6. SERVICIOS AUDIOVISUALES Y TECNICOS

Cada encuentro debera contar, segin las necesidades de la institucion, con:

¢ Proyector multimedia.

e Pantalla de proyeccion de tamafio adecuado.
e Computador portatil para presentaciones.

¢ Sistema de sonido.

e Bocinas.

¢ Micréfonos inalambricos.

e Consola de sonido.

» (Cables, extensiones y adaptadores.

e Regletas eléctricas.

s Equipos de respaldo, cuando sean necesarios.
e Técnico audiovisual durante la actividad.

e Prueba técnica previa al inicio.

e Soporte técnico durante todo el encuentro.

El proveedor sera responsable de garantizar el correcto funcionamiento de los equipos durante
cada actividad.

Ave. Leopoldo Navarro 61, Santo Domingo Republica Dominicana

TELEFONO 809 534 2105 GABINETESOCIAL.GOB.DO




r Y
m

@i\

_ PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

Gabinete de Politica Social

7. SERVICIO DE ALIMENTACION

El proveedor debera suministrar almuerzo para los participantes de cada encuentro, de
acuerdo con la cantidad que sea comunicada previamente por 14 institucion.

La cantidad total estimada para los cinco encuentros es de 870 almuerzos, pudiendo variar la
cantidad de participantes entre una demarcacion y otra.

El servicio debera incluir:
¢ Almuerzo completo.

s Agua embotellada.
e Jugo o bebida.

e Platos.
e Cubiertos.
e Vasos.

e Servilletas.

e Mesas para servicio de alimentos.

¢ Manteleria.

e Personal para montaje y servicio.

e Retiro de utensilios y limpieza posterior.

8. CARACTERISTICAS MINIMAS DEL ALMUERZO

El menu debera contemplar una alimentacion variada y apropiada para una actividad
institucional.

Como referencia, podra incluir:
e Arroz.

e Habichuelas o guarnicion.
e Dos proteina.

e Ensalada.
e Guarnicion adicional.
e Agua.

e Jugo o bebida.
e Postre, cuando sea requerido por la institucion.
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El proveedor debera garantizar la adecuada manipulacion, conservacion, presentacion y servicio
de los alimentos, cumpliendo con las condiciones sanitarias correspondientes.

9. PERSONAL LOGISTICO

El proveedor debera disponer del personal necesario para garantizar la ejecucion adecuada de
cada encuentro, incluyendo, segin corresponda:

s Coordinador general del evento.

e Coordinador o encargado de logistica.
e Personal de montaje y desmontaje.

e Técnico audiovisual.

« Personal de servicio de alimentos.

e Personal de limpieza.

« Personal de apoyo y protocolo.

La cantidad de personal debera ser determinada de acuerdo con las caracteristicas y cantidad
de participantes de cada encuentro, por lo que no se establece una cantidad fija de
colaboradores por demarcacion.

10. LIMPIEZA Y MANEJO DE RESIDUOS

El proveedor sera responsable de:

¢ Limpieza del espacio antes, durante y después de cada actividad.

e Colocacién de zafacones suficientes.

e Retiro de residuos.

e Limpieza de las areas utilizadas para alimentacion.

s Entrega del espacio en condiciones adecuadas al finalizar cada encuentro.

11. COORDINACION Y SUPERVISION

El proveedor debera designar un responsable para la coordinacion de cada actividad, quien
mantendra comunicacion permanente con la persona designada por la institucion.
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12. DISTRIBUCION DE PARTICIPANTES

La cantidad total estimada de participantes para los cuatro (4) encuentros sera de 870 personas.
No se establece una cantidad fija de participantes para cada demarcacion.
La distribucion podra variar de acuerdo con la planificacion, convocatoria y necesidades

institucionales, por lo que el proveedor debera contar con la capacidad operativa y logistica para
adaptar cada encuentro a la cantidad de participantes previamente informada.

La institucion notificara al proveedor, con la antelacion acordada, la cantidad correspondiente a
cada actividad.

16. PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta economica debera permitir identificar claramente los costos asociados a los cinco
encuentros.

La institucion podra requerir al proveedor ajustar las cantidades de cada encuentro conforme a la
convocatoria definitiva, manteniéndose como referencia el universo total estimado de 870
participantes.

20. RESULTADO ESPERADO

Contar con la organizacion y ejecucion satisfactoria de cuatro (4) encuentros institucionales,
desarrollados en las diferentes demarcaciones establecidas, garantizando condiciones adecuadas
de infraestructura, montaje, alimentacion, servicios audiovisuales, logistica, recepcion y atencion
de los participantes.

El servicio debera permitir que la institucion pueda adaptar la eantidad de participantes de
cada encuentro segun las necesidades de cada territorio, sin establecer una distribucion
uniforme o predeterminada del personal entre las diferentes demarcaciones.
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