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Formularlo de Solicitud de Compras y Contrataciones de Bienes y
Servicios

Nombre del documento;

Fecha de emisión: 19.abr. 2024 Fecha última revisión: Número de versión: 1

Formulario de Solicitud de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios

Fecha;24/08/2026

Solicitud No.: !28943}':)«r>

Dirección/ Gerencia: Gerencia Administrativa

Causa de la solicitud: Adquisición de suministros de oficina de almacén para uso de la Institución

Producto: Optimizada la asignación de recursos

para el logro de los resultados

Subproducto: Control de suministros de almacén

Código POA: IPo0802

INCLUIDO PACC: INCLUIDO POA:

Sl[X] No[ ] Si [X] No []

Adquisición Imprevista: Justificación Imprevisto:

Si[ ] N0[X]

Modificación Presupuestaria;

DETALLES DE LA SOLICITUD:

Descripción del Bien o Servicio

Ítem CÓDIGO POA Especificaciones TécnicasCantidad Nombre del Bien o Servicio

GA.2.30.4.2-0001 Carpeta con argolla1 30
1/2 pulgada blanca

2 30 GA.2.30,4.2-0001 Carpeta con argolla 1 pulgada blanca

3 30 Carpeta con argollaGA.2.30.4.2-0001
1 Vz pulgada blanca

4 30 GA.2.30.4.2-0001 Carpeta con argolla 2 pulgada blanca

5 Carpeta con argolla60 GA.2.30.4.2-0001
3 pulgada blanca

6 60 GA.2.30.4.2-0001 Carpeta con argolla 4 pulgada blanca

7 45 GA.2.30.4.2-0001 Cinta adhesiva
% transparente

8 10 GA.2.30.4.2-0001 Cinta adhesiva
2 pulgada
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Formulario de Solicitud de Compras y Contrataciones de Bienes y
Servicios

Nombre del documento:

Fecha de emisión: 19.abr. 2024 Fecha última revisión: Número de versión: 1

9 20 GA.2.30.4.2-0001 Clips billeteros V2 pulgada (12/1)

10 20 GA.2.30.4.2-0001 Clips billeteros 3/4(12/1)

11 20 GA.2.30.4.2-0001 Clips billeteros 1 pulgada (12/1)

Felpa punta fina12 240 GA.2.30.4.2-0001
Azul 0.77mm

13 700 GA.2.30.4.2-0001 Folder manila amarillo
8 1/5x11

Lapiceros punta fina14 80 GA.2.30.4.2-0001
Azul 1.0 mm 12/1

Grapadora15 GA.2.30.4.2-000110 Para oficina

Pilas AAA16 80 GA.2.30.4.2-0001

Pilas AA17 80 GA.2.30.4.2-0001

Protector de hojas65 GA.2.30.4.2-000118
Transparente 100/1

Separadores de carpeta65 GA.2.30.4.2-000119
5/1

Notas Adhesivas 3x320 20 GA.2.30.4.2-0001 Para oficina amarilla

Notas Adhesivas 3x321 200 GA.2.30.4.2-0001 Para oficina de colores

50 Libretas 8 1/2 x 1122 GA.2.30.4.2-0001
blancas de 50 hojas

USB Optico inalámbrico
negro

Mouse inalámbrico23 10 GA.2.30.4.2-0001

Ligas de caucho24 20 GA.2.30.4.2-0001 No. 18

Lápiz de carbón25 30 GA.2.30.4.2-0001
HB2 con borra 12/1

Resma de hoja de cartonite26 2 GA.2.30.4.2-0001 8 Vz X 11 blanca

Papel bond 20 blanca27 600 GA.2,30.4.2-0001 SVzxll
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Nombre del documento:

Fecha de emisión: 19.abr. 2024 Fecha última revisión: Número de versión: 1

28 GA.2.30.4.2-0001 Papel bond 20 blanca6
8V2X14

29 2 GA.2.30.4.2-0001 Sobre blanco sin ventana No.10
Caja 500/1

Cinta adhesive doble cara

blanca
15 GA.2.30.4.2-000130

1x2 yardas

Cinta adhesiva doble Cara

negra
31 10 GA.2.30.4.2-0001

1x2 yardas

Sobre manila 9x12 amarillo32 2 GA.2.30.4.2-0001
Caja 500/1

Mouse alámbrico ÓpticoGA.2.30.4.2-000133 20
USB negro

Libretas rayadas 5x8 blancas300 GA.2.30.4.2-000134 50 hojas

Felpa punta finaGA.2.30.4.2-000135 36
Roja 0.77mm

Felpa punta finaGA.2.30.4.2-000136 168
Negra 0.77mm

Lapiceros punta fina25 GA.2.30.4.2-000137 Negro 1.0 mm 12/1

Lapiceros punta finaGA.2.30.4.2-000138 2 Rojo 1.0 mm 12/1

resaltadorMarcador

fluorescente
GA.2.30.4.2-0001339

Verde 12/1

resaltadorMarcador

fluorescente
GA.2.30.4.2-000140 3 Amarillo 12/1

resaltadorMarcador

fluorescente
GA.2.30.4.2-000141 3

Rosado 12/1

Marcador

fluorescente

resaltador
3 GA.2.30.4.2-000142

Naranja 12/1

Marcadores de pizarra blancaGA.2.30.4.2-000143 1
Rojo 12/1

Marcadores de pizarra blancaGA.2.30.4.2-000144 1
Negro 12/1

Marcadores de pizarra blancaGA.2.30.4.2-000145 1 Azul 12/1
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Nombre del documento:
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46 GA.2.30.4.2-00011 Marcadores de pizarra blanca Verde 12/1

47 5 GA.2.30.4.2-0001 Borrador de pizarra mágica

48 20 GA.2.30.4.2-0001 Corrector liquido Tipo lápiz

Folders manila 8 1/2 *11
Satinado

49 150 GA.2.30.4.2-0001
Blanco

Folders manila 8 1/2 *11
Satinado

50 150 GA.2.30.4.2-0001
Azul

51 15 GA.2.30.4.2-0001 Sacapunta En metal

52 30 GA.2.30.4.2-0001 Tijera de oficina

53 10 GA.2.30.4.2-0001 Porta revista
En metal

54 10 GA.2.30.4.2-0001 Porta lápiz En metal

55 10 GA.2.30.4.2-0001 Porta clip En metal

56 35 GA.2.30.4.2-0001 Grapas para grapadora

57 15 Clip metálicos 51 mmGA.2.30.4.2-0001
100/1

58 15 Clip metálicos 33 mmGA.2.30.4.2-0001
100/1

59 250 GA.2.30.4.2-0001 Libretas rayadas 5x8 blancas 50 hojas

Requisitos Obligatorios:

Remitir constancia de tener al día: Registro Mercantil, TSS y DGII
Presentar Formulario de Conocimiento de Código de Ética debidamente lleno, firmado y
sellado.

Remitir constancia de estar debidamente registrado como beneficiario del SIGEF.

Remitir copia del RPE Actualizado con principal actividad dirigido a lo solicitado.
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Nombre del documento:

Fecha de emisión: 19.abr. 2024 Fecha última revisión: Número de versión: 1

Desglose Valoración de Criterios para selección de proveedor:

Criterios de evaluación

TIEMPO DE ENTREGA 5 DIAS LABORABLES

PRESENTACION DE MUESTRAS A SER VALIDADAS POR EL AREA

TRANSPORTE INCLUIDO EN LA OFERTA

CUMPLIMIENTO CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

MANTENIMIENTO DE LA OFERTA ECONÓMICA HASTA FINALIZAR LA ENTREGA DEL BIEN O SERVICIO
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