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DOCUMENTO BASE

“Contratacion de los Servicios de Impresion de Ejemplares de la Constitucion Dominicana en
Formato tipo Bolsillo”

Procedimiento Contratacion Menor

Referencia.MINERD-DAF-CM-2026-0439.

Santo Domingo, Distrito Nacional Republica Dominicana
Septiembre 2024



1. Objetivos y alcance

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas, econdmicas, técnicas
y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias, facultades,
derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que deseen
participar del procedimiento de Contratacién Menor para la “Contratacion de los Servicios de Impresion
de Ejemplares de la Constituciéon Dominicana en Formato tipo Bolsillo”

Este documento constituye la base para la preparaciéon de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente omite
suministrar alguna parte de la informacién requerida en la presente ficha técnica o presenta una
informacion que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargo y
el resultado podrd ser el rechazo de su Propuesta.

2. Descripcién del Bien.

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir ofertas para la, de Ref. MINERD-DAF-CM-2026-
0439, “Contratacion de los Servicios de Impresion de Ejemplares de la Constitucion Dominicana en
Formato tipo Bolsillo”, de acuerdo con las condiciones fijadas en la ficha técnica, dicha contratacion ha
sido clasificada bajo la familia 82121503, Impresion digital.

Detalle

Lote uinico (ver ficha técnica adjunta)

’ Cédigo Cuenta - Unidad Cantidad Pre.cio unitario
Item presupues Descripcion de . . estimado, mas Monto RDS$
(Rubro) . . solicitada
taria medida Impuestos
Impresién de
Ejemplares de la
I | 82121503 | 2.2.2.2.01 | Constitucion en UD [50000 | RDS4021 2,010,500.00
formato de Bolsillo
Edicion de bolsillo
Monto total | 2,010,500.00




2.1 cronograma

Cronograma

Zona horaria
Fecha de publicacion del aviso de convocatoria
Acto de asignacion de riesgo

Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones /

Especificaciones Técnicas | Terminos de Referencia
Reunidn aclaratoria

Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas y/o

Adendas
Presentacion de Oferta Economica
Apertura Oferta Econdmica

Notificacion de errores aritméticos, de solicitud de aclaraciones
economicas y de solicitud de subsanacion de garantia de seriedad de

la oferta

Aceptacion de correcciones de errores aritméticos y de respuesta a

las aclaraciones

Periodo para subsanar la garantia de seriedad de la oferta
Acto de Adjudicacion

Notificacion de Adjudicacion

Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios
Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios

Plazo de validez de las ofertas

15/9/2026 16:00

18/9/2026 09:00

21/8/2026 10:30

22/9/2026 12:00

22/9/2026 14:00

28/09/2026 14:00

2M10/2026 12:00

510/2026 12:00
TM10/2026 12:00
9/10/2026 12:00
12/10/2026 12:00
13/10/2026 12:00

161002026 12:00
45 * Dias
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3. Forma de presentaciéon de Ofertas:

De conformidad con el articulo 105 de la Ley nUm. 47-25 y el articulo 46, pdrrafo |, del Decreto
num. 52-26, los oferentes deberdn presentar sus propuestas por via electrénica, a través del
Sistema Electréonico de Contrataciones PUblicas (SECP), o en soporte fisico.

Ninguna oferta presentada en término podrd ser desestimada en el acto de apertura. Las que
fueren observadas durante el acto de apertura se agregardn para su andlisis por parte de los(las)
peritos designados(as).

3.1. Ofertas presentadas en formato electrénico via el SECP

Los (as) oferentes que presenten sus propuestas mediante el SECP, identificaran cada
documentacidon requerida con su nombre.

Las ofertas presentadas en soporte electronico deberdn estar firmadas por el (la) oferente o de
ser una persona juridica la firma del representante legal y el sello social de la compania.

En caso de que uninteresado presente oferta, tanto en formato electrénico como soporte papel,
serd considerada solamente la oferta electrénica. De existir discrepancias entre lo digitado en
el

SECP y la documentacion publicada en este mismo portal, prevalecerd el documento publicado
por el/la oferente, siempre que esté firmado por este/a oferente y ademds sellado cuando se trate
de una persona juridica.

4. Recepcion de Ofertas:

Los (as) oferentes que presenten sus propuestas mediante el SECP, identificaran cada
documentacion requerida con su nombre, martes 22 de septiembre 20246 antes de las 12:00 de
medio dia.

5. Documentacion a presentar:

La documentacién solicitada vinculada al objeto de la contratacién serd analizada y evaluada
por los peritos designados para constatar la elegibilidad, capacidad técnica, financiera y la
idoneidad del oferente para ejecutar el confrato.

El (la) oferente/proponente es responsable de la exactitud y veracidad del contenido de los
documentos que forman su oferta. Todos los documentos entregados en formato electrénico
cargado en el SECP deben llevar la ribrica/ firma del(la) oferente o de su representante legal,
apoderado(a) o mandatario(a) designado(a) para dicho fin.

Los oferentes/proponentes extranjeros deben presentar la informacidn homdloga de
conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien tenga
la competencia para hacerlo y con las tfraducciones al espanol y legalizaciones
correspondientes para ser acreditados en la RepUblica Dominicana.

6. Contenido de la oferta

A. Documentacién Legal:

Formulario de Informacién sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042). (Subsanable)
Formulario de ofertas (SNCC.F.034) (Subsanable)



Copia de Registro Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio y Produccion correspondiente

(vigente). (Subsanable)

Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién General de Contrataciones.

Publicas. Vigente. (Subsanable)

Presentar dos (2) copias de contratos u Ordenes de compra, de naturaleza similar en cuanto al objeto y
cantidades acompanados de sus certificaciones de recepcién satisfactoria y factura con Comprobante
Fiscal. (Subsanable).

Carta compromiso donde se manifieste que en caso de resultar adjudicatario las entregas serdn

realizadas en el tiempo acordado, sin refrasos. (Subsanable)

SNCCP-PROV-F-040- Formulario debida diligencia, conflicto de interés y aceptacion de
conocimiento. (Subsanable)

b) Documentacion técnica

Oferta Técnica (Ficha técnica de los bienes ofertados, conforme a las especificaciones técnicas
suministradas, la cual deberd incluir la descripcion de los bienes). No Subsanable.

Muestras de todos los Servicios ofertados conforme a las especificaciones técnicas, las cuales
deben ser entfregadas acompanadas del Formulario de Entrega de Muestras (SNCC.F.056). NO
SUBSANABLE.

¢) Documentacién Econémica

Formulario de Presentacién de Oferta (SNCC.F.033) / Cotizacion

Moneda de la Oferta: El precio de la oferta deberd estar expresado en moneda nacional, (pesos
dominicanos, RD).

Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la Direccion General de Impuestos Internos (DGII). (Subsanable)
Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social en la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS).
(Subsanable)

7. Metodologia de Evaluacién

Las Propuestas deberdn contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que serdn verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE":

Documentacion legal CUMPLE NO CUMPLE

1 Formulario de Informacion sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042),
(Subsanable)

2  [Formulario de ofertas (SNCC.F.034) (Subsanable)

3 |Copia de Registro Mercantil expedido por la Cadmara de Comercio y,
Produccion correspondiente (vigente). (Subsanable)

4 [Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién
General de Contrataciones. PUblicas. Vigente. (Subsanable)

5§ [Presentar dos (2) copias de contratos u Ordenes de compra, de
natfuraleza similar en cuanto al objeto y cantidades acompanados de
sus certificaciones de recepcidn satisfactoria y factura con
Comprobante Fiscal. (Subsanable).

4 [Carta compromiso donde se manifieste que en caso de resultar
adjudicatario las entregas serdn realizadas en el tiempo acordado, sin
retrasos. (Subsanable)
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7 SNCCP-PROV-F-040- Formulario debida diligencia, conflicto de interés
y aceptacién de conocimiento. (Subsanable)

Documentacién Técnica. CUMPLE NO CUMPLE
Oferta Técnica (Ficha técnica de los bienes ofertados, conforme a
las especificaciones técnicas suministradas, la cual deberd incluir la
descripcién de los bienes)., No Subsanable.

Presentar muestra, Formulario de Entrega de Muestras (sncc-f-056).
No Subsanable.

8. Metodologia de evaluacién de oferta Econémica

Las Propuestas deberdn contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que serdn verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE".

NO
CUMPLE CUMPLE

Documentacion Economica

-Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.033) / Cotizacion,
- Moneda de la Oferta: El precio de la oferta deberd estan
expresado en moneda nacional, (pesos dominicanos, RD).

Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la Direccién General de
Impuestos Internos (DGII). (Subsanable)

Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la Seguridad Sociall
en la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS). (Subsanable)

9. Criterios de Evaluacién y Adjudicacioén:

Se evaluard las Ofertas dando cumplimiento a los principios de transparencia, objetividad,
economia, celeridad y demds, que regulan la actividad contractual, y comunicard por escrito al
Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendrdn en cuenta los factores
econdmicos y técnicos mds favorables.

El criterio de adjudicaciéon para determinar la oferta mds conveniente en este procedimiento de
contratacion es adjudicacion basada en menor precio.

10. Debida diligencia

La Direccién General de Contrataciones PUblicas (DGCP), para reducir la exposicion de este
procedimiento de contratacion a riesgos legales, operativos, financie ros, tecnoldgicos, por
actividad humana, econémicos, de corrupcién, de integridad, reputacionales, de lavado de
activos, de conflictos de interés, de colusion, entre otros, durante la fase de evaluacion técnica
se llevard a cabo la debida diligencia a los oferentes participantes como medida de mitigacién
para los diversos riesgos asociados con el procedimiento, garantfizando la integridad,
fransparencia y legalidad de este.

En ese sentido, la Direccidon General de Contrataciones Publicas (DGCP), se reserva la facultad

de realizar el proceso de debida diligencia dentro del marco de la presente contratacién a fin
de:
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1. Comprobar vy verificar la identidad del proveedor sobre la base de documentos, datos o
informaciones obtenidas de fuentes fiables e independientes;

2. |dentificar al Beneficiario Final de la empresa proveedorag;

3. La existencia o no de procesos judiciales actuales o pasados vinculados a delitos contra
la administraciéon publica, lavado de activos y otros;

4. Constatar errores o escrituras similares en los documentos presentados por diferentes
empresas en el procedimiento de contratacion;

5. |dentificar coincidencias en algunos de los datos suministrados por distintos proveedores
tales como: domicilio accionistas, teléfonos, entre otros:

6. Validarlos permisos, licencias o autorizaciones de entidades competentes como Direccidn
General de Impuestos Internos o las Cdmaras de Comercio y Produccion, que administran el
Registro Mercantil, entre otros;

7. Prevenir vulneraciones al régimen de inhabilidades para contratar con el Estado,
establecido en el articulo 38 de la Ley NUm. 47-25 y sus modificaciones;

8. Determinar posibles vinculaciones entre oferentes y funcionarios publicos de la
organizacién para gestionar posibles conflictos de interés;

9. |dentificar propuestas idénticas en el procedimiento de contratacién;

10. Detectarsiuna Persona Expuesta Politicamente (PEP) es accionista o socia de una persona
juridica, la cual, a su vez se encuentra participando en el procedimiento.

11. Determinar la presencia de empresas recién constituidas en un procedimiento de
contratacién, que no presentan la capacidad financiera para ser adjudicadas, a la vez que
se asocian a un mismo proponente.

Si durante la realizacion de la debida diligencia, se determina que el oferente estd sujeto a
inhabilidades, ha proporcionado informacién falsa, o ha manipulado o falsificado documentos,
asi como participado en prdcticas de colusidn, coercidn u obstruccion, la entidad contratante
deberd comunicar al oferente por escrito la existencia de tales indicios. Ademds, le otorgard un
plazo de tres (3) dias hdbiles para que el oferente presente, también por escrito, sus argumentos
y evidencias que demuestren que no existe lo alegado.

Si el oferente no presenta sus argumentos dentro del plazo estipulado, no se refiere alo solicitado
o no logra demostrar la inexactitud de los indicios identificados, quedard descalificado. En
consecuencia, su oferta serd desestimada, lo cual serd documentado y motivado en el
correspondiente informe de evaluacion técnica, sin perjuicio de las demds acciones civiles,
administrativas y penales que pudieran corresponder.

11. Adjudicacién:

La adjudicacién serd en favor de aquel oferente que: 1) Haya presentado la mejor oferta
econdmica por item, y 2) haya cumplido con todos los requerimientos en el numeral 2.

Si se presentase una sola Oferta, ella deberd ser considerada y se procederd a la Adjudicacion,
si habiendo cumplido con lo exigido en las especificaciones Técnicas, se le considera
conveniente a los intereses de la Institucion.

La Adjudicacion serd por lote Unico, decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta
cumpla con los requisitos exigidos y sea calificada como la mds razonable para los intereses



institucionales tomando en cuenta la recomendacion de los peritos técnicos mediante el informe
pericial y considerando calidad y precio en las evaluaciones ademds las condiciones que se
establecen en el presente Pliego de Condiciones Especificas.

12. Forma y plazo de Pago:

La Entidad Contratante establece la siguiente modalidad de pago: Se realizard un pago a los 30
dias de la recepcion conforme de los bienes entregados y la presentacién de las facturas con
comprobante gubernamental del servicio adjudicado, vy recibido de manera
conforme/satisfactoria.

13. Empate Entre Oferentes

En caso de empate entre dos o mds oferentes/proponentes, se procederd de acuerdo con
el siguiente procedimiento: Se decidird la adjudicacion, aplicando el criterio establecido:

l) Se dard preferencia a la oferta que haya incluido la contratacién de personas con discapacidad.

2) En caso de que no se hayan recibido ofertas que cumplan con el criterio se procederd por
una seleccién al azar, en presencia de Notario PUblico y de los interesados, utilizando para tales
fines el procedimiento de sorteo.

14. Supervisor o responsable del contrato

La Direccién de Contrataciones PUblicas ha designado como supervisor o responsable del
contrato a la Direccién Despacho del Ministro.

15. Entrega y Recepcion

Todos los bienes adjudicados deberdn ser entregados conforme a las especificaciones técnicas
y arte publicado a mdas tardar 7 dias después de notificada la orden de compras. Se realizard
una recepcion preliminar de los bienes si estos son recibidos CONFORME y de acuerdo con lo
establecido en el presente documento, en el Contfrato u Orden de Compra, se procede a la
recepcion definitiva.

Agotado este proceso y presentada la factura por parte del proveedor se procederd a tramitar
el pago correspondiente a esta etapa.

No se entenderdn suministrados, ni entregados los servicios que no hayan sido objeto de
recepcion definitiva.

Si se estimase que los citados servicios no son aptos para la finalidad para la cual se adquirieron,
se rechazardn los mismos y se dejardn a cuenta del Proveedor, quedando la Entidad Contratante
exenta de la obligacién de pago y de cualquier ofra obligacién.

El oferente interesado en participar en el referido proceso debe estar en la disposicidon de prestar
el servicio luego que se le emita la orden de servicios de acuerdo con requerimiento vy
coordinacién del drea requirente de esta entidad.

Por ningun motivo la empresa adjudicada podrd cambiar o modificar las caracteristicas de lo
cotizado sin previa autorizacién.

16. Garantias del fiel cumplimiento de contrato



La garantia de fiel cumplimiento es de obligatoriamente integrada por los adjudicatarios cuyos
contratos u érdenes de compra o de servicio excedan el equivalente en pesos dominicanos de
US$10.000,00, en el plazo de cinco (5) dias hdbiles, contados a partir de la notificacién de la
adjudicacion.

En esos casos, corresponderd al adjudicatario(a) presentar en un plazo no mayor de (cinco (5) dias
hdbiles una garantia de tipo Pdliza de Fianza equivalente al cuatro por ciento (4 %) del monto de
la adjudicacién. Sise trata de un adjudicatario certificado como MIPYME, el equivalente serd uno
por ciento (1 %) del monto de la adjudicacién y solo le serd exigida la fianza de seguro. Si se frata
de un adjudicatario extranjero, el plazo para presentar la garantia es de diez (10) dias hdbiles.

La vigencia de la garantia serd de minimo de un (1) anos contados a partir de la constitucion de
esta y hasta el fiel cumplimiento y hasta la liquidacién del contrato.

Siel (la) olos (las) adjudicatarios (as) no presenta la garantia de fiel cumplimiento de contrato en
el plazo senalado, se considerard una renuncia a la adjudicacion que dard paso a que la
institucién proceda a realizar una adjudicacion posterior al oferente que haya quedado en
segundo lugar, conforme al reporte de lugares ocupados.

La garantia de fiel cumplimiento serd devuelta luego de la recepcidon conforme de los bienes
incluidos las obligaciones de seguridad social y tras ser constituida y presentada la garantia de
vicios ocultos a favor de la institucidén contratante.

17. MARCO NORMATIVO APLICABLE

En este procedimiento de seleccion, el contrato y su posterior ejecucion, para la aplicacién de
la normativa vigente en contrataciones publicas, su interpretacién o resolucion de controversias
e investigaciones, se aplicard el siguiente orden de prelacion:

1. Constituciéon de la RepuUblica Dominicana, proclamada el 13 de junio de 2015.

2. Tratado de Libre Comercio entre Estados Unidos, Centroamérica y Republica
Dominicana (DR-CAFTA). Pagina 10 de 24

3. Ley num. 47-25 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras, del
28 de enero de 2026.

4. Ley num. 107-13 sobre los derechos de las personas en sus relaciones con la
Administracion y de Procedimiento Administrativo de fecha 08 de agosto de 2013.

5. Reg. de Aplicacion, aprobado mediante Decreto nim. 52-26 del 30 de enero de
2026;

6. Pliego de condiciones especificas, especificaciones técnicas, fichas técnicas,

anexos, enmiendas y circulares;

Las ofertas y las muestras que se hubieren acompanado;

La Adjudicacion;

La orden de compra. De igual modo, les serdn aplicables todas las normas,

resoluciones, circulares, instructivos, guias u orientaciones emitidas por esta

Direccion General, segin corresponda.

0N

18. DERECHO A PARTICIPAR

Toda persona natural o juridica, nacional o extranjera, de manera individual o en consorcio, que
tenga conocimiento de este procedimiento tendrd derecho a participar, siempre y cuando
reuna las condiciones siguientes:

1) Demuestre su plena capacidad conforme a los requisitos exigidos en el articulo 37 de la Ley
NUm. 47-25.
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2) No se encuentre afectado por el régimen de prohibiciones o inhabilidades indicado en el
articulo 38 de la Ley NUm. 47-25.

3) Cumple con las condiciones de participacion establecidas en este pliego de condiciones,
adendas/enmiendas, circulares y en sus anexos (formularios, modelos de contratos, planos,
presupuestos, estudios, etc., segun aplique).

No se permite la multiple participacioén, esto es, una persona fisica no podrd participar como
persona fisica si la empresa en la que es socio también participa y viceversa.

En ese sentido, los participantes que posean esta condicidon deben elegir inscribirse Unicamente
en una de sus calidades: persona fisica o juridica en el procedimiento convocado.

De igual manera, no podrdn participar simultdneamente empresas que:

1) Posean la misma identidad de socios o accionistas.

2) Coincidan en alguno de los socios. En ese sentido, deberdn participar por una sola de las
empresas. En cuanto a los consorcios, de conformidad del articulo 36 de la Ley nium. 47-25, las
personas fisicas o juridicas que formasen parte de un consorcio o unidén temporal de oferentes no
podrdn Pdagina 11 de 24 presentar otras ofertas en forma individual o como integrante de oftro
consorcio, en el presente procedimiento de contratacion.

19 Anexos

Presentaciéon Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033)

Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042)

Formulario de Informacion de oferta. (SNCC.F.034).
SNCCP-PROV-F-040- Formulario debida diligencia y conflicto de interés.
Formulario de Compromiso Etico del MINERD.

Compromisso Efico de proveedores (as) del estado.

Formulario De Entrega De Muestras. (SNCC.F.056).

Carta Compromiso.



