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1. Entidad Contratante

El instituto Dominicano de Aviacién Civil (IDAC), creado mediante Ley de
Aviacién Civil de la Republica Dominicana, ndm. 491-06, de fecha 28 de
diciembre del afio dos mil seis (2006), es el drgano responsable de supervisary
controlar la aviacidon civil en RepuUblica Dominicana. En tanto, entre sus
atribuciones, estd la de autorizar y fiscalizar la construccion, puesta en
funcionamiento y operacién aeronautica de los aeropuertos y aerédromos de
uso publico y privado del pais, garantizando la seguridad y eficiencia en la
prestacion de servicios de control de transito aéreo.

2. Definiciones
Para fines del presente documento, los términos/frases que se listan debajo
tendran el significado que a continuacion se les asigna:

a)

b)

d)

e)

f)

Bienes y Servicios Comunes: Aquellos objetivamente definidos por el
mercado, de forma sencilla y corriente, debido a su compra regular y
utilizacion por el sector privado, o que tienen especificaciones técnicas y
patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

Contratacién Menor: Procedimiento de seleccién utilizado para la
compra y/o contratacion de bienes y servicios comunes 'y
estandarizados, asi como de obras y reparaciones menores, siempre que
el valor estimado para la contratacién no exceda del umbral establecido
para este tipo de procedimiento.

Consulta: Comunicacién escrita, remitida por un Oferente conforme el
procedimiento establecido y recibida por el Comité de Compras y
Contrataciones o la UOCC, solicitando aclaracion, interpretacién o
modificacién sobre aspectos relacionados exclusivamente con este
Pliego de Condiciones.

Cronograma: Calendario que contiene las fechas y plazos que rigen cada
una de las actividades correspondientes a la Contratacién Menor, el cual
debera ser estrictamente observado y cumplido por los Interesados y/o
Oferentes.

Circular: Aclaracion que la UOCC emite, de oficio o para dar respuesta a
Consultas, en relacién con el contenido de las Especificaciones Técnicas,
formularios, otra Circular o anexos, y que se hace de conocimiento de
todos los Oferentes.

Especificaciones Técnicas: Conjunto de requisitos de caracter técnico
con los que deben cumplir los bienes comunes y estandarizados que
seran suministrados a la Entidad Contratante, asi como las obras de
menor cuantia y reparaciones menores que se ejecutaran en favor de la
misma, conforme establece el presente documento.
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g)

h)

k)

)

Ficha Técnica: Documento contentivo de las Especificaciones Técnicas
requeridas por la Entidad Contratante.

Normativa Aplicable: Normas juridicas dominicanas que rigen la
Contratacién Menor, en especial la Ley 47-25 y su Reglamento de
Aplicacién, (ii) el objeto de la contratacién, y (iii) las relaciones de los
organos gubernamentales.

Notificacion de la Adjudicacién: Notificacion escrita dirigida al
Adjudicatario y a los demas partici;;antes informando sobre los
resultados finales de la Contratacién menor, dentro de un plazo de 5
dias hébiles contados a partir de la emisién del Acta de Adjudicacion.
Oferente: Aquel que presentd Oferta para participar en la Contratacion
Menor. También denominado, indistintamente, “Proponente”.
Oferente/proponente habilitado: Aquel que participa en el proceso de
seleccién y resulta habilitado en la fase de Evaluaciéon Técnica del
Procedimiento.

Oferta Econémica: Propuesta econdmica presentada por un Oferente,
de conformidad con estas Especificaciones Técnicas y otros documentos
que puedan aplicar, que constituye la policitacion en firme del Oferente
respécto del precio al que oferta los bienes, servicios u obras requeridos.

m) Oferta Técnica: Propuesta técnica presentada por un Oferente, de

p)

conformidad con estas Especificaciones Técnicas y otros documentos
que puedan aplicar, respecto de las condiciones generales y de los
elementos funcionales y técnicos-legales correspondientes a los los
bienes, servicios u obras requeridos.

Orden de Compra o Servicio: Documento presentado al Proveedor,
mediante el cual la Entidad Contratante formaliza la solicitud de los
bienes y servicios adjudicados.

Perito: Profesional con pericia en diversos aspectos de compras y
contrataciones o experto en la materia objeto de la Contratacién Menor
que colaborara asesorando, analizando y evaluando las Ofertas vy
elaborando los informes que contengan los resultados y que sirvan de
sustento para las decisiones que deba adoptar la Direccidon
Administrativa y Financiera, en colaboracién con la Direccién Juridica.
Obra de Menor Cuantia: Obra de construccion de naturaleza comun,
cuyo monto se situa por debajo del umbral establecido en la Normativa
Aplicable para este tipo de contratacion, y que comprende
construcciones menores, reconstrucciones, mejoras o adecuaciones
correctivas de obras existentes, ya sean de caracter vial, edificio,
sanitario, eléctrico u otra indole, sujeta a un procedimiento de seleccion
simplificado.

CONTRATACION DE EMPRESA PARA LA REMODELACION DE OFICINA Y SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO EN EL EDIFICIO 30 DE MARZO DEL INSTITUTO
DOMINICANO DE AVIACION QIVIL (1DAC)

PAG.3DE20




q) Reparaciones Menores: Trabajos de mantenimiento preventivo o
correctivo destinados a la conservacion de un inmueble, incluyendo
correccion de filtraciones, reparacién de bafios, pintura y arreglos
eléctricos, cuyo costo total no excede el umbral maximo establecido por
la Direccion General de Contrataciones Publicas para las contrataciones
menores.

r) Unidad Operativa de Compras y Contrataciones (UOCC): Unidad
encargada de la parte operativa de los procedimientos de Compras y
Contrataciones.

3. Objeto y alcance

El objeto de la presente convocatoria consiste en la “CONTRATACION DE EMPRESA
PARA LA REMODELACION DE OFICINA Y SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO EN
EL EDIFICIO 30 DE MARZO DEL INSTITUTO DOMINICANO DE AVIACION CIVIL (IDAC). De
conformidad con lo establecido en las Especificaciones Técnicas. El presente

Procedimiento de Seleccién tiene como objetivo satisfacer la necesidad de
“CONTRATACION DE EMPRESA PARA LA REMODELACION DE OFICINA Y SUMINISTRO E
INSTALACION DE MOBILIARIO EN EL EDIFICIO 30 DE MARZO DEL INSTITUTO
DOMINICANO DE AVIACION CIVIL (IDAC)".

a.

Para apoyar las funciones habituales de la Entidad Contratante y su efectiva

operatividad.

Las Especificaciones Técnicas seran cargadas en el Sistema Electronico de

Contrataciones Publicas (SECP) para acceso de los interesados y Oferentes.

La Entidad Contratante notificard invitaciones a participar, via la referida

plataforma electrdnica, en favor de tres (3) proveedores inscritos en el

Registro de Proveedor del Estado (RPE), de conformidad con la Normativa

Aplicable.

c. De conformidad con las Especificaciones Técnicas, esta contratacion ha
sido clasificada bajo el rubro clase- 72101507- Mantenimiento y
reparaciones menores en edificaciones- 56110000, 5610000 Muebles,
equipos de oficina y estanterias -, por lo que los Oferentes deberdn
contar, preferiblemente, con la referida actividad comercial en sus
respectivos Registros de Proveedores del Estado.

4. Disponibilidad v acceso a las Especificaciones Técnicas

d.

Las Especificaciones Técnicas estaran disponibles para quien lo solicite, (i) en
el Domicilio de la Entidad Contratante en horario de 8:30 a. m. a 4:00 p. m.
en la fecha indicada en el Cronograma, (ii) en la pagina Web de la institucion
www.idac.gob.do y (iii) en el SECP www.portaltransaccional.gob.do. Se

sugiere que el Interesado que adquiera las Especificaciones Técnicas a través
de la pagina Web de la institucién o del portal administrado por el Organo
Rector envie un correo electrénico al Correo Electrénico Oficial o, en su

CONTRATACION DE EMPRESA PARA LA REMODELACION DE OFICINA Y SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO EN EL EDIFICIO 30 DE MARZO DEL INSTITUTO
DOMINICANG DE AVIACION CIVIL (IDAC)

PAG. 4 DE 20




defecto, notifiqgue a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones
(UOCC) del IDAC sobre la adquisicion de las mismas, a fin de que la Entidad
Contratante tome conocimiento de su interés en participar. No sera
admisible como excusa, por la no consulta en tiempo oportuno, el
desconocimiento respecto de la direccion para adquisicion de las
Especificaciones Técnicas.

5. Consultas, solicitud de aclaraciones y enmiendas

a.

Los Oferentes que deseen formular Consultas podran hacerlo, en el plazo
establecido en el Cronograma, por correo electrénico o a través de la
seccion de mensajeria del Sistema Electréonico de Contrataciones Publicas.
En caso aplicable, las preguntas deberan ser remitidas desde una cuenta
oficial de correo electronico del Oferente o, en su defecto, el remitente
deberd identificarse y acreditar su relacién con el Oferente en nombre del
cual efectia la Consulta. Para fines de comunicacion electrdnica, los
Oferentes deberan remitir sus Consultas a la cuenta de correo electronico
que a continuacion se indica: maurelina.gil@idac.gov.do;

compras@idac.gov.do;

La Entidad Contratante responderd las Consultas mediante Circulares, las
cuales (i) enviara a todos los Oferentes (hayan o no formulado preguntas),
(i) en la fecha establecida en el Cronograma vy (iii) sin identificar al Oferente
que ha formulado la Consulta correspondiente. Las Circulares deberan ser
publicadas en el portal institucional y en el administrado por el Organo
Rector en el plazo previsto en el Cronograma. Ninguna aclaracion verbal por
parte de la institucion podra afectar el alcance y condiciones de las
Especificaciones Técnicas y sus anexos. Para tales efectos, solo se
entenderan como vélidas las Circulares/Enmiendas que sean publicadas en
el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas conforme al referido
Cronograma.

La no formulacion de Consultas o preguntas o la inasistencia de algun
Oferente a la reunidén presencial referida en el numeral anterior no lo
relevard del cumplimiento de las eventuales obligaciones que se deriven de
las mismas, las cuales deberan ser debidamente informadas a todos los
Oferentes.

6. Visita al lugar
En la fecha indicada en el Cronograma, los Oferentes podran asistir, de manera

opcional, a la visita de inspeccion al lugar donde se ejecutard el objeto de la

Contratacién Menor, a fin de evaluar las condiciones relacionadas con los

hienes objeto de la Contratacion Menor, asi como cualquier circunstancia

relevante que pueda incidir en la preparacion y presentacion de sus Ofertas,
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conforme a lo establecido en las Especificaciones Técnicas. Los Oferentes que
asistan a la referida visita deberan firmar el correspondiente listado de

asistencia.

Este documento constituye la base para la preparacién de las Ofertas. Si el

Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacion

requerida en la presente ficha técnica o presenta una informacién que no se
ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard a su
cargoy el resultado podra ser el rechazo de su Propuesta.

7. Cronograma de actividades

1. Publicacion de convocatoria %
Especificaciones Técnicas en el SECP y en el
portal web institucional y notificacion de
invitaciones

Jueves 10 de septiembre de 2026 a las 11:00
a.m.

2. Visita Técnica

Lunes 14 de septiembre a las 11:00 a.m.

3. Pengdo para realizar consultas  y/0 | oqia 6] 15 de septiembre 2026 a las 11:00 a.
aclaraciones  por  parte de  los(as) i

interesados(as) '

4. Plazo para emitir respuesta y |Hasta el miercoles 16 de septiembre de 2026 a

adendas/enmiendas por parte de la DAF

las 4:00 p. m.

5. Recepcion de Ofertas Técnicas vy

Econdmicas

Viernes 18 de septiembre de 2026 de 8:00 a.
m. hasta las 11:00 a.m.

El Acto de Apertura de Ofertas Técnicas (Sobre
A) se realizara ese mismo dia a las 11:35 a.m.,
en el Salén de Conferencias del IDAC, sito en el
segundo piso de su local ubicado en la Av.
Meéxico, esq. 30 de marzo, Santo Domingo,
Distrito nacional.

6. Adjudicacién

Miércoles 07 de octubre de 2026 a las 12:00
pm.

7. Notificacion de Adjudicacién (articulo 126
de la Ley 47-25)

Miércoles 07 de octubre de 2026 a las 12:01
pm.
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Miércoles 09 de octubre de 2026 a las 12:01
8. Emision de 6rdenes de compra p.m.

Nota Importante:

Los oferentes interesados en participar deben asistir a la visita técnica en el edificio 30
de marzo, ubicado en la avenida mexico esquina 30 de marzo, sector San Carlos, Santo
Domingo, Distrito Nacional. Procurar al sefior: William pefia

8. Presentacion de Ofertas
a. El Oferente deberd presentar su Oferta a través del Sistema Electrénico de
Contrataciones Publicas (SECP), conteniendo su Oferta en un archivo

compactado con los documentos requeridos por estas Especificaciones
Técnicas.

b. El Oferente que presente su Oferta en formato fisico debera contenerla en
un sobre cerrado de forma inviolable. Las Ofertas en forma fisica se
recibiran en el Departamento de Compras y Contrataciones del IDAC, av.
México esq. av. 30 de marzo, en el horario comprendido entre las 8:30 a. m.
y 4:00 p. m.

c. Los documentos contenidos en las Ofertas en formato digital y en papel
deberan estar firmados por el Representante Legal en todas las paginas y
contener el sello del Oferente.

d. Los documentos solicitados por las Especificaciones Técnicas serdn
evaluados por el Perito designado al efecto, a fin de constatar la
elegibilidad, capacidad técnica, financiera y la idoneidad del Oferente para
ejecutar y cumplir con lo requerido mediante la correspondiente Orden de
Compra o Servicio.

9. Contenido de la Oferta Técnica

A) Credenciales

1) Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034), debidamente firmado por
el Representante Legal, o su apoderado al efecto, y sellado por el Oferente.
(Subsanable)

2) Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042). (Subsanable)

3) Formulario de Compromiso Etico de Proveedores del Estado, debidamente
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

firmado y sellado. (Subsanable)

Formulario Debida Diligencia Interna Simplificada Gestién Antisoborno y de
Compliance (FORM-SIG-007-007). (Subsanable)

Certificado de Registro Mercantil Vigente en el que conste que la actividad del
negocio es afin al objeto de la contratacidn.

Copia del documento de identidad del administrador o persona autorizada a
firmar segin el certificado de registro mercantil (cédula de
identidad/pasaporte). (Subsanable)

Certificaciéon de pago de obligaciones de la Seguridad Social en la Tesoreria de
la Seguridad Social (TSS). (Subsanable).

Certificacion de cumplimiento con obligaciones fiscales en la Direccién General
de Impuestos Internos (DG). (Subsanable)

Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién General de
Contrataciones Publicas, indicando, conforme a la codificacion UNSPSC, la
actividad comercial contenida en el rubro nim. - 72102801- Renovacion de
edificios, mojones y monumentos.(Subsanable)

10) Certificacion Mipymes, en caso aplicable (Subsanable)
11) Formulario de Compromiso Etico de Proveedores del Estado, debidamente

firmado v sellado. (Subsanable)

B) Documentacién Técnica

1) Oferta tecnica {Conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el
presente documento y ficha tecnica anexa), incluyendo el desglose de
partidas por renglén de obra y de mobiliario, (No Subsanable). Nota: no
serd aceptado como ficha técnica una copia de las especificaciones
técnicas de este documento).

2) Enfoque, metodologia de trabajo y plan de trabajo (No Subsanable).

3) Fichas técnicas correspondientes. (No subsanable)

4) Listado de partidas con volumetria y/o cantidades. (No subsanable).

5) Cronograma de Ejecucidén de obra en proyecto con los recursos nivelados
(No Subsanable).

6) Personal de plantilla del oferente, Formulario SNCC.F.037. (No subsanable)

7) Cronograma de obra en Microsoft Project, con los recursos de mano de
obra nivelados y consensuados con el Formulario SNCC.F.037. (No
subsanable)
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8) Experiencia como contratista (SNCC.D.049), con certificaciones de
experiencia anexas. Estas deben contener: nombre de la entidad
contratante, contratista, objeto de la obra, fechas de inicio y finalizacién,
montos, descripcidn, y nombre, firma e informaciéon de contacto del
responsable que certifica. (Subsanable). (Subsanable). *

9) Presentacién del equipo de trabajo que participara en el proyecto: curriculo
del profesional propuesto (SNCC.D.045), experiencia profesional del
personal principal (SNCC.D.048) con certificaciones de experiencia anéxas,
copia de la colegiatura y certificacion CODIA del personal profesional
propuesto, y carta de disponibilidad de dicho personal. Personal profesional
requerido: un (1) ingeniero y un (1) supervisor. {Subsanable).

10) Carta de compromiso en la que se indique expresamente la garantia y el
compromiso de ofrecer la mejor calidad posible en los productos a ofertar.
(Subsanable).

11) Carta de compromiso en la que se indique que el proyecto se ejecutara bajo
los lineamientos de las especificaciones técnicas. (Subsanable).

12) Carta de garantia del fabricante de los mobiliarios y del contratista,
indicando el tiempo de garantia de cada bien suministrado. (Subsanable).

13) Presentar cartas de referencias de minimo tres (3) entidades Publicas o
Privadas que hayan recibido servicios similares al del presente proceso.
(Subsanable)

14) Certificacién del Codia Actualizada. (Subsanable)

15) FORM-ADM-002-001 Compromiso Del Contratista con el IDAC.
(Subsanable)

16) Carta compromiso de entrega de los Servicios de no mas de dos (02)
semanas luego de recibida la notificacion de adjudicaciéon u orden de
servicio. (Subsanable)

10. Oferta Econémica

C) Documentacién Econdmica

1) Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033) y/o Cotizacidn.

Los Oferentes presentaran su Oferta en moneda nacional (pesos dominicanos,
RDS) incluyendo los impuestos aplicables El Oferente/Proponente que cotice
en cualquier moneda distinta al Peso Dominicano (RDS), se_auto-descalifica
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para ser adjudicatario (No subsanable)

2) Listado de partidas con volumetria. (No Subsanable)
3) Analisis de costos unitarios de todas las partidas del presupuesto de obra. (No
subsanable)

11. Especificaciones técnicas

a. Las Ofertas presentadas deberan cumplir con las especificaciones que se
detallan a continuacion.

Readecuacion de oficina de la Direccion
Administrativa en el Edificio 30 de marzo

ubD

Ficha técnica anexa y lista de partidas 1

~ MOBILIARIOS
ESCRITORIO Y MODULOS
Escritorio Wengué color negro 0.60 x 1.20 m ub 12.00
Archivero de gavetas 40 x 48 cm ub 12.00
Escritorio Wengué 1.20 x 0.70 m . ub 2.00
Moédulo Lateral Wengué 1.00 x 0.50 m ubD 2.00
Escritorio Wengué 1.60 x 0.70 m | ubD 1.00
Médulo Lateral Wengué 1.00 % 0.50 m ub 1.00
Mesa de reunién redonda 1.60 m ub 1.00
SILLAS Y BUTACAS
Silla giratoria negra ub 13.00
Silla Enzo estatica 82 x 72 ¢cm uD 3.00
Silla Enzo giratoria con cabecera ergondmica ub 1.00
Butaca estructura soporte metalica negra, asiento en ~UuD 53
cuero marron ’
Silla de reuniones con reposa brazos ub 4.00
Soféa para 3 personas Mod. Aria 1.86 x 0.71 m ub 1.00
Mesa lateral 3 patas, tope en vidrio ub 1.00
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a. Dada la naturaleza de la contratacion, los bienes y/o servicios requeridos

por medio del presente procedimiento deberdn ser entregados vy/o

ejecutados contra presentacion de la correspondiente Orden Compra o

Servicio. Ademas de las especificaciones detalladas, en las Oferta
presentada deberan constar -de manera expresa- las siguientes
condiciones:

a) Condicion de pago: crédito a treinta (30) dias.

b) Moneda: Exclusivamente en pesos dominicanos (RDS)

¢) Vigencia de la Oferta: treinta (30) dias calendarios, contados a partir
de la fecha de presentacion de Ofertas.

12. Criterios de evaluacion de la Oferta y adjudicacidn

b. La Oferta que (i) cumpla con todos los criterios de presentacion
establecidos en estas Especificaciones Técnicas y ficha anexa (ii) y sea
considerada como la de menor precio ofertado, se evaluard bajo la
modalidad CUMPLE/NO CUMPLE y, por ende, se declarara como la
Oferta mds conveniente para este Procedimiento.

c. El criterio de adjudicacion para determinar la Oferta mas conveniente
para este Procedimiento de contratacion es el del menor precio
ofertado para un solo oferente.

d. La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones (UOCC) realizara el
estudio de la Oferta y elaborara el informe de evaluacién, tomando
como base los documentos y cotizaciones presentados. Dicho informe
contendra la recomendacion de adjudicacion debidamente motivada y
serd remitido a la autoridad competente para su conocimiento vy
aprobacién, conforme al procedimiento de Contratacion Menor.

e. Aprobada la adjudicacion, la UOCC emitird el acta simple
correspondiente, notificara la adjudicacion y sus anexos a los Oferentes,
y gestionard la publicacion del informe de evaluacion y del acta de
adjudicacion en el SECP.

13. Condiciones de pago
a. El pago sera realizado mediante cheque a favor del Adjudicatario, una
vez recibidos conforme los bienes y servicios requeridos y presentada
la factura correspondiente. Dicho pago se efectuard dentro del plazo de
treinta (30) dias calendario a partir de la presentacion de la
correspondiente factura.
b. En caso de que el adjudicatario sea una Micro, Pequeiia y Mediana

empresa (MIPYME) la entidad contratante debera entregar un avance

CONTRATACION DE EMPRESA PARA LA REMODELACION DE OFICINA Y SUMINISTRO E INSTALACION DE MOBILIARIO EN EL EDIFICIO 30 DE MARZO DEL INSTITUTO
DOMINICANO DE AVIACION CIVIL (IDAC)
PAG. 11 DE 20




inicial correspondiente al treinta por ciento (30%) del monto total de la
orden o contrato, en un plazo no mayor a treinta (30) dias calendario a
partir de la notificacion de la orden o contrato y contra presentacion de
una garantia de buen uso de anticipo de tipo Podliza de Seguro que
cubra la totalidad del Avance Inicial. Por el monto restante (70%) se
realizara un Unico pago luego de recibido conforme los bienes vy la
factura.

c. Las facturas deberan ser emitidas a nombre del Instituto Dominicano
de Aviacién Civil (IDAC), bajo NFC gubernamental y el RNC num. 430-
044857 y el Niimero del proceso.

14. Anexos

a) Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)

b) Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)

c) Formulario de Presentacion de Oferta Econdmica (SNCC.F.033)

d) Formulario de Compromiso Etico de Proveedores del Estado

e) Formulario Debida Diligencia Interna Simplificada Gestion
Antisoborno y de Compliance (FORM-SIG-007-007).

f) Formulario 037

g) Formulario 049

h) FORM-ADM-002-001 Compromiso Del Contratista con el IDAC.
i) Presupuesto
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