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1. Objetivos y alcance

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas, econdémicas,
técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias,
facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que
deseen participar del procedimiento de Contratacién Menor para la “Adquisicién de Materiales
Gastables para Programas de Capacitaciones de la Direccién de Orientacion y Psicologia,
dirigida a MiPymes ”, MINERD-DAF-CM-2026-0424.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente omite
suministrar alguna parte de la informacién requerida en la presente ficha técnica o presenta una
informacidn que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara a su cargo
y el resultado podré ser el rechazo de su Propuesta.

2. Descripcion del Bien

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir ofertas para la “Adquisicién de Materiales
Gastables para Programas de Capacitaciones de la Direccion de Orientacion y Psicologia,
dirigida a MiPymes”, MINERD-DAF-CM-2026-0424, de acuerdo con las condiciones fijadas en la
presente ficha técnica, dicha contratacion ha sido clasificada bajo la familia: 44120000-Suministros de
oficina, 141150000-Materilaes y productos de papel; 31200000-Adhesivos y selladores 60120000-
Maletas, Equipos, accesorios y suministros de arte y manualidades y 60100000 — Materiales didacticos;
profesionales y de desarrollo y accesorios y suministro.

Detalle
Unidad Precio
items | Rubro Objetal Articulo de cantidad | Unitario | Monto total
medida final

Lapiceros azules

1 44121701 | 2.3.9.2.01 Ver ficha técnica Estandarizada. CAIA 500 111.35 55,675.00
Lapiz de carbon con punta

2 44121706 | 2.3.9.2.01 Ver ficha técnica Estandarizada. CAIA 500 74.12 37,060.00

3 44122011 | 2.3.92.01 Folde_r de b9I3|!I0 -colores variados, 25/1 CAJA 50
Ver ficha técnica. 1,360.59 68,029.50
Papel Bond - 8 1/2 x 11

4 14111506 | 2.3.3.1.01 Ver ficha técnica Estandarizada. RESMA 500 280.10 140,050.00

5 44121708 | 2.3.92.01 Marcgdores’- cplores variados, cajas 12 /1 CAJA 300
Ver ficha técnica. 202.89 87,867.00
Cinta transparente, Grande

6 31201512 | 2.3.9.2.01 Ver ficha técnica Estandarizada. ub 50 69.64 3,482.00
Post -it - varios colores brillantes - colores

7 14111530 | 2.3.9.2.01 | 5/1. ubD 300
Ver ficha técnica. 278.55 83,565.00
Cartulinas - varios colores

8 14111519 | 2.3.3.2.01 Ver ficha técnica. ub 300 17.11 8,555.00
Libretas de rayas 8 1/2 x 11

9 14111514 | 23.9.2.01 Ver ficha técnica. ub 500 63.78 31,890.00
Hojas de colores 8 1/2 x11

10 60121104 | 2.3.3.2.01 Ver ficha técnica. RESMA 300 274.89 137,445.00
Tijeras para oficina

1 44121618 | 2.3.9.2.01 Ver ficha técnica. ub 100 47.38 4,738.00
Gomas en barra - 40 mg

12 | 60105704 | 2.3.9.2.01 Ver ficha técnica. ub 300 165.61 49,683.00

Monto total RD$ | 708,039.50
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3.Cronograma de Actividades.

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION
1. Fecha de publicacion del aviso de convocatoria 9/9/2026 15:00
2. Presentacion de aclaraciones
14/9/2026 10:00
3. Plazq méaximo para expedir Emisién de Circulares, 15/9/2026 12:30
Enmiendas y/o Adendas
4. Presentacion de Credenciales/Ofertas técnicas, 16/9/2026 15:00

Ofertas Econdémicas y Muestra por catalogo.

5. Apertura de la Credenciales/Ofertas técnicas Y

Ofertas Econémicas 16/9/2026 15:20

6. Notificacién de errores aritméticos, de solicitud de
aclaraciones econémicas y de solicitud de 21/09/2026 12:00
subsanacion de garantia de seriedad de la oferta

7. Aceptacion de correcciones de errores aritméticos

- . 23/09/2026 12:00
y de respuesta a subsanacion y a las aclaraciones.

. Acto de Adjudicacion 30/09/2026 12:00
9. Notificacién de Adjudicacién 30/09/2026 14:00
10. ggrs\(/:ir(;?oc;on de Orden de Compras / Orden de 02/10/2026 12:05
11. Publicacidn de los contratos en el portal

institucién y en el portal administrado por el 02/10/2026 12:10

Organo Rector.

4. Forma de presentacion de Ofertas:

De conformidad con el articulo 105 de la Ley num. 47-25y el articulo 46, parrafo I, del Decreto nam.
52-26, los oferentes deberan presentar sus propuestas por via electronica, a través del Sistema
Electrdnico de Contrataciones Publicas (SECP), o en soporte fisico.

Ninguna oferta presentada en término podra ser desestimada en el acto de apertura. Las que fueren
observadas durante el acto de apertura se agregaran para su analisis por parte de los(las) peritos
designados(as).

4.1. Ofertas presentadas en formato electronico via el SECP

Los (as) oferentes que presenten sus propuestas mediante el SECP, identificaran cada documentacion
requerida con su nombre.

Las ofertas presentadas en soporte electronico deberan estar firmadas por el (Ia) oferente o de ser una
persona juridica la firma del representante legal y el sello social de la compafiia.

En caso de que un interesado presente oferta, tanto en formato electrénico como soporte papel, sera

considerada solamente la oferta electronica. De existir discrepancias entre lo digitado en el SECP y
la documentacion publicada en este mismo portal, prevalecera el documento publicado por el/la

pag. 3



oferente, siempre que esté firmado por este/a oferente y ademas sellado cuando se trate de una persona
juridica.

Nota: presentacion del catdlogo de bienes ofertados, Este documento podré ser presentado por el
SECPy, de igual manera fisica, debera ser incluido dentro del (Sobre A) Oferta Técnica. acompafiado
del Formulario de entrega de muestra (SNCC.F.056), debidamente completado y firmado por el(la)
Representante Legal de la empresa o el (la) titular de ser persona fisica

5. Recepcién de Ofertas:

Los (as) oferentes que presenten sus propuestas mediante el SECP, identificaran cada documentacion
requerida con su nombre el dia dieciséis (16) de septiembre hasta las 3:00 P.M., del 2026.

6. Documentacidn a presentar:

La documentaciodn solicitada vinculada al objeto de la contratacién sera analizada y evaluada por los
peritos designados para constatar la elegibilidad, capacidad técnica, financiera y la idoneidad del
oferente para ejecutar el contrato.

El (1a) oferente/proponente es responsable de la exactitud y veracidad del contenido de los documentos
gue forman su oferta. Todos los documentos entregados en formato electrénico cargado en el SECP
deben llevar la rabrica/ firma del(la) oferente o de su representante legal, apoderado(a) o
mandatario(a) designado(a) para dicho fin.

Los oferentes/proponentes extranjeros deben presentar la informacién homéloga de conformidad con
la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien tenga la competencia para
hacerlo y con las traducciones al espafiol y legalizaciones correspondientes para ser acreditados en la
Republica Dominicana.

7. Contenido de la oferta
7.1Credenciales:
A. Documentacién Legal:

Formulario de Informacidn sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042). (Subsanable)
Formulario de ofertas (SNCC.F.034) (Subsanable)
Copia de Registro Mercantil expedido por la Cémara de Comercio y Produccion
correspondiente (vigente). (Subsanable)

e Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccion General de
Contrataciones. Publicas. Vigente. (Subsanable)

e Certificacion MIPYME vigente. (Si aplica) (Subsanable)
Presentar dos (2) copias de contratos u Ordenes de compra, de naturaleza similar en cuanto al
objeto y cantidades acompafiados de sus certificaciones de recepcidn satisfactoria y factura con
Comprobante Fiscal. (Subsanable).

e Carta compromiso donde se manifieste que en caso de resultar adjudicatario las entregas seran
realizadas en el tiempo acordado, sin retrasos. (Subsanable)

e SNCCP-PROV-F-040- Formulario debida diligencia, conflicto de interés y aceptacion de
conocimiento. (Subsanable).

e Formulario de Compromiso Etico del MINERD. (Subsanable).

e Copia de la Cedula de Identidad y Electoral del representante de la sociedad, de la persona
fisica o su representante legal. Subsanable.
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B. Documentacion técnica

numeral (2. Descripcidn del Bien). No subsanable.

Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas de acuerdo con el

El oferente debera presentar una propuesta técnica elaborada con los detalles de las

especificaciones técnicas del bien o servicio solicitado para este proceso. No subsanable.

No se serd aceptado como ficha técnica una copia de las especificaciones de este

documento.

Presentar Catalogo con iméagenes de los bienes ofertados, debidamente identificados por
items, con sus marcas, a través del Formulario Estandar de Entrega de Muestras

(SNCC.F.056). No Subsanable.

b) Documentacion Econémica

Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.033) / Cotizacion

Moneda de la Oferta: El precio de la oferta debera estar expresado en moneda nacional,

(pesos dominicanos, RD). (No subsanable).

Presentar certificacién emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII),
donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones

fiscales. (Subsanable).

Presentar certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), donde se
manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la

Seguridad Social. (Subsanable).

8. Metodologia de Evaluacién

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar
los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE”:

Documentacion legal

CUMPLE

NO CUMPLE

Formulario de Informacion sobre el(la) Oferente
(SNCC.F.042). (Subsanable)

Formulario de ofertas (SNCC.F.034) ( Subsanable)

Copia de Registro Mercantil expedido por la Camara de
Comercio y Produccion correspondiente (vigente).
(Subsanable)

Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la
Direccion General de Contrataciones. Publicas. Vigente.
(Subsanable)

Certificacion MIPYME vigente. (Si aplica) (Subsanable).

Presentar dos (2) copias de contratos u Ordenes de compra, de
naturaleza similar en cuanto al objeto y cantidades
acomparfiados de sus certificaciones de recepcion satisfactoria

factura con Comprobante Fiscal. (Subsanable).

Carta compromiso donde se manifieste que en caso de resultar
adjudicatario las entregas seran realizadas en el tiempo

acordado, sin retrasos. (Subsanable)
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8 SNCCP-PROV-F-040- Formulario debida diligencia,
conflicto de interés y aceptacibn de conocimiento.
(Subsanable).

9  [Formulario de Compromiso Etico del MINERD. Subsanables.

10 |Copia de la Cedula de Identidad y Electoral del representante
de la sociedad, de la persona fisica o su representante legal.
(Subsanable)

Documentacion Técnica. CUMPLE NO
CUMPLE

Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas
1 suministradas de acuerdo con el numeral (2. Descripcion del
Bien). No subsanable.

El oferente debera presentar una propuesta técnica elaborada
con los detalles de las especificaciones técnicas del bien o
servicio solicitado para este proceso. No subsanable.

No se sera aceptado como ficha técnica una copia de las
especificaciones de este documento.

2 |Presentar Catalogo con imagenes de los bienes ofertados,
debidamente identificados por items, con sus marcas, a través
del Formulario Estdndar de Entrega de Muestras
(SNCC.F.056). No Subsanable.

9. Metodologia de evaluacion de oferta Econdmica

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar
los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE”.

Documentacion Econémica CUMPLE NO
CUMPLE

-Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.033) / Cotizacién,
1 |- Moneda de la Oferta: El precio de la oferta debera estar expresado en
moneda nacional, (pesos dominicanos, RD).

2 [Certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos Internos
(DGII), donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el
pago de sus obligaciones fiscales.

3 |Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS),
donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de
sus obligaciones de la Seguridad Social.

10. Criterios de Adjudicacion:

Se evaluard las Ofertas dando cumplimiento a los principios de transparencia, objetividad, economia,
celeridad y demés, que regulan la actividad contractual, y comunicard por escrito al
Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendran en cuenta los factores econémicos
y técnicos mas favorables.

El criterio de adjudicacion para determinar la oferta mas conveniente en este procedimiento de
contratacion es adjudicacion basada en menor precio.
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11. Debida diligencia

La Direccién General de Contrataciones Publicas (DGCP), para reducir la exposicion de este
procedimiento de contratacion a riesgos legales, operativos, financieros, tecnoldgicos, por actividad
humana, econémicos, de corrupcion, de integridad, reputacionales, de lavado de activos, de conflictos
de interés, de colusion, entre otros, durante la fase de evaluacién técnica se llevara a cabo la debida
diligencia a los oferentes participantes como medida de mitigacion para los diversos riesgos asociados
con el procedimiento, garantizando la integridad, transparencia y legalidad de este.

En ese sentido, la Direccion General de Contrataciones Publicas (DGCP), se reserva la facultad de
realizar el proceso de debida diligencia dentro del marco de la presente contratacion a fin de:

1. Comprobar y verificar la identidad del proveedor sobre la base de documentos, datos o

informaciones obtenidas de fuentes fiables e independientes;

Identificar al Beneficiario Final de la empresa proveedora;

3. Laexistencia o no de procesos judiciales actuales o pasados vinculados a delitos contra la
administracion publica, lavado de activos y otros;

4. Constatar errores o escrituras similares en los documentos presentados por diferentes empresas
en el procedimiento de contratacion;

5. lIdentificar coincidencias en algunos de los datos suministrados por distintos proveedores tales
como: domicilio accionistas, teléfonos, entre otros:

6. Validar los permisos, licencias o autorizaciones de entidades competentes como Direccion
General de Impuestos Internos o las Camaras de Comercio y Produccion, que administran el
Registro Mercantil, entre otros;

7. Prevenir vulneraciones al régimen de inhabilidades para contratar con el Estado, establecido en
el articulo 14 de la Ley Num. 340-06 y sus modificaciones;

8. Determinar posibles vinculaciones entre oferentes y funcionarios publicos de la organizacién
para gestionar posibles conflictos de interés;

9. ldentificar propuestas idénticas en el procedimiento de contratacion;

10.Detectar si una Persona Expuesta Politicamente (PEP) es accionista o socia de una persona
juridica, la cual, a su vez se encuentra participando en el procedimiento.

11.Determinar la presencia de empresas recién constituidas en un procedimiento de contratacion,
gue no presentan la capacidad financiera para ser adjudicadas, a la vez que se asocian a un mismo
proponente.

N

Si durante la realizacion de la debida diligencia, se determina que el oferente esta sujeto a
inhabilidades, ha proporcionado informacion falsa, o ha manipulado o falsificado documentos, asi
como participado en practicas de colusién, coercién u obstruccion, la entidad contratante debera
comunicar al oferente por escrito la existencia de tales indicios. Ademas, le otorgara un plazo de tres
(3) dias habiles para que el oferente presente, también por escrito, sus argumentos y evidencias que
demuestren que no existe lo alegado.

Si el oferente no presenta sus argumentos dentro del plazo estipulado, no se refiere a lo solicitado 0 no
logra demostrar la inexactitud de los indicios identificados, quedara descalificado. En consecuencia,
su oferta serd desestimada, lo cual sera documentado y motivado en el correspondiente informe de
evaluacion técnica, sin perjuicio de las demas acciones civiles, administrativas y penales que pudieran
corresponder.

12. Adjudicacion:

La adjudicacion sera en favor de aquel oferente que: 1) Haya presentado la mejor oferta econémica
por items; y 2) haya cumplido con todos los requerimientos en el numeral 2.
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Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procedera a la Adjudicacion, si
habiendo cumplido con lo exigido en las especificaciones Técnicas, se le considera conveniente a los
intereses de la Institucion.

La Adjudicacion sera por items, decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla con los
requisitos exigidos y sea calificada como la més razonable para los intereses institucionales tomando
en cuenta la recomendacién de los peritos técnicos mediante el informe pericial y considerando calidad
y precio en las evaluaciones ademds las condiciones que se establecen en el presente Pliego de
Condiciones Especificas.

13. Formay plazo de Pago:

La Entidad Contratante establece la siguiente modalidad de pago: Se realizara un pago a los 30 dias
de la recepcién conforme de los bienes entregados y la presentacién de las facturas con comprobante
gubernamental de los bienes adjudicados, y recibido de manera conforme/satisfactoria.

14. Empate Entre Oferentes

En caso de empate entre dos 0 mas oferentes/proponentes, se procedera de acuerdo con el
siguiente procedimiento: Se decidira la adjudicacion, aplicando el criterio establecido:

1) Se dara preferencia a la oferta que haya incluido la contratacion de personas con discapacidad.

2) En caso de que no se hayan recibido ofertas que cumplan con el criterio se procederd por una
seleccidn al azar, en presencia de Notario Publico y de los interesados, utilizando para tales fines el
procedimiento de sorteo.

15. Supervisor o responsable del contrato

El Ministerio de Educaciéon ha designado como supervisor o responsable del contrato la sefiora
Damaris Cuevas, Técnico Administrativo de la, Direccion de Orientacién y Psicologia.

16. Entregay Recepcién

Todos los bienes adjudicados deberan ser entregados conforme a las especificaciones técnicas
solicitadas. Se realizard una recepcion preliminar de los bienes si estos son recibidos CONFORME y de
acuerdo con lo establecido en el presente documento, en el Contrato u Orden de Compra, se procede a
la recepcion definitiva.

Agotado este proceso y presentada la factura por parte del proveedor se procedera a tramitar el pago
correspondiente a esta etapa.

No se entenderan suministrados, ni entregados los bienes que no hayan sido objeto de recepcién
definitiva.

Si se estimase que los citados bienes no son aptos para la finalidad para la cual se adquirieron, se
rechazaran los mismos y se dejaran a cuenta del Proveedor, quedando la Entidad Contratante exenta
de la obligacion de pago y de cualquier otra obligacion.

El oferente interesado en participar en el referido proceso debe estar en la disposicion de entregar los
bienes luego que se le emita la orden de compra de acuerdo con requerimiento y coordinacion del area
requirente de esta entidad.
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Por ningun motivo la empresa adjudicada podra cambiar o modificar las caracteristicas de lo cotizado
sin previa autorizacion.

17. Garantias del fiel cumplimiento de contrato (Si aplica)

La garantia de fiel cumplimiento es de obligatoriamente integrada por los adjudicatarios cuyos
contratos u Grdenes de compra o de servicio excedan el equivalente en pesos dominicanos de
US$10.000,00, en el plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la notificacion de la
adjudicacion.

En esos casos, correspondera al adjudicatario(a) presentar en un plazo no mayor de (cinco (5) dias
habiles una garantia de tipo Poliza de Fianza equivalente al cuatro por ciento (4 %) del monto de la
adjudicacién. Si se trata de un adjudicatario certificado como MIPYME, el equivalente ser& uno por
ciento (1 %) del monto de la adjudicacion y solo le sera exigida la fianza de seguro. Si se trata de un
adjudicatario extranjero, el plazo para presentar la garantia es de diez (10) dias hébiles.

La vigencia de la garantia serd de minimo de un (1) afios contados a partir de la constitucién de esta
y hasta el fiel cumplimiento y hasta la liquidacién del contrato.

Si el (la) o los (las) adjudicatarios (as) no presenta la garantia de fiel cumplimiento de contrato en el
plazo sefialado, se considerara una renuncia a la adjudicacion que dara paso a que la institucién proceda
a realizar una adjudicacion posterior al oferente que haya quedado en segundo lugar, conforme al
reporte de lugares ocupados.

La garantia de fiel cumplimiento sera devuelta luego de la recepcion conforme del servicio incluidas
las obligaciones de seguridad social y tras ser constituida y presentada la garantia de vicios ocultos a
favor de la institucion contratante.

18. Marco normativo aplicable

En este procedimiento de seleccion, el contrato y su posterior ejecucion, para la aplicacion de la
normativa vigente en contrataciones publicas, su interpretacion o resolucién de controversias e
investigaciones, se aplicara el siguiente orden de prelacion:

1) Constitucion de la Republica Dominicana, proclamada el 13 de junio de 2015.

2) Tratado de Libre Comercio entre Estados Unidos, Centroamérica y Republica
Dominicana (DR-CAFTA).

3) Ley nim. 47-25 sobre Contrataciones Publicas, del 28 de julio de 2025.

4) La Ley NUm. 140-15, sobre Notariado y que instituye el Colegio Dominicano de
Notarios, de fecha 7 de agosto del 2015;

5) Ley ndm. 107-13 sobre los derechos de las personas en sus relaciones con la
Administracién y de Procedimiento Administrativo de fecha 08 de agosto de 2013.

6) Pliego de condiciones especificas, especificaciones técnicas, fichas técnicas, anexos,
enmiendas y circulares.

7) Las ofertas y las muestras que se hubieren acompafiado.

8) La adjudicacion.

9) Laorden de compra. De igual modo, les seran aplicables todas las normas, resoluciones,
circulares, instructivos, guia u orientaciones emitidas por esta Direccion General, segun
corresponda.

19. Derecho a Participar

Toda persona natural o juridica, nacional o extranjera, de manera individual o en consorcio, que tenga
conocimiento de este procedimiento tendra derecho a participar siempre y cuando reuna las
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condiciones siguientes:

1) Demuestre su plena capacidad conforme a los requisitos exigidos en el articulo 37 de la
ley NUm 47-25.

2) No se encuentre afectado por el régimen de prohibiciones o inhabilidades indicado en el
articulo 38 de la ley Num 47-25.

3) Cumple con las condiciones de participacion establecidas en este pliego de condiciones,
adendas/enmiendas, circulares y en sus anexos (formularios, modelos de contratos,
planos, presupuestos, estudios, etc., segn aplique).

No se permite la multiple participacion, esto es, una persona fisica no podré participar como persona
fisica si la empresa en la que es socio también participa y viceversa.

En ese sentido, los participantes que posean esta condicion deben elegir inscribirse Gnicamente en una
de sus calidades: persona fisica o juridica en el procedimiento convocado.

20. Anexos

Presentacion Formulario de Oferta Econdmica (SNCC.F.033)

Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042)

Formulario de informacién de oferta (SNCC. F 034)

Formulario de Entrega de Muestras (SNCC.F.056)
SNCCP-PROV-F-040- Formulario debida diligencia y conflicto de interés
Formulario de Compromiso Etico del MINERD.

Fichas técnicas / Fichas técnicas estandarizadas.
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