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MEMORANDO

A : Ruth Henriquez Manzueta
Directora de Licitaciones y Contratos Publicos

VB: : Jose Miguel Disla
Director Financiero

Via : Desireé Logroiio
Directora Ejecutiva

Via : Mayra Cochén
Directora Administrativa

Via : Rafael Corporan
Gerente de Eventos y Medios

De : Eloy Tejera
Director de Relaciones Publicas y Comunicaciones

Asunto : Solicitud contrataciéon de una empresa especializada
En servicios integrales de montaje y produccion de eventos.

Fecha : 8 de abril 2026

Cortéesmente, solicitamos contratar una empresa especializada que brinde servicios integrales
para el montaje y producciénde los eventos institucionales def INDOTEL, por un monto de RD$30
millones de pesos, que incluya planta eléctrica, montaje, escenografia, iluminacion, sonido,
circuito cerrado, sillas, mesas, paneles back panels, techo, ambientacion, grabacion en alta
definicion 4k, edicidn, produccién, postproduccion, luces, tarima, transmision en vivo multicanal
y estructura audiovisual, de los eventos organizados por esta institucion, conforme a los
requerimientos que se establezcan para cada actividad.

En el marco de las acciones de eventos a ejecutar por el INDOTEL, se encuentra incluida en el
Plan Operativo Anual y en Plan de Contrataciones, resultado de la consolidacion de los eventos
institucionales a cargo de las direcciones que componen la estrucfura organizacional.

Cordialmente,

Rafael Corporan
Gerente de Eventos y Medios
! E Instituto Dominicano de las Telecomunicaciones
.::. Eloy Alberto Tejera Sanchez
Rafaei Corporan Caimares
Mayra de Jesus Cochon Trujillo
X3 Desirée Logrofio Dina
Ruth Margarita Henriquez Manzueta

Documento firmado digitalmente, para validar en medio electrénico:;
https:/fwww.viafirma.com.do/inbox/app/indotel/v/5f092e27-6a60-43bf-b4ce-abea24071fib




Proceso competitivo para contratacion de servicios de montaje de eventos y Catering y
solicitud de pago aporte alquiler Casa San Pablo para proyeccion del documental
Mujeres Extraordinarias.

Instruccion Responsable Fecha de entrega
Proceder con el proceso Gerencia de asuntos De inmediato
competitivo para institucionales
contratacion de servicios | Direccion de licitaciones y
de montaje de eventos cantratos
{RD$30,000,000.00)y
Catering

{RD$5,600,000.00) para el
periodo comprendido
entre lo que resta del afio
2026 y principios 2027,

Proceder con el pago de Direccién de De inmediato
RD%266,680.00 como comunicaciones
aporte para el alquiler Direccidn financiera

Casa San Pablo para
proyeccion del
documental Mujeres
Extraordinarias segin
cotizacion presentada

Atentamente,

Lydia Rodriguez
Coordinadora del Consejo Directivo
Oficina:829-732-5555 ext. 9001

Email: lrodriguez@indotel.gob.do




Tof-t
INndotel o Tiommiaonas
ANEXO: TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)

Contratacion de servicios integrales para montaje y produccion de eventos institucionales
del INDOTEL

1. Antecedentes

El Instituto Dominicano de las Telecomunicaciones (INDOTEL), en cumplimiento de sus
funciones institucionales, desarrolla diversas actividades y eventos durante el afio, los cuales
requieren servicios técnicos y logisticos especializados para garantizar su correcta ejecucion.

Estas actividades correspondientes al resto del afio se encuentran contempladas en el Plan
Operativo Anual (POA) y en el Plan de Contrataciones, como resultado de la consolidacion
de los eventos institucionales organizados por las distintas direcciones que conforman la
estructura organizacional.

2. Objeto de la contratacion

Cortésmente, se solicita la contratacion de una empresa especializada que brinde servicios
integrales para el montaje, produccion y ejecucion de eventos institucionales del
INDOTEL, conforme a los requerimientos especificos que se establezcan para cada actividad.

3. Alcance de los servicios
La empresa contratada debera proveer, sin limitarse a, los siguientes servicios:

+ Suministro de planta eléctrica

« Montaje y desmontaje de estructuras

» Disefio y ejecucion de escenografia
[uminacion profesional

+ Sistema de sonido

» Circuito cerrado de video

» Suministro de sillas y mesas

» Paneles y back panels

» Instalacién de techos y carpas

* Ambientacion de espacios

+ Grabacién en alta definicién (4K)

« Edicion, produccion y postproduccion audiovisual

« Tarima y estructura escénica

o Sistema de luces

» Transmision en vivo multicanal

o Estructura audiovisual completa
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4. Requerimientos generales
La empresa debera:
« Contar con experiencia comprobable en la produccion de eventos institucionales.
» Disponer de equipos técnicos modernos y en 6ptimas condiciones.
s Garantizar personal calificado para cada area del servicio.
¢ Cumplir con los estandares de calidad, seguridad y eficiencia requeridos.
o Adaptarse a las necesidades especificas de cada evento, segin lineamientos del
INDOTEL.
5. Modalidad de ejecucion

ILos servicios seran requeridos de manera parcial y progresiva, conforme al calendario de
actividades del INDOTEL, previa coordinacién y aprobacion de cada evento.

6. Productos esperados
» Eventos gjecutados conforme a lo planificado.
¢ Material audiovisual editado y entregado en formatos digitales.
» Reportes de ejecucidn por evento, si son requeridos.

7. Supervision

La supervision de los servicios estard a cargo del area designada por el INDOTEL, que verificara
el cumplimiento de los requerimientos técnicos y logisticos establecidos.

8. Vigencia

La contratacion tendra vigencia hasta la finalizacion de las actividades programadas
correspondientes al resto del afio en curso.




