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1. Antecedentes

El Instituto Nacional de Formacién y Capacitacion del Magisterio (INAFOCAM) en su Plan
Operativo Anual (POA) del 2026 tiene como actividad programada la CONTRATACION DE
SERVICIO DE MONTAJE DEL LANZAMIENTO DEL PLAN DE FORMACION Y
ACOMPANAMIENTO INTEGRAL EN LA REGIONAL 18 DE BAHORUCO.

Para cumplir con esta meta, el INAFOCAM en su Plan de Compras y Contrataciones (PACC) ha
consignado para este afio 2026 la “CONTRATACION DE SERVICIO DE MONTAJE DEL
LANZAMIENTO DEL PLAN DE FORMACION Y ACOMPANAMIENTO INTEGRAL EN LA
REGIONAL 18 DE BAHORUCO.”, por un monto presupuestado de UN MILLON
TRESCIENTOS MIL PESOS DOMINICANOS CON 00/100 centavos (RD$ 1,300,000.00).

2. Objeto del procedimiento de seleccién

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir ofertas para la CONTRATACION DE
SERVICIO DE MONTAJE DEL LANZAMIENTO DEL PLAN DE FORMACION Y
ACOMPANAMIENTO INTEGRAL EN LA REGIONAL 18 DE BAHORUCO.”, de conformidad
con las condiciones fijadas en el presente Documento Base, dicha contratacion ha sido clasificada
bajo los rubros:

Comercializacién y distribucién: 80140000

Servicio de alimentacién: 90100000

3. Especificaciones técnicas del servicio.

Las presentes especificaciones técnicas describen todos los elementos, condiciones, parametros y
requisitos que deben ser cubiertos por los oferentes/proponentes en sus ofertas para ser
consideradas, a fines de ser considerados para la adjudicacion.

CONTRATACION DE SERVICIO DE MONTAJE DEL LANZAMIENTO DEL PLAN DE
FORMACION Y ACOMPANAMIENTO INTEGRAL EN LA REGIONAL 18 DE
BAHORUCO.

Especificaciones:

Mobiliario y ambientacion:
10 mesas alta tipo coctel con mantel y centro de mesa pequefio) arreglo floral)
6 plantas ornamentales (Grigri o Areca)

Sonido y Equipos Audiovisuales

Sistema de sonido para auditorio (capacidad 300 personas) que incluye:
4 bocinas

1 microfono cuello de ganso

4 micr6fonos inalambricos

Laptop

Pointer
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Cableria

Personal técnico

Pantalla LED de 5 x 3 metros, instalada a piso y enmarcada, que incluye:
Laptop

Cableria

Personal técnico

2 monitores de referencia (TV) a piso o en torres

Iluminacion

Totem de luces frontales para la iluminacion del pédium
4 barras de luces LED para iluminaciéon de banners

6 focos LED para la iluminacion de plantas ornamentales
8 focos LED para ambientacion de pasillos y paredes.

Grafica y Escenografia

2 banners impresos full color (10x 12pies) para laterales de pantalla, tensado en perfiles de
hierro.

1 banner de entrada (10 x10 pies), tensado en perfiles con iluminacion.

Podium acrilico rotulado.

Cobertura

Servicio de cobertura de video y fotografia para redes sociales
Energia

Planta eléctrica para soporte de sonido y pantalla LED

Logistica

Transporte

Supervision

Montaje (dia anterior al evento)
Desmontaje

Fecha: 30 de abril del 2026
Horario: 08:00 am — 12:00 pm

Arte de rotulacion y banners anexado
Presentar plano en 3D en PDF/POWER POINT/ USB

REFRIGERIO PREEMPACADO PARA 300 PERSONAS

Menti: cajitas con 5 opciones de picadera
e Mini wraps
e Mini pizza
e Croqueta de pollo
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e Pincho de carnes con vegetales
Jugos preenvasados de 8 onzas
Limonada con menta
Fresa

Fecha: 30/04/2026
Lugar: UASD-NEIBA
Hora: 9:00 am

NOTA: PRESENTAR MUESTRA

3.2 Duracién de la ejecucion del servicio

La duracion sera de un (1) dia, lo cual sera ejecutado conforme al cronograma de ejecucién, una
vez remitida la Orden de Servicio firmada y completado el debido proceso de contratacion.

CRONOGRAMA DE EJECUCION

DURACION

Lote I-Servicio de montaje

30 abril 2026 de
8:00 am -12:00pm

Lote II-Servicio de catering

30 de abril 2026 a
las 9:00 am

Estos quedaran definidos de la siguiente manera:

3.3 Supervision y control

El adjudicatario deberad realizar la ejecucion del servicio bajo la coordinacion y el
acompafiamiento del Departamento Investigacion y Evaluacion y el Departamento de Prensa

4. Condiciones de pago

El pago de este servicio serd realizado a través de la validacién de la ejecucién conforme del
producto entregable que sera entregado conforme a este Documento Base de la Contratacion.

Esto serd de acuerdo con la siguiente tabla:

No. De pago Pago Forma de pago
Pago tnico en un plazo de 30 dias después de presentar
1 100 la factura y el servicio esté debidamente certificado
como recibido conforme.
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Pago tnico en un plazo de 30 dias después de presentar
2 100 la factura y el servicio esté debidamente certificado
como recibido conforme.

5. Presupuesto base o valor referencial

El presupuesto base para la “CONTRATACION DE SERVICIO DE MONTAJE DEL
LANZAMIENTO DEL PLAN DE FORMACION Y ACOMPANAMIENTO INTEGRAL EN LA
REGIONAL 18 DE BAHORUCO. “asciende a un millén trescientos mil pesos con00/100 centavos
(RD$ 1,300,000.00), incluidos los impuestos de y cualquier otro concepto que incida en el costo
total de la ejecucion del servicio, valor que ha sido obtenido en el marco de los estudios previos!
realice y que sustentan el expediente de la presente contratacion.

6. Lugar de ejecucion del servicio

En la UASD- NIEBA

7. Tiempo de ejecucion del servicio

El servicio se ejecutara dentro de los plazos secuenciales y finales establecidos en la base de
condiciones y en el cronograma de ejecuciéon presentado. El plazo maximo de ejecucion

comprende los dias establecidos en el cronograma.

El plazo mencionado supone un ritmo de labor con jornadas y horarios que el oferente debera
expresar en su propuesta, para que la institucion realice los controles que le competen.

8. Resultados esperados

El producto y logro de objetivos que debe entregar el oferente/proponente que resulte
adjudicatario es el siguiente:

Producto 1: Servicio de montaje

Producto 2: Servicio de catering

9. Cronograma de actividades

CRONOGRAMA

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION

1. Publicacién del aviso de cc?nvs)catf)r1a en el SECP 17/4/2006
y en el portal web institucional.

2. Periodo para realizar consultas y/o aclaraciones

por parte de los(as) interesados(as). Hasta 21 abril del 2026, a las 02:00 pm
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CRONOGRAMA
ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION
3. Plazo para emitir respuesta y adendas/enmiendas | Hasta el 22 de abril del 2026 a las
por parte del CCC o la DAF 02:00 pm

4. Presentacion de las ofertas “Sobre A” (oferta
técnica) y “Sobre B” (oferta econdmica) y muestra

Hasta el 23 de abril del 2026, hasta las
04:20 pm

5. Apertura, verificacion, validaciéon y evaluacién del
contenido de las Ofertas Técnicas “Sobre A” y
homologacién-evaluacion de muestras, si procede.

El 23 de abril del 2026 a las 04:30 pm

6. Notificacion de errores aritméticos u otras
omisiones de naturaleza subsanables y solicitud de
aclaraciones a la oferta técnica. (Ley ntm. 47-25
articulo 112 y Articulos 87, 106 y 122 del Decreto
nam. 52-26)

El 23 abril del 2026 a las 05:00 pm

7. Periodo de aceptacion de las correcciones
aritméticas y remisién de las subsanaciones para el
(la) oferente y de respuesta a las aclaraciones de la
oferta técnica. (Articulos 106 y 122 Decreto ntim. 52-
20)

Hasta el 27 de abril del 2026 a las 05:00
pm

8. Adjudicacion

El 27 de febrero del 2026 a las 06:00
pm

9. Notificaciéon de adjudicacion. (Articulo 126, Ley
nam. 47-25)

El 28 de abril del 2026 a las 11:00 am

10. Suscripcion del(los) contrato(s) y emisién de
6rdenes de compra o de servicios. (Articulo 134, Ley
nam. 47-25)

El 28 de abril del 2026 a las 11:30 am

11. Publicacién del (los) contrato(s) en los portales:
institucional y del SECP

El 28 de abril del 2026 a las 01:00 pm

10. Forma de presentacion de ofertas técnicas y econdmicas

De conformidad con el Articulo 105 de la Ley nam. 47-25 los oferentes deberan presentar sus
propuestas por via electronica, a través del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas
(SECP), o en soporte fisico ante en el Instituto Nacional de Formacién y Capacitacion del
Magisterio (INAFOCAM), ubicada en la calle Furcy Pichardo, No 04, Bella Vista, Santo Domingo,
Reptiblica Dominicana en la fecha y hora fijadas en el cronograma de actividades de las presente
Base de Condiciones.

11. Ofertas presentadas en formato papel

Para las ofertas presentadas en formato papel, los oferentes presentaran un sobre, contentivo de
la oferta técnica y la oferta econémica. El sobre deberd contener en su cubierta la siguiente
identificacion:

NOMBRE DEL(LA) OFERENTE/PROPONENTE (Sello Social)

Firma del (la) Representante Legal

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
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Instituto Nacional de Formacion y Capacitacion del Magisterio
(INAFOCAM)
REFERENCIA: INAFOCAM-DAF-CM-2026-0025

12. Ofertas presentadas en formato electronico via el SECP

Las ofertas presentadas en soporte electronico deberan estar firmadas por el o la oferente o de ser
una persona juridica, la firma del representante legal y el sello social de la compafiia.

En caso de que un interesado presente oferta, tanto en formato electrénico como soporte papel,
sera considerada solamente la oferta electronica. De existir discrepancias entre lo digitado en el
SECP y la documentacién cargada en este mismo portal, prevalecerd el documento cargado por
el/la oferente, siempre que esté firmado por este/a oferente y ademas sellado cuando se trate de
una persona juridica.

13. Documentacion a presentar

El(la) oferente/proponente es responsable de la exactitud y veracidad del contenido de los
documentos que forman su oferta. Todos los documentos entregados en papel mediante Sobres
cerrados y sellados o formato electrénico cargado en el SECP deben llevar la raibrica/ firma del
(la) oferente o de su representante legal, apoderado(a) o mandatario(a) designado(a) para dicho
fin.

Los oferentes/proponentes extranjeros deben presentar la informaciéon homoéloga de
conformidad con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la firma de quien tenga la
competencia para hacerlo y con las traducciones al espafiol y legalizaciones correspondientes
para ser acreditados en la Repablica Dominicana.

14. Contenido de la oferta técnica

Con base en el criterio de descentralizacion de la gestion operativa, INAFOCAM es responsable
del disefio de las presentes Especificaciones Técnicas y es auténoma para requerir la
documentacién con la que verificara el cumplimiento del requerimiento en cuestion, sin perjuicio
de lo anterior, no se solicitan documentos que no tenga como objetivo acreditar las condiciones o
el cumplimiento del requerimiento establecido.

15. Documentacion a presentar:
15.1.1 Credenciales (Subsanables):

a) Documentacién Legal:

1) Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034) (Subsanable).

2) Formulario de Informacién sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042) (Subsanable).

3) Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la Direccién General de Impuestos Internos
(DGII), no tiene que ser depositado, serd verificado en linea por la institucién. (Subsanable).

4) Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social en la Tesoreria de la
Seguridad Social (TSS), no tiene que ser depositado, sera verificado en linea por la institucién.
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(Subsanable).

5) Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccion General de
Contrataciones Publicas, debe tener inscrita, conforme a la codificaciéon UNSPSC la actividad
comercial “Comercializacién y distribucién: 80140000y 90100000~ Servicio de Alimentacién
referida sobre “objeto del procedimiento de seleccion” de este pliego, no tiene que ser
depositado, sera verificado en linea por la institucién. (Subsanable).

6) Copia del Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio y Produccion
correspondiente (vigente). (Subsanable).

7) Formulario de aceptacién y conocimiento del Cédigo de Etica del INAFOCAM.
(Subsanable).

8) Declaracion jurada simple (no requiere firma de notario ptablico) del oferente manifestando
que no se encuentra dentro de las inhabilidades establecidas en el articulo 38 de la Ley ntm.
47-25. (Subsanable).

9) Copia de la cédula de identidad y electoral del representante autorizado. (Subsanable).

15.1.2 Documentacion técnica (No Subsanable)

a) Oferta Técnica (conforme a los términos suministrados en el numeral 3). (No
Subsanable)

b) Fotos de actividades similares (No Subsanable).

c) Certificaciones de experiencia en eventos similares en los tltimos 5 afios.
(SNCC.F.049) (No Subsanable).

d) Formulario de Presentaciéon de muestra (No subsanable)

16. Contenido de la Oferta Econémica
a) Precio de la oferta

Los precios cotizados por el oferente en el Formulario de Presentaciéon de Oferta Econémica
deberan ajustarse a los requerimientos establecidos en estas Especificaciones Técnicas. No
deberan presentar alteraciones ni correcciones, ni tachaduras.

El oferente/ proponente cotizaré el precio del servicio conforme a como se indica en la Solicitud
de Compra o Contratacion. Este precio debera expresarse en dos decimales (XX.XX), inclusién de
todos los gastos, tasas, divisas e impuestos transparentados y explicitos segtin corresponda. El
oferente sera responsable y pagara todos los impuestos, derechos de aduana, o gravamenes que
hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o gubernamentales, dentro y fuera
de la Reptiblica Dominicana, relacionados con los servicios de consultoria a ser suministrados.

b) Moneda de la oferta
El precio en la oferta debera estar expresado en moneda nacional, (pesos dominicanos, RD$).
Se podré solicitar a los(as) oferentes/proponentes una prorroga, antes del vencimiento del
periodo de validez de sus ofertas, con indicaciéon del plazo. Los(as) oferentes/proponentes

podran rechazar dicha solicitud, considerdndose por tanto que han retirado sus ofertas.
Aquellos(as) que la consientan no podran modificar sus ofertas.
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16.1 Documentos de la oferta econémica
Los oferentes deberdn presentar en su oferta econémica, los siguientes documentos:

1) Formulario de Presentaciéon de Oferta Econdémica (SNCC.F.033). La misma debera estar
firmada en todas las paginas por el Representante Legal y deberd llevar el sello social de la
companiia. Las copias deben ser fiel al original y solo deben estar firmadas y selladas en la primera
pagina.

2) Presentar Declaracion o Certificacion de Oferta de no Colusioén.
17. Metodologia de evaluacion

Para evaluar la documentacion solicitada a los oferentes y verificar si las ofertas cumplen
sustancialmente con lo solicitado en el presente Pliego de Condiciones Especificas establecido en
esta seccion y asi determinar la oferta mas conveniente para fines de adjudicacion, suscripcion y
ejecucion de la Orden de Servicio, se aplicara la metodologia cumple/no cumple para la
evaluacion de las ofertas participantes.

17.1 Metodologia y criterios de evaluacion de la oferta técnica “Sobre A2

Las ofertas técnicas deberan contener toda la documentacién requerida en el numeral 15.1.1 y
15.1.2 sobre “Documentos de la oferta técnica “Sobre A” de este Pliego de Condiciones
Especificas, de manera que los(as) peritos designados al momento de evaluar puedan examinar
detenidamente la documentacién presentada y asegurarse de la veracidad de la informacién
proporcionada por los oferentes/proponentes y determinar si una oferta cumple o no con lo
requerido. Seran evaluadas con la siguiente metodologia, y bajo los criterios que se desglosan en
los siguientes subapartados:

Oferta técnica “Sobre A” Metodologia®
Documentacién legal Cumple/No cumple
Documentacion financiera Cumple/ No cumple
Documentacién técnica Cumple/ No cumple

De no cumplirse con uno cualquiera de los requerimientos, el oferente/proponente quedara
descalificado y en consecuencia su oferta sera desestimada, lo cual serd documentado y
motivado en el correspondiente informe de evaluacién técnica emitido por los peritos
evaluadores designados. La institucién agotara el proceso de debida diligencia juntamente con
las fases de evaluacién.

17.2 Metodologia y criterios de evaluacion para la documentacién legal
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La documentacion legal debe permitir validar la elegibilidad del oferente/proponente, es decir,
que las personas fisica o juridica estdn legalmente autorizadas y habilitadas para realizar las
actividades comerciales solicitadas en el pais, y a su vez, para presentar ofertas. Esta
documentacién solo podré ser evaluada bajo la metodologia CUMPLE/NO CUMPLE. Tendré
caracter subsanable conforme a lo establecido en la seccién 15.1.1 sobre “a) Documentaciéon
legal” siempre y cuando cumpla con el requisito al momento de presentacion de la oferta. El
esquema de evaluacion sera el siguiente:

Criterio para evaluar: Elegibilidad

Cumple/

Documentos Legales para evaluar (Subsanables) Nt G

Formulario de Presentaciéon de Oferta (SNCC.F.034).

Formulario de Informacién sobre el (la) Oferente (SNCC.F.042). (Subsanable).

Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la Direccién General de Impuestos
Internos (DGII), lo cual serd verificado en linea por la institucién.
(Subsanable).

Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social en la
Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), no tiene que ser depositado, serd
verificado en linea por la instituciéon. (Subsanable).

Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccion General
de Contrataciones Publicas, debe tener inscrita, conforme a la codificacién
UNSPSC la actividad comercial “Comercializacion y distribucién: 801400007,
servicio de alimentacion: 9010000 referida sobre “objeto del procedimiento de
seleccion” de este pliego, no tiene que ser depositado, seré verificado en linea
por la institucién. (Subsanable).

Copia del Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio y
Produccién correspondiente (vigente). (Subsanable).

Formulario de aceptacién y conocimiento del Coédigo de Ftica del
INAFOCAM. (Subsanable).

Declaracién jurada simple (no requiere firma de notario publico) del oferente
manifestando que no se encuentra dentro de las inhabilidades establecidas en
el articulo 38 de la Ley nim. 47-25. (Subsanable).

Copia de la Cédula de Identidad y Electoral del representante autorizado.
(Subsanable).

17.3 Metodologia y criterios de evaluacion para la documentacién técnica

Las ofertas deberdn contener la documentacién técnica solicitada en la secciéon 15.1.2
“documentacion técnica” para demostrar los aspectos de experiencia de la persona fisica,
empresa, experiencia del personal propuesto y capacidad técnica para cumplir con las
especificaciones técnicas descritas en el presente Pliego de Condiciones Especificas, la cual sera
evaluada bajo la metodologia de Cumple / No cumple, conforme a los criterios técnicos
establecidos en el presente Pliego de Condiciones.

17.4 Metodologia Cumple / No cumple.

Pégina 10 de 19



Documento Base ref. INAFOCAM-DAF-CM-2026-0025

En la metodologia de evaluacion Cumple / No cumple, todos los documentos referidos en el
numeral 15.1.2 “documentacion técnica” se convierten en habilitantes y obligatorios de la oferta
y deberan ser cumplidos totalmente para que los oferentes puedan resultar habilitados para la
segunda etapa, es decir, la evaluacién de las ofertas econémicas y calificar en las posiciones de
lugares ocupados para posibles adjudicatarios.

La evaluacién se hara sobre la base del cumplimiento de los criterios técnicos suministrados en el
presente Pliego de Condiciones.

La forma de evaluacion sera la siguiente:

Propuesta Técnica
Documentos técnicos para evaluar (No Cumple/
Subsanables) No cumple
Oferta Técnica (conforme a los términos
suministrados en el numeral 3 de la Seccién I).
(No Subsanables).
Fotos de actividades similares en el lugar
propuesto. (No Subsanable).

Criterio para evaluar

Metodologia de evaluacién
por cumplimiento en la que
se establecen los criterios
que deben ser acreditados

por las ofertas técnicas | Certificaciones de experiencia en eventos

presentadas €N | similares en los ultimos 5 afios. (SNCC.F.049)
cumplimiento  de  los | (No Subsanable).
diferentes criterios

establecidos en este Pliego

de Condiciones Especificas. Formulario de Presentacion de Muestras,

(SNCC.F.056) (No Subsanable).

18. Metodologia y criterios de evaluacion de oferta econémica
La evaluaciéon de las ofertas econémicas serd bajo la metodologia del menor precio. Se
recomendaré la adjudicacién de la oferta de menor precio econémico, entre aquellas ofertas

econdmicas que hayan sido habilitadas en el Informe Definitivo de Evaluacién Técnica. La no
presentacion de la Oferta Econémica implicard la desestimacién de la oferta presentada.

19. Entrega de muestra
Para la entrega de muestra el proveedor utilizard el formulario de Presentaciéon de
Muestras, SNCC.F.056 debidamente completado y firmado por el Representante Legal de

la empresa, en un (1) original y una (1) copias, escritos a maquina o computadora,

20. Criterio de adjudicacién
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La adjudicacion sera realizada por lote tomando, la oferta de menor precio econémico entre
aquellas ofertas que resulten habilitadas en el Informe de Evaluacién de las Ofertas Técnicas
basado en el cumplimiento previo de los requisitos establecidos en el pliego de condiciones,
entiéndase que hayan cumplido con toda la documentacion solicitada y los criterios técnicos
establecido en dicho Pliego de Condiciones.

SECCION II: RECEPCION, APERTURA, EVALUACION Y ADJUDICACION
1. Recepcion de ofertas técnicas “Sobre A” y ofertas econémicas “Sobre B”

De conformidad con el Articulo 106 de la Ley nam. 47-25 este procedimiento de Compra Menor
para la realizacion de la “CONTRATACION DE SERVICIO DE MONTAJE DEL
LANZAMINETO DEL PLAN DE FORMACION Y ACOMPANAMIENTO INTEGRAL EN LA
REGIONAL 18 DE BAHORUCO..” con el nimero de Referencia INAFOCAM-DAF-CM-2026-
0025, donde la recepcion, apertura y evaluacion de las ofertas se llevard a cabo en una tinica etapa:
apertura de las ofertas técnicas y econdmicas de manera simultdnea a través del Sistema
Electrénico de Contrataciones Puablicas (SECP) a la hora indicada en el Cronograma de
actividades de la Contratacién Menor en cuestion.

Las ofertas podran ser recibidas desde el dia de publicada la convocatoria en el SECP, hasta el 23
de abril del 2026, a las 04:20 pm.

Cuando se trate de ofertas electronicas recibidas por el SECP, en el sistema de forma automaética
se registra la fecha y hora de la recepciéon de las ofertas, manteniéndolas encriptadas, sin
posibilidad de que se conozca su contenido hasta que la institucién contratante realice la apertura,
en la fecha y hora fijadas en el cronograma de actividades previsto en el presente pliego de
condiciones.

Cuando se trate de ofertas en formato o soporte papel, la Unidad Operativa de Compras y
Contrataciones (UOCC) sera responsable de recibirlas y custodiarlas hasta la hora de la apertura
de ofertas.

Una vez pasada la hora establecida para la recepcion de los sobres de los(as)
oferentes/ proponentes, no se aceptara la presentaciéon de nuevas propuestas, aunque el acto de
apertura no se inicie en la fecha y/o en la hora sefialada en el Pliego de Condiciones Especificas.

La apertura de las ofertas técnicas recibidas ya sea en formato papel o electrénico se realizard en
acto publico en presencia de la DAF y la UOCC y de los(las) oferentes que deseen participar para
quienes la asistencia sera voluntaria y nunca obligatoria, en la fecha, lugar y hora establecidos en
el cronograma de actividades y a través del Sistema Electrénico de Contrataciones Pablicas
(SECP).

En el acto de apertura se hard constar las ofertas, tanto técnicas como econémicas recibidas, tanto

en formato o soporte papel como electrénicamente via la plataforma SECP, y se procederd a la
apertura de las ofertas, segtin el orden en que hayan sido recibidas.
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La UOCC elaborara el acto simple incluyendo las observaciones realizadas en el desarrollo del
acto de apertura de las ofertas técnicas, si las hubiere.

2. Evaluacién de ofertas técnicas “Sobre A”, aclaraciones y subsanacién

Los(as) peritos designados para la evaluacion, procederan a la validacién y verificacién de los
documentos de la oferta técnica o “Sobre A” evaluando conforme a la metodologia y criterios
establecidos en el numeral 17.1 (Metodologia y criterios de evaluacién de la oferta técnica “Sobre
A”) del Pliego de Condiciones Especificas.

Ante duda sobre la informacién presentada, los(as) peritos podran solicitar hasta antes de emitir
el informe definitivo, mediante acto administrativo emitido por la DAF, segtn corresponda, y
notificado por la UOCC al (la) oferente, las aclaraciones en los términos del articulo 112 de la ley
47-25 que considere necesarias y comprobar la veracidad de la informacién recibida, cursandole
del mismo modo.

Los(as) peritos emitirdn un informe preliminar de evaluacion técnica en el cual se indicaré si las
ofertas cumplen con los criterios establecidos en las Especificaciones Técnicas o si existen
desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o de tipo subsanables de conformidad
con la normativa.

En los casos en que se presenten desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o tipo
subsanables, los(as) peritos procederan de conformidad con lo establecido en el 112 de la Ley
nam. 47-25 y los articulos 87, 106 y 122 del Reglamento de aplicacién nam. 52-26 para solicitar,
mediante acto administrativo emitido por la DAF, segtin corresponda y notificado por la UOCC
al (la) oferente, las subsanaciones en el plazo previsto en el cronograma de actividades.

Este informe también sera publicado en el SECP y notificado a todos(as) los(as) oferentes
participantes y contendra los elementos a subsanar y el resultado de la ponderacion preliminar.

Concluido el plazo para las subsanaciones, los(as) peritos emitirdn un informe definitivo de
evaluacién técnica que describird de manera pormenorizada la evaluacion realizada a todas las
ofertas recibidas, su ponderacién, nivel de cumplimiento, si agot6 la fase de subsanacion y la
recomendacion, con base en los criterios establecidos, de los(as) oferentes que deben ser
habilitados para la evaluacion de sus ofertas econémicas. El CCC o la DAF, segtin corresponda,
aprobara si procede el informe definitivo de evaluacién de ofertas técnicas, mediante un acto
administrativo debidamente motivado. El acta indicard los oferentes habilitados y no habilitados
para la evaluacion de sus ofertas econémicas.

Todos los informes de evaluacién y el acto de aprobacién de la DAF, segtin corresponda, asi como
las notificaciones de subsanacién y las subsanaciones realizadas en plazo, se haran constar en el
SECP aun hayan sido recibidas en formato papel o fisico.

3. Debida diligencia

El Instituto Nacional de Formacién y Capacitacion del Magisterio INAFOCAM), para reducir la
exposicion de este procedimiento de contratacién a riesgos legales, operativos, financieros,
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tecnolégicos, antrépicos, econémicos, de corrupcion, de integridad, reputacionales, de lavado de
activos, de conflictos de interés, de colusion, entre otros, durante la fase de evaluacioén técnica se
llevara a cabo la debida diligencia a los oferentes participantes como medida de mitigaciéon para
los diversos riesgos asociados con el procedimiento, garantizando la integridad, transparencia y
legalidad de este.

En ese sentido, el Instituto Nacional de Formacién y Capacitacién del Magisterio INAFOCAM),
se reserva la facultad de realizar el proceso de debida diligencia dentro del marco de la presente
contratacion a fin de:

1) Comprobar y verificar la identidad del proveedor sobre la base de documentos, datos o
informaciones obtenidas de fuentes fiables e independientes;

2) Identificar al Beneficiario Final de la empresa proveedora;

3) La existencia o no de procesos judiciales actuales o pasados vinculados a delitos contra la
administracion publica, lavado de activos y otros;

4) Constatar errores o escrituras similares en los documentos presentados por diferentes
empresas en el procedimiento de contratacion;

5) Identificar coincidencias en algunos de los datos suministrados por distintos proveedores
tales como: domicilio accionistas, teléfonos, entre otros;

6) Validar los permisos, licencias o autorizaciones de entidades competentes como Direccién
General de Impuestos Internos o las Cdmaras de Comercio y Produccién, que administran el
Registro Mercantil, entre otros;

7) Prevenir vulneraciones al régimen de inhabilitaciones para contratar con el Estado,
establecido en el articulo 38 de la Ley Num. 47-25; y su Reglamento de Aplicacion.

8) Determinar posibles vinculaciones entre oferentes y funcionarios publicos de la
organizacion para gestionar posibles conflictos de interés;

9) Identificar propuestas idénticas en el procedimiento de contratacion;

10) Detectar si una Persona Expuesta Politicamente (PEP) es accionista o socia de una persona
juridica, la cual, a su vez se encuentra participando en el procedimiento.

11) Determinar la presencia de empresas recién constituidas en un procedimiento de
contratacion, que no presentan la capacidad financiera para ser adjudicadas, y que se asocian
a un mismo proponente.

Si durante la realizacion de la debida diligencia, se determina que el oferente estd sujeto a
inhabilitaciones, ha proporcionado informacién falsa, o ha manipulado o falsificado documentos,
asi como participado en practicas de colusion, coerciéon u obstruccioén, la entidad contratante
debera comunicar al oferente por escrito la existencia de tales indicios. Ademas, le otorgara un
plazo de tres (3) dias hébiles para que el oferente presente, también por escrito, sus argumentos
y evidencias que demuestren que no existe lo alegado.

Si el oferente no presenta sus argumentos dentro del plazo estipulado, no se refiere a lo solicitado
o no logra demostrar la inexactitud de los indicios identificados, quedara descalificado. En
consecuencia, su oferta serd desestimada, lo cual serd documentado y motivado en el
correspondiente informe de evaluacién técnica, sin perjuicio de las demads acciones civiles,
administrativas y penales que pudieran corresponder.

4. Desempate de ofertas
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En caso de empate entre dos o0 mas Oferentes/Proponentes, se procedera a elegir la oferta que un
plan empresarial de responsabilidad para proteccion del medioambiente; para confirmar el
cumplimiento con el criterio, debera existir constancia inequivoca en la oferta evaluada.

Si ninguna de las ofertas cumple con alguno de los criterios de preferencia para el desempate, se
procedera con la adjudicacién mediante una seleccion al azar, tipo sorteo, el cual se llevara a cabo
de manera publica, con los oferentes empatados, la DAF y quien certificard el acto.

5. Adjudicacion*

La DAF, luego del proceso de verificacion y validacion del informe de evaluacién y
recomendacion de adjudicacién emitido por los(as) peritos y, tras verificar que la evaluacién se
haya realizado con base en los criterios y condiciones establecidos en el Pliego de Condiciones
Especificas, aprueban el informe y emiten el acto contentivo de la Adjudicacion. Tanto el informe
de los peritos como el acta de la DAF debera publicarse inmediatamente en el SECP.

La UOCC debera notificar el acto de adjudicacion y sus anexos, si tuviese, incluido el informe de
evaluacién de los peritos a todos(as) los(as) oferentes participantes, conforme al procedimiento y
plazo establecido en el Cronograma de Actividades del presente de Pliego de Condiciones
Especificas.

6. Adjudicaciones posteriores

En caso de incumplimiento del(la) oferente adjudicatario(a), de no presentar la garantia de fiel
cumplimento o de rechazar suscribir el contrato, se procedera a solicitar, mediante “Carta de
Solicitud de Disponibilidad”, al oferente en segundo lugar, de conformidad con el reporte de
lugares ocupados, que certifique, si estd en capacidad de ejecutar el servicio. Dicho
Oferente/Proponente contara con un plazo de 48 horas para responder la referida solicitud.

En caso de que el oferente en segundo lugar no acepte ejecutar el servicio a contratar, asi como
sucesivamente ninguno de los demads oferentes del reporte de lugares, la DAF declarara el
procedimiento desierto mediante acto administrativo debidamente motivado e iniciard la
convocatoria a un nuevo procedimiento de seleccion.

SECCION III: DISPOSICIONES GENERALES PARA LA ORDEN DE SERVICIO O
CONTRATO

1. Plazo para la suscripcion de la Orden de servicio o contrato®
La Orden de servicio o Contrato entre el Instituto Nacional de Formacion y Capacitacion del

Magisterio (INAFOCAM) y el(la) adjudicatario(a) debera ser suscrito en la fecha que establece el
cronograma de actividades del presente Pliego de Condiciones Especificas, el cual no deberé ser
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mayor a diez (10) dias habiles, contados desde la fecha de notificacién de la adjudicacién, de
conformidad con el articulo 134 de la Ley 47-25.

2. Validez y perfeccionamiento de la Orden de servicio o contrato

La Orden de servicio o contrato serd véalido cuando para su suscripcién se haya cumplido con
ordenamiento juridico y cuando el acto definitivo de adjudicaciéon haya sido satisfecho.

La Orden de servicio o contrato se considerara perfeccionado una vez se publique por el SECP-
Portal Transaccional y en el portal institucional del Instituto Nacional de Formaciéon y
Capacitacion del Magisterio INAFOCAM), en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles luego
de su suscripciéon y, ademas, en el caso de las instituciones sujetas a la Ley nam. 10-07 del Sistema
Nacional de Control Interno, se haya registrado en la Contraloria General de la Reptblica.

3. Vigencia de la Orden de servicio o contrato

La Orden de servicio o contrato tendrd una vigencia de dos (02) meses, a partir de la fecha de la
suscripcion de esta y hasta su fiel cumplimiento y liquidacién, de conformidad con el
Cronograma de Ejecucion, el cual formaré parte integral y vinculante del mismo.

4. Supervisor o responsable de la Orden de servicio o contrato

El Instituto Nacional de Formacion y Capacitaciéon del Magisterio INAFOCAM) ha designado
como supervisor o responsable del seguimiento a las ejecuciones del servicio de la contratacién
en cuestion es la Licda Demetrina Gonzalez Polanco, Encargado del Departamento de
Investigacién y Evaluacion.

5. Suspension del contrato

El Instituto Nacional de Formacién y Capacitacion del Magisterio (INAFOCAM) podra ordenar
la suspension temporal de la orden de servicio o contrato mediante acto administrativo motivado
suscrito por la méxima autoridad y notificado al(la) contratista, por las causas que establece el
articulo 153 de la Ley nam. 47-25.

La Direccién General de Contrataciones Pablicas (DGCP), también podra ordenar la suspension
del contrato como resultado de una medida cautelar impuesta en el marco del conocimiento de
un recurso, investigacion o inhabilitacién.

6. Modificacion de la orden de servicio o contrato

Toda modificacion de la orden de servicio o contrato sea unilateral o prevista en el Pliego de
Condiciones Especificas, se formalizard a través de una enmienda con el contenido previsto en el
articulo 149 de la Ley nam. 47-25 y previo a realizarse cualquier prestacion sustentada en la

modificacion debera ser publicada en el SECP.

7. Equilibrio econémico y financiero del contrato
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Instituto Nacional de Formacién y Capacitacion del Magisterio (INAFOCAM) adoptara todas
las medidas necesarias para mantener las condiciones técnicas, econémicas y financieras que
sustenten la orden de servicio o contrato durante su ejecucion. En el evento de que estas
condiciones no se mantengan, puede dar paso a una ruptura del equilibrio econémico y financiero
de la misma(o), que afecte al contratista o a la institucién, siempre que se origine por razones no
imputables a la parte que reclama la afectacion y que no tenia la obligacion de soportar.

La afectaciéon puede dar paso al derecho tanto al contratista como al Instituto Nacional de
Formacién y Capacitacién del Magisterio (INAFOCAM) a procurar el restablecimiento del
equilibro econémico y financiero del contrato con sus correspondientes ajustes. No obstante, el
hecho de que una de las causas que provocan la ruptura del equilibrio econémico se materialice,
no significa que, automaticamente, se ha podido comprobar el dafio econémico para quien lo
invoque.

En ese sentido, para el restablecimiento del equilibro econémico y financiero del contrato, quien
lo invoque deberd demostrarlo y solicitarlo, conforme a los criterios y el procedimiento previsto
en el articulo 150 de la Ley ntm. 47-25.

8. Subcontratacion

El(la) contratista podrd subcontratar la ejecuciéon de hasta el 45% del monto de las tareas
comprendidas en estas Especificaciones Técnicas, con la previa y expresa autorizacion de la
institucién contratante de acuerdo con el articulo 152 de la Ley nam. 47-25.

El(la) oferente, al momento de presentar su oferta, debe indicar los servicios que subcontrataria y
las personas fisicas o empresas que ejecutarian cada una de ellas, quienes no podran estar en el
régimen de inhabilidades previsto en el articulo 38 de la Ley ntim. 47-25; en el entendido, que
el(la) contratista serd solidariamente responsable de todos los actos, comisiones, defectos,
negligencias, descuidos o incumplimientos de los(as) subcontratistas, de sus empleados(as) o
trabajadores(as).

09. Recepcion de servicio

Concluida la prestacion del servicio, el personal designado por la institucién como responsable
de la Orden de servicio o contrato procedera a completar un acta de recepcién provisional donde
determine, a partir de los términos de referencia, si el servicio cumplié o no con lo pactado.

Si la prestacion del servicio fue acorde con los términos de referencia, la institucion deberd
formalizarla mediante la recepcién conforme en un plazo de quince (15) dias hébiles, a partir del
dia siguiente de notificado la prestacion del servicio. El proveedor tiene derecho de intimar a la
institucion contratante la emisién de la recepcién conforme, sino lo realiza en el referido plazo.

De existir cualquier anomalia con la prestacion, y se tenga tiempo suficiente para que el proveedor
corrija las faltas antes de que se cumpla el periodo en que se necesita, la instituciéon debera
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notificar en un plazo de cinco (5) dias hébiles?, al proveedor para que subsane los defectos y
proceda, en un plazo” no superior a diez (10) hébiles, a la correccion de los errores detectados.

En los casos donde el proveedor no haya cumplido con el servicio y la correccién no fue posible
antes del periodo en que la institucion lo requeria, la institucién deberd notificar en un plazo de
cinco (5) dias hébiles, el acta de no conformidad con la prestacion del servicio y, conforme con el
debido proceso, puede iniciar las medidas administrativas correspondientes por la falta del
proveedor.

10. Finalizacion del contrato

El contrato finalizard por una de las siguientes condiciones que acontezca en el tiempo: a)
cumplimiento del objeto; b) por mutuo acuerdo entre las partes o; ¢) por las causas de resolucién
previstas en el articulo 154 y siguientes de la Ley 47-25: Incumplimiento de contrato y sus
consecuencias.

Se considerara incumplimiento del contrato las siguientes situaciones, sin perjuicio de aquellas
contempladas en la normativa:

a) La mora del proveedor en la ejecucion de servicio por causas imputables a éste por mas
de quince (15) dias;

b) El incumplimiento de la calidad en relacién con las especificaciones técnicas, prevista en
el presente pliego de condiciones;

¢) El suministro, prestacién o ejecucion de menos unidades solicitadas y/o adjudicadas.

11. Causas de inhabilitacion del Registro de Proveedores del Estado.

La institucion contratante podréa solicitar a la Direcciéon General de Contrataciones Publicas el
inicio de un procedimiento administrativo sancionador, contra el(la) oferente o contratista que ha
cometido alguna de las infracciones regladas en el articulo 227 y 228 de la Ley ntm. 47-25.

El procedimiento administrativo sancionador por las infracciones administrativas referidas en los
numerales 1) al 2) con sus respectivos literales de los indicados articulos, podra ser iniciado de
oficio por la Direccién General de Contrataciones, si en el cumplimiento de su funcién de verificar
que se cumplan con las normas del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones, identifica
indicios de que han sido cometidas.

SECCION 1V: GENERALIDADES
1. Siglas y acronimos
CAP Certificado de Apropiacion Presupuestaria

CCPC  Certificado de disponibilidad de cuota para comprometer
DAF Direccién Administrativa Financiera
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DGCP  Direccion General de Contrataciones Pablicas

PACC Plan Anual de Compras y Contrataciones

MAE  Maxima Autoridad Ejecutiva

SECP  Sistema Electrénico de Contrataciones Ptblicas

SNCP Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Pablicas
SIGEF Sistema de Informacién de la Gestién Financiera

UOCC Unidad Operativa de Compras y Contrataciones

12. Anexos documentos estandarizados

El(la) oferente presentara sus ofertas a través de los formularios y documentos estandar
determinados en el presente pliego, los cuales se anexan como parte integral del mismo, a los
fines de facilitar la evaluacion de las ofertas por parte de los(as) peritos designados(as).

Se aclara que, en el evento de que un(a) oferente no presente su oferta en alguno de estos
documentos estandarizados, esto no serd motivo de rechazo de su oferta, ni sera obstaculo para
que los peritos la evaltien. A continuacién, se mencionan los documentos de este procedimiento:

1) Formulario de presentacién de oferta técnica (SNCC.F.034)

2) Formulario de Informacion sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042)

3) Formulario de presentacion de oferta econémica (SNCC.F.033)

4) Formulario de Experiencia del Contratista. (SNCC.F.049).

5) Formulario de aceptacién y conocimiento del Cédigo de Etica del INAFOCAM.
6) Formulario de Presentacion de Muestras, (SNCC.F.056)
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