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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

El presente documento establece el conjunto de clausulas juridicas, econémicas, técnicas
y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos,
exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, que deseen participar en este procedimiento de Contratacién
Menor. Indicar de forma detallada todos los documentos, fichas técnicas y
especificaciones técnicas que deben ser observados, entregados y cumplidos por el(la)
oferente y como serdn evaluados para determinar la oferta mas conveniente

Este documento constituye la base para la preparacion de las ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en el
presente Pliego de Condiciones Especificas o presenta una informacién que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargo y el resultado
podra ser el rechazo de su propuesta.

Para realizaciéon de consultas, preguntas, aclaraciones y entrega de ofertas en fisico, los
datos de contactos son:
e Analista responsable: Clary Pefia
e Departamento: Compras y Contrataciones
e Entidad contratante: Instituto Nacional de Formacién Técnico Profesional
(INFOTEP)
e Correo electrénico: cpena@infotep.gob.do

e Teléfono: 809-566-4161 Ext. 2314
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INFORMACIONES PARTICULARES DEL PROCEDIMIENTO

I. ANTECEDENTES

El Instituto Nacional de Formacién Técnico Profesional (INFOTEP), es un Organismo
Auténomo del Estado, investido de personeria juridica por la Ley nam. 116, del 16 de
enero de 1980, inscrito en el Registro Nacional del Contribuyente (RNC) con el nam. 401-
05178-8, con su domicilio social establecido en la calle Paseo de los Aviadores num. 3,
Ensanche Miraflores, Santo Domingo, Distrito Nacional, Reptblica Dominicana. La
misién del INFOTEP es “Contribuir al desarrollo econémico y social del pais, a través de
la prestacion de servicios de formacién técnico profesional y apoyo a la productividad”,
y su visién es “Ejercer con efectividad la rectoria del Sistema Nacional de Formacién
Técnico Profesional, ofreciendo servicios innovadores de formacién y acompafiamiento y
soporte técnico con los mas altos estdndares de calidad”.

El Instituto Nacional de Formacién Técnico Profesional (INFOTEP), en su Plan Operativo
Anual (POA) del 2026 tiene como actividad programada la: “Adquisicién de equipos y
mobiliarios para uso en taller de belleza de la Direccion Regional Oriental del INFOTEP”.

Para cumplir con esta meta, el INFOTEP en su Plan de Compras y Contrataciones (PACC)
ha consignado este afio 2026 para esta contrataciéon, un monto presupuestado de

RD$330,000.00.

II. OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir ofertas para la “Adquisicién de
equipos y mobiliarios para uso en taller de belleza de la Direccién Regional Oriental del
INFOTEP”, de acuerdo con las condiciones fijadas en el presente pliego de condiciones y
sus especificaciones técnicas, dicha contratacién ha sido clasificada bajo el rubro - clase:
52140000 - Aparatos electrodomésticos, 52141703 - Secadores de pelo para uso doméstico;
56100000 - Muebles de alojamiento, 56101519 - Mesas, 56101522 - Sillas de brazos, 56101537
- Tocadores; 56110000 - Muebles comerciales e industriales, 56112103 - Sillas para

visitantes, aplicable a este procedimiento de seleccion.
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II. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES
UNIDAD DE
LOTE | ITEM DETALLE CANTIDAD
MEDIDA
Taburete

Tcg 1 Taburete para Manicurista: Alto 15.7, Ancho 16.5, Lado 16.5 Unidad 3
E, Pulgadas, Sin Ruedas.
o) Mesa para manicure
T'é Mesas de ufias acrilicas 21.2 Profundidad, 47.0" Ancho 31.9"
kel 2 | Alto. Con Tope de Cristal. 4 gavetas en lateral derecho Unidad 3
éo 6.9X10.4", gabinete lateral izquierdo 28.7X10.4".
§ Sillén técnico

. § Silla de magquillaje (Ancho 25 X 31-36 Alto Ajustable),
£ 3 |(Espaldar 17 de Alto 188 Ancho), (188 Ancho, 17.7| Unidad 3
g Profundidad Asiento), Pulgadas
= Estacién de maquillaje
B 4 | Vanitys para maquillaje 50 X 80 X 45 (Largo X Alto X Ancho), . 3
g Espejo (48 X 36) Pulgadas. Con Tope de Cristal. Unidad
3 Secador
g" Secador de pelo de Brazo: 1100W/1300W, Brazo Articulado y
[S" 5 Unidad 2

Extensible (Ajustable entre 48 y 63 Pulgadas), Capucha (20
Pulgadas de Profundidad, 11 Pulgadas de Didmetro.

IV.

TIEMPO Y LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES

Tiempo de entrega: Inmediata, después de colocada la orden de compras.

Lugar de entrega de bienes: Direccién Regional Oriental (DRO): C/ Jestis de Galindez
#57, Ensanche Ozama, Santo Domingo Este.

Es requerido notificar la entrega de los bienes para coordinar su recepcion con:

Omar Batista (Encargado del Almacén Nacional)
Teléfono: 809-566-4161; Ext. 3501, Flota: 829-961-3611
Correo: obatista@infotep.gob.do
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V. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cronograma

Zona horaria (UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan

Fecha de publicacién del aviso de convocatoria | 17/4/2026 16:00 |.,_| *
Acto de asignacion de riesgo =
Presentacidn de aclaraciones al Pliego de Condiciones /
21/4/2026 18:00 =
Especificaciones Técnicas / Terminos de Referencia
Reunidn aclaratoria |.,_|
Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas y/o
23/4/2026 09:00 =
Adendas
Presentacion de Oferta Econdmica 24042026 10:00 |.,_| * Sugerir restantes fechas
Apertura Oferta Econémica 24/4/2026 10:05 |.,_| *
Notificacion de errores aritméticos, de solicitud de aclaraciones
economicas y de solicitud de subsanacion de garantia de seriedad de 2%4/2026 14:00 |.,_| *
la oferta
Aceptacion de correcciones de errores aritméticos y de respuesta a
06/05/2026 16:00 =
las aclaraciones
Periodo para subsanar la garantia de seriedad de la oferta |.,_|
Acto de Adjudicacion  08/05/2026 15:00 |.,_| *
Motificacion de Adjudicacion  08/05/2026 15:30 |.,_| *
Constitucidon de garantia de Fiel Cumplimiento |.,_|
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios  11/05/2026 10:00 |.,_| *
Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios  11/05/2026 10:30 =
Plazo de validez de las ofertas 60| * Dias v|*

VI. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS TECNICAS Y ECONOMICAS “SOBRE
A/I Y Il%BR’E B/I

De conformidad con las disposiciones aplicables del Reglamento de Aplicacién de la Ley
nam. 47-25, aprobado mediante el Decreto ntim. 52-26, los(as) oferentes deberan presentar
sus propuestas de las formas siguientes:

¢ De forma digital: A través del Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP).
El oferente debera cargar su propuesta con toda la informacién requerida para este
proceso firmada y sellada en todas sus paginas, en archivo contintio en PDF.

Los(as) oferentes que presenten sus propuestas mediante el SECP, clasificardn la
documentacion requerida marcando cual pertenece al contenido de la oferta técnica que
aparecera denominado como “Sobre 1” y otro contentivo de la oferta econémica “Sobre
2”. Las ofertas presentadas en soporte electronico deberan estar firmadas por (la)oferente
o de ser una persona juridica la firma del representante legal y el sello social de la

compania.
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e De forma fisica: En formato papel, entregar en el Departamento de Compras y
Contrataciones, ubicado en el 4to nivel del Edificio Corporativo del INFOTEP, en la
Calle Paseo de los Aviadores No. 3 (Casi enfrente de Chavoén la Escuela de Disefio)
Ensanche Miraflores, D.N. en la fecha y hora fijadas en el cronograma de actividades

de este pliego.

VII. DIVISION DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas deberan contener una oferta técnica y una oferta econémica.

e Las ofertas deberan presentarse por separado a través de los medios indicados en
la presente ley y bajo las medidas tendentes a garantizar su confidencialidad.

e Cuando las propuestas sean presentadas en fisico, la oferta [técnica y la oferta
econémica deberan presentarse mediante sobres sellados y separados:

1. Oferta técnica. El sobre de la oferta técnica se denominara: “Sobre A”
2. Oferta econdmica. El sobre de la oferta econdmica se denominara: “Sobre B”

Los documentos contenidos, deberdn ser presentados tanto en original debidamente
marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar, debidamente marcada
en su primera pagina, como “COPIA” y en ella debera constar en la primera pagina la
tirma original del (la)oferente y de ser una persona juridica la firma del representante legal
y el sello social de la compafia. De igual forma, el original debera firmarse en todas las
péaginas por el(la) oferente y estar foliadas, y cuando se trate de una persona juridica
debera estar firmada por el (la) representante legal y llevar el sello social de la compariia.

La presentacion de los sobres “Sobres A y B" deberan contener en su cubierta la siguiente
identificacion:

e Nombre del (la) oferente/Proponente: (Sello Social)

e Firma del (la) representante legal

e Departamento de Compras y Contrataciones

e INFOTEP

e Tipo de sobre: Presentaciéon de los “Sobres A y B"

e Referencia: INFOTEP-DAF-CM-2026-0027

No se recibiran sobres que no estuviesen debidamente cerrados e identificados segtn lo
dispuesto anteriormente.

En caso de que un interesado presente oferta tanto en formato electréonico como soporte
papel, sera considerada solamente la oferta electrénica. De existir discrepancias entre lo
digitado en el SECP y la documentacién cargada en este mismo portal, prevalecera el
documento cargado por el oferente, siempre que esté firmado por el oferente y ademds
sellada cuando se trate de una persona juridica.
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DOCUMENTACION A PRESENTAR:

DOCUMENTACION LEGAL

Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034), firmado y sellado.

Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042), firmado y sellado.
Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién General de
Contrataciones Publicas, debe tener inscrita, conforme a la codificacién UNSPSC la
actividad comercial: 52140000 - Aparatos electrodomésticos, 52141703 - Secadores de
pelo para uso doméstico; 56100000 - Muebles de alojamiento, 56101519 - Mesas,
56101522 - Sillas de brazos, 56101537 - Tocadores; 56110000 - Muebles comerciales e
industriales, 56112103 - Sillas para visitantes.

Acta de Delegacion de Poderes, si aplica. (Para el supuesto que se delegue a alguien
que no tenga facultades de gerencia o administracion la representacion de la sociedad
comercial en el proceso).

Declaracion jurada simple (no requiere firma de notario publico) del oferente,
manifestando que no se encuentra dentro de las prohibiciones establecidas en las
disposiciones correspondientes de la Ley ntiim. 47-25, de Contrataciones Publicas, y sus
normativas complementarias vigentes.

Copia del Registro Mercantil vigente. Este documento no aplica para las Personas
Fisicas.

Constancia de Inscripcion en el Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).

Copia de los Estatutos sociales vigentes debidamente registrados en la Cdmara de
Comercio y Produccién correspondiente.

Copia de la lista de presencia y acta de la altima asamblea celebrada vigente.

10. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral o Pasaporte de quien firmaré el contrato

11.

en caso de resultar adjudicatario, con indicacién de la posicién ocupada (gerente,
administrador o presidente, etc.);

Certificacion vigente emitida por el Ministerio de Industria y Comercio (MIC) que la
clasifique dentro de la categoria de micro, pequefia o mediana empresa (MIPYMES. (S
aplica).

12. Compromiso Etico de Proveedores (as) del Estado Direccién General de Contrataciones

Puablicas.

DOCUMENTACION TECNICA

Especificaciones Técnicas de los bienes a ofrecer. Es imprescindible que anexen un
documento con las imagenes claras y a color de los productos ofertados que coincidan
con la descripcion de lo ofertado en la ficha técnica. (No subsanable).

Debe indicarse la marca y modelo del equipo.

Carta de Compromiso de entrega y disponibilidad de los bienes ofertados. (No
Subsanable).

Garantia minima de 1 afio de todos los Equipos/Herramientas en piezas y servicios.
(No subsanable).

Remitir tres (3) ordenes de compras donde haya suministrado los bienes adquirir en
este proceso.
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6. Carta compromiso, en donde el oferente se compromete a entregar los bienes que se
describen en el numeral III en la fecha indicada en el numeral IV.

7. Remitir tres (3) cartas de recibido conforme de distintas empresas donde haya
suministrado los bienes adquirir en este proceso.

e DOCUMENTACION FINANCIERA

1. Formulario de Presentaciéon de Oferta Econdémica (SNCC.F.033) o cotizaciéon en
formato propio. Debera estar firmado en todas las paginas por el representante legal
y deberan llevar el sello social de la compania. (NO SUBSANABLE).

2. Certificacion emitida por la Direcciéon General de Impuestos Internos (DGII) donde
indique que se encuentra al dia en el pago de sus impuestos.

3. Certificacién emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) donde indique que
se encuentra al dia en el pago de sus impuestos.

IX. CRITERIOS DE EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS

Las propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para

demostrar el cumplimiento de las especificaciones técnicas que seran verificados bajo la
modalidad “CUMPLE / NO CUMPLE".

La comision evaluadora verificard y validara las ofertas, dando cumplimiento a los
principios establecidos por la Ley nam. 47-25, de Contrataciones Publicas, y su
Reglamento de Aplicacién aprobado mediante el Decreto nam. 52-26, para regular la

actividad contractual.

Elegibilidad - habilitacién: Que el Proponente esta legalmente autorizado para realizar
sus actividades comerciales en el pais, su objeto social sea compatible con el objeto de la
contratacién, y cumple con todos los requisitos de habilitaciéon que se describen en el

presente documento.

X.  CRITERIOS DE ADJUDICACION Y SELECCION

La adjudicacion serd decidida a favor del oferente cuya propuesta cumpla con todos los
requerimientos habilitantes exigidos en el presente Pliego de Condiciones. Dicha
adjudicacion serd por LOTE a favor del oferente que ofrezca el MENOR PRECIO en su
Oferta Econdmica, siempre que cumpla con todos los requisitos legales, técnicos y

administrativos establecidos en estas bases.
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XI. DESEMPATE DE OFERTAS

En caso de empate entre dos o mas Oferentes/Proponentes, se procederé a elegir la oferta
que: Presente un plan empresarial de responsabilidad para proteccion del medioambiente
en su cadena de produccidn, para confirmar el cumplimiento con el criterio debera existir

constancia inequivoca en la oferta evaluada.

En caso de ser necesario, el INFOTEP se reserva el derecho de solicitar evidencia de la
ejecucién del plan presentado.

Si ninguna de las ofertas cumple con alguno de los criterios de preferencia para el
desempate, se procedera con la adjudicacién mediante una seleccién al azar, tipo sorteo,
el cual se llevard a cabo de manera publica, con los oferentes empatados, la direccion de

Administracién y Fianzas.

XII. CONDICIONES DE PAGO:

e Pagos a presentacion de factura luego de recibido conforme los bienes o servicios.
e Crédito a treinta (30) dias, posterior a la recepcién y facturacion conforme de los
bienes y/o servicios.

e DPresentacion de la certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos
Internos (DGII) donde indique que se encuentra al dia en el pago de sus impuestos.

e Presentacién de la certificacién emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social
(TSS) donde indique que se encuentra al dia en el pago de sus impuestos.

e Las facturas deberan ser emitidas a nombre del INFOTEP, contener NCF
Gubernamental, RNC No. 401-05178-8. Pueden ser presentadas: De forma fisica
tirmadas y selladas y de forma electrénica con comprobantes fiscales electrénicos
(e-CF) indicando el c6digo QR.

e El compromiso de pago depende total y de forma directa con la entrega-recepcion
conforme a lo requerido y adjudicado, certificada por el INFOTEP y la Unidad de
Auditoria Interna de la Contraloria General de la Reptblica.

e EIINFOTEP, queda facultado a realizar los descuentos de ley a los pagos.

e El INFOTEP, no pagard bajo ningtin concepto interés alguno por retrasos en

los pagos.
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PAGO DEL ANTICIPO:

El proveedor que resulte adjudicado podra optar por un avance inicial correspondiente al

treinta por ciento (30%) con la suscripcién del contrato u orden correspondiente. No sera

necesaria la presentacion de factura para el desembolso del anticipo, pero debera presentar

una Garantfa del Buen Uso del anticipo, equivalente al monto que reciba el adjudicatario

como adelanto.

XIV.

FORMULARIOS TIPO

El(la) oferente presentard sus ofertas a través de los formularios y documentos
estindar determinados en el presente pliego, los cuales pueden visualizar y descargar
de la péagina de la DGCP Marco Legal-Documentos Estandar:

https:/ /www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal / documentos-estandar/

Se aclara que, en el evento de que un(a) oferente no presente su oferta en alguno de
estos documentos estandarizados, esto no sera motivo de rechazo de su oferta, ni sera

obstaculo para que los peritos la evalten.

10


https://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/documentos-estandar/

	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

