
Ficha Tecnica - Talonarios de Tramite de Documentos

Unidad de Gestion Documental

Especificaciones para fines del Departamento de Compras:

Descripcion

Tipo de producto

Uso

Cantidad requerida

Tamano

Impresion

Observacion

Detalle

Talonario institucional para tramites

de documentos

Registro de canalizacion para la

correspondencia institucional

500 taLonarios, cada uno de 50 hojas

6x5.5 pulgadas

Segun arte institucional establecido

(volantedetramite)

Requerido para fines de cotizacion y

adquisicion

Arte institucional Aprobado, en el 2025.
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TRAMITACION DE DOCUMENTOS
NO.:

Remitenie

L.~.c^:r;e

Preparar opinion

Para accicn

Para investigar

Para su firms

Elaborar infome

Asuntos:

FfiCha:

Oestinatario

I

Segun su soficisud _ '•

SegQn nueslra convereacio.i : !

Tomar nola y archi'var .

Para su in*ormad6n y fines de lugar ; i

Preparar respuesta _ !

Tomar nota y devoiver _;

I

A'^/

f: ^ /

Ccdigo; GADM-FORt»W:'3a 'V$rs:on:C'; ; Fecha deTOroba&'6r-: 21,-D7..2;25

j

^•i.-.

~-<;0^

f^ \^

y^QSs^//
>^~^:./"/-.^^^.^^^

'•".' "•-'-''-Li,':..^-"-'-.:.,.^'

.\


