
Instructivo para subsanación 
y presentación de ofertas vía 
el Sistema Electrónico de 
Contrataciones Públicas 
(SECP)



Recuerde

Para realizar la presentación de una oferta en línea 
en adición a estar registrado como proveedor del 
estado es necesario contar con un usuario del 
Sistema Electrónico de Contrataciones Públicas 
(SECP). 

Para crear su usuario, pulse el siguiente enlace: 
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/
DGCP/Login.aspx. Además, debe asegurarse de que 
su usuario esté vinculado (membresía) al Registro de 
Proveedor del Estado (RPE). Para obtener los pasos 
detallados, consulte el siguiente enlace: 
https://www.dgcp.gob.do/servicios/vinculacion-de-
usuario/.“

https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/DGCP/Login.aspx
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/DGCP/Login.aspx
https://www.dgcp.gob.do/servicios/vinculacion-de-usuario/
https://www.dgcp.gob.do/servicios/vinculacion-de-usuario/


Para realizar la búsqueda de un proceso de interés, pulse el botón 
'Búsqueda' y, a continuación, seleccione la opción 'Buscar Procesos'.



Una vez haya identificado el proceso de su interés, haga clic en el botón 'Detalle' 
para acceder a la información completa del proceso seleccionado.



Pulse el botón 'Mostrar interés' para manifestar su 
intención de participar en el proceso seleccionado.



Haga clic en 
el botón 
'Confirmar' 
para finalizar 
la acción y 
proceder con 
el siguiente 
paso.



Para comenzar la 
creación de la 

oferta, 
haga clic aquí.



Paso 1: Información general

Este es un campo obligatorio donde 
debe indicar el título de su oferta.



Paso 2: Artículos y Preguntas

SOBRE 1 - CREDENCIALES

SOBRE 2 – PROPUESTA ECONÓMICA



Paso 2: Artículos y Preguntas
Para comenzar a completar su propuesta económica, pulse el botón 'Editar' en esa misma línea.

Tomar en cuenta que el Sobre 1 – Credenciales incluirá 
el listado de los documentos obligatorios requeridos 
por la institución y configurados en el sistema, los 
cuales deberán ser cargados en el Paso 3: 
“Documentos”, conforme a los lineamientos 
establecidos. Favor tener pendiente que deben de 
validarse todos los requisitos establecidos en pliego de 
condiciones por la institución y cargarlos en el paso 
correspondiente.



Paso 2: Artículos y Preguntas
Pulsa el signo de más (+) para comenzar a completar el formulario y 

asegúrate de llenar todos los campos editables obligatorios.

Ingrese la cantidad exacta 
que desea ofertar.

Precio unitario 
(sin ITBIS)



Paso 2: Artículos y Preguntas
Verifique que todos los campos editables obligatorios hayan sido completados, 

conforme a lo dispuesto en la base de contratación del proceso.

Porciento 
del ITBIS

Tener en cuenta que el valor total 
registrado en la plataforma debe 

coincidir con el monto de la oferta 
económica (cotización) presentada 

en formato físico, es decir, la 
cargada en la plataforma.

El campo 'Monto Gravado (Obras)' deberá 
completarse únicamente cuando así lo exija el 
proceso; en caso contrario, deberá dejarse en 
blanco, es decir, sin ningún valor registrado.



Paso 3: Documentos

SOBRE 1 - CREDENCIALES

Al pulsar el botón 'Validar y Actualizar', se estará realizando la misma acción que al presionar 'Guardar'.

Se deberá tomar en 
consideración la carga de 

todos los documentos 
obligatorios especificados 
en la base de contratación 

del proceso, verificando 
que se ubiquen en el sobre 

correspondiente.



Paso 3: 
Documentos

Verificar que la configuración del idioma del SECP esté
establecida en “Español (República Dominicana)” antes de 
iniciar el proceso de carga de documentos.



Paso 3: Documentos
Para anexar un 
documento, 
seleccione la opción 
'Anexar una nueva', 
tomando en cuenta 
los documentos que 
corresponden a cada 
sobre según lo 
establecido en la 
base del proceso.



Paso 3: Documentos
Una vez anexados todos los documentos requeridos, deberá pulsar el 

botón 'Finalizar Oferta' para completar el proceso



Nota:
Al ejecutar esta acción, se habilitará una

ventana emergente que le permitirá al 
oferente validar si el valor total de la oferta
registrado en la plataforma coincide con el 

indicado en la cotización física firmada y 
sellada que fue cargada en el SECP.



Una vez verificada la exactitud y completitud de todos los datos y documentos cargados, el oferente 
deberá proceder al cotejo minucioso de la información registrada y, tras confirmar su exactitud, proceder a 

la acción de 'Confirmar Envío' para formalizar la presentación de la propuesta a través de la plataforma.



Con la ejecución 
de esta acción, la 
propuesta será 
registrada como 
presentada de 
manera oficial en 
la plataforma, 
completando así 
el proceso de 
envío.



Subsanación de 
Documentos a 
través del SECP



Acceda al proceso correspondiente y verifique los mensajes asociados a través del módulo de mensajería del 
sistema, a fin de revisar cualquier comunicación emitida por la entidad contratante.



Deberá seleccionar la opción 'Contestar’, proceder con la carga de los 
documentos conforme a las subsanaciones solicitadas.



A continuación y luego de anexar los documentos a subsanar deberá pulsar el 
botón 'Enviar' para completar el proceso de subsanación.



De esta forma se
visualizará en el SECP
que su subsanación fue
remitida exitosamente,
así como fecha y hora de
ejecución de la misma.



Requisitos para la 
Subsanación de 

Documentos ante 
el SECP

Tengan en cuenta que, para poder 
subsanar los documentos ante el SECP, 
la oferta debe haber sido enviada por 

esa misma vía. Asimismo, deben 
considerar los plazos establecidos por la 

unidad para realizar dicha acción.



" Para acceder al manual de 
proveedores sobre el uso del 

Sistema Electrónico de 
Contrataciones Públicas y obtener 

más información sobre las 
funcionalidades de la plataforma, 
visite la página institucional del 

órgano rector en 
https://www.dgcp.gob.do/material

es-didacticos/proveedores/."

https://www.dgcp.gob.do/materiales-didacticos/proveedores/
https://www.dgcp.gob.do/materiales-didacticos/proveedores/


CAPACITACIONES

Para reforzar sus conocimientos puede inscribirse en los talleres sobre Presentación 
de Ofertas en Línea y Registro de Proveedores en línea, cuya esta disponible en el 
siguiente enlace: https://www.dgcp.gob.do/servicios/capacitaciones/.En caso de que 
los cupos estén completados, pueden manifestar su interés escribiendo al correo 
capacitaciones@dgcp.gob.do, indicando específicamente el nombre del taller.

https://www.dgcp.gob.do/servicios/capacitaciones/
mailto:capacitaciones@dgcp.gob.do
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