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Instructivo para subsanacion
v presentacion de ofertas via
el Sistema Electronico de

Contrataciones Publicas
(SECP)




Recuerde

Para realizar la presentacion de una oferta en linea
en adicion a estar registrado como proveedor del
estado es necesario contar con un usuario del
Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas
(SECP).

Para crear su usuario, pulse el siguiente enlace:
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/
DGCP/Login.aspx. Ademas, debe asegurarse de que
su usuario esté vinculado (membresia) al Registro de
Proveedor del Estado (RPE). Para obtener los pasos
detallados, consulte el siguiente enlace:
https://www.dgcp.gob.do/servicios/vinculacion-de-

usuario/.”



https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/DGCP/Login.aspx
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/DGCP/Login.aspx
https://www.dgcp.gob.do/servicios/vinculacion-de-usuario/
https://www.dgcp.gob.do/servicios/vinculacion-de-usuario/

Para realizar la busqueda de un proceso de interés, pulse el boton

'Busqueda’y, a continuacion, seleccione la opcion 'Buscar Procesos'.

v % |nicio x +

< C 25 entrenamiento2.comprasdominicana.gob.do/DO1Marketplace/Common/Workarea/Index a ¥ ®

-0

a8 @ (1) General (IP) | Mic... & INFORME DE ACOM... & INFORME DE ACOM... ﬂ Apstra =% Portal Transaccional % Gestion de accesos  §™% Peticiones - DGCP -...

/ J 5 -
SISTEMA ELECTRONICO Aumentar el contraste o
de Contrataciones Publicas (SECP) - proveedorprueba6t.

Blsqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Mend ~

Id de pagina:: 14000663 Ayuda (B

Oportunidades de negocio
Buscar Procesos

Buscar Plan Anual de Compras y Contrataciones

ULTIMAS OFERTAS
No se han encontrado

Agenda
El ya se encuentra disponible
En que puedo Haga clic aqui para activarlo. Después de la activacién la disponibilidad del servicio podra tardar hasta 10 minutos
ayudarte Sin eventos programados
Mas Mensajes Todos -
: Sin mensajes...
Varios Mas informacion
Sin contenido
Oportunidades de negocio Recibidas -
Barometro
Sin oportunidades
Mas informacion
5,00 5,00 RD%
Plan anual de compras
4,00 4,00 RDS
= Unidad Integrada uc0 ¥2025 10:50:168(UTC-04:00) Georgetown, La Fa a
o 51
3 detalle
3,00 3,00 RDS o
o ucoo1 30/4/2025 09:07:-18(UTC-04:00) Georgeto LaPa a
2z detalle
=



Estado

yceso adjudicado
.elebrado

yceso adjudicado
‘lebrado

30 adjudicado
0

Una vez haya identificado el proceso de su interées, haga clic en el boton 'Detalle’

Detalle

Detalle

Detal

DO

Do

DO

DO

DO

Do

Unidad de Compras

ucoog

ucoo9

ucons

UcCoos

Referencia

UCD09-DAF-CM-2018-
0002

UCD09-DAF-CM-2013-
0003

UC008-CCC-CP-2018-
0002

UCO06-CCC-CP-2018-
0003

Descripcion

Compra de
combustible

MB-TEST1

PRUEBA PARA
PRESENTACION DE
PROVEEDORES

prueba zoilo caraballo

Fase actual

Presentacion
de ofertas

Presentacion
de ofertas

Presentacion
de ofertas

Presentacion
de ofertas

Fecha de

publicacion

12/09/2018
14:55 WwTe

-4 horas)

12/09/2018
14:35 wrc

-4 horas)

12/09/2018
10:30 wre

-4 horas)

12/09/2018
10:09 wr

-4 horas)

para acceder a la informacion completa del proceso seleccionado.

Fecha de
presentacion de
ofertas

21 minutos de
tiempo
transcurrido
(12/05/2018
14:58:00(UTC-04:00)
Georgetown, La Paz
Manaus, San Juan)

5 dias para
terminar r1evazo1s
14:00:00(1 -04:00)
Georgefown, La Paz,
Manaus, San Juan)

4 horas de tiempo
transcurrido
(12/08/2018

Georgefown, La Paz,
Manaus, S5an Juan)

5 horas de tiempo
transcurrido
(12/08/2018
10:14:00(UTC-04:00)

Georgefown, La Paz,

Manaus San duani

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle



*' % SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP

Bisqueda +  Mis procesos ~  Estadisticas  Mend ~

12 UTC -4
Aumentar el confraste [
Leamval Servicas..

- - Detalle del procedimiento

. . ® Valver
002419122

1. Resumen de informacion del proceso | 2. Articulos y Preguntas | 3. Documentos | 4. Informacion adicional

Resumen de informacién del proceso
A INFORMACION

Informacion

Referencia del procedimiento
Titulo:

Fase:

Estado

Proceso de adjudicacion
Tipo de procedimiento

Unidad de requisicion

Datos del contrato

AGH-DAF-CD-2024-0011

ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA PARA USO DE ESTE ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Presentacion de ofertas

Proceso publicado

Mo Aplicable

Gompras por Debajo del Umbral

Almacén y Suministro

6. Constancias del Proceso

Id de pagina:: 041 Aguca@

Imprimir || Descargar procedimiento | JUGETEY EES

Tipo de contrato

Descripcion:

Duracion del contrato

Modo de presentacion de ofertas:
Direccion de ejecucion del contrato

Total estimado

Unidad de Compras

Bienes

ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA PARA USO DE ESTE ARGHIVO GENERAL DE LA NACIGN.

60 (Dias)

Plataforma y papel

C/Modesto Diaz no 2, Zona Universitaria Distrito Macional OZAMA O METROPOLITANA REPUBLIGA DOMINIGANA

230.475 Pesos Dominicanos

Archivo General de la Nacion

|dentificacion

0 Recomendacion (es)

Pulse el boton 'Mostrar interés' para manifestar su

intencion de participar en el proceso seleccionado




Haga clic en
el boton
'Confirmar’
para finalizar
la accion y
proceder con
el siguiente
0aso.




*- Y% SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

Bisqueda +  Misprocesos *  Estadisticas  Mend ~ Ira

12 utc-4
Aumentar el contraste  f [
Leamval Services...

Esitorio = Ogporunidades = Oportunidades

@ Volver

¢ Suscripcion/manifestacion de interés al proceso confirmada

Proceso: ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA PARA USO DE ESTE ARCHIVO GENERAL DE LANAC... (1d DO1.0PDOS.4132453)

Compras por Debajo del Umbral, con 2 fase(s)

ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA PARA USO DE ESTE ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, | Vercesie

Unidad de requisicion DO | Almacén y Suministro Fuente: Suscrito/Oportunidad de negocio

ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA PARA USO DE ESTE ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

Para comenzar la
creacion de la
oferta
haga clic aqui.

Todavia no ha comenzadi yla of Wiede empezar cuando desee

(Zona horaria SA Westem Standard Time)
Fecha de presentacion de ofertas 15032024 10:00

LINEA DE TIEMPO

Mis ofertas

Crear oferta

ontratos

No existen confratos creados

d de pagina:: 10003872 Ayuda @

Opciones v

' Interesade Cambizr

002416452

Dlasg HORAS MINE

Comprader:
Archivo General de la Nacion

Firma del Contrato

|« MENSAJES Crear
@ OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO Crear
Opciones v 4 LISTA DE FROVEEDORE 5



Paso 1: Informacion general

mnn = Oporursdsdes =+ Dpors

EN EDNGION

UCDO -CCC-LPN-2022-0002
Conlstacitn e s sarvicios d

5 del almuerzo escolar y su o
Licitacidn Pablica Nacional
L0

INTormaciin general
Prasgunta
D ]

035§

E . EE Proveedor

& MFORMACION

Informacidn general

~maes = Oferta en edicion

¥ Su oferta se registrara con el ID;: DO1.RPL.914

ot -. @ Volver

S phging - 1 1408 Ayuda ':?_;

Bosrar el Valdat y actuskezar Capia >

*_. =

provesdorpruebals .

N* Documento: 12121212127

Titulo de la oferta [

Tipo (Ot

N

Este es un campo obligatorio donde
debe indicar el titulo de su oferta.

Validar y actuakzar || Copia =




Paso 2: Articulos y Preguntas

SOBRE 1 - CREDENCIALES |

SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA |




Paso 2: Articulos y Preguntas

Para comenzar a completar su propuesta economica, pulse el boton 'Editar' en esa misma linea.

Tomar en cuenta que el Sobre 1 — Credenciales incluira

. Oferta en edicién el listado de los documentos obligatorios requeridos ;

oL ECC PN e |0 Vowr por la institucion y configurados en el sistema, los . Validar y actusizar | Copia

cuales deberan ser cargados en el Paso 3:

diblica Hackonal “Documentos”, conforme a los lineamientos >
pto pare

Sobre1-R isitos Tecnicos . .

St o U establecidos. Favor tener pendiente que deben de Exportar bsta de pre
validarse todos los requisitos establecidos en pliego de
condiciones por la institucidén y cargarlos en el paso e oo

. ] Listo para enviar
correspondiente.

0 ncompleto

Sobre 2 - Propuesta Economica I >
Exportar ksta de pre 4 A EXCE 3 apt WA
Efla &3 8 sadca dondd & compradss pond 10488 183 pregunlas que iod proveedonis inineiados daben ridponde’ cuando prsantin Su propusiia

Total preguntas

-

2 ) Articulos y Preguntas

L

= O

GIIR.GIE .G
DIORZIORZID)

0  Listo para enviar

2  Imcompleto

) Valver Vakdar y actualzar |~ Cop@



Paso 2: Articulos y Preguntas

Pulsa el signo de mas (+) para comenzar a completar el formulario y
asegUrate de llenar todos los campos editables obligatorios.

Escritorio = Oportunidades — Oportunidades — Oferta en edicion Id de pagina:: 10003486 Ayuda@
EN EDICION

UC001-CCC-CP-2025-0007 @ Volver Borrar Finalizar Oferta Validar y actualizar Copia < =
Servicios de Suministro Raciones .

Alimentarias Almuerzo Escolar Ver resumen |  Editar

Comparacion de Precios -

Ucoo1

Informacién general

Articulos y Preguntas Lista de articulos

Documentos

que desea ofertar. sin

(UEEEE & weme comonee o

e Cantidad . _ . P - - .
supue taria Descripcion uerida Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio P orig. sfITE
HORAS MINS SEG
e 90101603 - Servicios de ¢ () 2.2.8.6.01 Sevicios de Suministro Raciones 60,000 60,000 uD 79.43 0.000!
Alimentarias Almuerzo Escolar

@ Vvolver Borrar [MFLEIFEdelhel | Validar y actualizar | Copia | < | >

© 2025 Sistema Electronico de Confrataciones Piblicas (SECP) Contacto | Calle Pedro A. Lluberes Esq. Manuel Rodriguez Objio, Gazcue

espaiiol (Replblica v
r___________________________________________________________________________________________________________________________________



Paso 2: Articulos y Preguntas

Verifigue que todos los campos editables obligatorios hayan sido completados,
conforme a lo dispuesto en la base de contratacion del proceso.

uTC -4 a
Aumentar contiaste proveedorpruebabh... .
Id de pagina:: 10003485 Ayuda (D)
Borrar Validaryactualizar Copia
Sobre 2 - Propuesta Econdmica ~
Porciento
Precio unitario estimado Precio orig. s{ITBIS % Desc. Descuento moneda original Monto Gravado (Obras) ITBIS ITBIS Moneda Original In::uggg Otros impuestos moneda original Vhlordelpre[:mdemspuesti\
Tener en cuenta que el valor total
Borar Validary actuaizar | Copia registrado en la plataforma debe
El campo 'Monto Gravado (Obras)' debera coincidir con el monto de [a oferta
- , .. econdmica (cotizacidn) presentada
completarse uUnicamente cuando asi lo exija el o ,
trario. debera dei en formato fisico, es decir, la
proceso,; en cas.o c?n r:arlc'>, epera e.jarse en cargada en la plataforma.
(Repitice + blanco, es decir, sin ningun valor registrado. .

I»



Paso 3: Documentos

Al pulsar el botén 'Validar y Actualizar', se estara realizando la misma accidon que al presionar 'Guardar’.

Birsqueda ~ Mis procesos ™~ Estadisticas Mend ~ _

CAlnCIGn
NfOrmAcin geners
Articuios v Preguntas
Documenios

G e A .

wies — Oferta en edicion

Datos guardados

@ Errores de validacidn:

® Exonigatons subi 81 menos 1 Socumenin)s) ge spo "Ofertss fenicas

= Ex obligatonc subir ol menos T documeniofs) de spo “Oferta Econdmica (Cotizacidn)
* E5 oDIGaGnG Subir 8l menos T SOCEmentals) de Ip0 Ganmatis dn Seced de in oferns ©

@ Volver

DOCUMENTO S REQUERIDO S

SOBRE 1 .- REQUISITOS TECNICOS

- SOBRE 2 - PROPULSTA ECONOMSCA,

Comentarsos

ovon v

@8 volver

© 2004 Vortal  Contacho | Calie Pedro A Liuberes Eng Manued Rodrigues Gbfo, Gazcwe  ospadcl (Replbica

Se debera tomar en
consideracion la carga de
todos los documentos
obligatorios especificados
en la base de contratacion
del proceso, verificando
que se ubiquen en el sobre
correspondiente.

Borrar

Documentos £

Finalzar Oorta | Validar y schualizar Copea =
adic

() &1 hacer che en opciones
Documsan encontrard 1odas L

Gue pemse reakzar o
GOCUMEnios SOICIERICE

3 aCciones E5 opoones W

n loa

mwiadol’!  Por anaxast Mas opoones s

Borrar Finalizas Odorta Walidar y achaalir Copia

HB00) 6827407 | {BIT) GBA-TA0T) asstonciabecnicafidges gob do De

Lunes a Viernes, de 800 am. a 400 pm



Pa SO 3: Verificar que la configuracion del idioma del SECP esté
establecida en “Espaiol (Republica Dominicana)” antes de

DOCU mentOS iniciar el proceso de carga de documentos.

Econdmica
(Cotizacion)

@ Volver English

espaiiol (Repudblica Dominicana)

© 2025 Sistema Electronico de Contrataciones Piblicas (SECP) Contacto | Calle Pedro A. Lluberes Esq. Manuel Rodriguez Objio, GE¥gue  espariol (Republica

((809) 682-7407 / (829) 681-7407) asistenciatecnica@dgep.gob.do De Lunes a Viernes, de 8:00 am. a 4:00 p.m.

i e c i e _i -, = —i 2 e



Paso 3: Documentos R
Para anexar un g, b=
documento, e —
seleccione la opcion g
'Anexar una nueva’, 03500851
tomando en cuenta “ [, ]
los documentos que R
correspondenacada |
sobre segun lo [
establecido en |la |
base del proceso.

i de pagna- 10002480 Ayuda ()
KT Finalar Oferta | Valdar y aclualcar e RN
Estado: En edicidn

© vover Boa Copa | <



N
= Dferta en edicion

d de cagra By 7
Estadg: En ediceon

DOCUMENTOS REQUERIDD S

f:f-:l Do umesntos
REE.FE-CIF)
0135§2/3§1(2

Docwmentos sdicionales amersr documentos sdicionales si 8N neceusrios
Documanio Tipo de documenio Nombre del  Dedalle
[ el

Documentos sdicionales - Pusds Smensd daoum
Cocumanic

Paso 3: Documentos
Una vez anexados todos los documentos requeridos, debera pulsar el
boton 'Finalizar Oferta’ para completar el proceso




Nota:

Al ejecutar esta accion, se habilitara una
ventana emergente que le permitira al
oferente validar si el valor total de la oferta
registrado en la plataforma coincide con el
indicado en |a cotizacion fisica firmada vy
sellada que fue cargada en el SECP.




PRESENTACION DE OFERTAS

Proveedor

6 proveedorprueba2s
Cormgr axres

A

w-

Ofertas alternativas

So permiten ofertas alternativas? No

Ofertas preparadas para ser enviadas

OFERTA - CAMPO ABIERTO 0002

Valor total: 17,222 405.61 Pesos Dominicancs

Presentacion de ofertas

Digital Centficates sssued by Vortal are NOT Quaiifed Certficales. 50 they must not De used 10 sign replies of reply attachments. > Afer submBng 4o
reply. an electronic recep! vl be isued as confrmaton of the submission, and £ remains atached 10 the proposal

Should you have any questions do not hesitate 10 contact Vortal by caling 707 202 712 or by emad on info@vortal pt

He leido y aceptoté

Una vez verificada la exactitud y completitud de todos los datos y documentos cargados, el oferente
debera proceder al cotejo minucioso de la informacion registrada vy, tras confirmar su exactitud, proceder a
la accion de 'Confirmar Envio' para formalizar la presentacion de la propuesta a través de la plataforma.




Con la ejecucion

Blsqueda ¥  Misprocesos ¥  Estadisticas  Men( v _

de esta accion, la e

© vower Opclones v

/ ; 1 OPBOR T
r O l I e S t a S e r a Proceso: Contratacion de los servicios de suministro de raciones alimenticias del almuerzo esco... (10.001.0PDOS 702) # Interesado
| | Contratacion de los servicios de suministro de raciones alimenticias del almuerzo escolary su .., Vo =]
Unidad de requisicidn DO | RECURSOS KUMANOS Fuente: Suscrto/Oportunidad e negoc EEE i ZE i Eu
o

registrada como

Comprador
t | | Fecha de presentacion de ofertas 21 ucoo1
LINEA DE TIEMPO
(] (]
« Fecha de pubBeacion cel avine de Convocatona Presentacion de cferta economecs Foma del Contrate
Mis ofertas Retraroferta (3 Crear  Opclones v MENSAJES Crear
| 3 | ata fo rma = = — = —
, MPO ABIERT ) 16732022 1149 1662022 1149 Presentada 17,222.405.61 Pesos . e ‘ .

Dominicanos @ ;\‘z:w.w IONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCE |

completando asi =
el proceso de
envio.



Subsanacion de
Documentos a
través del SECP




Acceda al proceso correspondiente y verifique los mensajes asociados a traves del modulo de mensajeria del

sistema, a fin de revisar cualquier comunicacion emitida por la entidad contratante.

Escritorio — Opertunidades — Oportunidades Id de pagina: 10003072 Ayuda @
@ Volver Opciones
Proceso: Servicios de Suministro Raciones Alimentarias Almuerzo Escolar - UC... (id.DO1.0PDOS.2001) “ Interesado
Comparacion de Precios, con 2 fase(s)
Servicios de Suministro Raciones Alimentarias Almuerzo Escolar | Verdetale _ )
Unidad de requisicion DO | Direccion Financiera y Administrativa Fuente: Suscrito/Oportunidad de negocio E@ : E@ - E@
HORAS MINS SEG
Servicios de Suministro Raciones Alimentarias Almuerzo Escolar
(Zona horaria SA Western Standard Time) Comprador:
Fecha de presentacion de ofertas 6/5/2025 14:15 Ucoo1 T

Apertura 6/5/2025 14:16

P~

)

LINEA DE TIEMPO

+Publicacion del pliego de condiciones definitivo + Presentacion de oferta economica Presentacion de aclaraciones al pliego de condiciones
¢
Mis ofertas Retirar oferta  (¥) Crear| Opciones v MENSAJES Crear
SUBSANACION DOCUMENTOS
Referencia Modificar Presentada Estado Valor global ucon 6/5/2025 14:38
Froveedor 6/5/2025 13:45 6/5/2025 13:45 Presentada 5,623,644.00 Pesos Ver mas »

Dominicanos




Debera seleccionar la opcion 'Contestar’, proceder con la carga de los
documentos conforme a las subsanaciones solicitadas.

Escitorio — Detalles del mensaje Id de pagina:: 77000850  Ayuda @

@ volver Imprimir
Detalles de mensaje

DETALLES DE MENSAJE

Referencia interna: UCO001-DAF-CM-2025-0011
Descripcion del proceso PRUEBA SUBSANACION
De: UCO001
Usuario: impcomprador125
Fecha: 8/5/2025 10:46:06 [(UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan)
Para: proveedorpruebatt .
Referencia del mensaje DO1.MSG. 44
Tipo de mensaje: General

Asunto: subsanacion

Texto de mensaje

TEXTO DE MENSAJE

© 2025 Sistema Electrdnico de Contrataciones Pudblicas (SECP) Contacto | Calle Pedro A. Lluberes Esq. Manuel Rodriguez Objio, Gazcue | espafiol (Replblica v



A continuacion y luego de anexar los documentos a subsanar debera pulsar el
botdn 'Enviar' para completar el proceso de subsanacion.

Enviar mensaje

@ Cancelar

Detalles del mensaje

Id de pagina:: 77000932 Ayuda (7)

Guardar como borrador p

DETALLES DE MENSAJE

De:

Usuario:

Para:

Tipo de mensaje:

Asunto:

Anexos

Texto del mensaje

proveedorpruebaéé .
proveedorpruebats
Ucoo1;

General

RE: subsanacion

Anexar | Seleccionar documentos cargados anteriormente

Documento Nombre del documento

CERTIFICACION.pdf CERTIFICACION.pdf Eliminar

TEXTO DE MENSAJE

Plantilla:

Seleccione v



MENSAJES

Crear

| RE: subsanacion

- proveedorpruebabt .

6/5/2025 10:45

subsanacion
UCO001

, Sim titulo

" proveedorpruebabt . ...

6/5/2025 10:46

&/5/2025 10:46

Ver mas »

De esta forma se
visualizara en el SECP
gue su subsanacion fue
remitida exitosamente,
asi como fecha y hora de
ejecucion de la misma.



Requisitos para la
Subsanacion de

Documentos ante
el SECP

Tengan en cuenta que, para poder
subsanar los documentos ante el SECP,
la oferta debe haber sido enviada por
esa misma via. Asimismo, deben
considerar los plazos establecidos por |la
unidad para realizar dicha accion.




" Para acceder al manual de
proveedores sobre el uso del
Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas y obtener
mas informacion sobre las
funcionalidades de |a plataforma,
visite la pagina institucional del
organo rector en
https://www.dgcp.gob.do/material

es-didacticos/proveedores/."

istema EI to od
Cotata

SECP:

MANUAL GENERAL DIRIGIDO A
PROVEEDORES DEL ESTADO SOBRE
EL USO DEL SISTEMA ELECTRONICO

DE CONTRATACIONES PUBLICAS (SECP)

wnarid
ntrataciones Publcas


https://www.dgcp.gob.do/materiales-didacticos/proveedores/
https://www.dgcp.gob.do/materiales-didacticos/proveedores/

CONOCE LOS BENEFICIOS DE
FORMAR PARTE DE NUESTRO

CAMPUS
VIRTUAL

T e

- i

FACILIDAD DE REGISTRO EN LINEA
T
Registrarte en nuestro campus virtual es totalmente gratis, rapido

y facil. Puedes hacerlo desde la comodidad de tu hogar, oficina o
desde donde sea que te encuentres con el dispositivo de tu
preferencia

/4

Para reforzar sus conocimientos puede inscribirse en los talleres sobre Presentacion
de Ofertas en Linea y Registro de Proveedores en linea, cuya esta disponible en el
siguiente enlace: https://www.dgcp.gob.do/servicios/capacitaciones/.En caso de que
los cupos estén completados, pueden manifestar su interés escribiendo al correo
capacitaciones@dgcp.gob.do, indicando especificamente el nombre del taller.



https://www.dgcp.gob.do/servicios/capacitaciones/
mailto:capacitaciones@dgcp.gob.do
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