o UTEPDA
o
UNIOAD TEENICA EIECUTORA BE PROVESTOS
ALCAFL Ny
a—

EDROAND B 1A
REPUBLICA DOMINICANA
e e

UNIDAD TECNICA EJECUTORA DE PROYECTOS
DE DESARROLLO AG
UTEPE

EP
UNIDAD TEChion £k stgﬁ% 03 dg febrero del 2025

A EJECUT, .
DE DESARROLL o 1 wRADE PROYECB@hto Domingo, RD
Sante Dtglﬁffgz-ORESTAL ﬁ§ ge, -

AGRO- 011-2026

Al : Frank Alejandro Herasme A
Director Ejecutivo U\

Del ? Encargado de Recursos Humanos
Sergio Alexis Santana S.

Via - Roberto Alejandro Ogando Vicioso
Encargado Administrativo y Financiero

Via : Eridania Maria Gonzalez Sandy
Encargada de Protocolo

QROYECTOS
o SO,
Asunto : Solicitud de contratacion de Coronas Florales -z \
g -
Anexo g Ficha técnica T S bl DA 5,)
.):C:E.-?..-éi/
Codigo POA : 3.12.0.6.34.0 o
>

Distinguido sefior director:

Muy cortésmente, tengo a bien dirigirme a usted, con la finalidad de solicitarle hacer
uso de sus buenos servicios, para dar inicio al proceso de Coronas Florales,
destinadas a ser utilizadas en casos de fallecimiento de colaboradores de la
institucion o de familiares directos de estos, como muestra de solidaridad y
acompafamiento institucional en momentos de duelo, conforme a las politicas de
bienestar y apoyo al personal del Departamento de Recursos Humanos.

Con alta estima y consideracion, Py -?*.i;l_\,

O»f i yTEPDA °)
LEXI SANTANA S. \% qECURSSS <l

Enc. Recursos Humanos

Ave. Rémulo Betancourt No. 639, esquina Calle Paseo de Los Abogados, El Renacimiento, Santo Domingo, Distrito Nacional
Tel: 809-695-8042, 829-893-2566 Ext. 201, Email:Utepda@utepda.gob.do
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Objetal:
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1. Identificacion general de los bines
Contratacion de servicio de Coronas Florales.

- Uso especifico del bien: coronas florales, destinadas a expresaf conddlre.ncias por el
fallecimiento de colaboradores de la UTEPDA o de familiares cercanos durante el
2026.

- Unidad de medida: Servicio.

- Descripcién: Suministro de coronas florales para actos flinebres, Disefio sobrio,
elegante y acorde con actos de condolencias, Entrega oportuna en funerarias, iglesias
o lugares indicados por la institucion.

2. Caracteristicas especificas del bien/ servicio

Caracteristicas Especificaciones Referencia
Flores naturales frescas (rosas,
Material claveles, lirios, margaritas u otras | Calidad premium /
segun disponibilidad) estandar

preferiblemente de color blanco,
follaje natural, base madera,
espuma floral, cintas decorativas y
tarjeta de dedicatoria

Corona floral funebre redonda u .
ovalada, decorada de manera Tradicional /
formal y sobrias, con inclusion de personalizada
cinta con mensaje personalizado y
tarjetas de condolencias.

Tipo
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. 0 coronas florales, requerida segin -
Cantidades de | [3 necesidad por la UTEPDA. g A requerimiento de
la unidad de la institucional
medida

; : Diametro aproximado entre 80 cm - !
Dimensiones 120 cm P Y| Tamafio estandar o
grande
frescura, color, firmeza de las flores
Pruebas o y correcta. Conforme a
ool i3 solicitud
requerida
Garantia de frescura al momento de la | Minimo 24
, entrega y reemplazo en caso de deterioro
Garantia previo a acto horas

Estandares de

Flores en 6ptimo estado, sin marchitez;

arreglo estélico, equilibrado y acorde aj Calidad

calidad o acto; cumplimiento de fecha y hora dejinstitucional
arametros entrega. Se debera remitir imagenes de los
Exigidos arreglos ofertados.

Plazo de entrega

Entrega en un plazo méaximo de 5 horas
después de realizada la solicitud. Con

transporte incluido.

Entrega puntual
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3. Envoltura — envase.

Las coronas florales deberéan entregarse sobre una base firme y estable, sin envoltura plastica
que afecte la ventilacion o la conservacion natural de las flores.
La proteccion del arreglo se realizard mediante estructuras de soporte, papel transpirable,
malla floral o carton protector en los puntos de contacto, con el fin de evitar deformaciones o
dafios durante el transporte.

Cada corona deberd incluir todos los elementos correspondientes: flores, follaje, base, cinta
con mensaje y tarjeta de dedicatoria, conforme a lo solicitado.

Durante el traslado, el proveedor debera garantizar una manipulacién adecuada del producto,
incluyendo sefializacion visible de “Fragil”, “Mantener en posicion horizontal” y “Producto
perecedero”, asegurando la entrega en Optimas condiciones de presentacion y frescura.

4. Tiempo de entrega.

El proveedor debera realizar la entrega, 5 horas maximo a partir de la solicitud, atendiendo la
naturaleza del servicio. Con transporte incluido.
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5. Imagen es de referencia.
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6. Peritos responsables

Firma:
Paola Massiel Cuevas Disla

Analista de RR-HH

Firma:
Natalia Elizabeth Matos Ramirez

Técnico Administrativo Financiero

Firma:
Claritza Elizabeth Diaz

Gestora de Protocolo
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