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1. OBJETIVOY ALCANCE

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas, econémicas, técnicas
y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias, facultades,
derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas nacionales, que deseen participar en el
procedimiento de Compra Menor para Adquisicion de toner y tinta para los siguientes 3 meses
de esta institucién gubernamental.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en
el presente documento o presenta una informacién que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargo y el
resultado podra ser el rechazo de su Propuesta. '

2. DESCRIPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS:

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir ofertas para la Adquisicion de toner y
tinta para los siguientes 3 meses de esta institucion gubernamental. Ref. DESARROLLO
PROVINCIA-DAF-CM-2026-0003 de acuerdo con las condiciones fijadas en la presente ficha técnica,
dicha contratacién ha sido clasificado bajo el rubro o clase 44103103 TONER PARA IMPRESORA,
Cuenta presupuestaria No. 2.3.9.2.01 UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA INFORMATICA.



BIEN A OFERTAR

Toner CF400 A NEGRO

Toner CF401 A CYAN

Toner CF402 A YELLOW

Toner CF403 A MAGENTA

Toner CE320 A NEGRO

Toner CE321 A CYAN

Toner CE322 YELLOW

Toner CE323 A MAGENTA

Toner CF410 A NEGRO

Toner CF411 A CYAN

Toner CF412 A YELLOW

TonerCF413 A MAGENTA

TINTA PFI-050 NEGRO

Toner T09 NEGRO

Toner T0O9 CYAN

Toner T0O9 MAGENTA

TonerT09 AMARILLO

TONER 057 NEGRO

TINTA GI-16 NEGRO
GX6010/7010

TINTA 544 BK

TONER DE MANTENIMIENTO
MC-GO01
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TONER DE MANTENIMENTO
MC-32
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3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

—unag nwvidnia
Fecha de publicacion del aviso de convocatoria
Acto de asignacion de riesgo

Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones /

Especificaciones Técnicas / Terminos de Referencia
Reunion aclaratoria

Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas y/o
Adendas

Presentacion de Oferta Economica
Apertura Oferta Economica

Notificacion de errores aritméticos, de solicitud de aclaraciones
economicas y de solicitud de subsanacion de garantia de seriedad de

la oferta

Aceptacion de correcciones de errores aritmeéticos y de respuesta a

las aclaraciones

Periodo para subsanar la garantia de seriedad de la oferta
Acto de Adjudicacion

Notificacion de Adjudicacion

Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios
Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios

Plazo de validez de las ofertas
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20/02/2026 16:00

24/2/2026 11:00

25/2/2026 08:30

25/2/2026 16:00
26/02/2026 10:00

02/03/2026 13:00

04/03/2026 14:00

06/03/2026 09:00
06/03/2026 14:00
09/03/2026 10:00
10/03/2026 11:00
11/03/2026 08:00
11/03/2026 09:00

30 * Dias
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4. Forma de presentacion de Ofertas:
De conformidad con lo dispuesto en de la Ley num. 47-25 sobre Contrataciones
Publicas y su Reglamento de Aplicacion niim. 52-26 oferentes deberan presentar
sus propuestas por via electrdnica, a través del SECP, o en formato papel ante la
institucién contratante en la Comision presidencial de apoyo al desarrollo
provincial (CPADP) Ubicada en Av. Dr. Delgado, Esq. Moisés Garcia, #307
Edif. Felipe III, Santo Domingo, Distrito Nacional, en la fecha y hora fijadas en
el cronograma de actividades de la presente ficha técnica.

Ninguna oferta presentada en término podré ser desestimada en el acto de
apertura. Las que fueren observadas durante el acto de apertura se agregaran
para su analisis por parte de los (las) peritos designados(as).

4.1 Ofertas presentadas en formato papel

Para las ofertas presentadas en formato papel los (las) oferentes presentaran un
sobre, que contendra todos los documentos en original debidamente marcado
como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar, y en ella debera constar
la firma original del (la)oferente y de ser una persona juridica la firma del
representante legal y el sello social de la compaiiia.

De igual forma, el original debera firmarse en todas las paginas por el (la)
oferente y estar foliadas, y cuando se trate de una persona juridica deber4 estar
firmada por el (la) representante legal y llevar el sello social de la compafiia

NOMBRE DEL OFERENTE

(Sello social)

Firma del Representante Legal

Comision Presidencial de Apoyo al Desarrollo Provincial
Referencia: DESARROLLO PROVINCIA-DAF-CM-2026-0003
Direccién: Av. Dr. Delgado, Esq. Moisés Garcia, #307 Edif.

Felipe 111, Santo Domingo, Distrito Nacional,
Lorenmoquete@cpadp.gob.do / 809-364-2189 ext. 208

No se recibiran sobres que no estuviesen debidamente cerrados e
identificados segiin lo dispuesto anteriormente.



4.2, Ofertas presentadas en formato electronico via el SECP

Los (as) oferentes que presenten sus propuestas mediante el SECP, identificaran cada documentacion
requerida con su nombre.

Las ofertas presentadas en soporte electrénico deberan estar firmadas por el (la) oferente o de ser una
persona juridica la firma del representante legal y el sello social de la compaiiia.

En caso de que un interesado presente oferta, tanto en formato electrénico como soporte papel, sera
considerada solamente la oferta electronica. De existir discrepancias entre lo digitado en el SECP y la
documentacion publicada en este mismo portal, prevalecera el documento publicado por elfla oferente,
siempre que esté firmado por este/a oferente y ademas sellado cuando se trate de una persona
juridica. .



A. Documentaciéon Legal:

e Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)
e Formulario de Informacion sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042)
e Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la Direcciéon General de Impuestos Internos (DGII),

no tiene que ser depositado, serd verificado en linea por la institucion.

e Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social en la Tesoreria de la Seguridad
Social (TSS), no tiene que ser depositado, sera verificado en linea por la institucion.

e Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién General de Contrataciones
Piiblicas no tiene que ser depositado, serd verificado en linea por la institucién.

e Carta compromiso: El oferente debe presentar una carta compromiso donde manifieste que en
caso de salir adjudicatario las entregas serdn realizadas en el tiempo acordado, sin retrasos.

e Estatutos de la Empresa.

e Registro Mercantil Vigente.

e Ultima Asamblea.

e Nomina de Socios.

e Cedula de Identidad Electoral de la persona autorizada para firmar contratos.

e (artas de referencias.

b) Documentacion técnica

e Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas de acuerdo con
el numeral (2. Descripcién del BIEN).

¢) Documentacion Econémica

e Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.033) / Cotizacién

e Moneda de la Oferta: El precio de la oferta debera estar expresado en moneda
nacional, (pesos dominicanos, RD).

e Garantia de seriedad de la oferta: correspondiente al uno por ciento (1%) del monto de
su oferta econdémica. El tipo de garantia serd una Poliza de Seguro, y deberd ser
presentada en pesos dominicanos. La vigencia de la garantia deberd ser igual a un
plazo de treinta (30) dias contados a partir de la fecha de presentacion de las propuestas.
(SIAPLICA)

5. Metodologia de Evaluacion técnica

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar los
siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE":



Documentacion legal

Formulario de Presentacién de Oferta (SNCC.F.034)

CUMPLE

NO
CUMPLE

Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042)

3 Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la Direccién General de
Impuestos Internos (DGIl), no tiene que ser depositado, sera
verificado en linea por la institucién.

4  |Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social en
la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), no tiene que ser
depositado, serd verificado en linea por la institucién.

5 Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién
General de Contrataciones Publicas, no tiene que ser depositado,
sera verificado en linea por la institucion.

6 [Carta compromiso: El oferente debe presentar una carta compromisa
donde manifieste que en caso de salir adjudicatario las entregas seran
realizadas en el tiempo acordado, sin retrasos.

7
Estatutos de la Empresa.

8
Registro Mercantil Vigente.

9
Ultima Asamblea.

10
Nomina de Socios.

11 [Cedula de Identidad Electoral de la persona autorizada para firmar
contratos.

12

Carta de referencia

Documentacion Técnica.

Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas de
acuerdo con el numeral (2 Descripcion de los bienes o servicios)
de igual modo deberd contener imagenes vy

Descripcidn técnica de los articulos ofertados.

CUMPLE

NO
CUMPLE




6. Metodologia de evaluacion de oferta Econémica

Las Propuestas deberan contener la documentacién necesaria, suficiente y
fehaciente para demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la
modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE”.

Documentacion Economica CUMPLE

-Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.033)
/ Cotizacion,

1 | Moneda de la Oferta: El precio de la oferta debera
estar expresado en moneda nacional, (pesos
dominicanos, RD).

-Garantia de seriedad de la oferta: correspondiente al uno poy
ciento (1%) del monto de su oferta econémica. El tipo de
2 |garantia serd una Pdliza de Seguro, y deberd ser presentada en
pesos dominicanos. La vigencia de la garantia deberd ser igual
a un plazo de treinta (30) dias contados a partir de la fecha de
Presentacién de las propuestas.

7. Criterios de Adjudicacion:

Se evaluara las Ofertas dando cumplimiento a los principios de transparencia, objetividad,
economia, celeridad y demas, que regulan la actividad contractual, y comunicara por escrito
al Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendrén en cuenta los factores
econdmicos y técnicos mas favorables.

La Adjudicaciéon serd decidido a cuya propuesta cumpla con todo lo requerido como
habilitante y técnicos exigidos, y que haya presentado el mejor precio



8. Adjudicacion:

La Adjudicacién serd decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla con los
requisitos exigidos y sea calificada como la més razonable para los intereses institucionales tomando
en cuenta la recomendacién de los peritos técnicos mediante el informe pericial y considerando
calidad y precio en las evaluaciones ademas las condiciones que se establecen en el presente Pliego
de Condiciones Especificas.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procedera a la Adjudicacion, si
habiendo cumplido con lo exigido en las especificaciones Técnicas, se le considera conveniente
a los intereses de la Institucion.

9. Formay plazo de Pago:

La Entidad Contratante establece la siguiente modalidad de pago: Se realizard un pago a los
30 dias de la recepcién conforme de los bienes entregados y la presentacion de las facturas
con comprobante gubernamental del servicio adjudicado, y recibido de manera
conforme/satisfactoria. ‘

10. Empate Entre Oferentes

En caso de empate entre dos o més oferentes/proponentes, se procedera de acuerdo con el siguiente
procedimiento: Se decidird la adjudicacion, aplicando el criterio establecido:

1) En caso de que no se hayan recibido ofertas que cumplan con el criterio se procedera por
una seleccién al azar, en presencia de Notario Piiblico y de los interesados, utilizando para
tales fines el procedimiento de sorteo.

11. Entrega y Recepcion

Todos los servicios adjudicados deberan ser entregados conforme a las especificaciones técnicas
solicitadas. Se realizard una recepcién preliminar de los bienes si estos son recibidos CONFORME
y de acuerdo con lo establecido en el presente documento, en el Contrato u Orden de Compra, se
procede a la recepcién definitiva.

Agotado este proceso y presentada la factura por parte del proveedor se procedera a tramitar el pago
correspondiente a esta etapa.

No se entenderan suministrados, ni entregados los bienes que no hayan sido objeto de recepcion
definitivo '

Si se estimase que los citados bien no son aptos para la finalidad para la cual se adquirieron, se
rechazaran los mismos y se dejaran a cuenta del Proveedor, quedando la Entidad Contratante exenta
de la obligacién de pago y de cualquier otra obligacién.



El oferente interesado en participar en el referido proceso debe estar en la disposicion de prestar el
bien luego que se le emita la orden de compra de bienes y servicios de acuerdo con requerimiento y
coordinacién del area requirente de esta entidad. :

Por ningin motivo la empresa adjudicada podrd cambiar o modificar las caracteristicas
de lo cotizado sin previa autorizacién



12. Garantias del fiel cumplimiento de contrato (Si aplica)

La garantia de fiel cumplimiento es de obligatoriamente integrada por los adjudicatarios cuyos
contratos u dérdenes de compra o de servicio excedan el equivalente en pesos dominicanos de
US$10.000,00, en el plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la notificacion de la
adjudicacion.

En esos casos, corresponderd al adjudicatario(a) presentar en un plazo no mayor de (cinco (5) dias
hébiles una garantia de tipo Pdliza de Fianza equivalente al cuatro por ciento (4 %) del monto
de la adjudicacion. Si se trata de un adjudicatario certificado como MIPYME, el equivalente
sera uno por ciento (1 %) del monto de la adjudicacidon y solo le serd exigida la fianza de seguro.
Si se trata de un adjudicatario extranjero, el plazo para presentar la garantia es de diez (10) dias
hébiles.

La vigencia de la garantia sera de minimo de un (1) afios contados a partir de la constitucion de
esta y hasta el fiel cumplimiento y hasta la liquidacién del contrato.

Si el (la) o los (las) adjudicatarios (as) no presenta la garantia de fiel cumplimiento de contrato
en el plazo sefialado, se considerara una renuncia a la adjudicacion que daré paso a que la institucion
proceda a realizar una adjudicacion posterior al oferente que haya quedado en segundo lugar,
conforme al reporte de lugares ocupados.

La garantia de fiel cumplimiento sera devuelta luego de la recepcion conforme del servicio
incluidas las obligaciones de seguridad social y tras ser constituida y presentada la garantia de
vicios ocultos a favor de la institucion contratante.

13. Anexos
1. Presentacion Formulario de Oferta Econdomica (SNCC.F.033)
2. Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)
3. Formulario de Presentacién de Oferta (SNCC.F.0



