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MINISTERIO ADMINISTRATIVO

PLIEGO DE CONDICIONES ESPECIFICAS
ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA 4T
MODALIDAD DE COMPRA MENOR
Referencia: MAPRE-DAF-CM-2025-0076

1. Objeto:
El Ministerio Administrativo de la Presidencia (MAPRE) estd interesado en la “ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA
4T” (en lo sucesivo “Bienes”). La informacion sobre los Bienes se detalla en el numeral 14 (Ficha Técnica) del presente

pliego de condiciones.

2. Cddigo de vestimenta para la presentacidon de muestras o para participar de las visitas técnicas (si aplica):

Los proveedores interesados en participar del procedimiento de referencia, en los casos que aplique presentar muestras
o participar de visitas técnicas, deberan cumplir con el codigo de vestimenta aprobado para ingresar al PALACIO
NACIONAL, disponible en el siguiente enlace: https://mapre.gob.do/preguntas-frecuentes/ conforme a la Guia de los
atuendos sugeridos e inadecuados para las personas que visitan el Palacio Nacional, la cual dispone que dentro de los
atuendos prohibidos estan los siguientes:

Jeans

Sandalias

Falda ni vestidos cortos
Calzado deportivo
Escotes pronunciados
Transparencias
Leggins/ tela lycra

VVVVVY

Y

De igual modo, deberan presentar su documento de identidad, DE LO CONTRARIO NO SE LES PERMITIRA EL ACCESO.

Para la entrega de muestras, el horario de recepcion de las mismas es de 9:00 am a 12:00 m y de 2:00 pm a 3:00 hasta el
dia 08/12/2025 hasta las 10:00 Am en la fecha indicada segtn el cronograma de actividades del proceso.

3. Presupuesto o valor referencial:

El presupuesto base para la “ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA 4T”, asciende a la suma de cuatrocientos dos
mil cuatrocientos setenta y cuatro pesos dominicanos con ochenta y cuatro centavos (RD$402,474.84), monto que
incluye los impuestos de ley, asi como cualquier otro concepto que incida en el costo total de los bienes a adquirir.

4, Presentacion de documentos:
Todos los documentos presentados por los Oferentes, incluyendo las Ofertas, deberan (i) estar debidamente sellados
y firmados por el Oferente; y (ii) ser presentados Unicamente a través del Sistema Electronico de Contrataciones
Publicas (SECP).

4.1. Documentacién Técnica a presentar:

a) Formulario SNCCP.F.034 de Oferta técnica con las especificaciones requeridas de los Bienes ofertados por el Oferente
(Subsanable)

b) Ficha técnica (obligatoria) con la descripcion detallada de los bienes ofertados e imagenes de los articulos de acuerdo
al numeral 14 del presente pliego de condiciones. DEBEN INCLUIR LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A SU
OFERTA NO COPIAR Y PEGAR LO DETALLADO EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRESENTE PLIEGO I;JE
CONDICIONES. Las fichas técnicas de los productos ofertados deben estar completas, que incluyan una descripcion
detallada de cada bien. (No Subsanable).

c) Carta de compromiso de entrega de los bienes. El Oferente debera presentar una carta dirigida al Ministerio
Administrativo de la Presidencia, en la que se compromete a hacer entrega delos bienes adjudicados en el plazo
establecido en el presente pliego de condiciones. (Subsanable)
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Formulario de Informacion sobre el(la) Oferente. Deberd ser presentado debidamente firmado por el representahte
legal de la entidad y/o el apoderado designado para este proceso, y sellado con el sello de la sociedad comercnal
(SNCC.F.042) (Subsanable)
Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccion General de Contrataciones Publicas, con estatus
“Activo”. (Subsanable)
Copia del Registro Mercantil vigente expedido por la Camara de Comercio y Produccién correspondiente.
(Subsanable)
Cédula de Identidad y Electoral de la de la persona fisica (si es extranjero el Pasaporte) y en caso de que sea una
persona juridica, del Representante Legal de la empresa. (Subsanable)
Formulario de Compromiso ético de proveedores (as) del Estado de la Direccion General de Compras vy
Contrataciones (DGCP) debidamente firmado y sellado. (Subsanable)
Formulario de Constancia de Entendimiento y Compromiso con el Codigo de Etica del Ministerio Administrativo de
la Presidencia (F-GCC-CECCE-001-22) (Anexo) (Subsanable)
Declaracién jurada simple (no requiere firma de notario publico) del oferente manifestando que no se encuentra
dentro de las prohibiciones en el articulo 8 numeral 3 y articulo 14 de la Ley num. 340-06 y sus modificacionfes.
(Anexo) (Subsanable) '
Certificacion MIPYMES vigente emitida por el Ministerio de Industrias, Comercio y MIPYMES (si aplica) (Subsanable}
Certificacion de la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) donde se evidencia estar al dia con el pago de|
sus obligaciones fiscales. (Subsanable)
Certificacion de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), donde evidencia estar al dia con el pago de sus obligaciones
de la Seguridad Social. (Subsanable)
. Documentacion Econdmica a presentar:
Formulario SNCCP.F.033 de oferta econdémica con la siguiente informacién: (No Subsanable)
i, Debe tener fecha actual.
ii. Debe estar firmado y sellado. .
iii. Debe presentarse en moneda nacional (pesos dominicanos, RDS) con todos los impuestos (en caso de que
apliquen), debidamente transparentados, para cada uno de los items en los que el Oferente participe. |
iv. Los precios ofertados deberan incluir solo dos (2) decimales después del punto. ‘
V. La oferta econdmica presentada en el Formulario 033 debe coincidir en todos sus valores con la oferta
econdmica digitada en el Sistema Electrdnico de Contrataciones Publicas (SECP). ‘
vi.  Aquellos items que no sean ofertados en el Formulario SNCCP.F.033 no deberan ser ofertados en linea a través
del Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP).
vii. En caso de discrepancia entre el monto ofertado en letras y el monto ofertado en niimeros, prevalecera el
monto ofertado en letras.
Criterios de Evaluacidn:
1. Criterios de Evaluacion Técnica:
1. La Evaluacion Técnica sera valorada bajo la modalidad “Cumple/No cumple”.
512 Sélo pasaran a la etapa de evaluacion econdmica los Oferentes que hayan cumplido con todos los
requisitos técnicos y hayan resultado habilitados en la etapa de evaluacion técnica. |
503, Los Oferentes autorizan a la Entidad Contratante a hacer cualquier diligencia, en el marco de la

normativa aplicable y del proceso de contratacion, tendente a verificar el contenido de la
documentacion presentada por ellos.
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5.1.1.:4. Los Oferentes que hayan sido descalificados en la etapa técnica no seran evaluados en la etapa
econdmica. ‘

5.1.2. Criterios de Evaluacion Econdmica:
5.1:2.1; La Evaluacion Economica sera valorada bajo la modalidad “menor precio ofertado”.

6. Criterios de Adjudicacidn:
6.1. Adjudicacion. La contratacion se adjudicara por item, al Oferente que haya cumplido con todos los aspectos
Técnicos y que haya presentado la Oferta Economica de menor precio.
6.2. Notificacién. La adjudicacion se notificara mediante correo electronico y por mensaje publico a través del
Sistema Electrénico de Contrataciones Plblicas (SECP).

7. Vigencia del Contrato y garantia de fiel cumplimiento (si aplica):

7.1. Llavigencia del Contrato (si aplica), sera de seis (06) meses, a partir de la fecha de la suscripcion del mism(L y
hasta su fiel cumplimiento, de conformidad con el Cronograma de Ejecucidn, el cual formara parte lntegral y
vinculante del mismo.

7.2. Garantia de fiel cumplimiento (si aplica): El adjudicatario debe presentar la garantia de fiel cumplimiento de
contrato, equivalente al cuatro por ciento (4%) del monto de la adjudicacién y del uno por ciento (1%) si es
una empresa MIPYMES, la cual debera constituir y presentar ante este Ministerio dentro de los cinco (5) dias
habiles contados a partir de la presente notificacion de adjudicacion.

8. Condiciones de entrega y plazo para pago:

8.1. Plazo de entrega. Los bienes seran entregados dentro del plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir de
la notificacion de la orden de compra o contrato.

8.2. El plazo mencionado supone que el oferente debe realizar el calculo de los tiempos estimados de las
prestaciones accesorias, segln aplique, y ser expresados en su oferta, para que la institucion contratante
realice los controles que le competen. Los aumentos de tiempo que disponga el(la) proveedor(a), luego de
adjudicado, para garantizar la entrega de los bienes, no originaran mayores erogaciones para la institucion
contratante y seran asumidas exclusivamente por éste.

8.3. El plazo para la entrega de los bienes propuesto por el proveedor adjudicatario se convertira en el plazo
contractual, siempre y cuando se ajuste al estimado propuesto por la institucion contratante en el presente
Pliego de Condiciones Especificas.

8.4. Plazo para pago. El Adjudicatario ofertara al MAPRE un crédito de sesenta (60) dias para pagar las facturas
correspondientes (la cuenta bancaria debe estar registrada como beneficiario en la Direccion General de
Contrataciones Publicas).

9. Lugary Coordinacion de entrega:
La entrega de los bienes adjudicados debera ser coordinada con anticipacion, con el departamento de suministro del
MAPRE, contactando al teléfono 809-695-8000 extension 1256, ubicado en la Av. 30 marzo al lado de Alarmas Tripe A,
en horario de lunes a jueves 8:30 am a 4:00 pm.
9.1. |Incumplimiento de entrega. En caso de que los bienes adjudicados no sean entregados en el plazo
anteriormente establecido, se daré por desestimada la adjudicacion y se cancelara la orden de compra de manera
automatica o en su defecto se rescindira el contrato, pudiendo aplicar cualquiera de las sanciones descritas en el
articulo 66 de la Ley Nim. 340-06 y sus modificaciones.
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|
10. Cronograma. l
Cronograma y fechas. La Compra Menor objeto de este pliego de condiciones comprende las fases, etapas y actividades

que se detallan en el siguiente Cronograma, el cual contiene las fechas y plazos que rigen cada una de las actividades
correspondientes.

Cronograma

Zona horaria (UTC-04:00) Georgetown, La Paz. Manaus, San Juan

Fecha de publicacion del aviso de convocatoria 03/12/2025 10:00 e
Acto de asignacion de riesgo =
Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones /
: 3 4/12/2025 15:00 -
Especificaciones Técnicas / Terminos de Referencia
Reunion aclaratoria =
Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas y/o
5/12/2025 12:30 =
Adendas
Presentacion de Oferta Econémica 8/12/2025 10:00 [F7] * Sugerir restantes fechas
Apertura Oferta Econdmica 8/12/2025 10:05 ="
Notificacion de errores aritméticos, de solicitud de aclaraciones
econdmicas y de solicitud de subsanacién de garantia de seriedad de  10/12/2025 12:00 e
la oferta
Aceptacion de correcciones de errores aritméticos y de respuesta a
) 12/127/2025 12:05 =
Ias aclaraciones
Periodo para subsanar la garantia de seriedad de la oferta =
Acto de Adjudicacion 17/12/2025 12:10 .":: =
Notificacion de Adjudicacion 18/12/2025 12:15 : -
Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento =
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios 19/12/2025 12:20 =
Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios 22/12/2025 12:25 =
Plazo de validez de las ofertas 60 * Dias vl b

11.Consultas.
Las Consultas se remitiran a la Direccion Administrativa y Financiera del MAPRE, en el plazo indicado en el cronograma
del procedimiento, segtin informacion que consta debajo:

Nombre: Henry Dotel

Teléfono: (809) 695-8000 Ext. 1188

Correo electrénico: comprasmenoresmapre@presidencia.cob.do
Horario de atencién: De lunes a viernes, de 7:00am a 3:00pm

12. Incidencias en el SECP:
En caso de que al momento de cargar sus ofertas en el Sistema Electrénico de Compras y Contrataciones (SECP) se le
presente cualquier incidencia, los Oferentes deben comunicarse a la Direccion General de Contrataciones Publicas
(DGCP) al departamento de Asistencia al Usuario al teléfono (809) 682-7407 / (829) 681-7407 Opcidn 1 o escribir al correo
asistenciatecnica@dgcp.gob.do en horario de lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
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Las respuestas a las consultas recibidas, seran respondidas mediante acto administrativo el cual se remitira a todos los
oferentes participantes via correo electronico y se publicara en el SECP, en el plazo indicado en el cronograma del
procedimiento.

14. Ficha técnica:

porcelana, resistente altas temperaturas (-50 ca 120 c) 07
oz. / 2g MUESTRA

: Ay 1o . : Muest
Item | Cddigo Cuenta Descripcion Cantidad | Unidad f?;z;a
Boligrafos tinta azul, punto mediano 1.0 mm, tinta semi
1 44121701 | 2.3.9.2.01 gel, secado rapido, tapa con clip moldeado, transpar(-ante, 144 uD X
tapa azul con enganche textura suave, para una escritura
fluida y sedosa. MUESTRA
Etiquetas 8.5x5.5" paquetes de 10 hojas con dos label c/u, X
.3:.9.9. 20 PA [
2 254210800 209, 0L 20 labels, color blanco MUESTRA Q |
Resaltadores color fluorescente, punta suave biselada, '
3 44121716 | 2.3.9.2.01 remstente al agua, secado ra.pldo, trazola5mm, cuerp.o 400 UD Xf
liso con tapa enganche, medida 10.8 cm x 1.7 cm, material
plastico color amarillos MUESTRA 4249
Resaltadores color fluorescente, punta suave biselada,
4 | 44121716 | 2.3.9.2.01 resistente al agua, secado répido, trazola5 mm, cuerr?o 82 UD X
liso con tapa enganche medida 10.8 cm x 1.7 ¢cm, material
plastico color verde MUESTRA 3152
Papel de notas autoadhesivo 3x3 color verde manzana X
2 i3 20l fluorescente maxima, fijacion 100% reciclables MUESTRA 200 ae
Tijera metal dorada No. 9, acero inoxidable, uso exclusivo
6 44121618 | 2.3.9.2.01 | y protocolar para cortes de cinta en inauguraciones y actos 10 ub X
publicos segtin imagen MUESTRA
Papel 8,5 x 13 100% blanco. Para impresiones superiores a
7 14111507 | 2.3.3.1.01 color. Registrada bajo las normas G99, CIE 169, I1SO 112, 30 RESMA X
biodegradable, peso resma 20 libras. MUESTRA
Papel Bond 8,5 x 11 color blanco, alta calidad para uso de
ST I = 300 RESMA
8 14111507 | 2.3.3.1.01 oficina MUESTRA
Agenda 2026 6" x 8 7/16" color azul oscuro o negra,
3.9.2. ; o 2 D
2 HH12008 1299200 espafiol, cinta divisora MUESTRA 20 5
Tijera para ser utilizada en el area encuadernacion, tipo ‘
10 | 44121618 | 2.3.9.2.01 sastre industrial, material acero de 8 a 9” pulgadas 2 ub
MUESTRA 12733
Grapas 20mm 23/20 caja 1000/1 disefio metdlico
392! 2
11 | 44122107 | 2.3.9.2.01 MUESTRA 0 CAJ
Grapas 24mm 23/24 caja 1000/1 disefio metdlico
12 | 44122107 | 2.3.9.2.01 MUESTRA 20 CAJ
Pegamento multiuso y duradero, instantaneo, color
13 | 31201610 | 2.3.9.2.01 transparente, para uso de metal, madera, pldstico, goma, 144 UD
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s R, 3 7 Muest
item | Cédigo Cuenta Descripcion Cantidad | Unidad fll,];zara
Sobre blanco #10, hiodegradable, solapa adhesiva medidas X
14 23922
44121506 | 2.3.9.2.01 91/2"x 4 1/8” MUESTRA 1,500 ubD
15 | 26111702 | 2.3.9.6.01 Pilas AA 1.5v garantia eln almacer‘mje 10 afos en adelante, 100 UD
sin mercurio.
16 | 26111702 | 2.3.9.6.01 Pilas AAA 1.5v garantia f:':‘ﬂ almace‘naje 10 afios en 100 ub
adelante, sin mercurio.
Corrector liquido tipo lapiz, color blanco, punta fina,
17 | 44121802 | 2.3.9.2.01 | secado rapido y maxima cobertura, evitando manchas. 48 ub
9ml. Caja de 12/1 MUESTRA
Carpeta de 3 argollas de 1” color negro 50 unidades y color
1 44 2.92; s
2 pe20patiand 2 0l blanco 50 unidades MUESTRA 190 ] ,
Clip billetero de 1.5” color negro, material metal, caja de [
19 | 44122105 | 2.3.9.2.01 1 D [
A s 12/1 MUESTRA s u |
Clip hilletero de 17, color negro, material metal, caja de |
2 4 3.9.2.
0 4122105 | 2.3.9.2.01 12/1 MUESTRA 50 ub |
Clip billetero de 1/2” color negro, material metal, caja de |
21 :31G.2! i
44122105 | 2.3.9.2.01 12/1 MUESTRA 150 ub
Cinta adhesiva de 1.88” pulgadas, 48mm x 100m, 109
22 | 60102507 | 2.3.9.2.02 | vyardas, transparentes, resistente adhesivo con fines de 144 ub X
sellar cajas. Cada caja contiene 36 unidades MUESTRA
120 120
23 | 11111606 | 2.3.6.4.04 Mural de corcho 35 /z ancho X 23 14" altura, marco ’ Ub ;
aluminio DPC
Dispensador para cinta adhesiva de 2”, hoja de corte
24 | 44121605 | 2.3.9.2.01 anticorrosiva, corte cinta con facilidad, facil manejo. 3 uD
MUESTRA
Funda plastica 20x15 color blanco, calibre 80 asa X
25 | 24111 2.3.9.9.0 1,000 ub
S0 LU troquelada MUESTRA d
Funda plastica 30x23 color blanco, calibre 80 asa X|
26 | 24111 2.3.9.9.0 1,000 ub
i troquelada MUESTRA :
Maquina sumadora de 12 digitos, funciona con energia ac,
27 | 44101802 | 2.6.1.1.01 uso para escritorio,l i_mpr.i'me en papel’calculadora, color ; UD
blanco opaco. Certificacidn de garantia del oferente por
seis (6) meses
15. Anexos:
i Cédigo de Etica del Ministerio Administrativo de la Presidencia
ji. Formulario de Constancia de Entendimiento y Compromiso con el Cédigo de Etica del Ministerio Administrativo
de la Presidencia (F-GCC-CECCE-001-22).
iii. Declaracion jurada simple (no requiere firma de notario publico) del oferente manifestando que no se encuentra
dentro de las prohibiciones en el articulo 8 numeral 3 y articulo 14 de la Ley ndm. 340-06 y sus modificaciones
iv. Formulario de Compromiso ético para proveedores del Estado de la Direccion General de Compras y
Contrataciones (DGCP)
V. Formulario de Informacidn sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042)
vi. Formulario de presentacion de oferta técnica (SNCC.F.034)
vii. Formulario de oferta econdmica (SNCCP.F.033)
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