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Cddigo del procedimiento MITUR-DAF-CM-2025-0112

ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER UTILIZADOS POR
LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30 DE MARZO,
SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE GESTION DE
DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS VERDES)
Modalidad del procedimiento Compra Menor (CM).

Objeto del procedimiento

Restringido a MiPymes Mujer

SECCION I: INFORMACIONES PARTICULARES DEL PROCEDIMIENTO

1. Antecedentes

El Ministerio de Turismo (MITUR) invita a los interesados a participar en el
procedimiento de Compra Menor nim. MITUR-DAF-CM-2025-0112, destinado a
la “ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER UTILIZADOS POR
LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30 DE MARZO,
SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE GESTION DE
DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS VERDES). Este
proceso se desarrolla en cumplimiento del Decreto nim. 617-22, la Politica de
Compras Verdes y las disposiciones de la Ley ntm. 340-06 sobre Compras y
Contrataciones Publicas y sus modificaciones, conforme al Plan Anual de Compras
y Contrataciones (PACC 2025) de este Ministerio. Su objetivo principal es asegurar
la adquisicién eficiente del suministro de papel institucional, mediante la
adquisicién de insumos que respondan a criterios de sostenibilidad, eficiencia y
desempefio ambiental responsable.

El MITUR reafirma su compromiso con la sostenibilidad ambiental como principio
rector de su gestién, impulsando practicas que integran la innovacién tecnoldgica,
la eficiencia energética y la reduccion del impacto ecolégico en sus operaciones. La
instituciéon fomenta una cultura organizacional comprometida con el desarrollo
sostenible, reconociendo que las decisiones de compras publicas constituyen una
herramienta estratégica para promover el uso racional de los recursos y minimizar
los efectos negativos sobre el entorno. La adquisicién de suministros de papel
sostenibles se enmarca en los esfuerzos institucionales por incorporar criterios de
economia circular, reciclaje y consumo responsable en los procesos de contratacion
publica.

En atencién a lo dispuesto en el Decreto nim. 617-22 y la Politica Nacional de
Compras Verdes, este procedimiento incorpora criterios técnicos orientados a la
sostenibilidad ambiental, estableciendo como requisito que los oferentes incluyan
en sus propuestas las medidas de gestion adecuada de residuos y disposicion final
responsable de la adquisicién de suministros de papel. Con ello, el MITUR consolida
su alineacion con los estandares internacionales de las normas ISO aplicables,
reafirmando su compromiso con la mejora continua, la eficiencia institucional y la
proteccion del medio ambiente en el marco de la gestion publica sostenible.
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Cddigo del procedimiento MITUR-DAF-CM-2025-0112

ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER UTILIZADOS POR
LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30 DE MARZO,
SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE GESTION DE
DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS VERDES)
Modalidad del procedimiento Compra Menor (CM).

Objeto del procedimiento

Restringido a MiPymes Mujer

2. Objeto del procedimiento de seleccion

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas,
econémicas, técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se
tijan los requisitos, exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas
naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que deseen participar el
procedimiento para la ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER
UTILIZADOS POR LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30
DE MARZO, SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE
GESTION DE DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS
VERDES).

De acuerdo con las condiciones fijadas en estas especificaciones técnicas, dicha
contratacién ha sido clasificada bajo el rubro -clase 14111500-Papel de imprenta y
papel de escribir, 14111700-Productos de papel para uso personal, 14111600-Papel
fantasia, 44122000-Carpetas de archivo, carpetas y separadores, 44121500-
Suministros de correo, 24112400-Cofres, armarios y batiles de almacenaje, por lo
que los oferentes deberan tener inscrita la actividad comercial siguiente:

e 14110000-Productos de papel
e 44120000-Suministros de oficina
e 24110000-Recipientes y almacenamiento

Si en caso de que el oferente no tenga inscrita la actividad comercial indicada
anteriormente, se podra admitir, de manera excepcional, la inscripcién en el Registro
de Proveedor del Estado (RPE) del segmento (Nivel 1 del clasificador), los cuales son

e 14000000-Materiales y productos de papel

e 44000000-Equipos de oficina, accesorios y suministros

e 24000000-Maquinaria, accesorios y suministros para manejo,
acondicionamiento y almacenamiento de materiales.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida
en la presente ficha técnica o presenta una informacién que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargo y el
resultado podré ser el rechazo de su propuesta.
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MITUR-DAF-CM-2025-0112
ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER UTILIZADOS POR
LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30 DE MARZO,
SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE GESTION DE
DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS VERDES)
Compra Menor (CM).

MiPymes Mujer

Cddigo del procedimiento

Objeto del procedimiento

Modalidad del procedimiento
Restringido a

3. Descripcion del bien

Unidad
de Medida

Cantidad

Solicitada Caracteristicas

Descripcién

Producto y envoltura reciclable o
1 PAPEL BOND 8 2 X 11 RESMA 1100 utilizable al 100%, Certificacion de
Administracién Forestal FSC.
Producto y envoltura reciclable o
2 PAPEL BOND 11x17 RESMA 5 utilizable al 100%, Certificacion de
/Administracién Forestal FSC.
3 LIBRG RECORD 8 12 X 11 UNIDAD 30 Paginas en blanco con lineas
500 PAG
FARDO SERVILLETA DE . o
4 MESA 10/500 FARDO 30 Segtin descripciéon
PAPEL DE CUBIERTAS DE Cubiertas  plasticas  flexibles ]|
ENCUADERNACION resistentes para encuadernar. Ideal
5 PLASTICA TRANSPARENTE| PAQ 100/1 3 jpara proteger presentaciones de
(81/2 X 11) PAQ 100/1 desgarros, curvas y arrugas.
Rollo de papel toalla Biodegradable de
120M, troquelado con doble capal
absorbente con grado y perforaciones
para permitir el facil desprendimiento|
6 FARDO PAPEL TOALLA 6/1| FARDOS6/1 350 de las hojas con tubo de carton interno
reciclable, blanco al 98% de su
empaque original (100% reciclable,
Certificacion ~ de  Consejo  de
Administracién Forestal FSC).
Rollo de papel Biodegradable)
troquelado, absorbente de doble hojal
FARDO PAPEL HIGIENICO con tubo de cartén interno reciclable,
7 PARA DISPENSADOR 12/1| FARDOS12/1 380 blanco al 98% de su empaque original
(100% reciclable, certificado de consejo|
de administracién forestal FSC).
PAPEL DE NOTAS Notas adhesivas (Post-it) de alta
8 ADHESIVAS 3X3 UNIDAD 100 calidad. Ideal para el uso en la oficina.
LIBRETAS RAYADAS 8 2 X Libreta Rayada Blanca 8.5" x 11" de 50
9 11 UNIDAD 50 Hojas
10 | LIBRETAS RAYADAS 5 X 8|  UNIDAD 50 ng:a Rayada Blanca 5" x 8" de 50
FOLDER CON BOLSILLO 8 250 . o
| 1/2X 11 AZUL OSCURO | UNIDAD Segin descripcion
SOBRE TIPO CARTA NO. .
12 10 COLOR BLANCO UNIDAD 100 Sin ventana
SOBRE MANILA AMARILLO . o
13 (8 1/2X11) UNIDAD 100 Segun descripcion
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Cddigo del procedimiento MITUR-DAF-CM-2025-0112

ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER UTILIZADOS POR
LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30 DE MARZO,
SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE GESTION DE
DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS VERDES)
Modalidad del procedimiento Compra Menor (CM).

Restringido a MiPymes Mujer

Objeto del procedimiento

CAJA DE ARCHIVO DE
CARTON CON TAPA
(FONDO Y TAPA)

14 (8.5X11.13 DE ANCHO | UNIDAD
POR 25 DE LARGO Y 10.5
DE ALTURA

711 Segtn descripcion

4. Valor referencial

El valor referencial para esta compra asciende a la suma de UN MILLON SETECIENTOS
OCHENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS QUINCE CON 00/100 (RD$1,785,215,000.00)
incluidos los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en el costo total del bien
a adquirir, valor que ha sido obtenido en el marco de los estudios previos! realizados y que
sustentan el expediente de la presente contratacion.

5. Lugar de entrega de los bienes

La recepcion de los suministros de papel sera realizada en las instalaciones del
Ministerio de Turismo, ubicado en la avenida Cayetano Germosén nam. 419,
esquina avenida Gregorio Luperén, sector Mirador Sur, Santo Domingo de Guzman,
Reptiblica Dominicana o en cualquier otra locacién determinada por la instituciéon
contratante, en coordinacién con el departamento de division almacén y suministro
y a requerimiento del MITUR. La ubicacién de las instalaciones del proveedor
adjudicado debe encontrarse en la zona urbana del Distrito Nacional.

6. Tiempo para la entrega de los bienes

Los bienes deberan entregarse dentro de los plazos secuenciales y finales establecidos en
este pliego (y sus anexos) asi como en los cronogramas de trabajo presentados por el
proveedor y aprobados por la institucion contratante. La compra sera a requerimiento de la
institucioén, conforme a las necesidades operativas institucional. El proceso de ejecucién y
administracion del contrato/orden se desarrollara de acuerdo con el siguiente esquema:

a) Notificacion y emision de la orden de compra. Una vez adjudicado el
procedimiento, el Departamento de Compras y Contrataciones notificard
formalmente al proveedor su adjudicacion y emitird la Orden de Compra

correspondiente, conforme a lo dispuesto en el articulo 165 del Reglamento 416-
23.

1 Ver definicion numeral 6 del articulo 4 del Decreto num. 416-23.
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Cddigo del procedimiento MITUR-DAF-CM-2025-0112

ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER UTILIZADOS POR
LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30 DE MARZO,
SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE GESTION DE
DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS VERDES)
Modalidad del procedimiento Compra Menor (CM).

Restringido a MiPymes Mujer

Objeto del procedimiento

b) Comunicacién de contacto y administracion de la orden. El Departamento
de Compras remitird al Departamento de la Division de Almacén y Suministro
la informacién de contacto del proveedor adjudicado, a fin de que este altimo
asuma la administracién y seguimiento de la ejecucién del suministro, en
calidad de responsable técnico y logistico.

c) Coordinacion logistica y entrega. El Departamento de la Divisién de
Almacén y Suministro establecerd comunicacién directa con el proveedor
adjudicado para coordinar los aspectos logisticos relativos a las necesidades,
cantidad, lugar, y modalidad de entrega (total o parcial) de los suministros de
papel requeridos, conforme al plan de entrega.

d) Entrega y recepcion de bienes. Cada entrega debera realizarse en presencia
del personal designado por la Divisiéon de Almacén y suministro, quienes
verificaran las especificaciones técnicas, las condiciones fisicas de los bienes, y la
documentacion correspondiente (conduce).

e) Certificacion de recepcién conforme. Una vez confirmada la recepcion
satisfactoria, el Departamento de la divisién de Almacén y suministro elaborara
y firmara la Certificacién de Recepcién de Bienes y Servicios Satisfactorio, la
cual deberd contener imagenes o fotografias de lo entregado, para que funja
como soporte para el tramite de pago.

f) Factura y comprobante gubernamental. El proveedor debera emitir la factura
fiscal con comprobante gubernamental (NCF) correspondiente a la entrega
completa al Departamento de la division de Almacén y Suministros para su
registro y remision a la Direccién Administrativa, a los fines del pago.

i) Cumplimiento normativo. Todas las actuaciones deberan ajustarse a las
disposiciones de la Ley ntim. 340-06 sobre Compras y Contrataciones Ptblicas,
su Reglamento de Aplicacién nam. 416-23, el Manual de Procedimientos
Ordinarios de la DGCP y las politicas de sostenibilidad ambiental derivadas del
Decreto naum. 617-22 sobre Compras Publicas Sostenibles.

El plazo mencionado supone que el oferente debe realizar el célculo de los tiempos
estimados de las prestaciones accesorias, segin aplique, y ser expresados en su oferta, para
que la institucién contratante realice los controles que le competen. Los aumentos de tiempo
que disponga el (la) proveedor (a), luego de adjudicado, para garantizar la entrega del o los
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Cddigo del procedimiento MITUR-DAF-CM-2025-0112

ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER UTILIZADOS POR
LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30 DE MARZO,
SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE GESTION DE
DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS VERDES)
Modalidad del procedimiento Compra Menor (CM).

Restringido a MiPymes Mujer

Objeto del procedimiento

bienes, no originardn mayores erogaciones para la instituciéon contratante y seran asumidas
exclusivamente por éste.

El plazo para la entrega del (los) bien (es) propuesto por el proveedor adjudicatario se
convertird en el plazo contractual, siempre y cuando se ajuste al estimado propuesto por la
institucion contratante en el presente Pliego de Condiciones Especificas.

7. Cronograma de actividades

A INFORMACION

Cronograma

Zona horaria (UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan

Fecha de publicacion del aviso de convocatoria  05/11/2025 16:30 ,_ *
Acto de asignacion de riesgo ,_
Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones /
7/M11/2025 11:30 =
Especificaciones Técnicas / Términos de Referencia —
Reunion aclaratoria =
Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas yl/o
11/11/2025 09:00 =
Adendas _
Presentacion de Oferta Economica 11/11/2025 16:30 ,_ * Sugerir restantes fechas
Apertura Oferta Econémica  11/11/2025 16:45 Sk
Notificacion de errores aritméticos, de solicitud de aclaraciones
econdmicas y de solicitud de subsanacion de garantia de seriedad de  13/11/2025 16.00 L *
la oferta
Aceptacion de correcciones de errores aritméticos y de respuesta a
17/11/2025 16:00 =
las aclaraciones _
Periodo para subsanar la garantia de seriedad de la oferta ,_
Acto de Adjudicacion 01/12/2025 14:00 -
Notificacion de Adjudicacion 08/12/2025 14:00 =
Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento L
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios  15/12/2025 15:00 ,_ ®
Publicacién de Orden de Compras / Orden de Servicios 16/12/2025 15:00 .,_ *
Plazo de validez de las ofertas 30 7| Dias il

8. Forma de presentacién de la oferta

De conformidad con el Reglamento de Aplicacion de la Ley ntim. 340-06 instituido por el
Decreto nam. 416-23, los(as) oferentes deberdn presentar sus propuestas por via electrénica,
a través del SECP, o en formato papel ante la institucién contratante en el Ministerio de
Turismo, especificamente en el Departamento de Compras y Contrataciones en la fecha y
hora fijadas en el cronograma de actividades de este pliego
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Cddigo del procedimiento MITUR-DAF-CM-2025-0112

ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER UTILIZADOS POR
LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30 DE MARZO,
SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE GESTION DE
DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS VERDES)
Modalidad del procedimiento Compra Menor (CM).

Restringido a MiPymes Mujer

Objeto del procedimiento

Ninguna oferta presentada en término podra ser desestimada en el acto de apertura. Las
que fueren observadas durante el acto de apertura se agregaran para su anélisis por parte
de los(las) peritos designados(as).

9.1 Ofertas presentadas en formato papel

Para las ofertas presentadas en formato papel los oferentes presentardn un solo Sobre que
contenga la documentacién habilitante, la oferta técnica y econémica. Para las ofertas en
formato papel, los oferentes deberan presentar la oferta escaneada en un dispositivo tipo
USB. De igual forma, la oferta debe estar firmada en todas las paginas por el(la) oferente y
estar foliadas, y cuando se trate de una persona juridica debera estar firmada por el (la)
representante legal y llevar el sello social de la compafia.

El sobre contentivo de la oferta debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:

NOMBRE DEL(LA) OFERENTE/PROPONENTE (Sello Social)
Firma del (la) Representante Legal

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
MINISTERIO DE TURISMO

REFERENCIA: MITUR-DAF-CM-2025-0112
IDENTIFICACION DEL OBJETO DEL PROCESO

No se recibiran sobres que no estuviesen debidamente cerrados e identificados segtn lo
dispuesto anteriormente.

9.1 Ofertas presentadas en formato electrénico via el SECP

Los(as) oferentes que presenten sus propuestas mediante el SECP, clasificaran la
documentacién requerida marcando cual pertenece al contenido de la oferta técnica que
aparecera denominado como “Sobre 1” y otro contentivo de la oferta econémica “Sobre 2”.

Las ofertas presentadas en soporte electronico deberan estar firmadas por (la)oferente o de
ser una persona juridica la firma del representante legal y el sello social de la compafiia.

En caso de que un interesado presente oferta tanto en formato electrénico como soporte
papel, serd considerada solamente la oferta electrénica. De existir discrepancias entre lo
digitado en el SECP y la documentacién cargada en este mismo portal, prevalecerd el
documento cargado por el oferente, siempre que esté firmado por el oferente y ademas
sellada cuando se trate de una persona juridica.
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9. Documentacién a presentar?

La documentacion solicitada vinculada al objeto de la contrataciéon® sera analizada y
evaluada por los peritos designados para constatar la elegibilidad, capacidad técnica,
financiera y la idoneidad del oferente para ejecutar el contrato.

El(la) oferente/proponente es responsable de la exactitud y veracidad del contenido de los
documentos que forman su oferta. Todos los documentos entregados en papel mediante
Sobres cerrados y sellados o formato electrénico cargado en el SECP deben llevar la rabrica/
firma del(la) oferente o de su representante legal, apoderado(a) o mandatario(a)
designado(a) para dicho fin.

Los oferentes/proponentes extranjeros deben presentar la informaciéon homoéloga de
conformidad con la legislaciéon propia del pais de origen, avalados con la firma de quien
tenga la competencia para hacerlo y con las traducciones al espafiol y legalizaciones
correspondientes para ser acreditados en la Reptblica Dominicana.

10. Contenido de la oferta técnica

Con base en el criterio de descentralizacion de la gestiéon operativa, las instituciones
contratantes son responsables de disefiar sus pliegos de condiciones, términos de referencia,
especificaciones técnicas y son auténomas para requerir la documentacién con la que
verificaran el cumplimiento del requerimiento, sin perjuicio de lo anterior, no podra
solicitarse documento alguno que no tenga como objetivo acreditar una condicién o el
cumplimiento de un requerimiento establecido en este pliego y en sus fichas/
especificaciones técnicas.

11.1 Documentacién habilitantes.
11.1.1 Credenciales y financieras:
a) Documentacion Legal y Financiera:
1) Formulario de Informacién sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042).

2) Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.033).
3) Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la Direccién General de Impuestos Internos

2 No podré exigirse a los oferentes presentar documentos que no hayan sido indicados en esta seccién.

3 Se debe indicar cuales documentos solicitados no serdan subsanables. Conforme al articulo 8 parrafo III y
articulo 21 sobre principio de competencia, establecido en la Ley num. 340-06, asi como también articulo 120 del
Reglamento ntm. 416-23, todo documento relativo a credenciales de los oferentes (ejemplo, documentacién
legal, financiera, experiencia) serd subsanable, siempre y cuando cumpla con el requisito al momento de
presentacion de la oferta o sea inherente a su capacidad, para no afectar el principio de igualdad de trato entre
los oferentes.
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(DGII), no tiene que ser depositado, sera verificado en linea por la institucién.

4) Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social en la Tesoreria de la
Seguridad Social (TSS), no tiene que ser depositado, sera verificado en linea por la
institucion.

5) Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién General de
Contrataciones Publicas, debe tener inscrita, conforme a la codificacién UNSPSC la
actividad comercial 14110000-Productos de papel, 44120000-Suministros de oficina
24110000-Recipientes y almacenamiento.

6) Copia del Registro Mercantil expedido por la Cadmara de Comercio y Produccion
correspondiente (vigente).

7) Copia de los Estatutos Sociales vigentes debidamente registrados y certificados en la
Cémara de Comercio y Produccién correspondiente.

8) Copia de la némina de accionistas y acta de la altima asamblea realizada debidamente
registrada por ante la Cdmara de Comercio y Produccién correspondiente.

9) Copia de la némina de accionistas y acta de asamblea realizada mediante la cual se
designe expresamente el actual gerente o consejo de administracién, segtin aplique, que
tiene potestad para firmar contratos a nombre de la empresa participante, debidamente
registrada en la Camara de Comercio y Produccion correspondiente.

10) Lista de presencia y tltima asamblea general ordinaria anual, debidamente registrada
y certificada por la Camara de Comercio y Produccién con fecha de emisién no mayor
a un (1) ano.

11) Poder de representaciéon debidamente notariado, si se trata de una persona fisica que
estd siendo representada. Si se trata de sociedades, el Poder debe estar otorgado por el
organo societario que establezcan los Estatutos Sociales o por quien se encuentre
habilitado legalmente para ello, si aplica.

12) Copia de la Cédula de Identidad y Electoral o pasaporte del representante legal de la
razén social dentro de estos procesos.

13) Formulario de Compromiso Etico de Proveedores (as) del Estado* debidamente
firmado y sellado.

14) Declaracién jurada simple (no requiere firma de notario publico) del oferente
manifestando que no se encuentra dentro de las prohibiciones en el articulo 8 numeral
3 y articulo 14 de la Ley nam. 340-06 y sus modificaciones.

15) Certificacién emitida por el Ministerio de Industria, Comercio y MiPymes (MICM) que
indique que ostenta la condicién de MiPymes, actualizado y vigente.

16) Formulario de Debida Diligencia del Ministerio de Turismo, firmado y sellado con el
sello institucional de la razén social, para personas juridicas.

17) Carta compromiso indicando estar de acuerdo con los tiempos de entrega de las

4 Para participar en este procedimiento, es un requisito indispensable que los(as) oferentes suscriban y entreguen
junto a su oferta, el documento “compromiso ético de proveedores(as) del Estado”, que consta como anexo en
el presente pliego de condiciones. De no ser presentado junto a su oferta, podra ser incluido en la fase de
subsanacion prevista en el cronograma de actividades; vencido este plazo sin haberlo acreditado, su oferta sera
descalificada haciéndose constar en el informe de evaluacién que debera ser emitido en el marco del
procedimiento.
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baterias y las condiciones de pago establecidas en el presente proceso. Dicha carta debe
estar dirigida al MITUR e indicar la referencia y objeto del proceso de contratacion.

11.1.2 Documentacion técnica:

1. La Oferta técnica, con imagenes, conforme a la secciéon 3. Descripcion del bien
incluyendo todos los tipos de baterias requeridas y su descripciéon. La no
presentacion (omision) de la oferta técnica es de caracter NO SUBSANABLE, sin
embargo, se podran solicitar aclaraciones de los aspectos que no queden claros,
siempre y cuando dichas aclaraciones no alteren sustancialmente su oferta.

2. Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034).

3. Presentar al menos dos (2) cartas de satisfaccion de clientes (instituciones publicas o
privadas locales) a los que haya suministrado los articulos del presente proceso de
manera satisfactoria. Las certificaciones de clientes deben tener sus anexos
(contratos, 6rdenes de compras, facturas, etc.).

Para los consorcios: En adicion a los requisitos anteriormente expuestos, los consorcios
deberan presentar un Acuerdo o Promesa de consorcio, el cual debe incluir: Las generales
actualizadas de los(as) consorciados(as): El objeto del consorcio, las partes que lo integran;
Las obligaciones de las partes; La capacidad de ejercicio de cada miembro del consorcio, asi
como la solvencia econdmica y financiera y la idoneidad técnica y profesional; Designacion
del(la) representante o gerente tnico(a) del consorcio; Reconocer la responsabilidad
solidaria de los(as) integrantes por los actos practicados en el consorcio, tanto en la fase de
seleccion, como en la de ejecucion de la orden de compra; Hacer constar que las personas
fisicas y/ o juridicas que lo componen no presentaran ofertas en forma individual o como
integrantes de otro consorcio, siempre que se tratare del mismo objeto de la contratacién.

11.1.3 Presentacion de las muestras (OBLIGATORIQ)

Los (as) Oferentes/Proponentes deberan entregar las muestras de manera fisica en la fecha,
el dia, hora y lugar establecidos en el cronograma de este pliego.

La muestra se hard acompafar del formulario de entrega de muestra (SNCC.F.056),
debidamente completado y firmado por el(la) Representante Legal de la empresa o el (la)
titular de ser persona fisica, en un (1) original y con una (01) fotocopia simple de la misma
para ser distribuidas de la siguiente manera: El original sera conservado por el(los) perito(s),
designado(s) por la DAF, al efecto, la copia o una de estas serd del(la) Oferente/Proponente.

Una vez que se haya realizado la revision de lugar, verificando que los datos que figuran en
el formulario de entrega de muestra se corresponden con las muestras a recibir, se asentara
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una marca de cotejo en cada renglén revisado por la persona designada, quien firmara y
sellard como “RECIBIDO” el original y sus copias.

Todo Oferente/Proponente que no haya entregado las muestras requeridas serd
descalificado en el renglon que corresponda.

El apartado de observaciones en el indicado formulario serd para uso exclusivo del(la)
persona designada para la recepcion de las muestras. En él se reflejaran las incidencias, si
las hubiere en el momento de la recepcion.

11.2 Contenido de la Oferta Econémica
a) Precio de la oferta

Los precios cotizados por el oferente en el Formulario de Presentacién de Oferta Econémica
deberdan ajustarse a los requerimientos que se indican a continuacién. No deberdn presentar
alteraciones ni correcciones, ni tachaduras.

El oferente/proponente cotizara el precio del bien o producto, de manera individual y
global, segiin corresponda. Este precio debera expresarse en dos decimales (XX.XX),
inclusién de todos los gastos, tasas, divisas e impuestos transparentados y explicitos segtin
corresponda. El oferente serd responsable y pagard todos los impuestos, derechos de
aduana, o gravamenes que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o
gubernamentales, dentro y fuera de la Reptiblica Dominicana, relacionados con los bienes a
ser suministrados.

b) Moneda de la oferta
El precio en la oferta deberd estar expresado en moneda nacional, (pesos dominicanos, RD$).
c) Plazo mantenimiento de oferta

Las ofertas presentadas por los oferentes deben estar vigentes hasta 20 dias luego de la fecha
revista de emisién de la orden de compra.

Se podra solicitar a los(as) oferentes/proponentes una prorroga, antes del vencimiento del
periodo de validez de sus ofertas, con indicacién del plazo. Los(as) oferentes/proponentes
podran rechazar dicha solicitud, considerandose por tanto que han retirado sus ofertas.
Aquellos(as) que la consientan no podran modificar sus ofertas y deberdn ampliar el plazo
de la garantia de seriedad de oferta oportunamente constituida.

d) Garantia de seriedad de la oferta
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Con la finalidad de garantizar que los oferentes y eventuales adjudicatarios no retiren sin
causa justificada las ofertas presentadas en el procedimiento de selecciéon y para proteger a
la instituciéon ante dicho incumplimiento, los oferentes/ proponentes deberan constituir una
garantia de seriedad de su oferta, que esté vigente hasta la fecha prevista de emision de la
orden de compra y que cumpla con las siguientes caracteristicas:

1) Fianza (no cheque certificado) por un monto equivalente a uno por ciento (1%) del
monto de la oferta a presentar, por tratarse de un proceso dirigido a MiPymes.

En la misma moneda de la oferta, digase en pesos dominicanos, RD$

En beneficio de Ministerio de Turismo de la Reptiblica Dominicana.
Incondicional, irrevocable y renovable;

Con una vigencia de hasta 20 dias luego de la fecha revista de emisién de la orden
de compra.

N

AW
N N N

Q1

La garantia de seriedad de la oferta serd subsanable cuando contenga errores materiales
0 en la moneda solicitada y cuando resulte en un monto insuficiente, producto de una
correccion aritmética realizada a la oferta econémica. La omision (no presentacion) de
dicha garantia es de caracter no subsanable.

e) Devolucién y ejecucién de garantia de seriedad de la oferta

Las garantias de seriedad de las ofertas presentadas por los oferentes seran devueltas en
plazo no mayor de diez (10) dias habiles contados de la manera siguiente:

1) A los oferentes descalificados en la etapa de evaluacién técnica, a partir de la
notificacion del acto administrativo de descalificacién;

2) A los oferentes que no fueron adjudicados, a partir de la notificaciéon del acto
administrativo de adjudicacion;

3) Al adjudicatario, a partir de la recepciéon de su garantia de fiel cumplimiento.

11. Metodologia de evaluacién

Para evaluar la documentacién solicitada a los oferentes y verificar si las ofertas cumplen
sustancialmente con lo solicitado en el pliego de condiciones y sus especificaciones técnicas,
los peritos designados aplicaran la metodologia y criterios de evaluacién establecidos en
esta seccion y asi determinar la oferta mas conveniente para fines de adjudicacién y

ejecucion.

12.1 Metodologia y criterios de evaluacién
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Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y
fehaciente para demostrar los siguientes aspectos, los cuales podran ser evaluados
bajo la modalidad de “CUMPLE / NO CUMPLE”":

a)Que el bien cumpla con todas las especificaciones sostenidas en las
Especificaciones Técnicas.

b) Que el cronograma de trabajo se ajuste a lo requerido en
estas especificaciones técnicas.

El precio en la Oferta debera estar expresado en moneda nacional, (pesos
dominicanos, RD$), a excepcién de los Contratos de suministros desde el exterior,
en los que podra expresarse en la moneda del pais de origen de estos. La Oferta
Econémica debe ser presentada en el Formulario de Oferta Econdémica
(SNCC.F.033).

La evaluaciéon de la Propuesta Econémica consistird en validar, por cada item del
proceso la Oferta de Menor Precio.

12.3 Criterio de adjudicacién

El criterio de adjudicacién para determinar la oferta mds conveniente para este
procedimiento de contratacién es menor precio.

12. Debida diligencia

El Ministerio de Turismo para reducir la exposicion de este procedimiento de contratacion
a riesgos legales, operativos, financieros, tecnoldgicos, antrépicos, econdémicos, de
corrupcién, de integridad, reputacionales, de lavado de activos, de conflictos de interés, de
colusién, entre otros, durante la fase de evaluacién técnica se llevara a cabo la debida
diligencia a los oferentes participantes como medida de mitigacién para los diversos riesgos
asociados con el procedimiento, garantizando la integridad, transparencia y legalidad de
este.

En ese sentido, el Ministerio de Turismo se reserva la facultad de realizar el proceso de
debida diligencia dentro del marco de la presente contratacién a fin de:

1) Comprobar y verificar la identidad del proveedor sobre la base de documentos,

datos o informaciones obtenidas de fuentes fiables e independientes;
2) Identificar al Beneficiario Final de la empresa proveedora;
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3) La existencia o no de procesos judiciales actuales o pasados vinculados a delitos
contra la administracién publica, lavado de activos y otros;

4) Constatar errores o escrituras similares en los documentos presentados por
diferentes empresas en el procedimiento de contratacion;

5) Identificar coincidencias en algunos de los datos suministrados por distintos
proveedores tales como: domicilio accionistas, teléfonos, entre otros:

6) Validar los permisos, licencias o autorizaciones de entidades competentes como
Direccién General de Impuestos Internos o las Camaras de Comercio y Produccién, que
administran el Registro Mercantil, entre otros;

7) Prevenir vulneraciones al régimen de inhabilidades para contratar con el Estado,
establecido en el articulo 14 de la Ley Nam. 340-06 y sus modificaciones;

8) Determinar posibles vinculaciones entre oferentes y funcionarios publicos de la
organizacion para gestionar posibles conflictos de interés;

9) Identificar propuestas idénticas en el procedimiento de contratacion;

10) Detectar si una Persona Expuesta Politicamente (PEP) es accionista o socia de una
persona juridica, la cual, a su vez se encuentra participando en el procedimiento.

11) Determinar la presencia de empresas recién constituidas en un procedimiento de
contratacion, que no presentan la capacidad financiera para ser adjudicadas, a la vez que
se asocian a un mismo proponente.

Si durante la realizacién de la debida diligencia, se determina que el oferente esta sujeto a
inhabilidades, ha proporcionado informaciéon falsa, o ha manipulado o falsificado
documentos, asi como participado en practicas de colusién, coerciéon u obstruccién, la
entidad contratante debera comunicar al oferente por escrito la existencia de tales indicios.
Ademés, le otorgard un plazo de tres (3) dias habiles para que el oferente presente, también
por escrito, sus argumentos y evidencias que demuestren que no existe lo alegado.

Si el oferente no presenta sus argumentos dentro del plazo estipulado, no se refiere a lo
solicitado o no logra demostrar la inexactitud de los indicios identificados, quedara
descalificado. En consecuencia, su oferta sera desestimada, lo cual serd documentado y
motivado en el correspondiente informe de evaluacion técnica, sin perjuicio de las demas
acciones civiles, administrativas y penales que pudieran corresponder.
13. Subsanacion de la garantia de seriedad de la oferta
La garantia de seriedad de la oferta podra ser subsanada en estos casos dos casos:

1) Cuando contiene errores materiales o en la moneda solicitada y;

2) Cuando resulte en un monto insuficiente, producto de una correccién aritmética

realizada a la oferta econémica.

14. Confidencialidad de la evaluacién
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La informacién relativa al contenido de las ofertas, las subsanaciones, solicitudes de
aclaraciones y las evaluaciones realizadas por los peritos no serdn reveladas a los oferentes
ni a otra persona que no participe oficialmente en el procedimiento, hasta tanto la Direccién
Administrativa, haya aprobado los informes de evaluacién de ofertas emitidos, los cuales
deberan ser publicados en el SECP y notificarse directamente a todos los oferentes
participantes, de conformidad con los articulos 125 y 133 del Reglamento ntm. 416-23.

15. Desempate de ofertas

En caso de empate entre dos o mas Oferentes/Proponentes, se procederé a elegir la oferta
que presente un plan empresarial de responsabilidad para proteccion del medioambiente
en su cadena de produccién, para confirmar el cumplimiento con el criterio deberé existir
constancia inequivoca en la oferta evaluada.

Si ninguna de las ofertas cumple con algunos de los criterios de preferencia para el
desempate, se procedera con la adjudicaciéon mediante una seleccion al azar, tipo sorteo, el
cual se llevard a cabo de manera publica, con los oferentes empatados, la DAF, y en
presencia de Notario Publico, quien certificara el acto.

16. Adjudicacién®

La Direccién Administrativa luego del proceso de verificacion y validacién del informe de
evaluacion y recomendacion de adjudicacion emitido por los(as) peritos y, tras verificar que
la evaluacion se haya realizado con base en los criterios y condiciones establecidos en el
pliego de condiciones, aprueban el informe y emiten el acto contentivo de la adjudicacién.
Tanto el informe de los peritos como el acta de la Direccién Administrativa debera
publicarse inmediatamente en el SECP.

La UOCC deberé notificar el acto de adjudicacién y sus anexos, si tuviese, incluido el
informe de evaluacion de los peritos a todos(as) los(as) oferentes participantes, conforme al
procedimiento y plazo establecido en el Cronograma de Actividades de este pliego.

En el evento de que el adjudicatario se negase de forma injustificada a presentar la garantia
de fiel cumplimiento y ejecutar la orden de compra, la Direccién Administrativa ejecutara
la garantia de seriedad de la oferta siguiendo el procedimiento previsto en el articulo 210
del Reglamento nam. 416-23.

17. Garantias de fiel cumplimiento de la orden de compra

Para poder emitir la orden de compra o servicio o los(las) adjudicatarios(as) deberan
constituir previamente una garantia de fiel cumplimiento de orden de compra (en lo

5 Ver definicién numeral 1 del articulo 4 del Decreto Ntum. 416-23.
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adelante garantia de fiel cumplimiento de contrato) en favor del Ministerio de Turismo para
asegurar que cumplird con las condiciones y cldusulas establecidas en el pliego de
condiciones y en la orden y que los bienes sean entregados de acuerdo con las condiciones
y requisitos previstos en pliego de condiciones, las especificaciones técnicas, la oferta
adjudicada y la propia orden de compras.

En esos casos, correspondera al adjudicatario(a) presentar en un plazo no mayor de cinco
(5) dias habiles una garantia de tipo Fianza emitida por una aseguradora supervisada por
la Superintendencia de Seguros por el equivalente al uno por ciento (1%) del monto de la
adjudicacion. Si se trata de un adjudicatario extranjero, el plazo para presentar la garantia
es de diez (10) dias habiles.

La vigencia de la garantia sera de minimo desde la emisién de la orden de compra hasta 20
dias habiles luego de finalizacion de la orden, contados a partir de la constituciéon de esta
y hasta el fiel cumplimiento de la orden de compra.

Si el(la) o los(las) adjudicatarios(as) no presenta la garantia de fiel cumplimiento de contrato
en el plazo sefialado, se considerard una renuncia a la adjudicacién que dara paso a que la
institucion contratante ejecute su garantia de seriedad de la oferta y proceda a realizar una
adjudicacién posterior al oferente que haya quedado en segundo lugar, conforme al reporte
de lugares ocupados.

La garantia de fiel cumplimiento serd devuelta luego de la recepciéon conforme de los bienes
contratados.

18. Adjudicaciones posteriores

En caso de incumplimiento del(la) oferente adjudicatario, de no presentar la garantia de fiel
cumplimento o de rechazar la adjudicacion de la orden de compra, se procedera a solicitar,
mediante “Carta de Solicitud de Disponibilidad”, al oferente en segundo lugar, de
conformidad con el reporte de lugares ocupados, que certifique si esta en capacidad de
suministrar los bienes ofertados. Dicho Oferente/Proponente contara con un plazo de 5 dias
habiles para responder la referida solicitud. En caso de respuesta afirmativa, el(la)
Oferente/Proponente deberd presentar la Garantia de Fiel cumplimiento de contrato, como
se requiere en el numeral 17 para adjudicarse la orden de compra o servicio.

En caso de que el oferente en segundo lugar no acepte ejecutar la orden de compra, asi como
sucesivamente ninguno de los demas oferentes del reporte de lugares, la DAF declarara el
procedimiento desierto mediante acto administrativo debidamente motivado e iniciara la
convocatoria a un nuevo procedimiento de seleccion.

SECCION III: DISPOSCIONES GENERALES PARA LA ORDEN DE
COMPRA O SERVICIO
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19. Supervisor o responsable de la entrega de los bienes o recepcién de los servicios

El Ministerio de Turismo ha designado como supervisor o responsable del contrato a: Deivy
Gonzalez

20. Suspension de la orden de compra

El Ministerio de Turismo podra ordenar la suspensién temporal de la orden mediante acto
administrativo motivado suscrito por la Direccion Administrativa y notificado al(la)
contratista, por las causas que establece el articulo 31 numeral 5) de la Ley nam. 340-06 y
sus modificaciones y el articulo 182 del Reglamento 416-23.

La DGCP, también podra ordenar la suspension de la orden de compra como resultado de
una medida cautelar impuesta en el marco del conocimiento de un recurso, investigacién o
inhabilitacion.

21. Subcontratacion

El(la) contratista podrd subcontratar la ejecuciéon de hasta el 50% del monto de las tareas
comprendidas en este pliego de condiciones, con la previa y expresa autorizacion de la
institucién contratante de acuerdo con el numeral 2) del articulo 32 de la Ley ntm. 340-06 y
sus modificaciones.

El(la) oferente, al momento de presentar su oferta, debe indicar el detalle de la adquisicién
de los bienes que subcontrataria y las personas fisicas o empresas que suministrardn cada
uno de ellos, quienes no podrén estar en el régimen de inhabilidades previsto en el articulo
14 de la Ley y sus modificaciones; en el entendido, que el(la) contratista serd solidariamente
responsable de todos los actos, comisiones, defectos, negligencias, descuidos o
incumplimientos de los(as) subcontratistas, de sus empleados(as) o trabajadores(as).

22. Recepcion de los bienes

Concluida la entrega de los bienes, el personal designado por la institucion como
responsable de la orden procederd a completar un acta de recepcién provisional donde
determine, a partir de las especificaciones técnicas, si los bienes adquiridos cumplieron o no
con lo pactado.

Si el suministro de bienes fue acorde con las especificaciones técnicas, la instituciéon debera
formalizarla mediante la recepcién conforme en un plazo cinco dias habiles, a partir del dia
siguiente de notificada entrega de los bienes. El proveedor tiene derecho de intimar a la
institucién contratante la emisién de la recepciéon conforme, sino lo realiza en el referido
plazo.
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De existir cualquier anomalia con la entrega o posibles desperfectos o diferencias en los
bienes ofertados y los recibidos por la entidad contratante, y se tenga tiempo suficiente para
que el proveedor corrija las faltas antes de que se cumpla el periodo en que se necesita, la
institucién debera notificar en un plazo de cinco (5) dias habiles®, al proveedor para que
subsane los defectos y proceda, en un plazo” no superior a dos dias hébiles, a la correccién
de los errores detectados.

En los casos donde el proveedor no haya cumplido con la correcciéon en los bienes o en la
entrega de los mismos, antes del periodo en que la instituciéon lo requeria, esta debera
notificar en un plazo de cinco (5) dias habiles, el acta de no conformidad con la recepcién de
los bienes y, conforme con el debido proceso, puede iniciar las medidas administrativas
correspondientes por la falta del proveedor.

23. Finalizacion del servicio o entrega de bienes

La orden de compra finalizara por una de las siguientes condiciones que acontezca en el
tiempo: a) Cumplimiento del objeto; b) por mutuo acuerdo entre las partes o; c) por las
causas de resolucion previstas en el articulo 190 del Reglamento ntm. 416-23.

24. Incumplimiento de la orden de compra o servicio y sus consecuencias.

Se considerara incumplimiento de la orden de compra o servicio las siguientes situaciones,
sin perjuicio de aquellas contempladas en la normativa:

a) La mora del proveedor en la entrega de los bienes por causas imputables a éste por
mas de 30 dias.

b) El incumplimiento de la calidad de los bienes exigidas en las especificaciones
técnicas, prevista en el presente pliego de condiciones;

c) El suministro, prestacion o entregas incompletas de las solicitadas y/o adjudicadas.

El incumplimiento de la orden de compra o servicio por parte del(la) proveedor podra
suponer una causa de resolucién de este de conformidad con el articulo 190 del Reglamento
de Aplicacién, y ademas el(la) contratista ser pasible de las siguientes sanciones previstas
en el articulo 66 de la Ley nim. 340-06 y sus modificaciones, sin perjuicio de las acciones
penales o civiles que correspondan.

25. Penalidades por retraso

6 Plazo fijado por el parrafo II del articulo 185 del Reglamento num. 416-23.
7 El plazo debe ser proporcional y congruente al tipo de correcciones y servicio.
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En caso de que el proveedor incurra en incumplimiento en la entrega de los bienes o
servicios, ya sea por realizarla de manera extemporanea o en condiciones no conformes con
los parametros establecidos en el presente pliego de condiciones, se aplicaran las
penalidades correspondientes mediante descuentos en la factura del contratista, conforme
a lo siguiente:

Por cada dia calendario de retraso en la entrega o en la correccion de las no conformidades,
se aplicara una penalidad equivalente al porcentaje o0 monto especifico que establezca la
tabla de sanciones, hasta tanto se cumpla con la entrega total y satisfactoria de los bienes o
servicios contratados. Estas penalidades seran deducidas directamente del monto facturado
al proveedor, sin perjuicio de la aplicacién de otras sanciones administrativas o
contractuales que correspondan conforme a la Ley num. 340-06 sobre Compras y
Contrataciones Publicas, su Reglamento de Aplicacion, y las disposiciones contenidas en el
contrato o la orden de compra.

Tabla de Sanciones

Multa Valor
Penalidad Tipo A 1% del valor total del item
Penalidad Tipo B 3% del valor total del item
Penalidad Tipo C 5% del valor total del item
Penalidad Tipo D 10% del valor total del item

Estas penalidades pueden ser acumulativas segin el tiempo de infraccién o estado de
entrega de los bienes.

Incumplimiento | Tipo Penalidad
Retraso de entrega de los bienes
inmediatamente el dia siguiente hasta 10

dias posteriores a la fecha limite de Penalidad Tipo A
entrega.

Retraso de entrega de los bienes

inmediatamente el dia 11 hasta el dia 20 Penalidad Tipo B

posterior a la fecha limite de entrega.
Retraso de entrega de los bienes
inmediatamente el dia 21 hasta el dia 30 Penalidad Tipo C
posterior a la fecha limite de entrega.
Entrega de bienes no conforme a las
especificaciones técnicas descritas en este Penalidad Tipo D
pliego y el expediente de contratacién.
Entrega de bienes defectuosos y no
funcionales.

Penalidad Tipo D
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No entrega de las documentaciones
descritas durante la entrega y posterior a
ella, segtin los criterios de compras verdes.

No entrega de certificacion de recepcion
de bienes

26. Causas de inhabilitacién del Registro de Proveedores del Estado.

La instituciéon contratante podra solicitar a la Direccion General de Contrataciones Publicas
el inicio de un procedimiento administrativo sancionador, contra el(la) oferente o contratista
que ha cometido alguna de las infracciones regladas en el articulo 66 de la Ley nam. 340-06
y sus modificaciones.

El procedimiento administrativo sancionador por las infracciones administrativas referidas
en los numerales 7) al 10) del indicado articulo, podra ser iniciado de oficio por la DGCP, si
en el cumplimiento de su funcién de verificar que se cumplan con las normas del SNCPP,
identifica indicios de que han sido cometidas.

SECCION IV: GENERALIDADES

1. Siglasy acronimos

CAP Certificado de Apropiacion Presupuestaria

CCPC  Certificado de disponibilidad de cuota para comprometer
CCcC Comité de Compras y Contrataciones

DAF Direcciéon Administrativa Financiera

DGCP  Direcciéon General de Contrataciones Pablica

PACC Plan Anual de Compras y Contrataciones

MAE  Maxima Autoridad Ejecutiva

SECP  Sistema Electronico de Contrataciones Publicas.

SNCP  Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Ptblicas
SIGEF Sistema de Informacién de la Gestion Financiera

UOCC Unidad Operativa de Compras y Contrataciones

2. Definiciones

Para la implementacion e interpretaciéon del presente pliego de condiciones estdndar, las
palabras y expresiones que se citan tienen el siguiente significado:

1) Bienes3: Los objetos de cualquier indole, incluyendo las materias primas, los productos,
los equipos otros objetos en estado sélido, liquido o gaseoso, asi como los servicios

8 Articulo 4 de la Ley 340-06 y sus modificaciones

Pagina 22 de 31



Cddigo del procedimiento MITUR-DAF-CM-2025-0112

ADQUISICION DE SUMINISTROS DE PAPEL A SER UTILIZADOS POR
LAS OFICINAS DE ESTE MITUR: SEDE CENTRAL, AV. 30 DE MARZO,
SAVINON EN CIUDAD COLONIAL, AILA Y OFICINAS DE GESTION DE
DESTINOS. (DIRIGIDO A MIPYMES MUJER) (COMPRAS VERDES)
Modalidad del procedimiento Compra Menor (CM).

Objeto del procedimiento

Restringido a MiPymes Mujer

accesorios al suministro de esos bienes, siempre que el valor de los servicios no exceda del
de los propios bienes.

2) Bienes Comunes®: Son aquellos que pueden ser objetivamente definidos por el mercado,
de forma sencilla y corriente debido a que son regularmente comprados y utilizados por el
sector privado, o que tienen especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos.

3) Bienes no comunes!: Son aquellos que por sus caracteristicas y especificaciones
especiales no pueden ser considerados como comunes, debido a su alto nivel de
complejidad.

4) Ciclo de vida del producto!®: Se refiera a todas las fases consecutivas o interrelacionadas
que sucedan durante su existencia de un producto, obra o servicio, desde la investigacion y
desarrollo, disefio, materiales utilizados, fabricacién, comercializaciéon, incluido el
transporte, utilizaciéon y mantenimiento del producto o servicio, hasta que se produzca la
eliminacién, el desmantelamiento o el final de la vida atil.

5) Conflictos de Interés!2: Es aquella situacion en la que el juicio del individuo (concerniente
a su interés primario) y la integridad de una accién, tienden a estar indebidamente influidos
por un interés secundario, de tipo generalmente econémico o personal.

6) Debida Diligencia’?: Conjunto de procedimientos, politicas y gestiones mediante el cual
los sujetos obligados establecen un adecuado conocimiento sobre el comité de compras y
contrataciones, personal de las unidades operativas de compras y contrataciones.

7) Desglose de Precios Unitarios: La lista detallada de tarifas y precios que muestren la
composicion de cada uno de los precios de las partidas que intervienen en el Presupuesto
Detallado.

8) Empresa vinculada: Empresa subsidiaria, afiliada y/o controlante. Se considera que una
empresa es subsidiaria a otra cuando esta tltima controla a aquella, y es afiliada con respecto
a otra u otras, cuando todas se encuentran bajo un control comun.

9) Gestion de Riesgos!*: Es un proceso para identificar, evaluar, manejar y controlar
acontecimientos o situaciones potenciales, con el fin de proporcionar un aseguramiento
razonable respecto del alcance de los objetivos de la organizacion.

9 Numeral 2, articulo 4 del Reglamento de Aplicacién 416-23

10 Numeral 3, articulo 4 del Reglamento de Aplicacion 416-23

11 Numeral 6.10 del Articulo 6 de la Politica de Compras Publicas Verdes, emitida por la DGCP y MIMARENA.
12 Definicién extraida de la Guia de Gestion Integral de Riesgos en los procesos de contratacion piiblica de la DGCP.

13 Definicion extraida de la Guia de Gestion Integral de Riesgos en los procesos de contratacion piiblica de la DGCP.

14 Definicién extraida de la Guia de Gestion Integral de Riesgos en los procesos de contratacion piiblica de la DGCP.
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10) Informe pericial: Documento elaborado por una persona o grupo de personas en su
calidad de peritos que contiene los resultados de sus indagaciones, evaluaciones, sus
conclusiones y recomendaciones que servird de sustento para deliberacién y posterior
decision del érgano responsable de un proceso de contratacion.

11) Oferente/proponente habilitado: Aquel que participa en el proceso de seleccion y
resulta habilitado en la fase de Evaluacién Técnica del Proceso.

12) Riesgo?s: Efecto de la incertidumbre sobre los objetivos. Puede ser positivo, negativo o
ambos, y puede abordar, crear o resultar en oportunidades y amenazas.

13) Servicios'é: La prestacion de actividades o serie de actividades cuyo objeto implica el
desarrollo de prestaciones identificables para satisfacer necesidades de los entes y 6rganos
relacionados con el normal cumplimiento de su funcién administrativa vinculada al interés
general o como solucién de problemas y necesidades de la institucién contratante.

14) Especificaciones técnicas: 17Son aquellas que describen los bienes y las obras a contratar
atendiendo estrictamente a lo requerido por la institucion contratante para satisfacer una
necesidad, con fundamento en estudios previos realizados, sin incluir caracteristicas que
tiendan a favorecer a una marca o a un tipo de oferente en particular, buscando generar la
mas amplia competencia posible entre oferentes de diversas marcas y productos que puedan
satisfacerla.

3. Marco normativo aplicable

En este procedimiento de seleccién, la orden y su posterior ejecucion, para la aplicacién de
la normativa vigente en contrataciones publicas, su interpretacion o resolucién de
controversias e investigaciones, se aplicara el siguiente orden de prelacién:

1) Constitucién de la Repuablica Dominicana, proclamada el 13 de junio de 2015.

2) Tratado de Libre Comercio entre Estados Unidos, Centroamérica y Reptblica
Dominicana (DR-CAFTA).

3) Ley ntm. 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras y sus
modificaciones, del 18 de agosto de 2006.

15 Definicion extraida de la Guia de Gestion Integral de Riesgos en los procesos de contratacion piiblica de la DGCP.
16 Articulo 4, numeral 7 del Decreto Num. 416-23.
17 Numeral 5, articulo 4 del Reglamento de Aplicacion 416-23
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4) Ley nim. 107-13 sobre los derechos de las personas en sus relaciones con la
Administraciéon y de Procedimiento Administrativo de fecha 08 de agosto de 2013.

5) Reglamento de Aplicacion de la Ley ntim. 340-06, aprobado mediante Decreto ntm.
416-23 del 14 de septiembre de 2023;

6) La Politica de Compras Verdes para un gobierno més sostenible.

7) Pliego de condiciones especificas, especificaciones técnicas, fichas técnicas, anexos,
enmiendas y circulares;

8) Las ofertas y las muestras que se hubieren acompafiado;
9) La Adjudicacion;
10) La orden de compra.

De igual modo, les seran aplicables todas las normas, resoluciones, circulares, instructivos,
guias u orientaciones emitidas por esta Direccion General, segin corresponda.

4. Interpretaciones
Para la interpretacion del presente pliego y sus anexos, se siguen las siguientes reglas:

1) Cuando los términos estdn definidos en la normativa vigente o en el pliego, se
interpretara en su sentido literal.

2) Las palabras o designaciones en singular deben entenderse igualmente al plural y
viceversa, cuando la interpretacion de los textos escritos lo requiera.

3) El término “por escrito” significa una comunicacion escrita con prueba de recepcion,
acuse de recibido o realizada a través de la plataforma SECP.

4) Toda indicacién a capitulo, numeral, inciso, circular, enmienda, formulario o anexo se
entiende referida a la expresion correspondiente de este pliego, salvo indicacién
expresa en contrario. Los titulos de capitulos, formularios y anexos son utilizados
exclusivamente a efectos indicativos y no afectaran su interpretacion.

5) Las referencias a dias se entenderdn como dias habiles, excluyéndose del cémputo los

sdbados, domingos y feriados, de acuerdo con lo establecido en el pérrafo I del articulo
20 de la Ley ntm. 107-13 sobre los derechos de las personas en sus relaciones con la
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Administracion y de procedimientos administrativos, salvo que expresamente se utilice
la expresion de “dias calendario”, en cuyo caso seran dias calendario.

5. Idioma

El idioma oficial del presente procedimiento es el castellano o espafiol, por tanto, toda la
correspondencia y documentos generados durante el procedimiento que intercambien el
(la) interesado u oferente y el CCC deberan ser presentados en este idioma.

En ese sentido, se aclara para el (1a) oferente que los documentos que acompanan sus ofertas
deben presentarse en idioma castellano o, en su defecto, acompafiados de traducciéon
efectuada por la autoridad competente, ya sea del pais de procedencia o de la Reptiblica
Dominicana.

Cuando un(a) oferente no haya presentado la informacién traducida al idioma castellano,
deberd aportarla durante la fase de subsanacion.

6. Disponibilidad y acceso al pliego de condiciones

El pliego de condiciones, asi como los documentos que lo conforman (anexos, formularios,
circulares, adendas/enmiendas, cronogramas de entrega, etc.) y el expediente electrénico,
estaran disponibles para todas las personas interesadas, tanto en el SECP
www.portaltransaccional.gob.do, como en la pagina web de la instituciéon
www.mitur.gob.do a partir de la fecha de su convocatoria.

Constituye una obligacién del(la) oferente consultar de manera permanente las precitadas
direcciones electrénicas, sin perjuicio de acercarse a las instalaciones de la institucién. No
serd admisible como excusa, el desconocimiento o desinformacién por no consultar en
tiempo oportuno.

7. Conocimiento y aceptacion del pliego de condiciones

Sera responsabilidad del(la) oferente conocer todas y cada una de las implicaciones para el
ofrecimiento del objeto del presente proceso de contratacién, y realizar todas las
evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen
cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

En caso de que los bienes a suministrar requieran de alguna instalacién, los oferentes podran
realizar una visita técnica al lugar, de manera que obtengan por si mismos y bajo su
responsabilidad y riesgo, toda la informacién que pueda ser necesaria para preparar sus
Ofertas. El hecho que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y
condiciones bajo las cuales seran ejecutados los trabajos, no se considerard como argumento
valido para posteriores reclamaciones ni causa de descalificacién en caso de que la
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institucion contratante lo prevea en el cronograma de actividades. El costo de esta visita
sera de exclusiva cuenta de los oferentes. La institucién contratante suministrard, cuando
sea necesario, los permisos pertinentes para efectuar las inspecciones correspondientes.

El solo hecho de un(a) oferente participar presentando oferta, implica pleno conocimiento,
aceptacion y sometimiento por si mismo(a), por sus miembros, ejecutivos, y su
representante legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas,
establecidos en el presente pliego de condiciones, el cual tiene carécter juridicamente
obligatorio y vinculante entre los(as) oferentes y la institucion contratante.

Si el(la) oferente omite suministrar alguna parte de la informacion requerida o presenta una
informacion que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo
estard a su cargo y el resultado podra ser su descalificacion o la nulidad de la orden si el
caso lo amerita.

8. Derecho a participar

Toda persona natural o juridica, nacional o extranjera, de manera individual o en consorcio,
que tenga conocimiento de este procedimiento tendrd derecho a participar, siempre y
cuando retina las condiciones siguientes:

1) Demuestre su plena capacidad conforme a los requisitos exigidos en el articulo 8 de la
Ley Num. 340-06 y sus modificaciones.

2) No se encuentre afectado por el régimen de prohibiciones o inhabilidades indicado en
el articulo 14 de la Ley Num. 340-06 y sus modificaciones y;

3) Cumple con las condiciones de participacién establecidas en este pliego de condiciones,
adendas/enmiendas, circulares y en sus anexos (formularios, modelos de contratos,
planos, presupuestos, estudios, ect, segtin aplique.).

No se permite la maltiple participacion, esto es, una persona fisica no podra participar
como persona fisica si la empresa en la que es socio también participa y viceversa. En ese
sentido, los participantes que posean esta condiciéon deben elegir inscribirse inicamente
en una de sus calidades: persona fisica o juridica en el procedimiento convocado. De
igual manera, no podran participar simultineamente empresas que: 1) posean la misma
identidad de socios o accionistas, o 2) coincidan en alguno de los socios. En ese sentido,
deberan participar por una sola de las empresas.

En cuanto a los consorcios, de conformidad con el parrafo II del articulo 5 de la Ley nam.
340-06 y sus modificaciones, las personas fisicas o juridicas que formasen parte de un
consorcio o unién temporal de oferentes, no podrdn presentar otras ofertas en forma
individual o como integrante de otro consorcio, en el presente procedimiento de
contratacion.
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9. Practicas prohibidas

En el curso del procedimiento de seleccién la institucion contratante puede advertir que
alguno de los oferentes incumple alguna de las condiciones previstas en el numeral 11 sobre
“Derecho a participar”, asi como las précticas corruptas o fraudulentas!s, comprendidas en
el Codigo Penal o dentro de la Convencién Interamericana contra la Corrupcién, o cualquier
acuerdo entre proponentes o con terceros, que establecieren précticas restrictivas de la libre
competencia como los acuerdos colusorios o carteles. También intentos de un
Oferente/Proponente para influir en la evaluacion de las ofertas o decision de la
adjudicacion.

Lo anterior, seran causales determinantes del rechazo de la propuesta en cualquier estado
del procedimiento de seleccién o de la rescision de la orden, si éste ya se hubiere celebrado
sin perjuicio de las demas acciones administrativas, civiles o penales que establezcan las
normas; lo cual serd documentado y motivado en el correspondiente informe de evaluacion
emitido por los peritos designados, segtin la fase en la que se encuentren. En ese tenor, la
institucion contratante debera agotar el debido proceso y dejar constancia documental de la
decision de descalificacion en el expediente de contratacion.

10. De los Comportamientos Violatorios, Contrarios y Restrictivos a la Competencia.

Los oferentes deberdn respetar las disposiciones contenidas en la Ley num. 42-08
promulgada en fecha 16 de enero de 2008 relativa a la Defensa a la Competencia, la cual
tiene por objeto, con caracter de orden publico, promover y defender la competencia efectiva
para incrementar la eficiencia econémica, asi como las establecidas en el articulo 11 de la
Ley nam. 340-06 sobre Compras y Contrataciones. Las violaciones a la Ley ntm. 42-08 y al
articulo 11 de la Ley nam. 340-06, daran lugar a:

a. La descalificacion del oferente que lleve a cabo la conducta ya sea en condicién de
autor o complice de la misma.

b. El rechazo de la propuesta presentada por el oferente responsable de la conducta en
cuestion, ya sea en calidad de autor o complice, rechazo que podré establecerse en
cualquier etapa del procedimiento de seleccién o la contratacién en sentido general.

c. La rescisién de la orden por parte de la entidad contratante, mas una accién en dafios
y perjuicios en contra del oferente por ante la jurisdiccién competente.

d. La denuncia del ilicito a las autoridades de defensa a la competencia a los fines de
lugar.

De manera no limitativa, se entenderdn como comportamientos violatorios, contrarios y
restrictivos a la competencia los siguientes:

18 Articulo 11 de la Ley ntim. 340-06 y sus modificaciones.
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a. Las précticas concertadas y acuerdos anticompetitivos, conforme se establece en el
articulo 5 de la Ley nam. 42-08.

b. Concertacién o coordinacién de las ofertas o la abstencién en este proceso.

c. La participacién de empresas que posean accionistas en comin, mismo domicilio en
comdn y la misma unidad productiva, teléfonos, correos electronicos, propuestas
idénticas, errores o escrituras similares presentados por estas, entre otras.

d. El abuso de posicién dominante, conforme se establece en el articulo 6 de la Ley nim.
42-08.

e. La competencia desleal, conforme se establece en los articulos 10 y siguientes de la Ley
nam. 42-08.

f. Los precios predatorios ofertados en cualquier procedimiento de seleccién o en una
contratacion bajo las excepciones de la Ley nam. 340-06 y su reglamento de aplicacién,
siendo los precios predatorios, aquellos establecidos de una manera excesivamente baja,
mas alld de los costos razonables del oferente y que sin lugar a duda tienen por finalidad
expulsar a los competidores fuera del mercado, o crear barreras de entrada para los
potenciales nuevos competidores.

g. Cualquier tipo de conducta anticompetitiva ejercida por los oferentes o por cualquier
tercero, relacionada con el procedimiento de seleccién o una contratacion bajo las
excepciones de la Ley num. 340-06.

En este sentido, la institucién contratante se compromete dentro del marco del Programa de
Cumplimiento Regulatorio en las Contrataciones Puablicas (Si aplica), y, dando
cumplimiento a las politicas emitidas por la DGCP, a realizar la Debida Diligencia, los fines
de detectar los comportamientos violatorios a Ley niam. 340-06, asi como la deteccion
oportuna de los posibles conflictos de interés, y comportamientos contrarios y restrictivos a
la libre competencia.

11. Consultas, solicitud de aclaraciones y enmiendas

Las consultas, aclaraciones y observaciones las formulardn los(as) interesados(as), sus
representantes legales, o agentes autorizados a través del SECP o en fisico mediante
comunicacion escrita presentada en la institucion contratante dirigida la DAF dependiendo
la modalidad de contratacion, dentro del plazo previsto en el cronograma de actividades.

Las respuestas (ya sean a través de una circular, enmienda/adenda) seran publicadas por
la institucion contratante en el SECP en el plazo previsto en el cronograma. Asi como por
correo electrénico u otros medios, a todos quienes hayan mostrado interés en participar.

Ninguna aclaracién verbal por parte de la institucién podra afectar el alcance y condiciones
del pliego y sus anexos. Para estos efectos, sdlo se tendran como vélidas las circulares/
adendas/ enmiendas que sean publicadas el SECP dentro del plazo permitido por la Ley y
conforme al cronograma de actividades.
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12. Reclamaciones, impugnaciones, controversias y competencia para decidirlas

Los(as) interesados(as) y oferentes tendran derecho a presentar recursos administrativos
como son los recursos de impugnacién ante la institucién contratante o recursos jerarquicos
y solicitudes de investigaciéon ante la DGCP, segun corresponda, y en los términos o
condiciones previstos en los articulos 67 y 72 en la Ley ntm. 340-06 y sus modificaciones.

A tales fines, los(as) interesados(as) podran consultar los requisitos, condiciones y plazos
para formalizar sus reclamos, asi como las acciones disponibles, incluso para cuando la
institucion hace silencio administrativo y no responde en tiempo oportuno, accediendo a las
“Guias para presentar Recursos, Denuncias y Solicitudes de Inhabilitacion” disponibles en el
portal institucional de la DGCP, en el apartado “Marco Legal” en el siguiente enlace
https.//www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/quias-del-sistema-nacional-de-compras-y-
contrataciones-publicas-snccy/.

Los recursos administrativos son optativos, por lo que en cualquier caso el interesado u
oferente podré presentar reclamacién ante la jurisdiccién judicial.

Para los conflictos y controversias que susciten en la fase de ejecucién contractual, entre la
instituciéon y el (la) contratista, la competencia esta reservada para el Tribunal Superior
Administrativo, en virtud del articulo 3 de la Ley 1494 de 1947 y cuando se trate de
municipios, con excepcién del Distrito Nacional y la provincia de Santo Domingo, se
interpondrd un recurso contencioso administrativo municipal por ante el juzgado de
primera instancia en atribuciones civiles del municipio.

El plazo para los(as) interesados(as) impugnar el pliego de condiciones es de 10 dias
habiles a partir de la convocatoria del procedimiento en el SECP; mientras que para los
(as) oferentes presentar las acciones descritas sera a partir de las notificaciones de los
informes de evaluacion de ofertas correspondiente, asi como de la adjudicacion.

Contacto:

Departamento de compras y contrataciones
Ministerio de Turismo.
Tel. 809-221-4660, ext. 1311

Correo: Sgomez@mitur.gob.do
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