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. Martin
Encargado/a Division Administrativa
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Tenemos a bien solicitarles su autorizacion para la adquisicion de lo detallado a

continuacién:

Unidad o
medida

Descripcion del

Bien, Servicio u obra

Cantidad

1 10

2. 77' 10 |
SRS

4 10

5. 5

6. 5

y 60

CAJAS

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

CAJAS

UNIDAD

' BANDA DE GOMA (GOMITAS)

CINTAS ADHESIVA TRANSPARENTE 34" (CINTA PEQUENA)

' MOUSE PAD ERGONOMICO
SACA GRAPAS
' REGLA PLASTICA 12

GRAPAS ESTANDAR 26/6 5000/1

| POST IT 3"X 5"
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8 50 PAQUETE PROTECTOR DE HOJAS TRANSPARENTES 100/1
9 10 UNIDAD TIJERAS PARA OFICINAS
10._ L 5 ________________________________________________________________ L;_NlDAD — METAI:I;E Z_NI_V;S_ o R
11 | 100 PAQUETE 1 RESMA DE PAPEL_BO;\JI;Z; 8 1/-2"'.'.)(11" _
12. 24 CAJAS | CLIPS SUJETADOR DE PAPER 51MM
13. 5 UNIDAD | DISPENSADOR DE CINTA 34" e s
14. | 5 UNIDAD PAPEL PARA SUMADORAS
15. 36 UNIDAD FELPAS VERDE
B 1_6_ | 36 UNIDAD FELPAS NEGRAS _ o
| |
17. ‘ 10 CAJAS t LAPIZ DE COLORES 12/1
18. 5 UNIDAD BANDEJAS DE 3 NIVELES PARA DOCUMENTOS
19. 1 7 PAQUETE | SEPARADORES DE LIBROS 30/1 o
20. 2 UNIDAD PERFORADORA DE METAL DE 3 HUECOS
21 ___________ ____________________________________ 5 5 : _

SEPARADORRES DE CARPETAS 24 SET 5 LAMINAS DE COLOR
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24. 2 UNIDAD ORGANIZADOR DE ESCRITORIO
|
23. | 48 UNIDAD  CARPETAS DE 3 PULGADAS TRES ARGOLLAS DE METAL
24, 10 UNIDAD BARRAS DE PEGAMENTO ADHESIVO
25. 5 UNIDAD | CINTA ADHESIVA WRITE ON IT 18MM
26. 5 CAJA CAJA DE FOLDER MANILA TAMANO LEGAL 100/1
2. 1 CAJA CAJA DE FOLDER MANILA 10 X 15 1/500

REMACHES INOXIDABLE CON SUS BARRAS CILINDRICAS HUECAS

28. > : POLSAS PARA ENCUADERNACION EN CARPETAS DE 4"

Especificaciones Téénicas (Anexar detalladamente, segtin caracteristica del bien o servicio a contratar)

1.0 banda degoma @;ﬁnitas)i,lﬁateriél: Caucho natural o sintético Tamafo estandar: 17/8"' a 1/74:’”'8; grosor;, 7
varios diametros Durabilidad: Alta elasticidad, resistente a la traccion y al uso repetido Calidad: No se resecan
facilmente, no manchan el papel, aptas para clasificar documentos

2.0 cintas adhesiva transparente %" (cinta pequeia). Ancho: 19 mm (3/4") Largo tipico: 33 m Material:
Polipropileno o celofan Durabilidad: Buena adherencia en papel y superficies lisas Calidad: Corte limpio, no
deja residuos, uso general en oficina

3.0 mouse pad ergonomico. Material: Superficie de tela o microfibra con base de goma antideslizante
Soporte ergonomico: Almohadilla de gel o espuma viscoelastica para mufieca Tamafio estandar: 23 x 19 cm
aprox. Durabilidad: Resistente al desgaste, bordes cosidos para evitar deshilachado Calidad: Mejora la postura
de la muieca, reduce la fatiga, compatible con mouse éptico y laser

4.0 saca grapas. Tipo: Tipo pinza (clasico) o tipo lapiz (ergonémico) Material: Acero inoxidable con mango
plastico Durabilidad: Alta, mecanismo de resorte resistente Calidad: Remueve grapas sin danar el papel,
disefio comodo para uso frecuente
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5.0 regla plastica 12”. Reglas plasticas transparentes de 12" bara uso en oficina.

6.0 grapas estandar. Material: Acero galvanizado Tamafio: 6 mm de largo (para hasta 20 hojas) Durabilidad:
Alta resistencia a la oxidacion Uso: Compatible con grapadoras estandar de oficina Calidad: Corte limpio, no
se atasca facilmente

7.0 post it 3"x 5”. Tamano: 76 mm x 127 mm Adhesivo: Reposicionable Color: Amarillo o colores pastel
Durabilidad: Ideal para notas mas largas o listas Calidad: Papel resistente, no se despega facilmente

8.0 protector de hojas transparentes 100/1. Material: Polipropileno transparente Tamano: Carta (8.5" x 117)
Espesor: 0.05 mm a 0.10 mm (segun calidad) Durabilidad: Alta resistencia al desgarro y al uso frecuente
Calidad: Libre de acidos, no opaca el contenido, perforacion universal

9.0 tijeras para oficinas. Material: Acero inoxidable con mango ergonémico Tamano: 6" a 8" Durabilidad: Alta
resistencia al 6xido y al uso continuo Calidad: Corte preciso, mango antideslizante, aptas para diestros y
zurdos

10.0 bandejas de metal de 2 niveles.

11.0 Resma de papel bond 24 8 2" x11”. Gramaje: 90 g/m? (24 |b) Tamano: Carta (8.5" x 11”) Color: Blanco
brillante (2 92% de blancura) Durabilidad: Alta resistencia al desgaste y a la humedad Calidad: Ideal para
impresoras laser, inyeccion de tinta y fotocopiadoras; no se atasca, impresion nitida

12.0 Clips Sujetador de Papel 51mm Material:
Acero niquelado Tamafo: 51 mm (2 pulgadas) Presentacion: Caja de 100 unidades Uso: Oficina, alta
resistencia para sujetar multiples hojas

13.0 Dispensador de Cinta 3" Material: Plastico resistente con base antideslizante Compatibilidad: Cinta
adhesiva de 3" (19 mm) Color: Negro o gris Presentacion: Unidad individual

14.0 Papel para Sumadoras Tipo: Papel térmico o bond segun especificacion del equipo Tamano: 57 mm x
30 m Presentacion: Paquete de 10 rollos Compatibilidad: Sumadoras y calculadoras de impresion

15.0 Felpas Verde Tipo: Marcador permanente Punta: Biselada o redonda Color: Verde intenso Presentacion:
Unidad individual o caja de 12.

16.0 Felpas Negras Tipo: Marcador permanente Punta: Biselada o redonda Color: Negro intenso
Presentacion: Unidad individual o caja de 12.

17.0 Lapiz de Colores 12/1 Cantidad: 12 lapices por caja Tipo: Madera natural, mina resistente Colores:
Surtidos Presentacion: Caja de carton o estuche plastico.
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18.0 Béndejas de 3 Niveles para Documentos Material: Plastico o metal Niveles: 3 bandejas apilables
Color: Negro, gris o transparente Uso: Organizacion de documentos tamano carta y legal

19.0 Separadores de Libros 30/1 Material: Cartulina o plastico Tamano: Estandar (aprox. 5 x 20 cm)
Cantidad: 30 unidades por paquete Disefo: Liso o con impresién institucional.

20.0 Perforadora de Metal de 3 Huecos Material: Metal con base antideslizante Capacidad: Hasta 20 hojas
Tipo: Manual Presentacion: Unidad individual.

21.0 Separadores de Carpetas 24 Set (5 laminas de color) Material: Cartulina de colores Tamano: Carta
Cantidad: 5 separadores por set Presentacion: 24 sets por caja .

22.0 Organizador de Escritorio Material: Plastico o metal Compartimientos: Multiples (para lapices, clips,
notas, etc.) Color: Negro, gris o transparente Presentacion: Unidad individual.

23.0 Carpetas de 3 Pulgadas Tres Argollas de Metal Tamaio: Carta Capacidad: 3 pulgadas (aprox. 600
hojas) Tipo: Dura, con argollas metalicas Color: Negro, azul o rojo Presentacion: Unidad individual-

24.0 Barras de Pegamento Adhesivo Tipo: Pegamento en barra Tamafo: 8g a 21g Uso: Papel, carton
Presentacion: Unidad individual o caja de 12. '

25.0 Cinta Adhesiva Write On It 18mm Tipo: Cinta adhesiva para escribir Ancho: 18 mm Longitud: 20 m
minimo Presentacion: Unidad individual.

26.0 Caja de Folder Manila Tamaiio Legal 100/1 Material: Cartulina manila Tamano: Legal (8.5 x 14
pulgadas) Cantidad: 100 unidades por caja Uso: Archivo de documentos.

27.0 Caja de Folder Manila 10 x 15 1/500 Material: Cartulina manila Tamaro: 10 x 15 pulgadas Cantidad:
500 unidades por caja Uso: Archivo de documentos especiales.

28.0 Remaches inoxidable con sus barras cilindricas huecas para encuadernacion en carpetas de 4."
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Actividad del POA a la qué se vincula la compra o contratacién:
(coloque aqui el nombre de la actividad del POA a la que se vincula la compra o contratacion)

Gestionar los Insumos necesarios para abastecer el Almacén.

Fecha de necesidad del bien o servicio: Dentro del Cuarto Trimestre 2025.
Contemplado en el Plan Anual de Compras y Contrataciones: Si v |No D

Sisu respuesta es No, favor justificar. Haga clic o pulse aqui paraescribirtexto. =~ =
Si su respuesta es afirmativa, esta contemplado en este Trimestre:  Si of No D

Si su respuesta es No, favor justificar: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

ma del Enc. Departamental

PARA COMPLETAR POR EL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Numero de registro asignado por Planifiacion y Desarrollo: QEQ -14p-201S

Asentado por : Cologue nombre, firma y fecha E)Q’LCF\L'C::«, BL:\LLL;\ ' E)Em:u.u& ' g)]_\_cl 1015

USO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

DEPARTAMENTO ACCION FIRMA FECHA
Encargado Dpto. Valida que el requerimiento esté

Planificacién y Desarrollo contemplado en el POA/PACC \/"q/ ) /j—’(/é’ ~) 3//0/2025
7. Ve — -
/ e

T Recibe y Verifica Disponibilidad en"
Encargado Division ) - i v
P Almacén y/o Bien o Servicio a [ ( ; / _
Requerir L D~ 2l ©liof2o &

Encargado Seccion de . . : \ _A
Compras y Conttataciones Valida Presupuesto Estimado / //’///// / , / / // /Z [.'.7
L i .2 /

Encargado Dpto. : - ; '
Administrativo Financiero Veliduilos Fondox Disporitries > L 2 &/ § i X0 A<
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**Nota: Colocar Fecha y Firma de validacion del Requerimiento y remitir a la Seccion de
Compras y Contrataciones.
Debajo De esta linea no hay mds escrito

.................................................................................................................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



