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Para: Unidad Operativa de Compras vy
Contrataciones.

Asunto: Estudios previos para la estructuracion de
Especificaciones Técnicas del

procedimiento de compra, adquisicion de
material gastable para oficina.
Fecha: 30/9/2025

Distinguidos sefiores,

Cortésmente, tenemos a bien dirigirnos a ustedes en el marco de la necesidad prevista en
el Plan de Compras y Contrataciones de la unidad organizativa de la Divisién de Servicios
Generales contemplada para el cuarto trimestre (T4), a los fines de rendir el presente
estudio como parte de los documentos preparativos del procedimiento de compra,
adquisicion de material gastable para oficina.

Para fines de mejor comprensién y andlisis del presente por parte de la Unidad Operativa
de Compras y Contrataciones, el presente informe se encuentra dividido de la siguiente
forma:

Area requirente, necesidad y su justificacién.

Area Solicitante Divisidn de servicios Generales
Personas
involucradas en la | David Martinez Enc. de Servicios Generales
elaboracion  del

estudio previo
Procedimiento de compra, adquisicion de material gastable para
oficina, La adquisicién de estos productos es esencial para el
correcto funcionamiento de la institucion. Con ellos, podemos
Necesidad ¥ mantener la productividad y eficiencia en todas las areas de trabajo,
e . garantizando que cada departamento cuente con los recursos
Justificacion

necesarios para cumplir con sus objetivos, ademas estos productos
permiten mejorar la calidad de nuestros servicios y asegurar un
ambiente laboral adecuado para el desarrollo profesional de
nuestros colaboradores.

Planificado en el | No. Adquisicion PACC: DO1.APPNA. 19194119

PACC 2024

Il. Metodologia utilizada y documentos de referencia.

Referencias de procesos anteriores y consulta en el portal transaccional de procesers de

compras similares. En este sentido, se han utilizado los documentos que conforman los
expedientes de procedimientos de contratacién realizados con anterioridad a la fecha de Y
emision del presente estudio previo. { 4 B e |
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lll. Identificacion de los proveedores disponibles en el mercado, su clasificacién

empresarial y si tienen cobertura de servicios de alcance provincial, regional o
nacional.

Existen diferentes tipos de proveedores que pueden suplir el requerimiento. La mayoria de
las empresas que distribuyen este tipo de bien son Empresas de Responsabilidad Limitada
(S.R.L.), en su mayoria clasificadas como MIPYME y con caracter de distribucién provincial.

IV. Informacion disponible en el SECP-Portal Transaccional al respecto.

Evidenciamos que la adquisicion de material gastable para oficina es un bien
constantemente adquirido por las instituciones mediante distintos procedimientos de
contratacion.

V. Caracteristicas de producciéon o importacion de los bienes y de su distribucion,
incluyendo insumos, costos de produccién y entrega, asi como caracteristicas de la
entrega de los bienes o servicios, y sus costos.

Existen numerosos proveedores especializados en el suministro de material gastable para
oficina, y que satisfacen la alta demanda en todo el territorio nacional. Gracias a la amplia
cantidad de distribuidores, esta adquisicion puede realizarse con rapidez y facilidad.
Ademads, la competencia en el mercado garantiza precios competitivos y opciones de entrega
eficientes.

VI. Variables que afectan el precio final de los bienes o servicios.

¢ El incumplimiento del primer adjudicatario, en lo cual tendrfamos la necesidad
seleccionar a otro proveedor, con otros precios probablemente mayores a los
adjudicados en principio, siempre y cuando cumpla con todo lo requerido
técnicamente.

« Aumento significativo en el precio de los insumos que se utilizan a estos fines.

Vil. Detallary precisar la necesidad que se pretende satisfacer.

La adquisicion de estos productos es esencial para el correcto funcionamiento de la
institucién. Con ellos, podemos mantener la productividad y eficiencia en todas las &reas de
trabajo, garantizando que cada departamento cuente con los recursos necesarios para
cumplir con sus objetivos, ademas estos productos permiten mejorar la calidad de nuestros
servicios y asegurar un ambiente laboral adecuado para el desarrollo profesional de
nuestros colaboradores.

Vill. Identificar el objeto del contrato, su naturaleza, caracteristicas y  sus
especificaciones.

El objeto de contratacion del presente requerimiento es la adquisicion de material gastable
para oficina, por lo que, consiste en una compra de bienes donde debera preverse la calidad
de este, en el cual esta adquisicién sera solicitada a requerimiento o de forma parcial la
modalidad de pago, asf como escenarios de incumplimiento y mecanismos'para hacer frente
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a los mismos. Es una orden de compra de trato sucesivo con ejecucién a requerimiento y los
pagos se efectuardn mensualmente, segln las facturas emitidas.

A continuacion, las especificaciones técnicas de la adquisicion de material gastable

para oficina:
No. Descripcion
1 Gomas para borrar de leche con composicién de caucho sintético y con una
’ eliminacion rapida de lineas de grafito. Color de goma: blanco
Grapadora de uso para oficina con medidas de 1.75 X 7.5 X 2.5 purgadas en
2 metal solido para grapado de documentos de A3, A4, B5, A5, B6, B7, base
’ antideslizante para una mayor estabilidad y sistema de carga superior con guia
de grapas simple.
Sobres manila 9.5 X 13 Sobres en cartulina, pestafia o solapa sin adhesivo, color
3. manila tradicional.
Seglin muestra presentada:
4 Tijeras para oficinas hoja en acero inoxidable y mango ergonémico en material
) de ABS resistente a impacto de caida, medida de 128 mm.
Papel Satinado brillo 8 %2 x 11 (Resmas 500/1), alta calidad
+ Color de hoja blanca
+ Tamafio 8 2 x 11”(21.59 x 27.94 cm)
& + Alta blancura (100%)
*  Gramaje 115 g/m2
* Envoltura control de humedad adicional
Compatible/recomendado para Impresién Laser a color.
Papel Sublimable 8.3 x 11.7 (A4) (Resmas 500/1), alta calidad
* Color de hoja blanca
6. + Tamafio 8.3 x 11.7" (21.08 x 29.72 cm)
*  Gramaje 120 g/m2
+ Envoltura control de humedad adicional
Papel Hilo 8 %2 x 11 (Resmas 500/1), alta calidad
+ Color de hoja blanca
+ Tamano 8% x 11"(21.59 x 27.94 cm)
7. + Alta blancura (100%)
+  Gramaje 120 g/m2
* Envoltura control de humedad adicional
Compatible/recomendado para Impresion Laser a color. I\
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No.

Descripcion

Cartdn Hilo 8 %2 x 11 (Resmas 500/1), alta calidad

* Color de hoja blanca

« Tamafo 8 %2 x 11"(21.59 x 27.94 cm)

« Alta blancura (100%)

*  Gramaje 200 g/m2

* Envoltura control de humedad adicional

Compatible/recomendado para Impresién Laser a color.

Cartonite Opalina 8 %2 x 11 (Resmas 500/1), alta calidad

+ Color de hoja blanca

« Tamafio 8 %2 x 117(21.59 x 27.94 cm)

+ Alta blancura (100%)

+  Gramaje 240 g/m2

+  Envoltura control de humedad adicional

Compatible/recomendado para Impresién Laser a color,

10.

Guillotina de papel industrial de 17" pulgadas con capacidad de corte robustay
de suave operar, caracteristicas que debe presentar la guillotina:

Capacidad de corte: 500 hojas.

Tamanio de cuchilla: 17,5 pulgadas.

Material: Acero endurecido.

Ancho maximo de corte: 44 cm (17,32 pulgadas).
Tamano de corte recomendado: A3, A4, B5, A5, B6, B7.
Espesor maximo de corte: 3,5 cm (1,38 pulgadas).

Navaja afilada, hoja de acero endurecido y mango de metal.

Longitud de corte: 44 cm (17,32 pulgadas).

11.

12.

Grapadora de brazo largo para oficina de 250mm aprox. de metal para grapado
de documentos de A3, A4, B5, A5, B6, B7, base antideslizante para una mayor
| estabilidad y sistema de carga superior con guia de grapas simple.

Cubiertas plasticas de Acetato 8 %2 x 11

Transparencia media

Textura lisa solida

Acabado mate

Grosor 0.35 mm

Flexibilidad moderada

Colores: Azul oscuro/navy y transparente.
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No. Descripcién

Espiral para cubierta de acetato

« 25mm(1”)/ 15mm (36")

13. +  Color: transparente

+ (Capacidad: 300 hojas / 135 hojas
+  52vueltas

*  Paso 4.1

IX. Recomendacion de modalidad de seleccién de proveedor o contratista pertinente y
su justificacion.

Partiendo de la cantidad de proveedores disponibles para ofertar este servicio, el

presupuesto estimado para la adquisicién y la Resolucién PNP-01-2025, recomendamos

utilizar como modalidad de seleccién una Compra por debajo del umbral para garantizar la

competitividad y participacion de los proveedores.

Al respecto destacamos que cuando se trate de una compra, se formaliza la contratacion
mediante la emision de una orden de compras, la cual es generada dentro de la plataforma.

X. Presupuesto o valor estimado necesario para la adquisicion.

Unidad de Cantidad Precio Unitario

Deseripeion Medida Solicitada Estimado Monto

Goma de borrar de leche

1; ub 30 35.00 1,750.00
Grapadora

2. ub s 125.00 1,250.00
Sobre manila 9.5 X 13

3. 4D 1800 4,00 4,000.00
Tijeras

% up 13 75.00 1,125.00
Resmas de papel Satinado 8.5 x 11 (Carta/Letter).

5 RESHR . 225.38 450.76
Resmas de papel Sublimable 8.3 x 11.7 (A4).

6. Resma 2 1,900.00 3,800.00
Resmas de papel Hilo 8.5 x 11 (Carta/Letter).

7 ResrmR 2 1,900.00 3,800.00
Resmas de cartdn Hilo 8.5 x 11 (Carta/Letter).

8 Resma 2 850.00 1,700.00
Resmas de cartén Opalina Blanca 8.5x11

9. | (Carta/Letter). Resma 2 995 38 450.76
Guillotina de papel industrial de 17" pulgadas

10 up ! 18/500.00 18,500.08

11| Grapadora de brazo largo para oficina de 250mm UD 1 8 '

] 2,300.000 | | ".2,300.00 |

Acetato cubiertas plasticas 8 1/2 X 11 \ o |

12, PaR 30 10.00 500.00

596
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13| Espiral medida variadas

le 2 27.00 1,350.00

TOTAL 40,976.52

XI. Conclusiones y recomendaciones.

En conclusién, luego de analizar los estudios de mercado correspondiente, evidenciamos
gue hay una gran capacidad por parte de los agentes que conforman el mercado para suplir
con esta necesidad, por tanto, partiendo de los umbrales establecidos por la Resolucién
PNP-01-2025 y el presupuesto estimado para esta adquisicién, recomendamos realizar la
presente adquisicion mediante un Procedimiento de Contratacidon de Compra por debajo
del umbral para garantizar la mayor participacion de oferentes disponibles en el mercado,
asi como fomentar la participaciéon y competitividad en el mismo. Por otro lado, del
levantamiento realizado, constatamos que los precios estimados corresponden al precio del
mercado actual.

Elaborado por:

Encargado De La Divisién De Servicios Generales

--Fin del documento--
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