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SERVICIO REGIONAL DE SALUD

FICHA TECNICA. =i
ADQUISICION DE PAPEL BOND Y LIBROS RECORD PARA USO DE LAS OFICINA o

ADMINISTRATIVA, CPNA Y CENTRO DE DIAGNOSTICOS DEL SRSO, DIRIGIDO EXCLUSIVAMENTE A
MIPYMES. COMPRAS VERDE.

Los interesados podran solicitar a SRSO aclaraciones acerca de las Especificaciones técnicas mediante
consultas realizada a través de la opcién de mensajes del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas
(SECP) o via_correo electrdnico, unidac compras@srsmetropolitanc.gob.do, hasta la fecha establecida en el

cronograma.

Descripcion de los bienes.

Los precios cotizados por el Oferente en el Formulario de Presentacion de Oferta Econdmica o cotizacion
deberan ajustarse a los requerimientos que se indican a continuacion:

El oferente debera ofertar lo siguientes:

TEM | DESCRIPCION CANTIDAD - DETALLE MUESTRA

Libros Récord

1 7 300
500 paginas (Unidades) e Presentar muestra
fisica en el empaque
Especificaciones original del producto
Técnicas Anexa. ofertado.
Papel bond e Especificar marca del
’ Resma 500 hoja 6,000 producto ofertado.
8.5x11 (Resma)

NOTA I: El perito tiene la potestad de validar las especificaciones técnicas de las propuestas presentadas,
utilizando cualquier mecanismo de validacién para corroborar la veracidad de la informacion de estas.

Dr. Delgado 304, Gazcue. Sto. Dgo. D.N., R.D.
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SERVICIO REGIONAL DE SALUD

1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR:

e Formulario (SNCC.F.033) Presentacién de Oferta Econdmica o Cotizacién, preferiblemente
(firmado y sellado). NO SUBSANABLE

e Formulario (SNCC.F.034) de Presentacion de Oferta.

e Formulario (SNCC.F.042) Informacién sobre el Oferente debidamente completado y sellado.

e Formulario (SNCC.F.056) entrega de muestra. (firmado y sellado).

e Presentar las especificaciones técnicas. NO SUBSANABLE

e Certificacion Registro Mercantil

e Certificacion MiPymes vigente.

e Debe poseer el/los rubros de los articulos a ofertar. (14110000)

e Duracion de la oferta econémica de 60 dias.

e Disponibilidad de crédito a 60 dias.

e Tiempo de entrega no mayor a (30) dias laborables, luego de emitida la orden.

e Certificacién o documentacion por parte del fabricante del producto que demuestre que su oferta
cumple con las politicas de Compras Verdes.

e Certificacion que indique cambios en caso de desperfectos de fabrica.

e Certificacion que indigue que el Producto es nuevo, no reacondicionado ni manufacturado.

e Comunicacién con la aceptacion de los tiempos de entrega y las condiciones de pago establecidas.

e Compromiso Etico De Proveedores (As) Del Estado Direccion General De Contrataciones Publicas
(DGCP)

NOTA I: Las credencias DGIl y TSS se les solicitard al o los oferentes que resultaren ser adjudicados
para fines de pago.

2. PRESENTACION DE LAS OFERTAS:
La presentacion de las propuestas técnicas y econdmicas pueden ser presentadas:
e Cargar la Oferta al Sistema Electronico De Contrataciones Publicas. (Preferiblemente) o
e Entregar en sobres sellados e identificados en la Unidad de Compras y Contrataciones del SRSO.
Ubicado en la C/ Dr. Delgado No.304 Gazcue, Santo Domingo, Distrito Nacional.

UNIDAD DE COMPRAS Y CONTRATACIONES PUBLICAS DEL SRSO

Servicio Regional de Salud Ozama (SRSO)

Referencia: SRSM-DAF-CM-2025-0080

Direccion: Calle Dr. Delgado No. 304, Sto. Dgo., D.N.
Teléfonos: (809) 221-2332 Ext. 242. Flota (809) 704-7843
Correo electronico: unidad.compras@srsmetropolitano.gob.do

Dr. Delgado 304, Gazcue. Sto. Dgo. D.N., R.D.
Tel, 809-221-2332 Info@srsozama.gob.do
RNC. 430039446

@ www.srsozama.gob.do

Pagina2



e

SRS&::
OZAMA Proceso Compra Menor Ref. SRSO-DAF-CM-2025-0080

SERVICIO REGIONAL DE SALUD

RECEPCION DE MUESTRAS
Las muestras deben ser presentadas con el formulario (SNCC.F.056) e identificando cada ITEMS. Las
mismas deben ser llevadas a la Unidad de Compras y Contrataciones del SRSO ubicada en la C/ Dr.

Delgado No.304 Gazcue, Santo Domingo, Distrito Nacional.

FECHA PARA PRESENTAR MUESTRAS FISICAS: MIERCOLES 08/10/2025 DESDE LAS 9:00
A.M. HASTA LAS 2:00 P.M.

Las muestras seran recibidas en nuestro Almacén.

NOTA IMPORTANTE

La muestra fisica presentar en empaque original del producto ofertado, tal cual como se entregara.
En el mismo se verificara si cumple o no como Compras Verdes.

Las muestras deben estar rotuladas con el nimero del proceso y el nombre del oferente.

Solo se tomaran en cuenta las propuestas de los oferentes que presenten muestras fisicas
solicitadas.

Las muestras del oferente que sea adjudicado seran retenidas para validacion en la recepcion. Las
mismas tendran un plazo de treinta (30) dias calendario, a contar desde la ultima recepcion
conforme para retirar las muestras en un Almaceén.

Las muestras de los oferentes que fueron habilitados para la evaluacién de sus ofertas econdmicas
Sobre B, sin embargo, no resultaron adjudicados, tienen hasta (30) dias calendario después de
comunicado el acto administrativo de adjudicacion para retirar sus muestras en nuestro Almacén.

Llas muestras de los oferentes que no cumplan con los requerimientos indicados en las
especificaciones técnicas se les notificara fecha y hora para que procedan a retirarlas.

Estas muestras deben cumplir con lo establecido en el decreto 617-22 para la adquisicion de bienes,
obras y servicios por parte de las instituciones del Estado, que generen un menor impacto sobre el
medio ambiente y maximicen los impactos socioeconomicos.

Requerimos papel libre de cloro y metales pesados y/o proveniente de madera de bosques
certificados o de planes de manejo, papel que pueda ser reciclable y/o reutilizable.

4, Gazcue, Sto. Dgo. D.N,, R.D.
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Proceso Compra Menor Ref. SRSO-DAF-CM-2025-0080

El método de verificacién que utilizaremos para determinar si el item cumple o no con estas

politicas serd el siguiente:

Etiquetas o especificaciones del producto por el fabricante (que indique el tipo de material, si es reciclable,

reciclado, tipo de pléstico o componentes).a continuacion se presentan distintos simbolos empleados en los

pladsticos con sus caracteristicas:

1 Producio Sostenilla

I Progiucto Libro tio Laxicos:

o
v
e

% o

EATAS ¥
() L
ot i

S
oy uVn

e Triangulo de reciclable. Vigente desde el afio 1970 se emplea en la industria para

identificar que articulos pueden ser reciclados:
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SERVICIO REGIONAL DE SALUD

4. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Jronograma

Zona horaria

{LUTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan

Fecha de publicacion del aviso de convocatoria  6/10/2025 09.00 o
Acto de asignacion de riesgo e
Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones / )
711012025 14:00 s
Especificaciones Técnicas / Terminos de Referencia e
Reunién aclaratoria ol
Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas y/o ]
8/10/2025 11:30 il
Adendas iy
Presentacion de Oferta Economica  9/10/2025 09:00 _j * Sugenr restantes fechas
Apertura Oferta Economica  9/10/2025 09.30 =
Notificacion de errores aritmeticos, de solicitud de aclaraciones
economicas y de solicitud de subsanacion de garantia de seriedad de  10/10/2025 12:00 ‘j_*” i
la oferta
Aceptacion de correcciones de errores aritméticos y de respuesta a :
14/10/2025 12:00 i
las aclaraciones i
Periodo para subsanar la garantia de seriedad de la oferta 5
Acto de Adjudicacion  17/10/2025 14:00 il
Notificacion de Adjudicacion  17/10/2025 14:30 &
Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento 7
Suscnipcion de Orden de Compras / Orden de Servicios 2011072025 10:00 ol
Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios 201072025 10:30 o
Piazo de validez de las ofertas 80 * Dias hil
Vipymes
Limitar este proceso a Mipymes @g{ Np
¢Limitar este proceso a Mipymes mujeres? | g ® Np

Dr. Delgado 304, Gazcue. Sto. Dgo. D.N., R.D.
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OZAMA Proceso Compra Menor Ref. SRSO-DAF-CM-2025-0080

SERVICIO REGIONAL DE SALUD

5. TIEMPOY LUGAR DE ENTREGA:
Todos los bienes adjudicados deben ser entregados conforme a las especificaciones técnicas solicitadas

luego de formalizado el proceso, mediante la remisién de la Orden de Compra, el adjudicatario tendra la

obligacion de realizar la entrega inmediata luego de recibida la orden, segun sea solicitado por la entidad
contratante, y segun lo establecido en el plan de entrega.

No se entenderan suministrados, ni entregados los Bienes que no hayan sido objeto de recepcion definitiva.

e Entrega inmediata: luego de emitida la orden de compra no mayor a 30 dias laborables.

e Lugar de entrega: Almacén del SRSO, C/ Dr. Delgado No.304 Gazcue, Santo Domingo, Distrito
Nacicnal.

e Horario: lunes a viernes 8:30 am a 1:00 pm.

6. Responsables de la Recepcion.

La persona designada para la recepcion y logistica sera responsable, el Ing. Keudy J. Torres encargado de

Suministros de Almacén, actuante del proceso de recibir los bienes con caracter provisional.

Los conduces firmados estaran sujetos a la conformidad de la recepcién, una vez que se haya verificado
que la prestaciéon cumple con las condiciones establecidas.

e Sise verificaran cantidades faltantes de bienes incompletos, en un plazo de cinco (5) dias habiles, se
debera comunicara al proveedor y exigirle la entrega, otorgando un plazo para los fines.

e Si se verificara que los bienes correspondientes no cumplieran con lo solicitado acorde a las
especificaciones técnicas establecidas para este proceso, se procedera al rechazo de la prestacion
y, en un plazo de cinco (5) dias hébiles, se notificara al proveedor, quien debera cumplir en el plazo
gue se acuerde verbal o escrito.

7. CONDICIONES DE ENTREGA

La entrega se realizara al 100% de los item adjudicados en un plazo no mayor de (30) dias laborables después
de luego de ser emitida la Orden de compra firmada y sellada, previa coordinacién de entrega por la Unidad
de Compras y Contrataciones del SRSM via correo electronico.

-Recepcion del 50% en un plazo de quince (15) dias habiles luego de notificada y coordinada la
entrega con nuestra unidad de compra.

» -Recepcion del 50 % restante en un plazo de quince (15) dias habiles luego de realizada la primera
entrega y previa coordinacion con nuestra unidad y almacén general.

Y

e Las recepciones deben ser programadas con la Division de Almacén y el Departamento de
Compras.

() LIS C AV W, UdgLLuT. oLy LJ:_'V". (=) ‘ ",
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SERVICIO REGIONAL DE SALUD

NOTA: Después de emitida la orden de compra y notificar el oferente ganador, se coordinara previo a la

entrega con la unidad de compras la recepcion de los bienes.

El Encargado de Almacén y Suministro recibira los bienes de manera provisional hasta tanto verifique que
los mismos corresponden con las caracteristicas técnicas de los bienes adjudicados.

e Todos los bienes adjudicados deben ser entregados conforme a las especificaciones técnicas
solicitadas.

e Para las entregas parciales los oferentes deberan presentar siempre conduce con las cantidades
descriptas y fecha actualizada.

Si los Bienes son recibidos CONFORME y de acuerdo con lo establecido en el presente Ficha Técnica, en la
Orden de Compra, se procede a la recepcion definitiva y a la entrada en Almacén para fines de inventario.

e No se entenderan suministrados, ni entregados los Bienes que no hayan sido objeto de recepcidn
definitiva.

8. CRITERIOS DE EVALUACION

Objetos de evaluacion.

Seran objetos de evaluacion de las ofertas los siguientes aspectos:
1. Las credenciales del oferente.

2. Condiciones técnicas de la oferta.

3. La oferta economica.

Metodologia de evaluacion

Las propuestas deberan contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar que
cumplen de conformidad con los aspectos solicitados.

En este sentido, tanto las credenciales, como la Oferta Técnica o econdmicas seran evaluadas bajo la
modalidad “CUMPLE / NO CUMPLE”, la documentacién a presentar y las Especificaciones Técnicas del
proceso.

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar los
siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE / NO CUMPLE".

304, Gazcue. Sto. Dgo. D.N.; R.D
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SERVICIO REGIONAL DE SALUD

9. (CONDICIONES DE PAGO:

La entidad Contratante establece que las condiciones de pago del presente proceso, se ejecutara de la

siguiente manera:
El pago sera realizado en pesos dominicanos mediante el procedimiento establecido por el Gobierno Central.

Sera pagado a crédito mediante transferencia al Oferente adjudicado, de forma parcial o total del monto
adjudicado en un periodo no mayor a sesenta (60) dias, luego de la entrega y recepcion conforme de los

servicios adjudicados por el almacén del SRSM.

Para la realizacion del pago, el Oferente debera entregar en las oficinas Administrativa Financiera la factura
correspondiente anexando los conduces de recepcion, este debera estar validado, firmado y sellado por el
encargado de almacén del SRSO y las certificaciones tributarias vigentes (DGll y TSS).

10. CONDICIONES DE SUBSANCION

La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones del SRSM notificara , mediante formulario SNCC.D.20
Circular De Notificacién De Errores U Omisiones De Tipo O Naturaleza Subsanable, de manera diligente y en
igualdad de condiciones, a los oferentes para que subsanen en el plazo establecido en el cronograma de
actividades del procedimiento no mayor a dos (02) dias habiles entre el periodo de apertura de oferta y acto
de adjudicacion, los errores u omisiones identificados en el informe de evaluacion, a través del Sistema
Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP) y via correo electrénico que se encuentre registrado en el
Registro Proveedor del Estado o en la propuesta técnica presentada.

Todo documento relativo a credenciales de los oferentes sera subsanable, siempre y cuando cumpla con el
requisito al momento de presentacion de la oferta o sea inherente a su capacidad, para no afectar el principio
de igualdad de trato entre los oferentes.

Los peritos tomaran en consideracion los aspectos subsanables y no subsanables indicados en la ficha
técnica, considerando, ademas, que la oferta se ajusta sustancialmente a este, cuando concuerda con todos
los términos v especificaciones de dichos documentos, sin desviaciones, reservas, omisiones o errores
significativos. No se podrd considerar error u omision subsanable, cualquier correccion que altere la
sustancia de una oferta y la mejore.

Si al vencimiento del plazo establecido el oferente no hubiera cumplido con lo requerido, la oferta sera
desestimada sin mas tramite y notificada la descalificacion del oferente a todos los participantes. Se dejara
constancia de esta actuacion en el informe pericial.

Dr. Delgado 304, Gazcue. Sto. Dgo. D.N., R.D.
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11. ERRORES NO SUBSANABLES:

e Presentar cantidades o caracteristicas diferentes a lo solicitado.

e Corregir precios y cantidades en las propuestas que impliquen que el monto total afecte su
posicion en la comparacion.

e Presentar Ofertas Econdmicas en moneda extranjera.

e No presentar Ficha Técnica de lo ofertado segln especificaciones tecnicas anexas.

e No cumplir con Especificaciones Técnicas establecidas o algin otro requerimiento o documento
establecido como No Subsanable en |a presente especificacion técnica para este proceso.

12, CORRECCIONES ARITMETICAS.

La correccion de errores aritméticos sera aplicada por los peritos y se hara de la siguiente manera:

1. Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida multiplicando las
cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial y el total sera corregido.

2. Sila discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera; esto es, prevaleciendo
las cantidades parciales y corrigiendo los totales.

3. Si existiere una discrepancia entre letras y nimeros, prevalecera el monto expresado en letras.

NOTA I: En caso de que no se indique si el precio ofertado incluye ITBIS, se solicitara aclaracion del oferente
sobre si los impuestos se encuentran integrados en el precio presentado, notificando de forma expresa en
los términos antes descriptos.

NOTA lI: Si el oferente no acepta la correccion de los errores, su oferta serd rechazada sin mas
tramite.

13. MOTIVOS DE DESCALIFICACION

Podra ser descalificada una oferta si en la etapa de evaluacion técnica o econdmica la institucion
determina que:

e Si, las propuestas técnicas no cumples con los requisitos solicitados es las especificaciones
técnicas solicitadas.

e Si, las Propuestas técnicas presentadas por los oferentes participantes son las mismas
especificaciones técnicas publicadas en el presente proceso, plasmadas o copiadas como parte
de su oferta.

e Si, el precio ofertado resulta no sustentable o temerario, por ser anormalmente bajo para
cumplir con el objeto de la contratacion.

e Sj, en la debida diligencia de verificacion de las credenciales se verifica indicios de presumibles
falsificacion o suplantacion de identidad por parte del proveedor.

Delgado 304, Gazcue. Sto. Dgo. DN, R.D,
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e Si, en la debida diligencia de verificacidon de las especificaciones técnicas, el perito
actuante verifica que lo presentado no se corresponde con lo ofertado.

e Si, en consideracion a la Ley No. 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios,
Obras y Concesiones en su CAPITULO II, articulo 5, parrafo Il
“Las personas naturales juridicas que formasen parte de un conjunto, no podran presentar otras
ofertas en forma individual o como integrante de otro conjunto, siempre que se tratare del
mismo objeto de la contratacion.”

e No, presentar las documentaciones solicitadas por ser estas de naturaleza subsanable.
en el tiempo establecido. (Ver numeral 1).

e No presentar muestra fisica solicitada.

14. INCUMPLIMIENTOS DEL PROVEEDOR
Se considerara incumplimiento:

« La mora del Proveedor en la entrega de los Bienes/Servicios. segun el plazo establecido en
esta ficha (Ver numeral No. 7 CONDICIONES DE ENTREGA).

» La falta de calidad de los bienes y servicios suministrados.

« Si el Proveedor viola cualquiera de los término o condiciones de le presenta ficha técnica.

15. EFECTOS DEL INCUMPLIMIENTO

e El incumplimiento por parte del Proveedor implicard rescindir la Orden Compra, procediéndose a
contratar al Adjudicatario que haya quedado en el segundo lugar.

e Los oferentes que participen y no cumplan con el plazo establecido de entrega y/o desistan después de
la adjudicacion, seran notificados a la DGCP.

16. DECLARACION DE PROCEDIMIENTO DESIERTO

El responsable del procedimiento podré declararlo desierto tras la finalizacién del plazo para la presentacion
de propuestas y antes de la adjudicacion, cuando se verifique alguna de las siguientes condiciones:

1. Que no se haya presentado ninguna propuesta.

2. Que ninglin oferente haya cumplido con los requisitos establecidos en la ficha técnica (Especificaciones
Técnicas) para ser habilitado a la apertura de la oferta econémica.

3. Que todas las ofertas habilitadas superen el monto de apropiacion presupuestaria disponible para la
contrataciéon en mas de un veinticinco por ciento (25 %).

4. Que la menor oferta econémica obtenida supere el maximo establecido por el umbral correspondiente
para el procedimiento convocado, en mas de un diez por ciento (10%).

Dr. Delgado 304, Gazcue. Sto. Dgo. D.N., R.D,
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e Cuando se trate de la condicidn prevista, la entidad podrd continuar con el procedimiento sin
declararlo desierto, siempre que, previo a la adjudicacion, obtenga un nuevo certificado de
apropiacién presupuestaria con monto suficiente para garantizar el pago del eventual contrato.

17. DESEMPATE DE OFERTAS

En caso de igualdad en la calificacion final, ya sea por igualdad de precios o por igualdad de puntaje, se
debera determinar como se decidird la adjudicacion, aplicando alguno de estos criterios:

e Se procederd a colocar el item empatado al proveedor que tenga mayor cantidad de items
adjudicados de los proveedores empatados;

18. CRITERIO DE ADJUDICACION
Se evaluaran las Ofertas dando cumplimiento a los principios de transparencia, objetividad, economia,

celeridad y demds, que regulan la actividad contractual, y comunicara por las vias pertinentes al
Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendran en cuenta los factores economicos
técnicos mas favorables y el menor precio.

Adjudicacion serd decidida por ITEMS a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta haya cumplido con
todas las especificaciones técnicas, condiciones establecidas en la presente Ficha Técnica y que presente el
menor precio de los bienes ofertados.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procederd a la Adjudicacion, si habiendo
cumplido con lo exigido en el Pliego de Condiciones Especificas, se le considera conveniente a los intereses
de la Institucion.

Unidad de Compras y Contrataciones del SRSO
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OZAMA

SERVICIC REGIONAL DE SALUD

Division de Almacén y Suministro

Especificaciones técnicas

Nombre genérico: Libro record

Caracteristicas:

Tamano: 500 paginas, enumeradas.
Pegados y cocidos

Encuadernado con tapa dura
Paginas blancas rayadas

Empacadas en paquetes de cartén de 5 o 6 unidades c/u.
Dimensiones:

e Tamafio: carta

e Alto: 11 pulgadas

e Ancho: 8 2 pulgadas

Muestra (No e Muestra fisica en empaque original del producto ofertado, tal
subsanable) cual como se entregara.

e Especificar marca del producto ofertado.

Especificaciones
técnicas (No
subsanable)
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SERVICIC REGIONAL DE SALUD

Division de Almacen y Suministro

Especificaciones técnicas

Nombre genérico: Papel bond 8 2 x 11

Descripcion: el papel bond es un tipo de papel de uso especialmente en impresoras y
fotocopiadoras. Se usa para imprimir comunicaciones, documentos, formularios, informes,
entre otros.

Caracteristicas:
e Resma de 500 hojas c/u.

Especificaciones e Empacadas individualmente
técnicas (No e 98% de blancura minimo
subsanable) e Bond

e Empacadas en cajas de carton de 10 resmas c/u.
Dimensiones:
e Tamafio: carta
e Alto: 11 pulgadas
e Ancho: 8 % pulgadas
Certificaciones e Adjuntar certificacion o documentacion por parte del fabricante
(Subsanable) del producto que demuestre o confirme que su oferta cumple
con las politicas de Compras Verdes. No es obligatorio si el
empaque del fabricante lo indica en la muestra fisica.
Muestra (No e Muestra fisica en empaque original del producto ofertado, tal
subsanable) cual como se entregara. En el mismo se verificard si cumple o no
como Compras Verdes. Estas muestras seran utilizadas parcial o
completamente durante la evaluacion.
e Especificar marca del producto ofertado.
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