DIRECCION ADMINISTRATIVO FINANCIERO

FO.GAF.02

VERSION 1.0

q i INTRANT
‘W atmaro wacioway o€ raiwenio ) FECHA DE REVISION:
FICHA TECNICA PARA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
17 de marzo 2025
Solicitud No. ENEV-INT-096-2025
Fecha: 18 [06 | 2025
Nombre del

Bien/Servicio

Libreta argollada brandeada (200 hojas)

Descripcion y Uso

Cuaderno institucional de tamafio A5 (21 x 14 cm) con encuadernado metalico tipo argollado,
que contiene 200 hojas rayadas de papel bond blanco, ideal para la toma de notas en
actividades educativas, capacitaciones o uso diario. Su portada personalizada a full color
incluye el logotipo institucional y mensajes clave, convirtiéendolo en una herramienta util y
representativa de la institucion.

Proveer a los participantes de un recurso practico y duradero que facilite la organizacion de
apuntes durante su formacion, al mismo tiempo que refuerza la identidad institucional y

Objetivo
promueve el uso de materiales Gtiles y personalizados en contextos educativos.
LEss A Unidad
e Sien/Senvicio Datos, Descripcion o Especificaciones Técnicas del Bien o Cantidad de
Servicio Medida

brandeada
(200 hojas)

Libreta argollada

- Especificaciones Técnicas — Libreta o Cuaderno

Argollado de 200 Hojas

Tamano

- Dimensiones 21 cm de alto x 14 cm de ancho (tamafio

media carta o AS.

- Alternativa estdndar: A5 (14.8 cm x 21 cm).
- QOrientacion: Vertical.

Interior (Hojas)

- Cantidad: 200 hojas (equivalente a 400 paginas).
Papel: Bond blanco de 75 — 90 g/m?, ideal para escritura

a boligrafo o lapiz.

Impresion:

- Lineas horizontales (rayado estandar).
- Impresion en ambas caras.
Incluir encabezado con espacio para fecha, tema o logo

institucional.

paso de paginas.

- Encuadernado
- Tipo: Argollado metalico (espiral doble).

Perforacion: Taladrado compatible con espiral para facil

1,200 Unidad
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- Color de la espiral: Blanco.

- Resistente al uso continuo.

- Portada y Contraportada

- Material: Carton grueso de 250 — 350 g/m?

- Acabado: Mate.

- Disefo: Personalizado a full color con logotipo
institucional, mensaje institucional (proporcionado por
la institucion).

- Portada dura, con mensaje educativo.

- Contraportada con informacién de contacto.

- Codigo QR con vinculo a informacional adicional (dicha
informacion sera proporcionada antes de la produccion
masiva)

Muestras
- Las muestras se deben presentar de manera fisica (no
digital)

Nota 1: Las columnas donde no aplique favor colocar N/A (No deben quedar espacios en blanco).
Nota 2: En caso de los bienes, si el mismo necesita garantia o muestra se debe especificar (si aplica).

Nota 3: En caso de los servicios, el solicitante debe describir las especificaciones que requiere; Experiencia/credenciales, calificaciones y
competencias del personal que realizaré el servicio, experiencia especifica, plan de trabajo, cronograma, Metodologia y enfoque, personal
minimo requerido y tiempo de ejecucién.

Agregar Imagen (Si aplica)
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