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Especificaciones técnicas 

Referencia procedimiento: MIDEREC-DAF-CM-2025-0046.

Nombre procedimiento: ADQUISICIÓN DE MATERIAL GASTABLE DE OFICINA PARA 
EXISTENCIA DE ALMACEN DE ESTE MINISTERIO, DIRGIDO A MIPYMES. 

Descripción 
Unidad de 

Cantidad 
Medida 

Archivo central nomalizadas tipos maletín 250 x 250 mm UNO so 

Remas de papel de carpetilla 28 x 43 cm UNO 3 

Rollos de hilo de algodón UNO 3 

Papelografo UNO 1 

Papel para papelografo PAQ 1 

Archivo plastico tipo acordeon UNO so 

Bolígrafo azul punta media ( caja 12/1) CAJ 500 

Boligrafo rojo punta media (caja 12/1) CAJ so 

Boligrafo negro punta media (caja 12/1) CAJ 100 

Carpeta 1 1/2 pulgada c/cover blanca UNO 30 

Carpeta de 3 argollas de 3 pulgadas color blanco UNO 60 

Clip billetero de 1 5/8 41mm 12/1 CAJ 100 

Corrector liquido blanco UNO 350 

Goma blanca de borrar (De leche) UNO 30 

Grapadora de metal (capacidad p/20 hojas) UNO 100 

Marcador para pizarra blanca, punta redonda de 3.5mm (Caja 12/1, no permanente) CAJ so 

Pizarra de corcho 80x120cm borde metalice UNO 5 

Pizarra magica 45x60cm UNO 100 

Resma de papel hilo 8 1/2 x 11 Resma 100 

Sacagrapas UNO so 

Sacapunta de metal (manual) UNO 100 

Sobre manila blanco 8 1/2 x 11 UNO 500 

Sobre manila 8 1/2 x 11, biodegradables UNO 1500 

Sobre manila 8 1/2 x 13, biodegradables UNO 1000 

Tijeras p/ oficinas UNO 150 

Gotero de tinta azul para sello UNO 30 

Folder manila 8 1/2 x 13 CAJ 60 

Caja plasticas negra de archivo con tapa amarilla UNO 100 

Tijera para podar a dos manos 10" UNO 5 

Trituradora de papel (capacidad para 12 hojas) UNO 5 

Grapadoras Grandes UNO 4 
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32 Tijeras de corte doradas, sin ountas UND 

33 Lapiceros para acuerdos UND 10 
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Especificaciones técnicas 
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Descripción Compra UM Observación 
Archivo plástico tipo acordeón 50 Unds 

Bolígrafo azul punta media 500 CJS Caja 12/1 
Bolígrafo rojo punta media 50 CJS Caja 12/1 

Bolígrafo negro punta media 100 CJS Caja 1211 
Carpeta 1 1 /2 pulgada c/cover blanca 30 Unds 
Carpeta de 3 argollas 3 pulgadas color 60 Unds 

blanco 
Clip billetero de 1 5/8 41 mm 12/1 100 CAJ 

Corrector liquido blanco 350 Unds 1 Brocha 
Goma blanca de borrar 30 Unds 1 De leche 

Grapadora de metal 100 Unds Capacidad p/20 hojas 
Marcador para pizarra blanca, punta 50 CAJ Caja 12/1, No 

redonda de 3.5 mm permanente 
Pizarra de corcho 80x1 20cm borde metálico 5 Unds • 

Pizarra mágica 45x60cm 5 Unds 
Resma de papel hilo 8 ½ x 11 100 Resma Color crema 

Sacagrapas 50 Unds 
Sacapunta de metal {manual) 100 Unds 
Sobre manila blanco 8 ½ x 11 500 Unds 

Sobre manila 8 ½ x11, biodegradables 1,500 Unds 
Sobre manila 8 ½ x13, biodegradables 1,000 Unds 

--

Tijeras P/oficina 150 Unds 50- pequeñas de 16 cm, 
100- grandes de 24 cm.

Gotero de tinta azul para sello 30 Unds 1
Folders manila 8 ½ x13 60 CJS 

100 Unds Caja plástica negra de archivo con tapa 
amarilla De 60 litros 

Tijera para podar a dos manos 1 O" 5 Unds 
Trituradora de papel 5 Unds Capacidad para 12 

hojas 
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Trituradora Automática Avanzada 

Características Técnicas Mínimas 

Cant Descripción Garantía No. Detalles 

1 Capacidad de trituración de 200 páginas automáticas 

2 Capacid'ad de trituración de 10 páginas manual 

3 
Capacidad para Tarjetas de Crédito, Clips, CDs/DVDs, 

Correos basura. 

4 Sistema de Auto Reversa para extraer el papel si se atasca 
Trituradora 

5 1 año 
Au omát11:2 5 Operación Silenciosa 

6 Modo ele reposo 

7 Tipo de corte cruzado 

8 Nivel de seguridad P-4 Avanzado 

9 Papelera extraible con capacidad de 8.5 galones 
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