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Objetivo 
 

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cláusulas jurídicas, económicas, 

técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias, 

facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, 

certificadas como MIPYMES MUJER, que deseen participar en la Compra Menor para la 

“Adquisición de materiales de oficina. Proceso dirigido a MIPYMES MUJER” referencia: 

CORAASAN-DAF-CM-2025-0044. 

Descripción y términos de referencia de los bienes o servicios a Contratar. 
 

La presente convocatoria se realiza con la finalidad de adquirir los ítems a continuación: 

 

Descripción 
Unidad de 

Medida 

Cantidad 

Solicitada 
Ficha técnica y/o Especificaciones Técnicas 

 

 

Borrador de Leche 

Grande 

 

Unidad 330 

 

Borrador de leche barra larga  

Medidas: 6.2*2.2*1.1cms 

 

 

 

Bandita de Goma 

 

 

 

Cajita 996 

 

Dimensiones: Tamaño #18 

Cantidad por paquete: 100 unidades 

Material: Goma elástica duradera 

Color: Surtido 

 

 

 

 

 

Clips Pequeños 

 

 

 

 

Cajita 880 

  

 Presentación: Caja x 100 unidades 

 Clips metálicos niquelados 

 Medida: 33 mm 

 Capacidad: Para sujetar hasta 20 hojas de 75 g 

 Ideal para sujetar papeles en la oficina, hogar, 

escuela, manualidades, etc. 

 

 

 

Corrector Líquido 

Blanco  

 

 

Unidad 482 

  

 Corrector líquido blanco de brocha 

Contenido: 22 ml-74 fl onz 

 

 

 

Clips Tipo Mariposa  

 

 

 

Caja 322 

  

 Presentación: Caja x 50 unidades 

 Clips mariposa galvanizados 

 Medida: 45 mm 

 Capacidad: Para sujetar hasta 35 hojas de 75 g 

 



                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

Corrector Liquido Tipo 

Lápiz 

 

 

 

 

 

 

Unidad 559 

  

  

 Corrector Líquido Tipo Lápiz - 9ml 

 Alta Precisión: Punta fina que permite correcciones 

exactas. 

 Secado Rápido: Fórmula que se seca rápidamente, 

evitando manchas. 

 Fácil de Usar: Diseño ergonómico en forma de lápiz 

para un uso cómodo y controlado. 

 Capacidad: 9 ml. 

 Uso: Escolar y oficina. 

  

 

 

 

 

Cinta Transparente 

Grande 2” 

 

 

 

 

Unidad 548 

 

Cinta de Embalaje, Transparente 

Grande 

Rollo de 100 Yardas x 2″ (48 mm) 

Cinta de polipropileno con adhesivo acrílico al agua 

Ancho: 48 mm 

Longitud aproximada: 100 yardas 

 

 

 

 

 

 

 

Chinches 

 

 

 

 

 

 

Caja 
200 

 

CLAVO: Alambre bajo carbono  

CABEZA: Fleje de lámina  

Cabeza recubierta en Plástico PVC  

Acabado tropicalizado partes metálicas para una 

mayor protección.  

Punta fina y bien definida para una fácil aplicación. 

Diámetro del clavo: 1 ± 0.1 mm  

Diámetro de la cabeza: 10.5 ± 0.5 mm  

Longitud: 8 ± 0.5 mm 

 

 

 

 

 

 

Folders 8 ½* 11 

 

 

 

 

 

Unidad 
6,000 

 

 

Folders Manila 8.5″ x 11″  

Presentación: Caja de 100 uds 

 Ideal para archivar y organizar diariamente. 

 Pestaña de 1/2 corte en posiciones izquierda y 

derecha para añadir etiquetas personalizadas y fácil 

visualización. 

Peso aproximado:  4.25 lbs 

Dimensiones: 2 × 9.75 × 12 in 

  
 

 

 

Ganchos para Folders 

 

 

Cajita 
96 

 

Ganchos para folders de 70mm, ideales para 

organizar y sostener sus documentos y facturas en la 

oficina. 

 Ganchos Metálicos Macho/Hembra 



                                                                                      

 

 

 Tamaño: 70mm (2 3/4) de clavijas a clavijas, y 

sostiene hasta 2″ de documentos. 

 Cantidad: 50 sets 

 

 

 

 

 

 

Grapas Standard Lisas 

 

 

 

 

 

 

Cajita 570 

Grapas estándar Premium de alto rendimiento. Cada 

tira completa contiene 210 grapas y está construida 

con alambre de acero galvanizado de calidad 

superior para reducir el pandeo y el atasco. Los 

puntos de cincel finamente pulidos brindan la 

máxima penetración para una capacidad máxima de 

lámina. 

• Resistentes al óxido 

• Longitud de la pierna de 1/4 » o 6 mm. 

• 5,000 grapas por caja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Papel Máquina 

Sumadora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rollo 1,972 

Rollos de papel para calculadora de 2 1/4 pulgadas 

x 150 pies (1000 rollos – 55 GSM) 2.25 pulgadas x 

150 pies, cinta adhesiva de 1 capa, papel de recibo 

de bonos  

Peso del artículo: 5,5 Libras 

Tamaño de la lámina: 2.25 inch x 150 feet 

Recuento de hojas: 1000 

Característica del material: Biodegradable 

Ancho del rollo: 2.283 in 

Diámetro del rollo: 2.20 pulgadas (2.200 in) 

Longitud: 150 pies (150.1 ft) 

Diámetro interior del núcleo: 1/2" (13 mm) 

Diámetro del núcleo exterior: 3/4" (19 mm) 

Embalaje: Envuelto retráctil en paquetes de 5 

rollos/paquete 

Fin del papel: Raya roja de advertencia en rollos 

finales. 

 

 

Post-it  

(Papel mensajes)  

2*3 

 

 

Unidad 570 

Nota Adhesiva (Post-it)  

Dimensiones: 2”x3”  

Colores variados y encendidos 

Presentación:100 Hojas por unidad 

 

 

 

 

Resaltador Amarillo 

 

 

 

Unidad 800 

Resaltador de atractivos colores fluorescentes. 

Tecnología Antisecado, puede permanecer 

destapado por 4 horas sin secarse. 

2 anchos de trazo: 2 + 5 mm. 

Tinta no tóxica, a base de agua. 

Calidad que asegura una larga duración. 



                                                                                      

 

 

 

 

 

Lapiceros Azul 

 

 

 

Unidad 4,400 

Presentación: Unidad 

Lapicero cilíndrico transparente. 

Comodidad al escribir con zona Grip en la 

empuñadura. 

Tapa con clip del color de la tinta. 

Puntera plástica 

 

 

 

 

 

 

Lápiz Carbón No. 2 

 

 

 

 

 

Unidad 2,145 

Lápiz de grafito #2 HB de alta nitidez color negro 

intenso, con goma de borrar de calidad y estructura 

de madera de forma hexagonal para un agarre 

seguro y cómodo. 

 

Color: Amarillo 

Material: Hecho de madera de álamo de alta 

calidad, fácil de afilar. 

Goma de borrar:  no tóxica sin PVC 

Tamaño: 0.31″ × 7.4″ 

 

 

 

 

 

Lib. Rayada 8 ½ * 11 

Blanca 

 

 

 

 

Unidad 758 

Libreta rayada blanca 8 ½” x 11”, perforadas para 

mayor facilidad al ser removidas. Cada hoja tiene 

separaciones de línea de 9/32" y un margen 

izquierdo de 1" 

Tamaño: 8 ½” x 11” 

 Presentación: 50 Hojas por unidad 

 

 

 

 

Lib. Rayada 5 ½ * 8 ½ 

Blanca 

 

 

 

Unidad 
490 

Libreta rayada blanca 5 ½” x 8 ½ ”, perforadas para 

mayor facilidad al ser removidas. Cada hoja tiene 

separaciones de línea de 9/32" y un margen 

izquierdo de 1" 

Tamaño: 5 ½” x 8 ½” 

Presentación: 50 Hojas por unidad 

 

 

 

 

 

Resaltador Verde 

 

 

 

 

Unidad 
485 

Resaltador de atractivos colores fluorescentes. 

Tecnología Antisecado, puede permanecer 

destapado por 4 horas sin secarse. 

2 anchos de trazo: 2 + 5 mm. 

Tinta no tóxica, a base de agua. 

Calidad que asegura una larga duración. 

 

 

Sobres Blanco 

 

 

Unidad 2,500 

Sobres de Papel No 10 Oficio  

Presentación: Paquete con 500 sobres blancos de 

10.5 x 24.1 cm, para cartas comerciales #10 

Color Blanco 

Tipo de cierre: Sellado automático 



                                                                                      

 

 

Ocasión Uso diario 

Material Papel 

 

 

 

 

 

Grapadora Tipo Pistola 

P-22 

 

 

 

 

Unidad 9 

Alicates de mano resistentes para manualidades, 

oficina y aislamiento, utiliza grapas de 1/4 y 5/16 

pulgadas 

Color de tono claro 

Material Acero cromado 

Dimensiones del producto:  1"l. x 7,2"an. pulgadas 

Número de sujetadores 40 

 

 

 

 

 

Sobre Manila 10*13 

 

 

 

 

Unidad 
675 

Sobres de cierre de 10 x 13 –autosellante #97, 

sobres grandes de manila  

Color: Amarillo-marrón 

Presentación: Paquete de 100 

Tipo de cierre Engomado 

Material Papel 

 

 

 

 

 

 

Cinta Making Tape de 

3/4 

 

 

 

 

 

Rollo 
10 

Adhesivo de caucho natural con respaldo de papel 

de alta resistencia • Remoción limpia hasta por 3 

días • Para superficies lisas y rugosas • Uso en 

interiores, alta capacidad de adherencia • Ideal para 

enmascarados de pintura, etiquetados y sujeciones 

en general 

Largo 50 m (164 ft) Ancho 18 mm (3/4") Espesor 

0.14 mm Tensión 30 N/cm Elongación 7% mínimo 

Adhesión 410 g/cm Empaque individual Encogible 

 

 

 

 

Dispensador Cinta 

Pegante 

 

 

 

Unidad 26 

Dispensador de plástico.  

Cuchilla de acero.  

Base antideslizante para mayor estabilidad. 

Diámetro del núcleo 

Ancho centro 1´´ 

Para usar con tape ¾ (19mm) 

Tamaño: 4.5”x2 x2.3 

 

Porta Lápiz Tubular 

 

Unidad 26 

Tamaño: 8x8x10cm 

Material: Malla metálica 400x400 

 

Porta Clips 

 

Unidad 

75 

Porta clips con base transparente que permite 

visualizar el contenido. 

Capacidad para 200 clips. 

Portaclip con imán importado. 

 



                                                                                      

 

 

 

 

 

 

Porta Cinta 

 

 

 

 

Unidad 24 

Despachador de cinta empaque 

Cuerpo metálico y perilla de ajuste de tensión 

Incluye 2 rollos de cinta transparente con adhesivo 

acrílico de 50 m 

Para cintas de 48 mm de ancho y 77 mm de 

diámetro interno 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sacagrapas 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 
245 

Sacagrapas de uso convencional 

Tipo pluma 

-Pinza utilizada para retirar los ganchos grapados en 

hojas, mediante un par de garras curvas en 

trelazadas  

-El sacagrapas debe estar elaborado de una 

combinación de materiales plásticos y metal 

adecuados. Las hojas y el resorte deben estar 

elaborados en acero cromado, el eje en acero 

inoxidable y las cubiertas ergonómicas en material 

plástico. 
 

 

 

 

Pilas AAA Tipo Lápiz 

 

 

 

Unidad 
280 

Pilas  AAA (Tipo de pila necesaria) 

Composición de celdas de batería  

Alcalina 1,5 Voltios 

Reutilización Recargable 

Nombre del modelo Alcalina 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lapiceros Rojo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 

430 

- No debe contar con repuesto de tinta sustituible 

por lo cual, debe estar diseñado para desecharse una 

vez se acaba la tinta del depósito, estos bolígrafos 

desechables deben estar previsto de tapa –  

 

Dimensiones del producto : 1.06 x 5.5 x 2.75 

pulgadas; 1.6 Onzas  

-El cuerpo y la tapa del bolígrafo deben estar 

elaborados en material plástico, su fabricación y 

acabado no puede presentar defectos. Las partes del 

cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad fuerte 

y rígida, con suficiente resistencia para su uso.  

 

-Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en 

color como en textura, libre de rupturas, fisuras o 

elementos extraños.  

- El empaque debe proteger la calidad del producto 

durante su manejo, almacenamiento y transporte; 

deberá estar rotulado con la marca o logo; con los 

siguientes parámetros mínimos: cantidad, 

fabricante, importador (si aplica) y país de 

fabricación 



                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lapiceros Negro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 1,140 

- No debe contar con repuesto de tinta sustituible 

por lo cual, debe estar diseñado para desecharse una 

vez se acaba la tinta del depósito, estos bolígrafos 

desechables deben estar previsto de tapa –  

 

Dimensiones del producto : 1.06 x 5.5 x 2.75 

pulgadas; 1.6 Onzas  

-El cuerpo y la tapa del bolígrafo deben estar 

elaborados en material plástico, su fabricación y 

acabado no puede presentar defectos. Las partes del 

cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad fuerte 

y rígida, con suficiente resistencia para su uso.  

 

-Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en 

color como en textura, libre de rupturas, fisuras o 

elementos extraños.  

- El empaque debe proteger la calidad del producto 

durante su manejo, almacenamiento y transporte; 

deberá estar rotulado con la marca o logo; con los 

siguientes parámetros mínimos: cantidad, 

fabricante, importador (si aplica) y país de 

fabricación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lapiceros Verde 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 100 

- No debe contar con repuesto de tinta sustituible 

por lo cual, debe estar diseñado para desecharse una 

vez se acaba la tinta del depósito, estos bolígrafos 

desechables deben estar previsto de tapa –  

 

Dimensiones del producto : 1.06 x 5.5 x 2.75 

pulgadas; 1.6 Onzas  

-El cuerpo y la tapa del bolígrafo deben estar 

elaborados en material plástico, su fabricación y 

acabado no puede presentar defectos. Las partes del 

cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad fuerte 

y rígida, con suficiente resistencia para su uso.  

 

-Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en 

color como en textura, libre de rupturas, fisuras o 

elementos extraños.  

- El empaque debe proteger la calidad del producto 

durante su manejo, almacenamiento y transporte; 

deberá estar rotulado con la marca o logo; con los 

siguientes parámetros mínimos: cantidad, 

fabricante, importador (si aplica) y país de 

fabricación 

 



                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sobre Manila 8 ½ * 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 1,050 

Sobre Manila 8.5" x 14" Legal,  

Presentación: Cajas de100 pcs 

Cierre Engomado Seguro: El cierre engomado 

proporciona un sellado fuerte y duradero, 

manteniendo tus documentos seguros durante el 

envío o almacenamiento. 

Versatilidad: Ideales para enviar correspondencia, 

organizar papeles, o proteger documentos 

importantes en el archivo. 

Alta Calidad: Fabricados con materiales duraderos, 

estos sobres son perfectos para el uso diario en 

cualquier entorno de oficina. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Folders Penda Flex 8 ½ * 

14 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caja 10 

Folders Colgantes Pendaflex  

Dimensiones: Legal 8.5" x 14", 25 Unidades  

Color: Verde 

Presentación: Cajas de 25 unidades  

Ideal para documentos de mayor formato. 

Barras de suspensión reforzadas para un fácil 

deslizamiento en archivadores. 

Material resistente, diseñado para uso frecuente sin 

desgaste. 

Perfectos para oficinas, archivos legales y uso 

profesional. 

 

 

 

Perforadora de Papel 

 

 

Unidad 14 

Perforador m-81 para 40 hojas – 2 huecos 

Estructura metálica inoxidable. 

Perfora 40 hojas aproximadamente. 

 

 

 

 

Marcadores Azules 

 

 

 

 

Unidad 

520 

-Deben contar con una tapa que pueda ajustarse de 

forma segura y estable por los dos extremos del 

marcador y que proteja la tinta de la evaporación.  

-Peso del producto: 1.6 oz 

-Dimensiones del producto: 5.47 x 0.67 x 0.51 

pulgadas 

-El cuerpo y la tapa del marcador deben estar 

elaborados en material plástico adecuado, su 

fabricación y acabado no puede presentar defectos.  

Las partes del cuerpo del marcador deben formar 



                                                                                      

 

 

una unidad fuerte y rígida, con suficiente resistencia 

para su uso. Su tinta no puede salir por otro sitio 

diferente la punta.  

-Sus partes visibles deben tener acabado uniforme, 

tanto en color como en su textura, libre de rupturas, 

fisuras o elementos extraños. Su trazo debe tener 

intensidad uniforme. 

-El empaque debe proteger la calidad del producto 

durante su manejo, almacenamiento y transporte.  

-El marcador deberá estar rotulado con la marca o 

logo.  

-El empaque deberá estar rotulado con los 

siguientes parámetros mínimos: cantidad, 

fabricante, importador (si aplica) y país de 

fabricación 

-Debe cumplir con todos los requisitos establecidos 

en la presente ficha técnica 

-Tinta permanente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marcadores Negros 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 

515 

-Deben contar con una tapa que pueda ajustarse de 

forma segura y estable por los dos extremos del 

marcador y que proteja la tinta de la evaporación.  

-Peso del producto: 1.6 oz 

-Dimensiones del producto: 5.47 x 0.67 x 0.51 

pulgadas 

-El cuerpo y la tapa del marcador deben estar 

elaborados en material plástico adecuado, su 

fabricación y acabado no puede presentar defectos. 

Las partes del cuerpo del marcador deben formar 

una unidad fuerte y rígida, con suficiente resistencia 

para su uso. Su tinta no puede salir por otro sitio 

diferente la punta.  

-Sus partes visibles deben tener acabado uniforme, 

tanto en color como en su textura, libre de rupturas, 

fisuras o elementos extraños. Su trazo debe tener 

intensidad uniforme. 

-El empaque debe proteger la calidad del producto 

durante su manejo, almacenamiento y transporte.  

-El marcador deberá estar rotulado con la marca o 

logo.  

-El empaque deberá estar rotulado con los 

siguientes parámetros mínimos: cantidad, 

fabricante, importador (si aplica) y país de 

fabricación 

-Debe cumplir con todos los requisitos establecidos 



                                                                                      

 

 

en la presente ficha técnica 

-Tinta permanente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Grapadora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 
170 

- Debe ser de construcción metálica 

- Resistente y duradera 

- El pestillo de bloqueo positivo debe garantizar que 

las grapas estén en la posición adecuada para un uso 

perfecto. 

-Facilidad de abrir para colocar con tachuelas para 

publicar documentos en un tablón de anuncios u 

otra superficie vertical 

-Con indicador de baja grapa en el costado del 

cargador para facilitar la identificación de cuándo se 

han agotado las grapas 

- El riel interno especializado reduce el riesgo de 

atascos. 

- Con capacidad para una tira completa de 210 

grapas 

-Capaz de asegurar al menos 25 grapas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Post-it   

papel mensaje 3*5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 
265 

El taco deberá ser de fácil manipulación. Debe 

garantizarse una funcionalidad adecuada, integridad 

del producto en condiciones normales de uso; sus 

partes no pueden presentar desprendimiento o 

desajustes, diferentes a los que confiere su uso 

normal. No puede contener elementos tóxicos a los 

seres humanos. El papel utilizado, deberá tener 

suficiente resistencia al esparcimiento de las tintas 

estilográficas, de tal manera que los trazos queden 

nítidos y definidos  

-El taco deberá empacarse de forma tal que no sufra 

daños y conserve su calidad en condiciones 

adecuadas de manejo, almacenamiento y transporte.  

El producto deberá estar rotulado, indicando 

fabricante, importador (si aplica), marca, tipo de 

producto. 

Color: varios colores    

Presentación / Cantidad :100 hojas 

 

 

Tijera pequeña para 

cortar papel 

 

 

 

Unidad  

130 

-Las hojas de la tijera y el tornillo deben estar 

elaborados en acero inoxidable. El mango debe estar 

elaborado en material plástico adecuado. 

- Sus partes deben estar ensambladas de forma 

estable y ajustada, de tal manera que formen una 

unidad firme y segura, sin deteriorar el ajuste 

durante su servicio o almacenamiento Debe 



                                                                                      

 

 

presentar una calidad aceptable 

- Su fabricación y acabado no puede presentar 

defectos o imperfecciones que afecten su uso y 

durabilidad o generen riesgos para su adecuado uso. 

- Debe tener la capacidad de cortar, papel, fotos, 

cartulina, cartón y tela, deben proporcionar un corte 

limpio y fino sobre este tipo de superficies. Deben 

presentar suficiente resistencia para su uso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marcador Rojo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 162 

Deben contar con una tapa que pueda ajustarse de 

forma segura y estable por los dos extremos del 

marcador y que proteja la tinta de la evaporación.  

-Peso del producto: 1.6 oz 

-Dimensiones del producto: 5.47 x 0.67 x 0.51 

pulgadas 

-El cuerpo y la tapa del marcador deben estar 

elaborados en material plástico adecuado, su 

fabricación y acabado no puede presentar defectos. 

Las partes del cuerpo del marcador deben formar 

una unidad fuerte y rígida, con suficiente resistencia 

para su uso. Su tinta no puede salir por otro sitio 

diferente la punta.  

-Sus partes visibles deben tener acabado uniforme, 

tanto en color como en su textura, libre de rupturas, 

fisuras o elementos extraños. Su trazo debe tener 

intensidad uniforme. 

-El empaque debe proteger la calidad del producto 

durante su manejo, almacenamiento y transporte.  

-El marcador deberá estar rotulado con la marca o 

logo.  

-El empaque deberá estar rotulado con los 

siguientes parámetros mínimos: cantidad, 

fabricante, importador (si aplica) y país de 

fabricación 

-Permanente  

 

 

 

Clips Grandes 

 

 

Cajita 

478 

Deberá empacarse en caja de cartón que proteja el 

producto de la humedad y manejo adecuado durante 

el almacenamiento y transporte. Debe indicar en la 

etiqueta parámetros tales como: cantidad, 

fabricante, procedencia, marca. 

- Fabricado en acero bajo carbón 

- Resistencia a la tracción: 70 – 85 kg/mm^2 



                                                                                      

 

 

-Diámetro del alambre (mm): 0.80 - 0.81 

- Alambre con un recubrimiento superficial 

galvanizado que le da buena presentación y evita la 

oxidación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pegamento  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 

 

44 

Base química: Acetato de polivinilo 

Color: Transparente 

Consistencia: Líquido 

Densidad aprox.: 0,98 g/cm³ 

Tiempo de secado/ 

endurecimiento aprox.*: 60-120 segundos 

Poder de relleno: Buena 

Firmeza final: 7 N/mm² 

Firmeza final después: 24 horas 

Punto de inflamación: K1 (<21°C) 

Temperatura mínima de aplicación: 10 °C 

Resistencia máxima a la temperatura: 70 °C 

Resistencia a la humedad: Buena 

Solvente: Mezcla de ésteres y alcoholes 

Viscosidad: Viscosidad media 

Viscosidad aprox.: 4400 mPa·s 

Resistencia al agua: Buena 

Soluble en agua: No 

 

 

 

 

 

Grapa P/Grapadora tipo 

Pistola de 1/4 

 

 

 

 

 

Cajita 
4 

 

Grapas de acero con protección antióxido para 

trabajo pesado, corona de 29/64", el empaque 

plástico sirve para guardar otros productos luego de 

ser utilizadas estas. 

 

Embalaje de plástico resistente ayuda a reducir a 

que se desprendan las grapas y reutilizable. Caja 

plástica incluye 1,000 grapas de acero con 

protección antióxido. 

 

 

 

Papel 9 ½ *5 ½ (2 parte) 

 

 

 

Caja 

16 

Papel de forma continua  9.5" x 5.5" de 2 partes 

autocopiante NCR, ideal para generar copias 

múltiples de facturas con una sola impresión. Su 

diseño multicapa autocopiante NCR permite obtener 

hasta tres copias simultáneas, garantizando 

precisión y claridad en cada hoja. Perfecto para  

--Forma Continua 9/1/2*5/12ª/2 partes  

-Forma continua a dos partes  



                                                                                      

 

 

-Tamaño ½ carta 60grs 

-Caja con 3,000 hojas media carta  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tijera corta papel grande 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unidad 
89 

- Las hojas de la tijera y el tornillo deben estar 

elaborados en acero inoxidable. El mango debe estar 

elaborado en material plástico adecuado. 

- Sus partes deben estar ensambladas de forma 

estable y ajustada, de tal manera que formen una 

unidad firme y segura, sin deteriorar el ajuste 

durante su servicio o almacenamiento Debe 

presentar una calidad aceptable 

- Su fabricación y acabado no puede presentar 

defectos o imperfecciones que afecten su uso y 

durabilidad o generen riesgos para su adecuado uso. 

- Debe tener la capacidad de cortar, papel, fotos, 

cartulina, cartón y tela, deben proporcionar un corte 

limpio y fino sobre este tipo de superficies. Deben 

presentar suficiente resistencia para su uso. 

 

 

 

 

 

 

Pegamento Barra 

 

 

 

 

 

Unidad 

 

 

 

 

 

36 

Pega rápido, fuerte y duradero. 

Muy eficaz y lavable en frío. 

Fórmula de pegamento sin disolventes con un 98% 

de ingredientes naturales (incluida el agua) 

El tapón de rosca evita que el pegamento se seque. 

Envase fabricado con hasta un 70% de plásticos 

reciclados (8,2g y 21g stic 50%, 40g stic 70%) 

 

 

Bandeja de tres (3) 

 

 

Juego 

 

27 

 

 

Bandeja Escritorio Tres Puestos Malla 

 

 

 

Tacky Finger 

 

 

Unidad 

 

57 

 

- Ideal para hacer conteo de billetes o hojas, viene 

en un contenedor blanco y trae un aroma agradable. 

- Presentación: 14gr. 

 

 

 

Tijera Corta papel 

Grande 

 

 

 

Unidad 

 

 

40 

 

 

- Las hojas de la tijera y el tornillo deben estar 

elaborados en acero inoxidable. El mango debe estar 

elaborado en material plástico adecuado. 

- Sus partes deben estar ensambladas de forma 

estable y ajustada, de tal manera que formen una 

unidad firme y segura, sin deteriorar el ajuste 

durante su servicio o almacenamiento. Debe 

presentar una calidad aceptable 



                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Su fabricación y acabado no puede presentar 

defectos o imperfecciones que afecten su uso y 

durabilidad o generen riesgos para su adecuado uso. 

- Debe tener la capacidad de cortar, papel, fotos, 

cartulina, cartón y tela, deben proporcionar un corte 

limpio y fino sobre este tipo de superficies. Deben 

presentar suficiente resistencia para su uso. 

 

 

 

Grapadora Grande 

 

 

Unidad 

 

 

12 

  

 Ideal para un uso intensivo. 

 Grapa hasta 50 hojas a la vez. 

 El pestillo de bloqueo positivo garantiza la correcta 

colocación de las grapas. 

 

 

 

 

 

 

Papel P/Printer NCR 3” 

2 PARTE 

 

 

 

 

 

Rollo 

 

 

 

1,145 

 

 

Este rollo de papel de 3 pulgadas de ancho ofrece 

una solución ideal para impresiones claras y 

legibles. Con dos copias (blanco y amarillo), es 

perfecto para duplicar registros, recibos o 

comprobantes de manera precisa y confiable. Su 

calidad garantiza impresiones limpias en todo 

momento, ideal para puntos de venta, terminales de 

pago, y otros dispositivos de impresión. 

Tamaño: 3" Pulgadas 

Copia: 2 (1 Original / 1 Copia Amarilla) 

Calidad: Bond 20 

 

 

 

 

 

 

Pila cuadrada de 9 voltio  

 

 

 

 

 

Unidad 

 

 

 

100 

 

 

Pila alcalina de 9 voltios, son ideales para alarmas 

de humo o como pilas para radioafición. Las pilas 

9V están hechas con la misma calidad que espera de 

todos los productos, así que puede confiar que 

durarán en los dispositivos que más necesite. 

 



                                                                                      

 

 

 Condiciones de Pago.  

 

Los proveedores deberán de ofrecer un tiempo de crédito mínimo de 60 días, esto debido al Artículo 

6 de la Política de Pagos emitida por la Tesorería Nacional de la República, a contarse a partir de la 

recepción conforme de la factura.  

Los bienes deben ser depositados en el Almacén indicado en las Notas Importantes, con un conduce 

firmado y sellado por el Proveedor.  

En cuanto a las facturas, estas deberán ser entregadas por el Proveedor directamente en Cuentas por 

Pagar, la misma debe contener firma y sello de la compañía, del Área Requirente y de Suministro. 

Al momento de depositarlas, las facturas deben estar acompañadas de la orden de compra y el 

documento de recepción emitidos por la CORAASAN.  

Las facturas serán recibidas en los días del 1 al 20 de cada mes. Las facturas que presenten 

inconvenientes o documentación de soporte faltante, no serán recibidas.  

Para los procesos que se ejecuten con facturación continua, será necesario emitir un contrato, aparte 

de la orden de compra notificada. 

Tanto para la etapa de adjudicación del proceso, como para el momento del pago de la factura 

depositada, los Proveedores deberán estar al día con los impuestos correspondientes.  

 

Documentación a Presentar 

 

1. Formulario Información del oferente (SNCC.F.042) 

2. Copia de la cédula del representante legal. 

3. Registro de Proveedores del Estado (RPE).*  

4. Certificación DGII de pago de impuestos al día.*  

5. Certificación TSS de pago de impuestos al día.* (Solo aplica para empresas) 

6. Certificación MIPYMES MUJER al día. 

7. Registro Mercantil vigente. 

8. Formulario compromiso con el Código de Ética de la CORAASAN (D-COR-13) 

9. Oferta técnica (conforme a las especificaciones/ fichas técnicas) (No subsanable en cuanto a 

fondo) 
10. Imágenes de los bienes a ofertar (No subsanable) 

11. Formulario de presentación de oferta económica (SNCC.F.033) o cotización. (No subsanable 

en cuanto a fondo) 
 

* No es obligatorio depositar estas credenciales, ya que pueden ser verificadas en línea a través de los portales 

correspondientes, sin embargo, las mismas serán evaluadas al momento de emitir el informe pericial. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                      

 

 

 

Notas importantes 

  

 El proveedor deberá cumplir con toda la documentación de credenciales exigidas en estos 

términos de referencia (TDR). 

 

 El oferente deberá ofertar las cantidades solicitadas en estos términos de referencia (TDR), no se 

permitirá la oferta parcial. 

 

 La oferta y sus especificaciones debe estar presentada en el idioma ESPAÑOL, la misma debe 

contener la marca de los bienes a ofertar.  

 

 Es recomendable que los oferentes completen los formularios cargados al proceso, para 

homogeneidad de presentación de ofertas. 

 

 Los oferentes deberán de cumplir con la TOTALIDAD de requerimientos técnicos de los ítems 

en que estén participando. Aquellos que no cumplan con al menos una de las características 

solicitadas serán automáticamente descalificados para el ítem en cuestión. 

 

 El oferente que resulte adjudicado por un monto igual o superior a los US$10,000.00, deberá 

presentar una póliza de un 4% del monto adjudicado o de 1% del monto adjudicado para las 

clasificadas como MPYMES. 
 

 La persona de contacto para seguimiento contractual del servicio será: Sr. Nelson Díaz. Asistente de 

Almacén. 
 

 Es recomendable que los oferentes estén registrados como beneficiarios del Estado en su RPE, 

para que la institución pueda realizar el pago, en caso de no ser beneficiario del estado deberán 

actualizar su RPE en un plazo no mayor a diez (10) días calendarios, luego de notificar la 

adjudicación. 

 

 Los bienes deberán ser entregados en horario de 8:00am a 2:00pm, en el Depto. de Almacén de 

la oficina principal de la CORAASAN, ubicada en la Av. Circunvalación No. 123, Nibaje, 

Santiago, en un plazo de cinco (05) días hábiles, luego de notificada la orden de compra.  

 

 Solo se recepcionarán ofertas por el Sistema Electrónico de Contrataciones Públicas (SECP) 

o en físico en un sobre cerrado y debidamente identificado. 
 

Presentación de oferta 

 

El oferente puede enviar su oferta vía el Sistema Electrónico de Contrataciones Públicas 

(SECP) https://portal.comprasdominicana.gob.do   o de manera presencial en un sobre debidamente 

sellado e identificado, en el Departamento de Compras y Contrataciones en la oficina principal de la 

CORAASAN, en horario de 8:00am a 3:00pm. 

 

Para consultas, pueden escribir al correo jhernandezd@coraasan.gob.do, o vía mensajería del 

Sistema Electrónico de Contrataciones Públicas (SECP). 

 

https://portal.comprasdominicana.gob.do/
mailto:jhernandezd@coraasan.gob.do


                                                                                      

 

 

Los oferentes tendrán HASTA EL MIERCOLES 18 DE JUNIO DEL 2025 A LAS 10:00 A.M 

para participar en este proceso, los oferentes deberán presentar sus propuestas en moneda nacional 

(Pesos Dominicanos, RD$XX.XX) incluyendo los impuestos aplicables. 

 

Criterios de Evaluación 

 

La evaluación se realizará por lote completo de acuerdo a lo especificados en la ficha técnica, 

según el criterio CUMPLE / NO CUMPLE. La adjudicación se hará en favor del oferente cuya 

propuesta cumpla con todos los requisitos técnicos establecidos en estos Términos de Referencia y 

a la vez ofrezca el menor precio, en atención al artículo 26 de la Ley 340-06 sobre Compras y 

Contrataciones, el cual establece que “La adjudicación se hará en favor del oferente cuya propuesta 

cumpla con los requisitos y sea calificada como la más conveniente para los intereses 

institucionales y del país, teniendo en cuenta el precio, la calidad, la idoneidad del oferente”  

 


