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1. OBJETIVOS Y ALCANCE

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir ofertas para la
COMPRA DE PAPEL Y CARTON PARA USO INSTITUCIONAL DIRIGIDO
A MIPYMES y Compras verdes. de acuerdo con las condiciones fijadas en
el presente pliego de condiciones y sus especificaciones técnicas.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si
el Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacion
requerida en el presente documento o presenta una informacion que no se
ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara a
su cargo y el resultado podra ser el rechazo de su Propuesta.

2. DESCRIPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS:

Constituye el objeto de la presente convocatoria COMPRA DE PAPEL Y
CARTON PARA USO INSTITUCIONAL DIRIGIDO A MIPYMES. De
acuerdo con las condiciones fijadas en las presentes Especificaciones
Técnicas.

Ver paginas siguientes



REQUERIMIENTO COMPRA DE PAPELY CARTON

ITEM

CANT

DESCRIPCION

ESPECIFICACIONES

IMAGEN

1,000

Servilletas para
dispensador 24/100

Y V V

YV V

Tipo toalla

100 servilletas por
paquetes.

Tipo zfold
Absorbencia y calidad
En Fardos de 24
paquetes.

Color blanco.

En material reciclado
Amigable con
medioambiente

590

Servilletas 500/1

VVVYVY

Paquetes 500/1
Color blanco

Fardos 10 paquetes.
En material reciclado
Amigable con
medioambiente

635

Vasos de carton
No.4

YV VvV

YV V V

Cartdn blanco
Paquetes de 50
unidades.
Desechables.

En material reciclado
Amigable con
medioambiente

590

Vasos de carton
No.7

YV V VY

Cartdn blanco
Paquetes de 50
unidades.
Desechables.

En material reciclado
Amigable con
medioambiente




800

Papel higiénico
jumbo para
dispensador

YVVVYVY

Doble hoja

350 pies

Color blanco

Fardos de 12 unidades
En material reciclado
Amigable con
medioambiente

275

Papel toalla para
dispensador

VVVVYVYYY

Pre cortada

Color blanco

Fardos de 6 unidades.
350 Pies

En material reciclado
Amigable con
medioambiente

Los empaques deben contener el logo impreso de producto sostenible, reciclable

y/o no toxico.

PARRAFO 1: Los bienes suministrados deben cumplir con todas las
especificaciones requeridas, no seran admitidas ofertas que no se ajusten

a estos criterios.

PARRAFO 2: Los Bienes ofertados deben cumplir con los criterios de
sostenibilidad indicados segun aplique.

PARRAFO 3: Deben presentar muestra de todos los articulos ofertado.

Nota: Deben presentar imagenes a color y fichas tecnicas de los
productos ofertados.

3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

CRONOGRAMA
FECHA DE HORA LIMITE
ACTIVIDADE -
¢ S EJECUCION
12:00
1. Publicacion del aviso de convocatoria
en el SECP y en el portal web 2/6/2025
institucional
12:00
2. Periodo para realizar consultas y/o 4/6/2025

aclaraciones por parte de los(as)
interesados(as)




CRONOGRAMA

ACTIVIDADES

FECHA DE
EJECUCION

HORA LIMITE

3. Plazo para emitir respuesta y
adendas/enmiendas .

5/6/2025

12:00

4. Presentacion de las ofertas “Sobre
A” (oferta técnica) y “Sobre B” (oferta
econdmica)

6/6/2025

12:00

5. Apertura, verificacion, validacion y
evaluacion del contenido de las Ofertas
Técnicas y economicas “Sobre AyB”

6/6/2025

14:00

6. Notificacion de errores aritméticos, de
solicitud de aclaraciones economicas y
de solicitud de subsanacion de garantia
de seriedad de la oferta

9/6/2025

16:00

7. Aceptacion de correcciones de errores
aritméticos y de respuesta a las
aclaraciones (articulos 123 y 129
Reglamento num. 416-23)

11/6/2025

16:00

8. Periodo para subsanar la garantia de
seriedad de la oferta

N/A

N/A

9. Adjudicacion

12/06/2025

12:00

10. Notificacion de adjudicacion
(articulo 134 Reglamento num. 416-23)

13/06/2025

12:00

11. Plazo para la constitucion de la
garantia de fiel cumplimiento de
contrato

N/A

N/A

12. Suscripcion del (los) contrato(s) y
emision de ordenes de compra o de
servicios

04/07/2025

12:00

13. Publicacion del (los) contrato(s) en
los portales: institucional y del SECP
(articulo 106 Reglamento num. 416-23)

07/07/2025

12:00




4. TIEMPO, LUGAR DE ENTREGA Y SUMINISTRO:

Las entregas de los articulos de papel bond y material gastable se
realizaran en Santo domingo, Distrito Nacional en una de estas tres
locaciones:

1. Sede Principal, Calle Santiago Num. 04 Gascue

2. Almacen 2, km 11 1/2 carretera sanchez, el Pedregal

3. Almacen 3, calle lera num 01, Residencial Chalas, provincia santo
domingo Este.

5. RECEPCION DE OFERTAS SOBRES A Y B:

La presentacion de Propuestas se realizara a través del Sistema Electronico
de Contrataciones Publicas o en soporte papel en sobre cerrado por
mensajeria, hasta las 12:00 del mediodia del 06 de Junio del 2025, en
la Unidad de Compras del Consejo Nacional de la Persona Envejeciente,
ubicada en la Calle Santiago num 04 , sector Gascue, Santo Domingo de
Guzman, Distrito Nacional, Republica Dominicana.

6. Presentacion de Ofertas:

Las ofertas se presentaran a través del Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas o en un Sobre cerrado y rotulado con las
siguientes inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE

(Sello social)

Firma del Representante Legal

Consejo Nacional de la Persona Envejeciente
Referencia: CONAPE-DAF-CM-2025-0006
Direccion: Calle Santiago num.

04, Gascue Teléfono: (809) 688-

4433 ext. 3053,8056

Correo: compras@conape.gob.do

Direccion:Calle Santiago num 04 , sector Gascue Teléfono: (809) 688-4433
ext. 8056 Email: compras@conape.gob.do



mailto:rsantana@dgcp.gob.do
mailto:compras@conape.gob.do

0.

DOCUMENTACION A PRESENTAR:

Un (1) sobre con oferta técnicas y econémicas que contenga:

A. Documentaciones Legal y financiera :

Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)

. Formulario de Informacion sobre el(la) Oferente (SNCC.F.042)
. Certificacion de Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la

Direccion General de Impuestos Internos (DGII).

. Certificacio de estar al dia con el pago de sus obligaciones de la

Seguridad Social en la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS).

. Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccion

General de Contrataciones Publicas.

. Copia del Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio y

Produccion correspondiente (vigente).

. Copia de los Estatutos sociales vigentes debidamente registrados en

la Camara de Comercio y Produccion correspondiente y/o acto
autentico de constitucion.

. Copia de la nomina de accionistas y acta de la ultima asamblea

realizada debidamente registrada por ante la Camara de Comercio y
Produccion correspondiente.

. Copia de la nomina de accionistas y acta de asamblea realizada

mediante la cual se designe expresamente el actual gerente o consejo
de administracion, segun aplique, que tiene potestad para firmar
contratos a nombre de la empresa participante, debidamente
registrada en la Camara de Comercio y Produccion correspondiente.

10. Un poder Notariado de representacion por el presidente de la

compania a la persona que designe como representante para firma
de contrato y retirar valores en original. (si aplica)

11. Certificacion de MIPYMES emitida por el Ministerio de Industria,

Comercio y Mipymes .

B. Documentacion Técnica: No subanable

1.

Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas
suministradas de acuerdo con el numeral (2 Descripcion de los
bienes), de igual modo debera contener imagenes y descripcion
técnicas de los articulos ofertados donde se indique las
caracteristicas requeridas y criterios de sostenibilidad en los
casos que aplique.



2. Compromiso de entrega y disponibilidad de los servicios
estableciendo la duracion del mismo mediante comunicacion
escrita.

C. Documentacion Econdomica:

1. Formulario de Presentacion de Oferta Economica (SNCC.F.033) /
Cotizacion y/o Cotizacion formal firmada y sellada.

2. No se requiere la presentacion de Garantia para este proceso de
compra menor.
Acogidos a lo establecido en la Circular num. DGCP-PNP-2024-
0006 de la Direccion General de Compras y Contrataciones
Publicas de fecha 12/06/2024:

¥ Por las caracteristicas, montos involucrados y simplicidad de los procedimientos de compras
menores, en los cuales el lapso entre la convocatoria, recepcion de las ofertas y la adjudicacion es breve,
enatencion al Principio de Razonabilidad establecido en el numeral 9 del articulo 3 dela Ley Nam. 340-
06 y sus modificaciones, es facultad de las instituciones determinar el requerir a los oferentes
participantes la presentacion de la garantia de seriedad de la oferta. De igual forma, se recuerda que,
si esta contiene errores materiales o en la moneda solicitada, la institucion podra solicitar a los
oferentes que realicen las correcciones necesarias, segtin loindicado en el articulo 198 del Decreto nim.
416-23.

7. Condiciones de pago:

Sera pagado el valor de las mercancias recibidas, en un tiempo aproximado
de 60 dias posterior a la recepcion conforme de todos los bienes y servicios
adquiridos.

8. Condiciones de pago:

Sera pagado el valor de las mercancias recibidas, en un tiempo aproximado
de 60 dias posterior a la recepcion conforme de todos los bienes y servicios
adquiridos.

10.Moneda de la oferta:

El precio en la Oferta debera estar expresado en moneda nacional, (Pesos
dominicanos, RD)



11. Criterios de evaluacion:

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y
fehaciente para demostrar los siguientes aspectos que seran verificados
bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE”:

11.1 Criterio de Evaluacion Elegibilidad

Criterio a evaluar: Elegibilidad

Documento a evaluar Cumple/
No Cumple

Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)

Formulario de Informacion sobre el(la) Oferente
(SNCC.F.042)

Estar al dia con sus obligaciones fiscales en la Direccion
General de Impuestos Internos (DGII).

Estar al dia con el pago de sus obligaciones de la
Seguridad Social en la Tesoreria de la Seguridad Social
(TSS),

Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la
Direccion General de Contrataciones Publicas.

Copia del Registro Mercantil expedido por la Camara de
Comercio y Produccion correspondiente (vigente).

Copia de los Estatutos sociales vigentes debidamente
registrados en la Camara de Comercio y Produccion
correspondiente.

Copia de la nomina de accionistas y acta de la ultima
asamblea realizada debidamente registrada por ante la
Camara de Comercio y Produccion correspondiente.

Copia de la nomina de accionistas y acta de asamblea
realizada mediante la cual se designe expresamente el
actual gerente o consejo de administracion, segun aplique,
que tiene potestad para firmar contratos a nombre de la
empresa participante, debidamente registrada en la
Camara de Comercio y Produccion correspondiente.

Un poder Notariado de representacion por el presidente de
la compania a la persona que designe como representante




Criterio a evaluar: Elegibilidad

Cumple/

Documento a evaluar
o No Cumple

para firma de contrato y retirar valores en original. (si
aplica)

Certificacion de MIPYMES emitida por el Ministerio de
Industria, Comercio y Mipymes ( Si aplica).

Copia cédula del representante autorizado para firmar por
la Compania

11.2 Metodologia y criterios de evaluacion para la
documentacion técnica

Las ofertas deberan contener la documentacion técnica solicitadaen 11.1.2
“documentacion técnica” para demostrar los aspectos de experiencia de la
empresa, experiencia del personal propuesto y capacidad técnica para
cumplir con las especificaciones técnicas descritas en el presente pliego de
condiciones, la cual sera evaluada bajo la metodologia CUMPLE/NO
CUMPLE.

Criterio a evaluar: Documentacion tecnica

Cumple/
No Cumple

Documento a evaluar

Oferta Técnica (conforme a las especificaciones
técnicas suministradas de acuerdo al numeral (2
Descripcion de los bienes), de igual modo debera
contener imagenes, descripcion y fichas técnicas de
los articulos ofertados.

Compromiso de entrega y disponibilidad de los
servicios estableciendo la duracion del mismo
mediante comunicacion escrita.

12. Metodologia y criterios de evaluacion de oferta
economica
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La evaluacion de las ofertas economicas sera bajo la metodologia CUMPLE
/NO CUMPLE .

13.Desempate de ofertas

En caso de empate entre dos o méas Oferentes/Proponentes, se procedera a elegir
la oferta que pueda evidenciar una de las dos siguientes condiciones :

e Presente un plan empresarial de responsabilidad para proteccion del
medioambiente en su cadena de produccion.

14. Criterios de adjudicacion:

El criterio de adjudicacion para determinar la oferta mas conveniente para
este procedimiento de contratacion, es basada en el menor precio
ofertado.

Se adjudicara por iten o por el lote completo la/s oferta/s de menor
precio economico, de entre aquellas ofertas técnicas que hayan
cumplido previamente con los criterios solicitado en las fichas
técnicas del proceso.

Seran adjudicada/s una o varias empresas, de aquellas ofertas que hayan
cumplido con los requerimientos solicitados y cuyos precios sean las del
precio mas bajo.

Si se presentase una sola Oferta o solo una de las participantes cumple
con los criterios establecidos, ella debera ser considerada y se procedera a
la Adjudicacion, si habiendo cumplido con lo exigido en el Pliego de
Condiciones Especificas, se le considera conveniente al interés publico y
los intereses de la Institucion.

Division de Compras y Contrataciones Publicas 809-688-4433 0 ext.
8053/8056.

Correo electréonico: compras@conape.gob.do

15.Anexos
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1. Presentacion Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033)
2. Formulario de informacion sobre el oferente (SNCC.F.042)

1) Producto Sostenible:

o

Consemn de Administracion Forestal Anged Azul 1006 Cisne Moedico, menor
lexiste en Repdblica Dominscanad materal reciclado consumo de aguafenerga

I} Proceso Sostenible:

ﬂ :t*i-* fet
(v -’ N

o seq EMAS Ecolabel
50 14001 Sistema Sistema de geston Ecoetiqueta Eumpea,
gesbon amoiental medo ambiental 10 fibra cerificada

1} Producto Reciclable o Reutilizable:

@ - ‘gess

‘nn% (LA ]
Fapel reciclado al 3005 %X puede variar) 150 08 de Procesado sin cloro eni
{Existe en Republca Domimcanal langa wida cil ultsma produccion (PLCF)

IV} Producto Libre de toxicos:

Blanqueado sin choro Totslmente libre de mmbzﬁmm;m
elemertal (ECF) cloro elernental (TCF pe=

Gula de Compras Publicas Sostenibles Mo, 2 - Contratacldn y Gestidn de Eventos
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