PROCURADURIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y GENERALES DEL PROCESO:

ADQUISICION DE SELLOS (DIRIGIDO A MIPYMES)
Ref. PROCURADURIA-DAF-CD-2025-0036

1. Objetivos y Alcance

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas, econémicas,
técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos,
exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, que deseen participar el procedimiento de Compra por debajo del umbral para

ADQUISICION DE SELLOS (DIRIGIDO A MIPYMES), Ref. PROCURADURIA-DAF-CD-2025-
0036

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente
omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en la presente ficha técnica o presenta
una informacién que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara
a su cargo y el resultado podra ser el rechazo de su Propuesta.

Serd responsabilidad del (la) oferente conocer todas y cada una de las implicaciones para el
ofrecimiento del objeto del presente proceso de contratacién.

Participantes: Podran participar en esta cotizacion todas las empresas individuales o juridicas, que
cumplan con los requisitos siguientes:

e No estar afectado por el régimen de prohibiciones establecidas en el Articulo 14 de la Ley 340-
06 sobre Compras y Contrataciones Pablicas.

e Estar registrado como Proveedor del Estado

e Estar al dia en el pago de sus obligaciones tributarias y de seguridad social.

e Estar registrado en Contabilidad Gubernamental.
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2. Normativa aplicable

El procedimiento serd regido por los presentes términos de referencia, asi como las siguientes
normativas:

. Ley Num. 340-06, de fecha 5 de diciembre de 2006 y sus modificaciones, sobre compras y
contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones.

. Ley Num. 133-11, Ley Organica del Ministerio Pablico.

3. Descripcion del Bien o Servicio:

Constituye el objeto de la presente convocatoria para ADQUISICION DE SELLOS (DIRIGIDO
A MIPYMES) Ref. PROCURADURIA-DAF-CD-2025-0036 de acuerdo con las condiciones fijadas en
la presente Ficha Técnica.

Cantidad Unidad Imagen de referencia

Descripcién solicitada de
Medida

Sellos gomigrafos cuadrados
requerimiento de la PGR
Disefio personalizado 40 ub

Medidas: 3 x | 3/8 pulgas.

BANGKOK
* THAILAND #

LB OCT 1987

RECEIVED

---------------

&3

MINISTERIO
PUBLICO

e

Sellos redondos gomigrafos a
requerimiento de la PGR

40 ub SEroDBarND
Diseﬁo personalizado DEL MINISTERIO PUBLICO
Medidas: 1.5 pulg. (40 mm) %c.m""’,

3 Sellos Fecheros a requerimiento de la

PGR BIENVENIDOS
Disefio personalizado
Medidas: 21/4 x13/8 pulgs. 5 ub 4 DI T0aa
Impresién: Rojo y Azul PAG A D o

4 Numeradores a requerimiento de la
PGR . 123456
Disefio personalizado
Numerador manual. Imprime hasta 6 10 ub
digitos. Caracteres de 4 mm o 0.06 pulgs

Formato Cuadrado

Sello gomigrafo Color Azul "‘\\ﬂ*\,
’ ¥k ok * * A

Disefio Personalizado ! ub PRE MIy M E

Medidas: 21/4 x11/2 pulgs. Li‘f;_:%ﬂ
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Nota:

3.1 Condiciones Exigidas:
e La evaluacion de ofertas sera realizada por la TOTALIDAD bajo el criterio “Cumple/No
Cumple”,
e El criterio de evaluacion definido es “Cumple/No Cumple”, y sera adjudicado por “Menor
Precio Ofertado” por la TOTALIDAD.
e Los artes de los logos seran suministrados con la orden de compras a los oferentes adjudicados.

3.2 Aclaraciones:

Favor de transparentar el ITBIS en su oferta para evitar contratiempos al momento de ser evaluada la oferta
presentada, si aplica. Les invitamos a ver la siguiente imagen donde debe colocar el ITBIS al momento de
cargar su propuesta en el Sistema electronico de Compras Publicas (SECP).

Total sin descuentos Valor del descuento
&5, 030 40 OO
Descusento mMmoneda origimal Monto Gravado (Obras) % ITEIS
OO 1&
OO 1&
0D 18

4. Cronograma

Fecha de publicacion del aviso de convocatoria  29/05/2025 16:40
Adquisicion de Pliego de Condiciones Especificas

Presentacion de aclaraciones al Pliegoe de Condiciones /
i i 29/05/2025 16:42
Especificaciones Tecnicas / Terminos de Referencia

Reunion aclaratoria

Zo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas y/o
29/05/2025 16:43
Adendas

Presentacion de Oferta Economica 29/05/2025 16:44
Apertura Oferta Economica  28/05/2025 16:45
Acto de Adjudicacion 29/05/2025 16:46
Notificacion de Adjudicacion  29/05/2025 16:47
Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios 29/05/2025 16:48

Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios 29/05/2025 16:49
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5. Tiempo de Entrega:

La entrega de los bienes parcial a requerimiento de la institucién.
6. Subsanaciones

En caso de que sea necesario, las subsanaciones de documentos seran recibidas a mas tardar 24
horas (1 dia hébil) después de haberse notificado.

7. Recepcion de Ofertas:

Los oferentes podran remitir sus propuestas fisicamente al Departamento de Compras o virtual a
través del Sistema Electrénico de Contrataciones Pablicas (SECP).

Una vez pasada la fecha y hora establecida para la recepciéon de los sobres de los
oferentes/proponentes, no se aceptard la presentacion de nuevas propuestas, aun cuando el acto
de apertura no se haya iniciado. De conformidad con las disposiciones del Art. 115, parrafo II, del
Reglamento de Aplicacién de la Ley No. 340-06 aprobado mediante Decreto No. 416-23.

Condiciones para la entrega de ofertas fisicas:

Las ofertas deben entregarse en sobres sellados con la siguiente informacién en su portada:

Referencia: PROCURADURIA-DAF-CD-2025-0036
NOMBRE DEL OFERENTE
(Sello Social)
Firma del Representante

e Direccion:

Ave. Jiménez Moya. esq. Juan Ventura Simo, Centro de los Héroes, Santo Domingo, R.D
Tercer nivel, Departamento de compras de la Procuraduria General de la Republica.

La Entidad Contratante no recibirad sobres que no estuviesen debidamente cerrados e
identificados segtin lo dispuesto anteriormente.

Lugar de despacho: almacén de la PGR, ubicado enla Ave. Jiménez Moya. esq. Juan Ventura Simo,
Centro de los Héroes, Santo Domingo, R.D., S6tano del edificio Procuraduria General de la
Republica.
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Para contactarse con nosotros:

e Teléfonos: 809.533.3522 ext.: 248
e Correo electronico: genesis.casso@pgr.gob.do departamentodecompras@pgr.gob.do

Las consultas, aclaraciones y observaciones las formularan los(as) interesados(as), sus
representantes legales, o agentes autorizados a través del SECP o en fisico mediante comunicacién
escrita presentada en la instituciéon contratante a través del correo electrénico, en el plazo
establecido en el cronograma o via portal a través de la opcién de mensajes.

Las respuestas (ya sean a través de una circular, enmienda/adenda) seran publicadas por la
institucién en el SECP en el plazo previsto en el cronograma.

8. Documentacion Técnica y Credencial.

Formulario de presentacion de oferta técnica SNCC.F.034 (Subsanable)

Formulario de informacién sobre el oferente (SNCC.F.042) (Subsanable)

Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033) o cotizacién (No subsanable)

Registro de Proveedores del Estado (RPE) (Subsanable)

Q| =~ | W | N |-

Certificacion original emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII),
donde se manifieste que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus
obligaciones fiscales. Dicha certificacion no debe exceder los 30 dias de vigencia al
momento de ser remitida. (Subsanable)

Certificacion original emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (si aplica),
donde se manifieste que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus
obligaciones de la Seguridad Social. Dicha certificacién no debe exceder los 30 dias
de vigencia al momento de ser remitida. (Subsanable)

6 Certificacion MIPYMES (Subsanable)

Documentacion técnica:
e Propuesta Técnica. (conforme a las especificaciones técnicas suministradas
de acuerdo con el numeral 3 (2. Descripcién del Bien o Servicio /3. Tiempo
de Entrega). Debe contener especificaciones técnicas lo mas detalladas

7
posibles, fotografias de los articulos ofertados, tiempo de entrega del bien.
(No subsanable).
e DPlazo de validez de la oferta de treinta (30) dias habiles.
9. Documentaciéon Econémica

Formulario de Presentacién de Oferta (SNCC.F.033) y/o Cotizacion (Firmada y sellada)
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(NO SUBSANABLE LA NO PRESENTACION DE LA INFORMACION ECONOMICA)
9.1 Correcciones aritméticas.
La correccion de errores aritméticos sera aplicada por los peritos y se hara de la siguiente manera:

1. Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida
multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial y el total sera
corregido.

2. Sila discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera; esto es,
prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.

3. Si existiere una discrepancia entre letras y niimeros, prevalecerd el monto expresado en
letras. Parrafo L.

4. En caso de que no se indique si el precio ofertado incluye ITBIS, se solicitard aclaraciéon del
oferente sobre si los impuestos se encuentran integrados en el precio presentado.

5. En caso de correcciones se les otorgara un plazo dos (2) dias habiles.

Si el oferente no acepta la correccion de los errores o envia la correccion fuera del plazo
establecido, su oferta sera rechazada sin mas tramite.

10. Condiciones de Pago:

Se realizard el pago a crédito, a mas tardar treinta (30) dias, luego de haber recibido conforme cada
bien y haber presentado la factura. Asimismo, la factura debe contener comprobante fiscal
gubernamental, estar expedida a nombre de la Procuraduria General de Republica, contener toda
la documentacién que la sustenta, los precios incluidos en la misma deberan estar en RD$ e incluir
transparentado el ITBIS del 18%, hacer referencia al nimero de orden y estar debidamente firmada
y sellada por el emisor.

11. Moneda de la Oferta

El precio en la Oferta deberé estar expresado en moneda nacional (pesos dominicanos, RD).

12. Criterios de Evaluacién técnica y econémica:

El perito de este Ministerio evaluara las propuestas presentadas, a fin de determinar si las mismas
satisfacen los requisitos establecidos en el documento presente. Las Propuestas deberan contener
la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar los siguientes aspectos que
serdn verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE”

La evaluacién econdmica consistird en una comparacion de las ofertas, tomando en cuenta el menor

precio luego de haber cumplido con todos los requisitos técnicos, conforme lo establece la
resolucion PNP-06-2020.
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13. Criterios de Adjudicacion

La Adjudicacién sera decidida a favor del o los Oferente(s) / Proponente(s) cuya propuesta cumpla

con los requisitos que se establecen en el presente documento y serd decidida por la totalidad bajo
el criterio “Menor precio ofertado”. En cumplimiento con las disposiciones establecidas en el
Articulo 83, numeral 1 del Reglamento 416-23.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procedera a la Adjudicacién, si
habiendo cumplido con lo exigido en el presente documentos, se le considere conveniente a los
intereses de la Institucion.

14. Empate entre Oferentes

En caso de empate entre dos o mas Oferentes/Proponentes, se procedera de acuerdo con el
siguiente procedimiento:

En caso de igualdad en la calificacién final, ya sea por igualdad de precios o por igualdad de
puntaje, se decidird la adjudicacion dando prioridad a los siguientes criterios.

1. Se dara preferencia a la oferta que haya incluido la contratacién de personas con
discapacidad.

2. Presente un plan empresarial de responsabilidad para proteccion del medioambiente en su
cadena de produccion.

3. Haya propuesto en su oferta el compromiso de subcontratar a una empresa calificada
como MIPYME, MIPYME mujer, MIPYME industrial u otros sectores priorizados.

15. Condiciones de entrega.

Los items adjudicados seran entregados de forma parcial a requerimiento de la institucién. Las
entregas deberan iniciarse a més tardar 1 dia habil después de notificada la orden de compras, en
coordinacién con el Departamento almacén de la PGR.

16. Penalidades por retraso en la entrega

En caso de que la empresa adjudicada no entregue en el plazo establecido en el presente
documento, sin justificacion previa. Estaremos acogiéndonos a las disposiciones establecidas en el
articulo 230 numeral 4) del Reglamento nam. 416-23.

17. Garantias del fiel cumplimiento de contrato

Para poder suscribir el contrato el(la) o los(las) adjudicatarios(as) deberdn constituir previamente
una garantia de fiel cumplimiento de contrato en favor de LA PROCURADURIA GENERAL DE
LA REPUBLICA para asegurar que cumplird con las condiciones y clausulas establecidas en el
pliego de condiciones y en el contrato y que el servicio sea entregado de acuerdo con las
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condiciones y requisitos previstas en los términos de referencia, especificaciones técnicas, la oferta
adjudicada y el propio contrato.

En esos casos, corresponderd al adjudicatario(a) presentar los documentos requeridos para la
elaboracion del contrato en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles, una garantia de tipo
Péliza de Fianza equivalente al cuatro por ciento (4 %) del monto de la adjudicacién. Si se trata
de un adjudicatario certificado como MIPYME, el equivalente sera uno por ciento (1 %) del monto
de la adjudicacién y solo le serd exigida la fianza de seguro. Si se trata de un adjudicatario
extranjero, el plazo para presentar la garantia es de diez (10) dias habiles.

La vigencia de la garantia serd de un minimo de doce (12) meses, contados a partir de la
constitucion de la orden de compra o hasta el fiel cumplimiento y liquidacién del contrato.

Si el(la) o los(las) adjudicatarios(as) no presenta la garantia de fiel cumplimiento de contrato en el
plazo sefialado, se considerara una renuncia a la adjudicacién que dard paso a que la institucién.
contratante ejecute su garantia de seriedad de la oferta y proceda a realizar una adjudicacién
posterior al oferente que haya quedado en segundo lugar, conforme al reporte de lugares
ocupados.

La garantia de fiel cumplimiento sera devuelta luego de la recepcion conforme del servicio
incluidas las obligaciones de seguridad social y tras ser constituida y presentada la garantia de
vicios ocultos a favor de la institucién contratante.

18. Plazo para la suscripcion del contrato

El contrato entre Procuraduria General de la Republica y el(la) adjudicatario(a) debera ser suscrito
en la fecha que establece el cronograma de actividades del presente pliego de condiciones, el cual
no deberd ser mayor a veinte (20) dias habiles, contados desde la fecha de notificaciéon de la
adjudicacion, de conformidad con el articulo 164 del Reglamento 416-23.

De conformidad con el "Articulo 163. Formalizacion y perfeccionamiento de la compra o contratacion.
Las compras y contrataciones publicas deberdn formalizarse a través de la firma de un contrato que contendra
como minimo, las clausulas establecidas en la Ley niim. 340-06 y sus modificaciones.

Parrafo. En los procedimientos de compras menores o compras por debajo del umbral, la adquisicion podrd
formalizarse mediante una orden de compra o servicio. Sin perjuicio de lo anterior, cuando se trate de
obligaciones de ejecucion o tracto sucesivo o diferida en el tiempo, deberin formalizarse mediante
contrato.

19. Gastos legales del contrato
En este procedimiento de contratacion los gastos de la legalizacion de firmas del contrato

resultante por parte del notario seran asumidos por la institucion contratante la Procuraduria
General de la Reptblica.
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20.  Vigencia del contrato

La vigencia del Contrato serd hasta de seis (6) meses a partir de la fecha de la suscripcién de la
orden de servicios y hasta su fiel cumplimiento y liquidacion.

21. Suspension del contrato

La Procuraduria General de la Republica podra ordenar la suspensiéon temporal del contrato
mediante acto administrativo motivado suscrito por la maxima autoridad y notificado al(la)
adjudicatario, por las causas que establece el articulo 31 numeral 5) de la Ley ntm. 340-06 y sus
modificaciones y el articulo 182 del Reglamento 416-23:

22. Debida diligencia

Este Ministerio de Publico, para reducir la exposiciéon de este procedimiento de contratacion a
riesgos legales, operativos, financieros, tecnolégicos, antrépicos, econémicos, de corrupcién, de
integridad, reputacionales, de lavado de activos, de conflictos de interés, de colusion, entre otros,
durante la fase de evaluacién técnica se llevard a cabo la debida diligencia a los oferentes
participantes como medida de mitigacion para los diversos riesgos asociados con el procedimiento,
garantizando la integridad, transparencia y legalidad de este.

En ese sentido, el Ministerio, se reserva la facultad de realizar el proceso de debida diligencia
dentro del marco de la presente contratacioén a fin de:

1) Comprobar y verificar la identidad del proveedor sobre la base de documentos, datos o
informaciones obtenidas de fuentes fiables e independientes.

2) Identificar al Beneficiario Final de la empresa proveedora;

3) La existencia o no de procesos judiciales actuales o pasados vinculados a delitos contra la
administracién publica, lavado de activos y otros;

4) Constatar errores o escrituras similares en los documentos presentados por diferentes empresas
en el procedimiento de contratacion;

5) Identificar coincidencias en algunos de los datos suministrados por distintos proveedores tales
como: domicilio accionistas, teléfonos, entre otros:

6) Validar los permisos, licencias o autorizaciones de entidades competentes como Direccién
General de Impuestos Internos o las Camaras de Comercio y Produccién, que administran el
Registro Mercantil, entre otros;

7) Prevenir vulneraciones al régimen de inhabilidades para contratar con el Estado, establecido en
el articulo 14 de la Ley Num. 340-06 y sus modificaciones;

8) Determinar posibles vinculaciones entre oferentes y funcionarios publicos de la organizacion
para gestionar posibles conflictos de interés;

9) Identificar propuestas idénticas en el procedimiento de contratacion;

10) Detectar si una Persona Expuesta Politicamente (PEP) es accionista o socia de una persona
juridica, la cual, a su vez se encuentra participando en el procedimiento.

11) Determinar la presencia de empresas recién constituidas en un procedimiento de contratacion,
que no presentan la capacidad financiera para ser adjudicadas, a la vez que se asocian a un mismo
proponente.
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Si durante la realizacion de la debida diligencia, se determina que el oferente esta sujeto a
inhabilidades, ha proporcionado informacién falsa, o ha manipulado o falsificado documentos, asi
como participado en précticas de colusion, coercién u obstruccion, la entidad contratante debera
comunicar al oferente por escrito la existencia de tales indicios. Ademas, le otorgard un plazo de
tres (3) dias habiles para que el oferente presente, también por escrito, sus argumentos y evidencias
que demuestren que no existe lo alegado.

Si el oferente no presenta sus argumentos dentro del plazo estipulado, no se refiere a lo solicitado
o no logra demostrar la inexactitud de los indicios identificados, quedara descalificado.

En consecuencia, su oferta sera desestimada, lo cual serd documentado y motivado en el
correspondiente informe de evaluacién técnica, sin perjuicio de las demas acciones civiles,
administrativas y penales que pudieran corresponder.

23. Anexos

e Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033)
e Formulario de presentacién de oferta SNCC.F.034
e Formulario de informacién sobre el oferente (SNCC.F.042)

---Fin del documento---
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