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28 de febrero del 2025

INABIE/RR.HH./2025/N0.039

Al : Sr. Victor Castro

/r’
Via : Sra. Yeudi San’igg//

Visto ; Anny Casado

L e A
Lo g &1@,-0,!,:_

Atencion : Sra. Silvia Duran
Encargada interina Depto. de Compras y Contrataciones

Asunto : Adquisicion de Bienes

Anexo : Especificaciones o fichas técnicas,
Formulario Solicitud de Compras o Contrataciones y presupuesto.
Otros Anexos

Por medio de la presente solicitamos la compra o contratacién por el/los siguiente (s) concepto (s)
segin lo descrito en el formulario anexo de compras y contrataciones, y conforme a la
programacion del POA correspondiente al ano 2025.

NES
e DF COMPRAS Y CONTRATACI
iy e CIBIDO

INABIE U-! MAR 2
AMA ™\ Uit

Compra de productos y utiles de seguridad ,/ﬁ;;\‘
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INARITE

r Formulario

| Codigo: INABIE-DIA-FO-003

Version: 04

| No. Oficio de Solicitud i INABIE/RR.HH./2025/N0.039

Direccion DIRECCION DE RECURSOS HUMANQS (UNIDAD EJECUTORA)

Departamento DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS (Unidad Ejecutora)

Unidad Requirente DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS (Unidad Ejecutora)

Eje Estratégico Fortalecimiento de la Gestion Institucional

2.1: Gestionar eficientemente los recursos humanos

Objetivo Estratégico

Resultado Estratégico | 2.1.1:Servidores publicos del INABIE desempefiando sus funciones conforme a su perfil profesional

II- Detalle de la Compra (POA-Cuenta Presupuestaria) : ;

Ne | Cédigo Actiiiiiadisg Concepto — Sub- Obijetal Identificacio Cantld?d Mes Fech:j\ de
del Gasto Cuenta n Insumo| Requerida | Programado necesidad
2.3.9.4.01
1 200006 Seguridad y Salud . Uti_les Comprade !
| 200006 ocupacional para los servidores 23 235 2399 deskinadios Silbatos 1500 | Marzo 01-04-25
' publicos del INABIE. actividades | plasticos i
| deportivasy |
- # _______ I recreativas L -
| 2.3.5.9.04 |
2 | 200006 Seguridad y Salud | | oroductos v | ;
1200006 ocupacional para los servidores 3 |228 | pagg | OUUEeS ¥ EMPRGE 1 Abril 01-04-25
: . . utiles de | Megafonos
: publicos del INABIE. | -
‘ defensay
L L I S R B L .|, Eegar | I S S R

El contennda de este documentao @s propmedad intelectual del Instituto Nacional de Bienestar Fstudianti
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7T Cédigo: INABIE-DIA-FO-003

SOLICITUD DE COMPRAS O CONTRATACIONES

INABIF

Version: 04

Formulario

Nota: La informacion en el recuadro anterior proviene del Plan Operativo Anual (POA) vigente al momento de la solicitud para el area requirente.
Debe revisar su POA antes de realizar el requerimiento.
El Plan Operativo Anual se encuentra disponible en ¢l Portal de Transparencia del INABIE.

El contenido de este documento es propiedad intelectual del Instituto Nacional de Bienestar Estudiantil




E 4 -
/T Caodigo: INABIE-DIA-FO-003
e SOLICITUD DE COMPRAS O CONTRATACIONES ~
ABIE Versién: 04
Formulario
1lI- Responsables ' ;
B e — W
Accion Cargo : Nombre Fi %\ Fecha
T e
Solicita: | Encargado Depto. Requirente: JLAV\"& QQ:S . fc \%% ; {.f%é’_ g_g/z. /?02_5
N 5
‘-_\v&l\l!igggf_»\;‘:_‘
SaNm1e
Valida: | Director Administrativo: U e Fa & ? /*}/
___,._w.(,u Suﬂ@\ N e\
ot

Valida: | Director Financiero:
Aprueba: | Director Ejecutivo:
Ejecuta: | Encargado de Compras:

Observaciones:

Se debe completar y solicitar de acuerdo con el pre-calendario de actividad POA.

Adjuntar: Ficha (s) Técnica (s)- (INABIE-DIA-FO-005), la cual debe contener: Descripcion detallada del insumo salicitado, unidad de medida del
insumo, cantidad y cualquier especificacidn técnica adicional que por la naturaleza de lo requerido sea necesaria.
[ ]

Si el requerimiento realizado conlleva la especificacién de una marca se debe anexar un informe técnico que justifique el uso de la misma
Si se requiere el uso de un proceso de excepcion, debe adjuntarse un informe técnico que lo justifique.

El contenido de este docurnento es propfedad intelectual del Instituto Nacional de Bienestar Estudiantil



INABIE

Cadigo: INABIE-DIA-FO-003

SOLICITUD DE COMPRAS O CONTRATACIONES

: Version: 04
Formulario

Ill- Responsables

Accién

Cargo’i i i el 04 -iNombre i ~ Fecha

Solicita: | Encargado Depto. Requirente: A = ’emﬁa_o'{o

g /'z. /2:9.35

Valida: Director Administrativo:

Valida: Director Financiero:

Aprueba: | Director Ejecutivo:

Ejecuta: | Encargado de Compras:

Observaciones:

Se debe completar y solicitar de acuerdo con el pre-calendario de actividad POA.

Adjuntar: Ficha (s} Técnica (s)- (INABIE-DIA-FO-005), la cual debe contener: Descripcion detallada del insumo solicitado, unidad de medida del
insumo, cantidad y cualquier especificacidn técnica adicional que por la naturaleza de lo requerido sea necesaria.

Si el requerimiento realizado conlleva la especificacidon de una marca se debe anexar un informe técnico que justifique el uso de la misma.
Si se requiere el uso de un proceso de excepcion, debe adjuntarse un informe técnico que lo justifique.

El contenido de este documento es propiedad intefectual del Instituto Nacional de Bienestar Estudiantil




INABILE

Formulario

‘ Cadigo: INABIE-DIA-FO-005

FICHA TECNICA PARA LA SOLICITUD DE COMPRA O CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
Version: 02

|
|

- Datos Generales

Fecha de Solicitud:

Direccion:

Departamento:

Elaborado:

K

No. Oficio de Solicitud:

28 de febrero del 2025

INABIE/RR.HH./2025/N0.039

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS (UNIDAD EJECUTORA)

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOQS (Unidad Ejecutora)

Yudy Nieve Espinosa Mejia

II- Detalles de la Compra

Ne Codigo Actividad Especificaciones del Bien o Servicio a Unidad de Du:?o%d; - Lugar dela Lugardela
(POA) (POA) Requerir Medida (des d:’_‘ hzsta} Entrega Actividad |
|
] ng?ggiiiizgiily | Silbatos de Material: Poliestireno de \ | |
200006 , optima calidad certificada. . Unidad Abril = Abril Sede INABIE Sede INABIE
para los servidores 1 | |
publicos del INABIE.  — Color: Negro — Textura: Liso, pulidoy |
. brillante. — Tapa: Poliestireno de | }
. Optima calidad certificada. — Elemento
. | esférico: Sintético didmetro 15 mm |
‘ ~ reemplazable. — Peso aproximado: 15 1 ‘
. ? gramos. {mas argolla) — Dimensiones: ‘
! } W, H, L, 25%x29x 59 m.m. - Ideal para I‘ ‘
‘ | | personal de Seguridad, entrenadores, ‘ i
; ‘ ‘ agentes de trafico o personal de \ | | |
I L ProteccionCivil. S (R R R .
: - - oo RN s - R ——— S ———
R s S S — S s — SN { Piag.:1ded



FICHA TECNICA PARA LA SOLICITUD DE COMPRA O CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Codigo: INABIE-DIA-FO-005

INABIE .
. Version: 02
Formulario
%4 o < ; ; . . Duracion de la
Cadigo Actividad Especificaciones del Bien o Servicio a Unidad de Actividad Lugardela Lugardela
POA POA Requerir Medida Entrega Actividad
( ) PaA) d (desde - hasta) g
T -Al Jf - .
200006 Seguridad y .tavoz mega. ono recargable portatil, con
T — sirena, baterias recargables con su cable,

200006 | P : rango de 800 yardas, microSD, alarma. Unidad Abril — Abril Sede INABIE Sede INABIE
para los servidores ol Roie. Medidad: 8 Pulead . |
publicos del INABIE. SHGT BRYRE WIS IRERER Filgataest
) S pulgadas -




/{‘ﬁl\\ Codigo: INABIE-DIA-FO-005

_I\—IXB— FICHA TECNICA PARA LA SOLICITUD DE COMPRA O CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
I IE

Formulario

Version: 02

1Bien/Servicio
Ejemplo: pantaldn, pifia, capacitacion, contratacion de un consultor, etc.). Coloque en este espacio detalles técnicos del producto o servicio sin indicar la marca o empresa,
detalles especificos sobre los equipos a utilizar y su funcionamiento (si aplica), especificaciones fisicas (color, peso, dimensiones o tamafio u otros que apliquen), especificar si
el servicio de contratacion corresponde a una actividad para nifios, adultos o en conjunto (si aplica), tipo de montaje que requerira el evento (si aplica), entre otros detalles que
apliquen segun la necesidad del bien o servicio a solicitar.




Formulario

FICHA TECNICA PARA LA SOLICITUD DE COMPRA O CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Cadigo: INABIE-DIA-FO-005

Version: 02

Observaciones

Cargo R _Nombre o i Fecha
Elaborado: | Analista de Recursos Humanos Yudy Nieve Espinosa Mejia 28 /2—'(29?5
Cargo Nombre Fecha
Revi : E do del 4 irent
evisado ncargado del drea requirente /"&V\“‘“S 8& 5 [ 29 {7//2”25
Di I3 i i
Validado: |r¢-ector del area requirente (si
aplica)
. . . w " 1‘." — i // 7 ‘
Autorizado: Director Administrativo i, = G 3 J : ; ' /
qu i =2ur HeS o
5 « f N )
Autorizado: Director Financiero 2 s i! ‘ A
oo T
e Pag.:1ded
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