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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OBJETIVO GENERAL

Adquisicion de materiales y suministros de oficina para la Unidad Tecnica Ejecutora de
Titulacion de Terrenos del Estado.

DESCRiPCION GENERAL DEL PROCESO

Constituye el objeto del presente documento describir las especificaciones tecnicas, las

condiciones de entrega y las responsabilidades de los proveedores de los materiales de
oficina.

OBJETO DEL PROCESO

Adquirir materiales y suministros de oficinas para las diversas areas de la Unidad Tecnica

Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado.

TIEMPO DE ENTREGA

El oferente debe presentar en su propuesta un cronograma detallado en dias calendario, que
indique el tiempo total de la adquisicion y entrega de los bienes, cuyas fechas limites se

encuentran definidos en las condiciones generales y a partir de la recepcion de la orden de
compras.

Hitos

El siguiente hito sera el factor clave para medir la evolucion del proceso de adquisicion y
liberar los pagos. Este criterio aplica para todos los bienes que seran adquiridos mediante el
presente procedimiento de compra menor;

Hito No. 1, Entrega: Entrega de todos los insumos que sean adjudicados y recepcion

definitiva de los mismos, mediante un informe de verificacion de aceptacion

conforme que asi lo especifique, de parte de los peritos o del area requirente.

a
A.

Forma de pago

Forma de pago aplicable a la adquisicion de cada item descritos en las especificaciones
tecnicas minimas:

1. 100% Pago luego de treinta (30) dias calendarios de la entrega de la factura y la
aceptacion conforme del Hito No. 1.

Al entregar su propuesta, el oferente acepta y otorga un credito de 30 dias, luego de emitida
la factura. Lasfacturas deben ser remitidas, firmadasy selladas a la Unidad Tecnica Ejecutora
de Titulacion de Terrenos, del Registro Nacional de Contribuyentes (R.N.C.) No. 430-13298-

5, con Numero de Comprobante Fiscal Gubernamental (N.C.F.G.) en la Ave. Bolivar No. 212,
Gazcue, Santo Domingo, D.N.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Lugar de entrega de los bienes

La entrega de los bienes sera realizada en las oficinas de la Unidad Tecnica Ejecutora de
Titulacion de Terrenes del Estado, ubicada en la Avenida Simon Bolivar No. 212, Gazeue,
Santo Domingo, D.N. frente al Colegio del Apostolado.

DE LOS BIENES REQUERIDOS

Unidad dc

Medida

Cantidad

Solicitada

Miiestraitem Descripcion

1 Fi'sica

obligatoria
Fisica

NOTAS ADHESIVAS 3X5
PAQUETES 50

2
PAPEL BOND 8 1/2X11

RESMA 400 obligatoria
3 Fisica

HOJADE HILO 8 1/2X11 RESMA 10 obligatoria
4 Fisica

PAPEL DE BANO 12/1 FARDO 100 obligatoria

Fisica

obligatoria

Fisica

obligatoria
Fisica

5

PAPEL PRECORTADO FARDO DE 24 FARDO 100
6

PAPEL TOALLA ROLLOS 6/1 FARDO 100

7

SERVILLETAS RETANGULARES DE 500 PAQUETES 50 obligatoria
8 Fisica

SERVILLETAS FACIALES (Panuelos) UNIDADES 30 obligatoria
On

Entrega de muestras

Es obligatorio presentar muestras de todos los items cotizados.

Retiro de las Muestras

Las mismas podran ser retiradas por aquellos oferentes que no resulten ganadores despues
de la notificacion de adjudicacion, tienen un plazo de 30 dias para retirar dichas muestras,
despues de este plazo no nos hacemos responsables de las mismas; al oferente ganador le
seran entregadas sus muestras despues de haber completado el proceso de entrega.

Evaluacion de muestras y ofertas tecnicas.

Los bienes requeridos, asi como los documentos de presentacion obligatoria, seran

evaluados bajo ei metodo CUMPLE/NO CUMPLE, por lo que para resultar habilitado

tecnicamente debe cumplir con todos los requisites del item o los items ofertados.
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Para la presentacion de la oferta tecnica, la cantidad de especificaciones requeridas y las

ofertadas deben coincidlr, ya que de no coincidir al 100% se considerara comoNOCUMPLE,

Para la evaluacion de las ofertas y la seleccion del adjudicatario se considerara la calidad de

la muestra y el costo de la Oferta Economica.

Criterio de evaluacion de la oferta economica y de adjudicacion.
La Unidad Tecnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado, procedera a validar la

documentacion tecnica depositada a fin de confirmar que cumplen con los requisitos
establecidos en las especificaciones tecnicas.

Se tomaran en cuenta los criterios siguientes para la evaluacion de la oferta economica:

Solo se le dara apertura y seran evaluadas, bajo el criterio de menor costo ofertado, aquellas
ofertas economicas "Sobres B" de los proponentes que hayan resultado habilitados luego de
superada la etapa de evaluacion tecnica y validacion de credenciales.

OTROS REQUERIMIENTOS

El oferente debera cumplir con los siguientes requerimientos descritos a continuacion;

OTROS REQUERIMIENTOS

3Reg. Descripcion del requerimiento

Formulario de presentacion: Para la evaluacion de los articulos ofertados es

obligatorio presentar un formulario de presentacion del articulo(s)

ofertado(s) por cada item, indicando en el mismo las caracteristicas

obligatorias indicadas en las especificaciones tecnicas y cantidad ofertada.

R1

Guia descriptiva: Incluir folletos, brochures y/o manuales con las

especificaciones tecnicas y caracteristicas de los bienes ofertados.
R2

1. Condiciones generales

Aspectos generales obligatorios que debera cumplir el oferente que resulte

adjudicatario:

1) Entregar articulos nuevos, no usados y que se encuentren al inicio de su cicio de vida;

2) Cumplir con los tiempos de entrega indicados en su oferta;

3) Reemplazar de inmediato, los articulos que sean reportados dahados dentro del

plazo de la garantia de los mismos, por un articulo en buenas condiciones.
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4) Garantizar la seguridad de las personas, los bienes y proteccion del medio ambiente;

5) Proteger a la Unidad Tecnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado, frente a

cualquier reclamacion de terceros por concepto de indemnizacion por danos de

cualquier naturaleza o lesiones corporales producidas como consecuencia de la

ejecucion de la orden, y su respective personal;

—Fin del Documento—

Peritos Actuantes:

Franchesca Garcia

Supervisora de Almacen
Arislenny Mejia

Custodio de Caja Chica

Mebelin Reyes

Recepcionista
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