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FICHATECNICA

SERVICIO DE CAPACITACION, MAESTRIA EN GESTION DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES PUBLICAS PARA USO DE UNA COLABORADORA DE LA
INSTITUCION A REQUERIMIENTO (24 MESES).

PROCEDIMIENTO DE COMPRA PROCESO DE EXCEPCION.

REFERENCIA NUMERO: 1IBI-CCC-PEEX-2025-0001
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1. OBJETIVO Y ALCANCE DEL PROCESO

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de clausulas juridicas, econémicas,
técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos,
exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas nacionales,

que deseen participar en el procedimiento de Compra Menor para SERVICIO DE
CAPACITACION, MAESTRIA EN GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES PUBLICAS
PARA USO DE UNA COLABORADORA DE LA INSTITUCION A REQUERIMIENTO (24
MESES).

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente
omite suministrar alguna parte de la informacion requerida en el presente documento o presenta
una informacion que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara
a su cargo y el resultado podra ser el rechazo de su Propuesta.

1.1. Disponibilidad y adquisicion de la ficha técnica:

La ficha técnica estara disponible para quien lo solicite, en la sede principal del INSTITUTO DE
INNOVACION EN BIOTECNOLOGIA E INDUSTRIA (lIBI), en el Departamento de Compras y
Contrataciones, ubicado en la Ave. José Nufiez de Caceres esq. Olof Palme, San Gerdnimo, Santo
Domingo, D.N., Rep. Dom. Apdo. Postal 3292, en el horario a partir de la fecha de publicacion
establecida en el Cronograma del proceso y en la pagina Web de la institucion www.iibi.gob.do,
asi como en el portal administrado por el Organo Rector, www.comprasdominicana.gob.do.

2.- Descripcion del Servicio, segln detalles:

Constituye el objeto de la presente convocatoria, la SERVICIO DE CAPACITACION, MAESTRIA
EN GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES PUBLICAS PARA USO DE UNA

COLABORADORA DE LA INSTITUCION A REQUERIMIENTO (24 MESES). De acuerdo con
las condiciones fijadas en las presente Especificaciones Técnicas y detalles.

TSERVICIO DE CAPACITACION, MAESTRIA EN |

GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES e
PUBLICAS PARA USO DE  UNA ESPECIFICACIONES
1. |cOLABORADORA DE LA INsTiTucion A| P : e eNICAS REQUERIMIENTO

REQUERIMIENTO (24 MESES).
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3-OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

a) Elproveedor esta obligado a reponer bienes deteriorado durante su transporte en
cualquier otro momento, por cualquier causa que no sea imputable a la entidad
contratante.

b) Cumplir con las entregas solicitada, salvo caso fortuito o fuerza mayor, o por acto
o incumplimiento de la autoridad administrativa, que hagan imposible la ejecucion
del contrato u orden de compras.

c) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato u orden de compras
se impartan por parte de la entidad contratante.

d) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilataciones.
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4- Cronograma de actividades del proceso.

Uronograma

Zona horaria

Fecha de publicacién del aviso de

convocatoria

Presentacion de aclaraciones
Reunidn aclaratoria

Acto de asignacion de riesgo

Plazo mdaximo para expedir Emision de

Circulares, Enmiendas y/o Adendas
Presentacion de ofertas

Apertura de Ofertas

Evaluacidon de Ofertas

Notificacion de Errores u Omisiones de

Naturaleza Subsanable
Ponderacion y Evaluaciéon de Subsanaciones

Notificacion de errores aritméticos, de
solicitud de aclaraciones econémicas y de
solicitud de subsanacion de garantia de
seriedad de la oferta

Aceptacion de correcciones de errores

aritméticos y de respuesta a las aclaraciones

Periodo para subsanar Ia garantia de seriedad

de la oferta

Acto de Adjudicacion

Notificacion de Adjudicacion

Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento
Suscripcion del Contrato / Orden de Compra /
Orden de Servicio

Publicacion del Contrato { Orden de Compra /

Orden de Servicio
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5. TIEMPO, LUGAR DE ENTREGA Y SUMINISTRO:

Las entregas se realizaran en el Instituto de Innovacion en biotecnologia e Industria IIBI, tal como
se detalla en la presente ficha técnica, en coordinacién con la division de Compras y
Contrataciones, seglin fechas establecidas y luego de la orden de compras.

6. RECEPCION DE OFERTAS SOBRES A Y B:

La presentacion de Propuestas se realizara a través del Portal Transaccional o en soporte papel

en sobre cerrado por mensajeria, hasta las 16:00 P.M. del dia 07 de mayo del 2025, en |a Unidad
de Compras de la Division de Compras y Contrataciones del Instituto de innovacién en
Biotecnologia e Industria (IIBI), ubicado en la Ave. José Nufiez de Caceres esq. Olof Palme, San
Geronimo, Santo Domingo, D.N., Rep. Dom. Apdo. Postal 3292, Presentacion de Ofertas: Las
ofertas se presentaran en un Sobre cerrado y rotulado con las siguientes inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE

Sello social)

Firma del Representante Legal:

Referencia:  1IBI-CCC-PEEX-2025-0001

Direccion: Ave. José Nufiez de Céceres esq. Olof Palmer, San Geronimo, Santo Domingo, D.N.,
Rep. Dom. Apdo. Postal 3292. Teléfono: (809) 566-8121- ext. 2200,2201 y 2202 e Email:
compras@iibi.gob.do

7- DOCUMENTACION A PRESENTAR SOBRE A

Un (1) sobre con oferta técnicas y un sobre (1) econémica
A.- Documentaciones credenciales y ofertas técnicas:

Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)

Formulario Informacion Oferente (SNCC F042)

Formulario de muestra (SNCC F056)

Especificaciones técnicas de los bienes, cada proveedor debe proporcionar una ficha
técnica con las especificaciones de los bienes, conforme a lo solicitado, en el cual
debe establecer garantia, vigencia, entre otras, acorde a requerimientos a la Ficha
Técnica.

5. Certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGlII), donde se
manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales.
(No es necesario enviar constancia, esta solicitud sera validada en linea)
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6. Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manifieste que
el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social.
(No es necesario enviar constancia, esta solicitud sera validada en linea)

7. Registro de Proveedores del Estado (RPE). (No es necesario enviar
constancia, esta solicitud sera validada en linea)

B- Documentacion Economica: Sobre B:

Formulario de Presentacion de Oferta Econémica (SNCC.F.033) / Cotizacién.

(Debe contener firma, sello, transparentar el crédito, RNC y el ITBIS si aplica)

La moneda debe estar expresada en moneda nacional (peso dominicano, RD)
Direccion y Teléfono de la empresa.

S

8. CONDICIONES DE PAGO:
Facilidad de crédito, de 30 a 120 dias a partir de la notificacion de adjudicacion y orden de compras.
Los pagos seran realizados a presentacion de factura con comprobante gubernamental a favor de
la Entidad Contratante, a partir de 30 dias después de la entrega total de los bienes.
Los pagos se realizaran por Libramiento (transferencia) a través de la cuenta tnica del tesoro.

9. MONEDA DE LA OFERTA:
El precio en la Oferta debera estar expresado en moneda nacional, (Pesos dominicanos, RD).

10. CRITERIOS DE EVALUACION:

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE”:

Elegibilidad: que el proponente este legalmente autorizado para realizar sus actividades
comerciales en el pais.

Disponibilidad: que el oferente cumpla con las condiciones establecidas.

Capacidad Técnica: solo pasaran a la adjudicacion los articulos que cumplan con las
especificaciones técnicas establecida por el principal del INSTITUTO DE INNOVACION EN
BIOTECNOLOGIA E INDUSTRIA (lIBI).
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1. | Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034).

2. | Formulario de muestra (SNCC F056)
3. | Formulario Informacién Oferente (SNCC F042)

4. | Registro de Proveedores del Estado (RPE).

(Constancia, esta solicitud sera validada en linea).

5. | Estar al dia con los pagos de impuestos, ITBIS. (enviar certificacion)
(Constancia, esta solicitud sera validada en linea).

6. | Estar al dia de los pagos de impuestos, TSS. (enviar certificacion)
(Constancia, esta solicitud sera validada en linea).

7. | Registro Mercantil actualizado.

1. | Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas de
~ | acuerdo con el numeral (2 Descripcion de los bienes), de igual modo debera
contener imagenes y descripcion técnicas de los articulos ofertados

( ‘A‘l""‘ff" g :

1. | Formulario de Presentacion de Oferta Economica (SNCC.F.033) / Cotizacion. Debe
contener firma, sello, transparentar el crédito, RNC y el ITBIS si aplica)

La moneda debe estar expresada en moneda nacional (peso dominicano, RD)
Direccién y Teléfono de la empresa

10.1- LoS ERRORES NO SUBSANABLES EN ESTE PROCEDIMIENTO SON:

e La no presentacion de la Especificaciones técnicas de los bienes, cada proveedor debe
proporcionar una ficha técnica con las especificaciones de los bienes, conforme a las
especificaciones solicitadas, en la cual debe establecer el, tipo, garantia, vigencia, codigo,
entre otras y demas caracteristicas de los mismo.

e Lafalta de actualizacién de los documentos legales y administrativo actualizados en la plata
forma de la DGCP y el codigo de los productos.
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11. CRITERIOS DE ADJUDICACION:

La adjudicacion seré en favor de aquel oferente que:

1) Cumpla con todos los requerimientos de credenciales, técnicos solicitados
2) Sea la mejor oferta economica.
e Nota: Se requiere garantia de fiel cumplimiento, deberé ser obligatoriamente integrada por
los adjudicatarios cuyos contratos u 6rdenes de compra o de servicio excedan el equivalente
en pesos dominicanos de US$10.000,00, en el plazo de cinco (5) dias habiles, contados a
partir de la notificacion de la adjudicacion. (NO SUBSANABLE).
12.- DECLARACION DE DESIERTO

El comité de compras y contrataciones podra declara desierto el procedimiento, total o
parcialmente en los siguientes casos:
e Por no haberse presentado oferta
e Por haberse rechazado, descalificado, o porque son inconvenientes para los interés
nacionales o institucionales todas las ofertas o la Unica presentada.

En la declaracion desierto, la entidad contratante podra reabrirlo dando un plazo para la
presentacion de propuestas de hasta un cincuenta por ciento (50%) del plazo del proceso fallido.
13.-RECTIFICACIONES ARITMETICAS

Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

a) Si existiera una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida
multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial y el total sera
corregido.

b) Siladiscrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera; esto
es prevaleciendo la cantidad parciales y prevaleciendo los totales.

c) Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras prevalecera en monto expresado en
palabras.

Si el oferente no acepta la correccion de los errores su oferta sera rechazada.

PARRAFO Il El no cumplimiento de lo estipulado en la oferta, por parte del proveedor adjudicado
autoriza al Instituto De Innovacion En Biotecnologia E Industria (1IBI) al cobro y ejecucion de dicha

garantia.
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14-. CONSULTAS

Los interesados podrén solicitar a la entidad contratante aclaraciones acerca del pliego de
condiciones especificas, hasta la fecha que coincida con el CINCUENTA POR CIENTO (50%) del
plazo para la presentacién de las ofertas. Las consultas formularan los oferentes por escrito, sus
representantes legales o quien estos identifiquen para el efecto. La unidad operativa de compras
y contrataciones dentro del plazo previsto se encargara de tener la respuesta conforme a la
naturaleza de las mismas.

15.- DE LA ORDEN DE COMPRA
a) Laorden de compras y/o orden de servicio produciré efectos solo a partir de la firma de la
maxima autoridad.

16.- RESULTADO DEL PROCESO DE COMPRAS
a) La notificacion de la adjudicacion.

17.-CONDICIONES DE ENTREGA

La entrega de los bienes se realizaréa a requerimiento de los items adjudicados en un plazo no
mayor de cinco (5) dias laborables después de luego ser emitida la orden de compras firmada y
sellada. Todos los bienes y servicios adjudicados deben ser entregado conforme a las
especificaciones técnicas solicitadas.

18.- FORMULARIOS ANEXOS

Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042).
Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034).
Formulario de muestra (SNCC F056)

Formulario de Oferta Econdémica (SNCC.F.033).
Codigo de Etica.

Formulario de conocimiento del codigo de ética.
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