Informe de Estudios Previos
para la Adquisicion de Materiales Timbrados para la Tesoreria de la Seguridad Social

El ejercicio de la funcidn pUblica, con el objeto de cumplir con las funciones esenciales
del Estado, lleva consigo la el ejercicio de la actividad contractual, por lo que resulta
una labor trascendental la Etapa Precontractual, dentro de la cual se realizan todas las
actuaciones previas a la formalizacidn del contrato, que incluyen las fases de
planificacién, de preparacion, entre otras, de conformidad con el articulo 62 y siguientes
del Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06, aprobado mediante el Decreto No. 416-
23, con el objetivo de garantizar la correcta ejecucion de los procesos de seleccidn, un
mejor aprovechamiento de los recursos y una mayor eficiencia en la ejecuciéon de los
contratos.

Dentro de la Fase de Planificacién y Preparacién, se establece que todo procedimiento
de contratacion debe estar sustentado en estudios previos, de conformidad con
politicas, manuales, guias u orientaciones normativas dictadas por la Direccidon General
de Contrataciones Publicas o las regulaciones especiales aplicables al objeto
contractual.

El objeto del presente informe es plasmar los resultados de los estudios previos realizados
por el Departamento de Servicios Generales de la Direccidon Administrativa, los cuales
servirdn de sustento y punto de partida del disefio del procedimiento a realizar para la
Adquisicion de Materiales Timbrados para la Tesoreria de la Seguridad Social, en
cumplimiento con lo establecido en el Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06 sobre
Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, aprobado
mediante el Decreto No. 416-23, y el Manual General de Procedimientos Ordinarios de
Contratacion Pdblica, aprobado por la Direcciéon General de Contrataciones PUblicas.

En ese sentido, se pretende definir de forma detallada la necesidad a atender, el objeto
de la adquisicidn, sus caracteristicas y especificaciones, asi como las particularidades
del mercado, costo estimado, entre otros aspectos minimos que se deben determinar,
respetando los principios de igualdad vy libre competencia, para el comrecto disefio del
procedimiento que serd realizado por la entidad para satisfacer la necesidad y lograr
los objetivos propuestos.

Luego de varias gestiones de levantamiento de informacién y consultas de
informaciones disponibles en las diferentes bases de datos publicas, asi como producto
del andlisis de la necesidad que se pretende satisfacer, tenemos a bien presentar los
siguientes resultados:

Identificacién de la necesidad y justificacién del proceso:

La Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) es una entidad auténoma y descentralizada del
Estado, adscrita al Ministerio de Trabajo, dotada de personalidad juridica y patrimonio
propio, conforme el Articulo 28 de la Ley 87-01 crea el Sistema Dominicano de Seguridad
Social (SDSS) modificada por la Ley 13-20 que fortalece la Tesoreria de la Seguridad
Social (TSS) y la Direccion General de Informacion y Defensa del Afiliado (DIDA).
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La Tesoreria de la Seguridad Social desempena un papel fundamental en la gestion
eficiente de los recursos destinados a garantizar la seguridad y bienestar de la poblaciéon
y tiene a su cargo el proceso de registro, recaudo, distribucién y pago de las
cotizaciones del Sistema Dominicano de Seguridad Social (SDSS), asi como del Sistema
Unico de Informacién y Recaudo (SUIR).

Dado el importante rol que tiene esta Tesoreria de la Seguridad Social dentro de las
operaciones del SDSS, se debe contar con planes de contingencia y proyectos que
garanticen una adecuada operatividad. En tal sentido, es de suma importancia contar
con talonarios para las Oficinas de la Tesoreria de la Seguridad Social, garantizando las
operaciones y su correcto desenvolvimiento de las actividades en las Oficinas de la TSS.

Para cumplir con esa meta, la Tesoreria de la Seguridad Social en su Plan Anual de
Compras y Contrataciones (PACC), ha consignado para el Primer Trimestre de este ano
2025, la Adqguisicion de Talonarios para uso institucional.

Identificacién del objeto del contrato, su naturaleza, caracteristicas y sus
especificaciones.

Se requiere la Adquisicidon de los siguientes: Rollo de papel térmico para sistema de
turnos, Talonario Caja Chica TIC, Talonario recibo caja chica ADM, Talonario caja chica
Direccién Juridica para uso institucional; A cuyos fines, los rubros y las partidas
presupuestales que se estarian afectando corresponden a:

Rubro Clase Cuenta Presupuestaria
14111802 14111800-papeles de wuso | 2.3.3.3.01 — Productos de artes graficas.
comercial
14111818 14111800-Papeles de  uso | 2.3.3.2.01 - Productos de papel y cartén
comercial

Andlisis de oferta y demanda de los bienes y servicios requeridos:

Respecto a las condiciones de pago, conforme a la normativa vigente y la naturaleza
del proceso se ejecutard un pago Unico, luego de completar el proceso de entrega y
recepcidon conforme.

Por parte de la entidad contratante, la unidad receptora de los articulos adquiridos sera
el Departamento de Servicios Generales de la Direccidn Administrativa, a través de la
Seccién de Almacén y Suministro, en conjunto con la Direccién de Finanzas y el
representante de la Unidad de la Contraloria General de la Republica.

El costo estimado del bien, obra o servicio a contratar, que determine el presupuesto de
la contratacién e identifique la partidas presupuestaria a afectar.

El precio de adquisicién se fija en base a las informaciones disponibles en el mercado.
Ademds, se tomd en cuenta las regulaciones aplicables y las variables que pueden
afectar el precio final de los articulos.
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El costo estimado del bien, obra o servicio a contratar, que determine el presupuesto de
la contratacién e identifique la partida presupuestaria a afectar.

El costo estimado para la adquisicidon se hace en base a las informaciones disponibles
en el SECP, en los catdlogos de bienes y servicios y en el Sistema de Informacién de
Precios, administrados por la Direccién General de Contrataciones PUblica. Ademds, se
tomd en cuenta las regulaciones aplicables y las variables que pueden afectar el precio
final d ellos servicios.

El monto de la adquisicion asciende a 35,164.00 pesos dominicanos. Esta cifra
corresponde al valor total de los servicios contratados, tomando en cuenta las
condiciones y especificaciones establecidas en el proceso de licitacion, asi como los
precios obtenidos a fravés de las fuentes oficiales. La cantidad mencionada cubre todos
los costos asociados, incluidos impuestos y otros gastos adicionales aplicables segun las
normativas vigentes.

Los criterios sociales, ambientales y econémicos asociados a la contratacién, con el
proposito de generar los mayores beneficios posibles, con los recursos disponibles.

Para este proceso, asumimos criterios sociales de fomento a las Micro, Pequenas y
Medianas Empresas (MIPYMES), para promover su desarrollo, por tanto, el proceso de
seleccion serd ordinario, pero reservado y con condiciones especiales para el sector
MIPYMES. En ese sentido, sdlo podran participar personas fisicas y juridicas que estén
acreditadas como MIPYMES, lo cual debe ser evidenciado mediante el correspondiente
certificado emitido por el Ministerio de Industria y Comercio y MIPYMES, cuya
certificacion ademas deberd constar en el Registro de Proveedores del Estado del
oferente participante.

Al momento de elaborar los estudios previos se identificaron algunas regulaciones
particulares, aplicables a dicho proceso, a saber:

Decreto No. 319-98 de fecha veinticinco (25) de agosto de 1998

Norma 07-2007 referente al Impuesto sobre Transferencia de Bienes Industrializados y
Servicios (ITBIS).

Circular NUM.08 de la Direccion General de Impuesto Internos (DGIl) sobre
Establecimiento de base de aplicacion del 5% por Concepto de Impuesto Sobre la
Renta (ISR) a los pagos realizados por el Estado a contratistas, ingenieros, maestros
constructores y afines.

En la ciudad de Santo Domingo de Guzmdn, Distrito Nacional, Capital de la RepUblica
Dominicana, a los Treinta (30) dias del mes de enero del aflo dos mil veinticinco (2025).
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Eduardo Piment
Encargado seccién Almacén y suministro
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Anexos:

1) Especificaciones Técnicas y Condiciones de Cumplimiento (Materiales
Aceptables, requerimientos para la ejecucién, levantamiento para medicion y

pPago).
2) Matriz de Gestidn de Riesgos.
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