Informe de Estudios Previos
para la adquisicién de Sobres para la oficina de la Tesoreria de la Seguridad Sociai

El ejercicio de la funcién puiblica, con el objeto de cumplir con tas funciones esenciales
del Estado, lleva consigo la el ejercicio de la actividad contractual, por lo gue resulfa
una labor trascendental la Elapa Precontractual, deniro de la cual se realizan todas las
actuaciones previas a la formalizacién del contraio, que incluyen las fases de
planificacién, de preparacion, entre otras, de conformidad con el articulo 62y siguientes
del Reglamento de aplicacién de la Ley 340-06, aprobado mediante el Decreto No. 416-
23, con el objetivo de garantizar la correcta ejecucion de los procesos de seleccion, un
mejor aprovechamiento de los recursos y una mayor eficiencia en la ejecucion de los
contratos.

Dentro de la Fase de Planificacion y Preparacidn, se establece que todo procedimienio
de contratacién debe estar sustentado en estudios previos, de conformidad con
politicas, manuales, guias u orientaciones normativas dictadas por la Direccion General
de Confrataciones PUblicas o las regulaciones especiales aplicables al objeto
contractual.

El objeto del presente informe es plasmar los resuliados de los estudios previos realizados
por el Departamento de Servicios Generales de la Direccién Administrativa, los cuales
servirén de sustento y punto de partida del disefio del procedimiento a redlizar para la
Adquisicién de Sobres, en cumplimiento con lo establecido en el Reglamento de
aplicacién de la Ley 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras
y Concesiones, aprobado medianie el Decreto No. 416-23, y el Manual General de
Procedimientos Ordinarios de Confratacién PUblica, aprobado por la Direccion General
de Conftrataciones PUblicas.

En ese sentido, se pretende definir de forma detaliada la necesidad a atender, el objeto
de la adquisicidn, sus caracteristicas y especificaciones, asi como las particularidades
del mercado, costo estimado, enire ofros aspectos minimos que se deben deferminar,
respetando los principios de igualdad y libre competencia, para el correcto disefio del
procedimiento que serd redlizado por la entidad para satisfacer la necesidad y lograr
los objetivos propuestos.

Luego de varias gestiones de levantamiento de informacién y consulias de
informaciones disponibles en ias diferentes bases de datos pUblicas, asi como producto
del andlisis de la necesidad que se pretende satisfacer, tenemos a bien presentar los
siguientes resulfados:

Identificacién de la necesidad y justificacién del proceso:
La Tesorerfa de la Seguridad Social {TSS) es una entidad auténoma y descentralizada del
Estado, adscrita al Ministerio de Trabajo, dotada de persondlidad juridica y patrimonio

propio, conforme el Articulo 28 de la Ley 87-01 crea el Sistema Dominicano de Seguridad

Pagelof3



Social (SDSS} modificada por la Ley 13-20 que fortalece la Tesoreria de la Seguridad
Social (TSS) y la Direccién General de Informaciéon y Defensa del Afiliado (DIDA).

La Tesoreria de la Seguridad Social desempefia un papel fundamental en la gestion
eficiente de los recursos destinados a garantizar la seguridad y bienestar de la poblacién
y fiene a su cargo el proceso de registro, recaudo, distribucién y pago de las
cofizaciones del Sistfema Dominicano de Seguridad Social {SDSS), asi como del Sistema
Unico de Informacién y Recaudo (SUIR).

Dado el importante rol que tiene esta Tesoreria de la Seguridad Social dentro de las
operaciones del SDSS, se debe contar con planes de contingencia y proyectos que
garanticen una adecuada operatividad. En tal sentido, es de suma importancia contar
con los materidles correspondientes, para las Oficinas de la Tesoreria de la Seguridad
Social, garantfizando las operaciones su correcto desenvolvimiento de las actividades
en fas Oficinas de la TSS.

Para cumplir con esa meta, la Tesoreria de la Seguridad Social en su Plan Anual de
Compras y Contrataciones (PACC), ha consignado para el Primer Trimesfre de este afio
2025, la adquisicidon de suministros de oficina.

Identificacién del objeto del confrato, su naturaleza, caracteristicas y sus
especificaciones.

Se requiere la adquisicidn de los siguientes suministros de oficina: Sobre Blanco No. 10,
Sobre blanco timbrado 10x15, Sobre blanco timbrado 6 1/2 x ¢ %, Sobre blanco timbrado
?x12, Sobre manila 10 x15, Sobre Manila 14x17, Sobre manila 6 x 9, Sobre manila 9 x 12,
Sobre Blanco No. 10, Sobre blanco timbrado 10x15, Sobre blanco timbrado é 1/2 x 9 %,
Sobre blanco timbrado 9x12, Sobre manila 10 x15, Sobre Manila 14x17, Scbre manila é x
9. Sobre manila 9 x 12, para uso Institucional; A cuyos fines, los rubros y las partidas
presupuestales que se estarian afectando corresponden a:

Rubro Clase Cuenta Presupuestaria
44121503 44121500 - Suministros | 2.3.9.2.01 — Utiles de escritorio, oficina
de correo informdtica y de ensefanza.

Andlisis de oferta y demanda de los bienes y servicios requeridos:

Respecto a las condiciones de pago, conforme a la normativa vigente vy la naturaleza
del proceso se ejecutard un pago Unico, luego de completar el proceso de entrega y
recepcion conforme.

Por parte de la enfidad contratante, la unidad receptora de los articulos adquiridos ser&
el Deparfamento de Servicios Generales de la Direccién Administrativa, a través de la [a
Seccion de Almacén y Suministro, en conjunto con la Direccién de Finanzas y el
representante de la Unidad de la Contraloria General de la Republica.
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El costo estimado del bien, obra o servicio a contratar, que determine el presupuesto de
la contratacién e ideniifique la partid presupuestaria a afectar.

El costo estimado para la coniratacion de los servicios se hace en base a las
informaciones disponibles en el SECP, en los catdlogos de bienes y servicios y en el
Sistema de Informacién de Precios, administrados por la Direccion General de
Contrataciones PUblica. Ademds, se tomd en cuenta las regulaciones aplicables y las
variables que pueden afectar el precio final d ellos servicios.

E monto de la adquisicion asciende a 53,919.51 pesos dominicanos. Esta cifra
comesponde al valor fotal de los servicios contratados, tomando en cuenta las
condiciones y especificaciones establecidas en el proceso de licitacion, asi como los
precios obtenidos a través de las fuentes oficiales. La cantidad mencionada cubre todos
los costos asociados, incluidos impuestos y otros gastos adicionales aplicables segun las
normativas vigentes.

Los criterios sociales, ambientales y econémicos asociados a la confratacion, con el
propésito de generar los mayores beneficios posibles, con los recursos disponibles.

Para este proceso, asumimos criterios sociales de fomento a las Micro, Pequefias y
Medianas Empresas (MIPYMES), para promover su desarrollo, por tanto, el proceso de
seleccion serd ordinario, pero reservado y con condiciones especiales para el sector
MIPYMES. En ese sentido, sélo podran participar personas fisicas y juridicas que estén
acreditadas como MIPYMES, lo cual debe ser evidenciado mediante el correspondiente
certificado emitido por el Ministerio de industia y Comercio y MIPYMES, cuya
cerfificacién ademds deberd constar en el Registro de Proveedores del Estado del
oferente participante.

En ia ciudad de Santo Domingo de Guzmdn, Distrito Nacional, Capital de la Republica
Dominicana, el dia Treinta {30) del mes de enero del afio dos mil veinticinco {2025).

Yookl

Encargado seccién Almacén y suministro

Anexos:

1} Especificaciones Técnicas y Condiciones de Cumplimiento
2} Matriz de Gestion de Riesgos
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