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DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES 
SOLICITUD DE COMPRAS O CONTRATACIONES  

Descripción de la Adquisición: “Adquisición de Suministros de Oficina, para Stock de 
Almacén Nacional (Proceso dirigido a MIPYMES – Compras Verdes)” 

Procedimiento No.: INFOTEP-DAF-CM-2025-0009  

Rubros: 44100000 – Maquinaria, suministros y accesorios de oficina 

Área Requirente: División de Almacén Nacional  
  

LOTE ITEM 
DESCRIPCION /ESPECIFICACIONES 

TECNICAS 
UNIDAD 

DE MEDIDA 
 CANTIDAD  

L
O

T
E

 I
 

1 

Bandeja en metal para escritorio. 
(Set de 6 piezas, color negro y/o plateado)  

• Presentar muestra física. 

Juego 6/1 24 

2 

Carpeta de 1¨, con cover. 
(Color blanco) 

• Presentar muestra física. 

Unidad 12 

3 

Carpeta de 1 1/2¨, con cover. 
(Color blanco) 

• Presentar muestra física.  

Unidad 36 

4 

Carpeta de 2¨, con cover. 
(Color blanco, etiqueta de lomo removible) 

• Presentar muestra física. 

Unidad 60 

 5 

Carpeta de 3¨, con cover. 
(Color blanco, etiqueta de lomo removible) 

• Presentar muestra física. 

Unidad 48 

 6 

Carpeta de 5¨, con cover. 
(Color blanco, etiqueta de lomo removible) 

• Presentar muestra física. 

Unidad 60 

 7 

Cinta Adhesiva doble cara 3/4 ¨ 
(Rollo de 9 yardas aproximadamente) 

• Presentar muestra física. 

Rollo 30 

 8 

Cinta Adhesiva de 3/4 ¨ 
(En su cajita, 36 yardas) 

• Presentar muestra física. 

Rollo 100 

 9 

Clip Jumbo #2 
(Cajita 100/1)  

• Presentar muestra física. 

Cajita  100 
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 10 

Clip pequeño #1 
(Cajita 100/1) 

• Presentar muestra física. 

Cajita 100 

 11 

Corrector liquido blanco tipo lápiz 
(De 7 ml aproximadamente) 

• Presentar muestra física. 

Unidad 72 

 12 

Dispensador para POST-IT 3X3 
(¨Diferentes Colores¨) 

• Presentar muestra física. 

Unidad 36 

 13 
Folder 8 1/2 ¨ X 11 ¨ Azul 

• Presentar muestra física. 
Caja 100/1 24 

 14 
Folder 8 1/2 ¨ X 11 ¨ Amarillo 

• Presentar muestra física. 
Caja 100/1 24 

 15 

Grapa standard  
(Tamaño de grapa: 26/6, Longitud de grapa: 
6mm para grapar volumen de 2 a 25 hojas, 
grapas galvanizadas y resistentes) 
Folder 8 1/2 ¨ X 11 ¨ Azul 

• Presentar muestra física. 

Caja 200 

 16 
Lápiz adhesivo de 40G tipo UHU 

• Presentar muestra física. 
Unidad 100 

 17 
Lápiz de carbón #2 

• Presentar muestra física. 
Unidad 1440 

 18 
Papel Bond 20 8 1/2 X 11¨ (Calidad superior) 

• Presentar muestra física. 
Resma 1600 

 19 
Papel maquina sumadora (Color blanco) 

• Presentar muestra física. 
Rollo 100 

 20 
Pila AA (Larga duración) 

• Presentar muestra física. 

Paquete 
4/1| 

50 

 21 
Pila 1.5V AAA (Larga duración) 

• Presentar muestra física. 
Paquete 4/1 50 

 22 

Post IT 3X3 Para dispensador (Diferentes colores, 
colores luminicos) 

• Presentar muestra física. 

Block 100 

 23 

Post IT 3X3 diferentes colores 5/1 (Diferentes 
colores, colores luminicos) 

• Presentar muestra física. 

Block 5/1 48 

 24  

Post-IT Banderita (Diferentes colores, colores 
luminicos 

• Presentar muestra física. 

Block 100 
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 25 

Regla plastica 12¨ (Plastico resistente) 

• Presentar muestra física. 
Unidad 50 

 26 
Sobre blanco #10 

• Presentar muestra física. 
Unidad 200 

 27 
Tabla archivadora.  

• Presentar muestra física. 
Unidad 30 

 28 
Tijera Mango plastico 6¨ 

• Presentar muestra física. 
Unidad 100 

 29 

Zafacon de metal para oficina (Color negro y/o 
plateado, 11¨ de diámetro, 13¨ altura 
aproximadamente. 

• Presentar muestra física. 

Unidad 12 

 
 

 

 


