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Adquisiciéon Suministros de Oficina para el Ministerio de Hacienda.

PROCEDIMIENTO DE SELECCION: COMPRA POR DEBAJO DEL UMBRAL
PROCESO DIRIGIDO A MIPYMES MUJER

REFERENCIA: MINISTERIO HACIENDA-DAF-CD-2025-0012

1. Objetivos y alcance:

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas
juridicas, econdmicas, técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria,
por el que se fijan los requisitos, exigencias, facultades, derechos y obligaciones
de las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que deseen
participar el procedimiento para Adquisicion Suministros de Oficina para el
Ministerio de Hacienda. Este documento constituye la base para la preparacion
de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la
informaciéon requerida en la presente ficha técnica o presenta una informacioén
que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard
a su cargo y el resultado podrd ser el rechazo de su Propuesta.



2. Descripcion de los bienes:

Unidad

Items Codigo Descripcion e Cantidad Medio de Verificacion del

i zetlel Solicitada producto ofertado

Grapadoras Tamafo Especificaciones técnicas
1 44121615 P ub 24 y muestra del producto
Normal (Pesadas).
ofertado.
. . Especificaciones técnicas
2 31201512 Cinta Adhesiva ub 200 y muestra del producto
Transparente %.
ofertado.
Especificaciones técnicas
3 44122003 qup?fo de 3 Argolias ub 60 y muestra del producto
de 3" (Blancas).
ofertado.
Especificaciones técnicas
4 44122003 Ccrp?le’ro de 3 Argollas ub 60 y muestra del producto
de 2" (Blancas).
ofertado.
Especificaciones técnicas
5 44122003 Ccrp”e’ros de 3 Argollas ub 60 y muestra del producto
de 4" (Blancas).
ofertado.
Marcadores (Creyones) Especificaciones técnicas
Colores: Rojos, Dorados, y muestra del producto
6 44121708 Azules (12 de C/U) y ub 60 ofertado.
Negros (24).
L . Especificaciones técnicas
7 44121805 Correc;’ror Liquido Tipo ub 12 y muestra del producto
Escobilla
ofertado.
. . Especificaciones técnicas
8 44121605 D|spen.sodores de Cinfa ub 12 y muestra del producto
Adhesiva de %.
ofertado.
Especificaciones técnicas
9 26111711 | Baterias AAA ub 50 y muestra del producto
ofertado.
Especificaciones técnicas
10 26111711 | Baterias AA ub 50 y muestra del producto
ofertado.
. Especificaciones técnicas
11 44122012 Tabilillas de ApO,YO para ub 24 y muestra del producto
Anotar. (En Acrilico)
ofertado.




Especificaciones técnicas

12 44121618 |Tijeras (Medianas) ub 48 y muestra del producto
ofertado.
. Especificaciones técnicas
13 14111530 Post It Banderitas de ub 300 y muestra del producto
Colores. (Paguetes)
ofertado.
3. Documentos A Presentar:

1. Estar al dia con el pago de la Direccion General de Impuestos
Internos (DGI).

2. Estar al dia con el pago de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS).

3. Estar Inscrito en el Registro de Proveedores del Estado (RPE).

4. Certificacién de MIPYMES (MUJER), expedida por el Ministerio de

Industria y Comercio, para el caso de que se encuentre clasificada y

registrada como una micro, pequena o mediana empresa.

5. Compromiso de Cumplimiento e Integridad de Proveedores del

Estado.

. Documentacioén Técnica:

e Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas
suministradas de acuerdo con el numeral 2. Descripcion de los
bienes, de igual modo deberd presentar muestras de cada uno de
los articulos ofertados.

Documentacion Econdmica:

e Debe Presentar Formulario de Oferta Econdmica (SNCC.F.033)
/Cotizacién en el formato del Oferente.

. Condiciones de Pago:

e Los pagos serdn realizados a presentacion de factura con
comprobante gubernamental a favor de la  Entidad Contratante,
60 dias después de la entrega total de los bienes.




El Oferente que desee participar en este proceso debe entregar por el drea
de Almacén y Suministros una muestra debidamente identificada con el
nombre de la empresa, de cada uno de los Articulos cotizados de cada ITEMS
(para fines de evaluacion), las mismas deben cumplir todas las
especificaciones de lo solicitado.

Nota: Las muestras deben ser retiradas dentro de los 10 dias luego de
adjudicado el proceso. Pasado este plazo, el oferente dard por entendido que
las muestras serdn usadas libre de costos por el Ministerio y perderd todos los
derechos sobre las mismas.
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