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de Defensa Publica
Republica Dominicana

iDefendemos tus derechos!
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OFICINA NACIONAL DE DEFENSA PUBLICA
(ONDP)

ESPECIFICACIONES TECNICA

DIRIGIDO A MIPYMES

NO. DE PROCESO:
DEFENSA PUBLICA-DAF-CD-2025-0014

1. Quienes somos:

La Oficina Nacional de Defensa PUblica es un érgano del sistema de justicia dotado
de autonomia administrativa y funcional, que tiene por finalidad garantizar la tutela
efectiva del derecho fundamental a la defensa en las distintfas dreas de su
competencia. Esta institucion brinda un servicio de defensa legal gratuita, por medio
de un cuerpo de abogados altamente calificados, dirigido a las personas privadas de
su libertad o vinculadas a un proceso judicial, que carecen de recursos econdmicos
para pagar un abogado o que por cualquier causa no tengan uno.

2. Proposito:

El objetivo del presente documento es plasmar el conjunto de cldusulas juridicas,
econdmicas, técnicas y administrativas, que establecen requisitos, exigencias,
facultades, derechos y obligaciones de las entidades que deseen participar en el
proceso, el cual estd dirigido exclusivamente a empresas MIPYME.

Este documento constituye la base para la preparacion de las ofertas. Si el oferente
omite suministrar alguna de las informaciones requeridas o presenta una informacion
gue no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos, el riesgo estard a su cargo y
el resultado podrd ser el rechazo de su propuesta.

El hecho de presentar sus ofertas es una manifestaciéon clara y fehaciente de que los
oferentes han aceptado los términos y condiciones particulares de este proceso.
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3. Objeto del proceso:

Constituye el objeto del presente proceso la adquisicion de mobiliarios de oficina, con las
especificaciones que se detallan a continuacion:

Cantidad Unidad de

Solicitada Medida EERecHicaciones

item Descripcidn

* Material: Piel sintética color negro.
1 |Silla para visitas 5 ub e Estilo: Contempordneo, con 4 patas
cromadas en forma de "A".

* Material: Walnut claro.

* Diseno: Puerta de cristal superior y
puertas sdlidas en la parte inferior.

* Dimensiones: 0.80 m de ancho x 0.40 m
de profundidad x 1.8 m de alto
aproximadamente.

2 | Estante 1 ub

3.1 Condiciones Generales:

Se requiere ficha técnica en espanol con imagenes a color de los articulos ofertados.
(no subsanable).

4. Presentacién de la Propuesta:

Los oferentes deberdn presentar sus propuestas, dentro de los plazos previstosen el
cronograma, a través del Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP), o de
manera fisica de lunes a viernes en horario de 8:30am a 3:30 pm, en un sobre cerrado y
rotulado que posea la seguridad apropiada, para garantizar la confidencialidad de las
mismas hasta el momentode su apertura. Los sobres deberdn contar con las siguientes
inscripciones y ser depositados en la direccién que se indica mds adelante.

e NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE: Oficina Nacional deDefensa PUblica.
DIRECCION: Calle Ddnae No. 20, Gazcue, (entre la calle Santiago y laAvenida
Independencia). Santo Domingo, Distrito Nacional.

PRESENTACION: Credenciales, Oferta Técnica y Oferta econémica

REFERENCIA: DEFENSA PUBLICA-DAF-CD-2025-0014

NOMBRE DEL OFERENTE:

DIRECCION DEL OFERENTE:
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5. Datos de la cotizacién

Las cotizaciones presentadas por los oferentes deben contener los siguientesdatos:

NUmero de RNC

NUmero de Proveedor del Estado (RPE)

ITBIS transparentado

Descripcidn correcta del bien o servicio
Marca de lo ofertado.

Condicion de pago

Tiempo de entfrega

Monto con dos (2) decimales: 00.00

Valores expresados en RD$

Teléfono y correo electrénico de la empresa

6. Forma de Pago:

La Oficina Nacional de Defensa Publica realizard un Unico pago luego de entregay
verificacion de los productos adquiridos. El oferente deberd facturara partir de la entrega
satisfactoria de los productos adquiridos. La ONDP realizard el pago de la factura
aproximadamente dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de recepcién de
la misma.

7. Entrega de los productos:

La enfrega de los productos debe ser inmediata o menos de 5 dias hdbiles, con
posterioridad a la emisidén de la orden de compras.

8. Lugar de entrega de los productos:

Los articulos serdn recibidos en la Oficina Principal, ubicada en la calle Dande, No. 20,
Gazcue, Distrito Nacional, en horario de lunes a viernes de 8:30 a.m. a 3:30 p.m. La
coordinacién de la entrega de los bienes se realizard con el drea activos fijos.

9. Moneda de la Oferta:
El precio de la oferta deberd estar en moneda nacional, (PESOS DOMINICANOS, RDS), vy
deberd incluir los impuestos aplicables tfransparentados en su oferta.

La presentacion de la oferta econdmica deberd ser presentada en el formulario
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reglamentario a tales, es decir en el formulario SNCC.F.033, disponible en el portal de la
direccion de Compras y Contrataciones PUblicas.

10. Periodo de validez de las ofertas:

Las ofertas deberdn tener una validez de un (1) mes contado a partir de la fecha de
apertura. No obstante, antes de que venza el plazo de validez de la propuesta, la
entidad podrd solicitar una prérroga de duracion determinada. El oferente podrd
negarse sin perderse por ello la garantia de mantenimientode la oferta y su validez
cesard al expirar el plazo de vigencia original, en cuyocaso ya no serd considerado en el
proceso. Para que la oferta se estime prorrogada se requiere que el oferente presente
el documento de renovaciénde garantia. Toda oferta con un periodo de validez menor
serd rechazada por incumplimiento.

11. Documentos a presentar junto con la propuesta:
Los oferentes deberdn presentar los siguientes documentos con su oferta:

11.1 Documentacion Legal:

Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)

Registro de Proveedores del Estado (RPE) actualizado.

Certificaciones del pago de sus impuestos al dia, DGIl y TSS

Copia de Certificado del Registro Mercantil Vigente.

Copia de documento de identificaciéon o cédula del representante legal de
la empresa.

» Certificacion MIPYME Vigente.

VVVVY

11.2 Documentacion Técnica:

» Oferta Técnica (conteniendo las fichas técnicas e imdgenes a color) con la
descripcion en espanol de los productos ofertados, conforme a las
especificaciones suministradas en el punto 3. (No subsanable).

» Carta firmada y sellada confirmando la aceptaciéon de condiciones de pago y
tiempo de entrega de los productos solicitados. (No subsanable).

11.3 Documentacion Econémica:
» Formulario de oferta econémica (SNCC.F.033) y/o cotizacién.

NOTA: Los oferentes que no presenten alguno de los documentos de cardcter no
subsanable, quedardn descartados sin mds tramite, y en consecuencia no serdan
evaluados los demds aspectos de sus propuestas.
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12. Consultas:

Los interesados podrdn solicitar aclaraciones acerca del proceso, hasta el dia indicado
en el cronograma, equivalente al cincuenta por ciento (50%) del plazo para la
presentacién de las ofertas. Las consultas deberdn de ser dirigidas al Sistema Electrénico
de Contrataciones PUblicas (SECP). La Unidad de Compras y Contrataciones se
encargard de dar las respuestas mediante circulares aclaratorias que serdn cargadas al
portal institucional y serdn nofificadas, via el Sistema Electronico de Confrataciones
PUblicas a todos los oferentes que hayan manifestado su interés de participar en el
proceso.

13. Cronograma de actividades:
El cronograma de actividades que regird el presente proceso es el siguiente, a saber:

Actividades Periodo de Ejecucion

Convocatoria a participar en el proceso.

25/02/2025, alas 10:00 a.m.

Presentacion de Aclaraciones y/o Preguntas

25/02/2025, alas 11:15 a.m.

Plazo Mdaximo para Emitir  Respuesta,  Circulares
Enmiendas

y/o

26/02/2025 hasta la 4:52 pm

Plazo final para la recepcion de laspropuestas

28/02/2025, hasta la 12:30 pm

Apertura y validacién de las ofertas 28/02/2025
Adjudicaciéon 03/03/2025
Notificacion y publicacion de la adjudicacion 03/03/2025
Suscripcion de orden de servicios 03/02/2025

14. Criterios de Evaluacién:

Las propuestas deberdn contener la documentaciéon necesaria y fehaciente para
demostrar su elegibilidad y capacidad técnica y serdn verificados bajo la modalidad
CUMPLE/NO CUMPLE.

Capacidad Juridica y Credenciales (Elegibilidad). Que el proponente esté legalmente
autorizado para realizar sus actividades comerciales en el pais. Se determinard el
cumplimiento de este requisito con la presentacidn de documentos solicitados en el
punto No. 10.1 del presente documento.
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Criterio a evaluar: Elegibilidad

Cumple/

Documento a evaluar
No Cumple

Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)

Registro de Proveedores del Estado (RPE) actualizado.

Certificaciones del pago de sus impuestos al dia, DGIl y TSS

Copia de Certificado del Registro Mercantil Vigente.

Copia de documento de identificacion o cédula del
representante legal de la empresa.

Certificacién MIPYME Vigente

Capacidad técnica. Que la oferta cumpla con todos los requisitos establecidos en las
especificaciones técnicas. El no cumplimiento en una de las especificaciones, el no colocar el
nivel de detalle solicitado en las propuestas, el no incluir uno de los documentos solicitados en
la propuesta técnica de naturaleza no subsanable, implica la descalificacion de la Oferta y la
declaracién de NO CUMPLE con lo requerido; En este caso no se realizard evaluacién alguna
de otros aspectos ya que dicha oferta estard descalificada.

Para que un bien o servicio pueda ser considerado CONFORME, deberd cumplir con todas y
cada una de las caracteristicas contenidas en las referidas Especificaciones Técnicas, es decir
que, el no cumplimiento en una de las especificaciones implica la descalificacion de la Oferta
y la declaracién de NO CUMPLE del bien o servicio ofertado.

El Perito designado evaluard la documentacion técnica de los oferentes y levantard un informe
donde se indicard el cumplimiento o no de las Especificaciones requeridas en cada uno de
articulos ofertados, bajo el criterio de CUMPLE/NO CUMPLE. En el caso de no cumplimiento
indicard de forma individualizada las razones.

Propuesta técnica

Cumple/

Criterio a evaluar Documento a evaluar
No Cumple

Se verificard que cumpla con todos los

requerimientos establecidos los | Oferta Técnica conforme a los requerimientos
cuadros de la seccion 3 | indicados en la seccidon 3 “Especificaciones
"Especificaciones técnicas de los | técnicas de los productos”.

productos”.

Cartfa firmada y sellada confirmando la
aceptacién de condiciones de pago y tiempo de
enfrega de los productos solicitados en este
proceso.

Cumplimiento del plazo de entrega
segun lo indica el punto 7 del presente

pliego.
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15. Criterios de Adjudicacion:

La autoridad competente para adjudicar evaluard las ofertas dando cumplimiento a
los principios de fransparencia, objetividad, economia, celeridad y demds, que regulan
la actividad contractual y comunicard a la unidad de Compras la decision. La unidad
de Compras y Contrataciones procederd a notificar por escrito al oferente que resulte
favorecido.

La adjudicacién podrd ser realizada por item o lote completo, a favor del oferente cuya
propuesta cumpla con los requisitos exigidos, teniendo en cuenta todos los
requerimientos establecidos en estas Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia. En ese sentido, serd adjudicada la oferta que, cumpliendo con todas
especificaciones técnicas, presente “EL MENOR PRECIO™”.

Si se presentase una sola Oferta, ella deberd ser considerada y se procederda la
Adjudicacion, si habiendo cumplido con lo exigido en las EspecificacionesTécnicas, se
le considera conveniente a los intereses de la Institucion.

16. Incumplimiento del Contrato/Orden de Compras o de Servicios

Se considerard incumplimiento del Contrato, lo siguiente:

. Si el Proveedor no ejecuta todas las obligaciones requeridas a total y completa satisfaccion
de la Oficina Nacional de Defensa PUblica-ONDP.

. La mora del Proveedor en la entrega de los Bienes o servicios.

. La falta de calidad de los Bienes o servicios suministrados.

. El Suministro de menos unidades de las solicitadas, no aceptdandose partidas incompletas
para los adjudicatarios en primer lugar.

17. Efectos del Incumplimiento

El incumplimiento del Contrato/Orden de Compras o de Servicios por parte del Proveedor,
podrd ser pasible de las siguientes sanciones, sin perjuicio de las acciones penales o civiles
que correspondan:

1. Advertencia escrita;

2. Ejecucién de las garantias (si hubiere);

3. Rescision unilateral del Contrato/Orden de Compras o de Servicios sin
responsabilidad para la entidad contratante. Se podrd contratar al
Oferente/Proponente que haya quedado en el segundo lugar, si procede.

4. Enlos casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de
los bienes entregados o causare un dano o perjuicio a la institucion, o a terceros, la
Entidad Contratante podrd solicitar a la Direccion General de Contrataciones
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PUblica, en su calidad de Organo Rector del Sistema, su inhabilitacidon temporal o
definitiva, dependiendo de la gravedad de la falta.

Enla Ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Republica Dominicana a los veinte (20)
dias del mes de febrero del ano 2025.

Contacto:

Division de Compras y Contrataciones Publicas-ONDP.
Calle Danae, No. 20, Gazcue, Distrito Nacional, Rep. Dom.
E-mail: compras@defensapublica.gov.do

Tel: 809-686-0556, Ext. 243/244/245.
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