
Página 1 de 7 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE  LA 

COMPRAS MENORES 

NÚM. AYUNTAMIENTO SAN P.-DAF-CM-2025-0006 
 

  
 

 
 
 

Procedimiento llevado a cabo para la 
“ADQUISICION DE MATERIAL GASTABLE DE OFICINA, PARA EL USO DE LOS 

DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE ESTE AYUNTAMIENTO” 
 

 

 
 
 

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE SAN 
PEDRO DE MACORÍS 

 
 
 

FEBRERO 2025



Página  2 de 6 

 

 
 

 

Especificaciones técnicas y datos generales del procedimiento 
 

i.     Objeto del procedimiento 
 

Constituye el objeto de la presente convocatoria ADQUISICION DE MATERIAL 

GASTABLE DE OFICINA, PARA EL USO DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE ESTE 

AYUNTAMIENTO, de acuerdo con las condiciones fijadas en el presente documento 

y las características establecidas en la sección correspondiente a las fichas 

técnicas. 

 
El Ayuntamiento de San Pedro de Macorís, en cumplimiento de las disposiciones 
de la Ley Núm. 340-06 y su modificación, ejecuta este procedimiento amparado en 

los mecanismos de Presupuesto General y Presupuesto Participativo, este último 
por solicitud de los diferentes presidentes de juntas de vecinos que requieren de 

los artículos que están siendo requeridos. 
 
 

ii.     Cronograma del procedimiento 
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iii.     Condiciones generales 
 

Para este procedimiento se deberá observar el cumplimiento de las siguientes 
condiciones: 

 
•    Ningún artículo ofertado puede ser reparado (debe ser totalmente nuevo). 
• La ficha técnica incluida no puede incluir precios, simplemente 

especificaciones. 
• Toda la documentación presentada deberá estar debidamente firmada y 

sellada por la persona responsable. 
 

 
 

iv.     Consultas y/o solicitudes de aclaración 
 

Hasta la fecha límite del plazo que establece el cronograma del proceso, los 
oferentes interesados podrán solicitar aclaraciones o formular consultas sobre el 
procedimiento de contratación de que se trata, ante alguna duda o falta de claridad 

sobre algún punto de estas especificaciones técnicas. 
 

Para estos fines, serán formuladas en físico o por medio digital, dirigidas según la 
siguiente información: 

 
COMITÉ DE COMPRAS Y CONTRATACIONES 
Ayuntamiento Municipal de San Pedro de Macorís 

Referencia: AYUNTAMIENTO SAN P.-DAF-CM-2025-0006 
Dirección:   C/Anacaona Moscoso #1 Centro de la Ciudad 

Teléfonos:  809-529-7815     EXT. 239  

Correo electrónico: compraycontrataciones@alcaldiasanpedro.gob.do 
 

 

Documentos por presentar: 
 

1. Formulario de presentación de Oferta (SNCC.F.034) 
2. Formulario de Información sobre el Oferente (SNCC.F.042) 

3. Registro de Proveedor del Estado (RPE). Actualizado (con dos años o menos de 

su última actualización), emitido por la Dirección General de Contrataciones 
Públicas. 
4. Certificación emitida por la Dirección General de Impuestos Internos (DGII), 
donde se manifieste que el Oferente se encuentra al día en el pago de sus 

Obligaciones fiscales.

mailto:compraycontrataciones@alcaldiasanpedro.gob.do
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5. Certificación emitida por la Tesorería de la Seguridad Social (TSS), donde se 
manifieste que el Oferente se encuentra al día en el pago de sus obligaciones de 
la Seguridad Social. 
6. Ficha técnica de los productos ofertados. Los artículos que no contengan ficha 
técnica (modelo o descripciones) no serán tomados en cuenta en la adjudicación.  
7. Formulario de Oferta Económica (SNCC.F.033) 
         
  

v.     Criterios de adjudicación 
 

La adjudicación será realizada por ítem, por lo que los ganadores serán 

escogidos en razón de que superen la evaluación técnica (Cumplan con TODAS las 
características de la ficha técnica y las credenciales) y la evaluación económica 

(tengan el menor precio ofertado sobre ese ítem), escogiendo así la oferta que sea 
de mayor conveniencia para el Ayuntamiento Municipal de San Pedro de Macorís, 

con apego a los principios rectores del Sistema Nacional de Compras y 
Contrataciones Públicas. 

 
No se permite la presentación de ofertas parciales, por tanto, la adjudicación se 
realizará a quien ofrezca la totalidad de los bienes requeridos. 

 
 
 

vi.     Condiciones de pago 
 

Los pagos se realizarán de acuerdo con las siguientes condiciones: Esta adquisición 
será a crédito de dos pagos uno (1) inicial de un 35% al momento de la entrega  y 
el 65% Restante a 30 días  después de la entrega. La factura será presentada al 

finalizar la entrega y que sea recibido conforme por la institución debiendo cumplir 
con las fichas técnicas para cada artículo. 

 

 
La entrega deberá ser efectuada en el almacén de la institución, situado en la 

misma dirección. 
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vii.     Fichas técnicas 
 

Los bienes o servicios para adquirir mediante el presente procedimiento 
responderán a las siguientes características: 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD 

1. 1 PAPEL ABBY 81/2 X 11 PREMIUM RESMA 500.00 

2.  PAPEL ABBY 81/2 X 14 PREMIUM REMA 90.00 

3.  PAPEL- HILO 26-2C CREMA CLARO 8 1/2X11 500/1 08569 REMA 6.00 

4.  TINTA EPSON 544 NEGRA BOTELLA 40.00 

5.  TINTA EPSON CYAN T544 UNIDAD 40.00 

6.  TINTA EPSON MAGENTA T544 BOTELLA 40.00 

7.  TINTA EPSON YELLOW T544 BOTELLA 40.00 

8.  BOTELLA DE TINTA EPSON 664 AMARILLO UNIDAD 10.00 

9.  BOTELLA DE TINTA EPSON 664 AZUL UNIDAD 10.00 

10.  BOTELLA DE TINTA EPSON 664 MAGENTA UNIDAD 10.00 

11.  BOTELLA DE TINTA EPSON 664 NEGRA BOTELLA 10.00 

12.  CINTA EPSON S015631/LX-350 UNIDAD 5.00 

13.  TONER CART CF283X/ 137 PREMIUN UNIDAD 20.00 

14.  BOTELLA DE TINTA CANON MAGENTA 190 BOTELLA 10.00 

15.  BOTELLA DE TINTA CANON YELLOW 190 UNIDAD 12.00 

16.  BOTELLA DE TINTA CANON 190 NEGRA UNIDAD 15.00 

17.  BOTELLA DE TINTA CANON CYAN 190 BOTELLA 20.00 

18.  TIJERA SCISSOR 8„„ BRIANA UNIDAD 8.00 

19.  LAPIZ DE CARBON HB2 POINTER PERLADO PAQUETE 15.00 

20.  BOLIGRAFO BIC ROUND STIC AZUL CAJA 99.00 

21.  BOLIGRAFO BIC ROUND STIC NEGRO CAJA 10.00 

22.  FOLDER MANILA AMERICAN PAPER 8 1/2 X 11. 75/1 CAJA 50.00 

23.  FOLDERS MANILA 81/2X14 MINELIS 100/1 CAJA 20.00 

24.  FOLDERS 81/2X11 VERDE PASTEL 50/1 PAQUETE 1.00 

25.  FOLDERS AZUL PASTEL 81/2X11 50/1 PAQUETE 1.00 

26.  LIBRETA RAYADA TOP/FLIGHT 8 1/2 X 11.75 AMARILLA UNIDAD 45.00 

27.  LIBRETA RAYADA AMARILLA ARTESCO 5 X 8 UNIDAD 30.00 

28.  SOBRE MANILA 9X12 UNIDAD 99.00 

29.  SOBRE MANILA 10 X 13 UNIDAD 50.00 

30.  POST-IT KRATOV 3X3 VARIADOS COLORES UNIDAD 150.00 

31.  REGLA PLASTICA ARTESCO 30CM 12 PULGADAS UNIDAD 15.00 

32.  SILICON LIQUIDO BEIFA 250 ML UNIDAD 10.00 

33.  CLIP 2„„ JUMBO 50MM 100 PCS CAJA 45.00 

34.  CLIP NIQUELADO ARTESCO 33MM CAJA 30.00 

35.  LIBRO RECORD 500 PAG. ABACUS UNIDAD 40.00 
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36.  GRAPADORA BEIFA AL962 24/6. 26/6 UNIDAD 10.00 

37.  RESALTADOR MINELIS VERDE 12/1 RV-4412 CAJA 7.00 

38.  RESALTADOR MINELIS ROSADO 12/1 RV-4413 CAJA 7.00 

39.  RESALTADOR MINELIS NARANJA 12/1 RV4414 CAJA 7.00 

40.  RESALTADOR MINELIS AZUL 12/1 RV-4415 CAJA 7.00 

41.  BANDA DE GOMAS ARTESCO UNIDAD 15.00 

42.  TAPE 2 X 100 WORKER TRANSPARENTE 72/1 UNIDAD 20.00 

43.  3M-TAPE INVISIBLE HIGHLAND 3M 3/4X36 YDS UNIDAD 25.00 

44.  CINTA DOBLE CARA3/4 MINELIS UNIDAD 15.00 

45.  CORRECTOR TIPO LAPIZ MINELIS UNIDAD 15.00 

46.  SACAGRAPA MILAN UNIDAD 15.00 

47.  CALCULADORA KADIO UNIDAD 5.00 

48.  PAPEL TERMICO 2.25 P/ SUMADORA A10-01343 UNIDAD 45.00 

49.  CERA PARA CONTAR MINELIS 40G UNIDAD 6.00 

50.  CALCULADORA CASIO CIENTIFICA FX-82MS UNIDAD 3.00 

51.  PAPEL NOTARIAL TAMAÑO LEGAL 100/1 RESMA 10.00 

52.  CLIP BOARD 8 1/2 X 11 MINELIS MADERA UNIDAD 7.00 

53.  GRAPAS 26/6 ARTESCO 6MM 5000/1 CAJA 50.00 

54.  MAQUINA SUMADORA CANON  MP120-MG UNIDAD 3.00 

 


